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S6: J05% /UBND-VHXH Tdy Ninh, ngay (¥ thang 9 ndm 2019

V/v xdy dung vi tri viéc lam chuyén
aganh khoa hoc va céng nghé

Kinh giri: B6 Khoa hoc va Céng nghé.

Sau khi nghién ctru Céng vin s6 2559/BKHCN-TCCB ngay 20/8/2019 ciia Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé xay dung vi tri viéc 1am chuyén nganh khoa hoc va cong
nghé cua cong chirc trong hé théng chinh tri, Uy ban nhan dan tinh T4y Ninh da ban
hanh Quyét dinh s& 1819/QD-UBND ngay 07/7/2016 phé duyét D& 4n vi tri viéc lam
cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé, vdi cac vi tri viéc lam chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé& (Danh muc kem theo).

Tran trong./.

- Nhu trén; ; T?H@ CH’IIJ ﬂm P

- CT, cac PCT UBND tinh;
- S& KHCN;
- CVP, PCVP Long, Nhung;
- CV VHXH, NCPC;
- Luu: VT.VP tinh.

Xvx z:)‘

Nguyén Thanh Ngge



100 BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Dje 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:14/9/QD-UBND TGy Ninh, ngay O thang ¥ niim 2016
S0 KH0A ﬂocv.i CONG NGHE TONH TAY NONH QUYET PINH
Phé duygt D¢ 4n vi tri viéc 1am ciia S Khoa hoc va Cong nghé
DFT\ ............................
Ngay: °}°U 8D UY BAN NHAN DAN TiNH
Chuyén: ..M mmmssescesed Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thing 6 nam 2015,
IR O Cén cu Ngh1 dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2013 cua Chinh
phtrquy dinh vé vi tri v1¢g 1am va co cdu ngach cong chirc;
22/712014 Cén cir Thong tu s6 05/203/TT-BNV ngay 25 thang 6 ndm 2013 cta B Néi
ohd o4 C vu huéng din thuc hién Nghi dinh sb 36/2013/ND ngay 22 thang 4 nim 2013 cla
. Chinh phu quy dinh Ve vi tri vige lam va co cAu ngach cong chirc;
M Can ctr Quyét dinh sb ’7017/QD -BNV ngay 31 thang 12 ndm 2015 cia B
el N6i vu vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong céc co quan, t6 chirc hanh

chinh cua tinh T4y Ninh;

Xét d& nghi clia Giam dbc S& Khoa hoc va Céng nghé tai Cong van sb
260/KHCN-VP ngay 23 thang 5 ndm 2016 vé vi€e a8 nghi phé duyét d& 4n vi trf
viée 1am va d@ nghi ctia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh s6 202/TTr-SNV ngay 31
thang 5 ndm 2016,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét D& én vi tri viée 1am cia S& Khoa hoc va Cong nghé véi
néi dung chinh sau day:

S& vi trf viée lam: 35 vi tri, trong do:

- Vi tri viéc lam thudc nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 12 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhom chuyén mén, nghi€p vu: 10 vi tri;

- Vi trf viéc 1am thudc nhom hd trg, phuc vu: 13 vj tri.

(Keém theo Dé dn vi tri viéc lam ctia S¢ Khoa hoc va Cng nghé)

Piéu 2. Giao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ t6 chirc thuc hién Dé an Vi tri vige

lam theo quy dinh, bao ddm co cau ngach cdng chirc va can dbi bién ché duoc tinh
giao hang nam.

~ Diu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S6 Noi vy, Gidm
doc Sa }{hoa hoc va Cong nghé, Thu truong cic co quan, don vi ¢d li€n quan cén
ctr Quyét dinh thi hanh, ké tr ngay ky /.

Noi nhan TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dleu 3 [/‘
T TU, TTE !-{D tinh;
- CT, cic PTC UBND tinh;

- Luu: VT,VP.UBND tinh.
10




l i

DANH MUC VI TRi VIEC LAM NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

CHUYEN NGANH KH&CN TINH TAY NINH

TT Tén vi vi viéc lam
I |VIVL lanh dao, quin ly ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
1 |Gidm dbc S&
2 |Pho gidm dbc S&
3 |Trudng phong thudc S&
4 |Chénh Thanh tra S&
5  |Chénh Vién phong S&
6  |Pho Trudng phong thudc S&
7  |Ph6 Chéanh thanh tra S&
&  |Ph6 Chanh Vin phong S&
I VTVL lanh dao, quéan Iy ciia Chi cuc Tiéu chuén Po lwong Chét
lwgng thudc Sé(don vi hanh chinh truc)
1 Chi cuc truéng
2 |Phé Chi cuc trudng
3 |Trudng phong thudc Chi cuc
4 |Pho truong phong thudc Chi cuc




DANH MUC VI TRi VIEC LAM NHOM CHUYEN MON, NGHIEP VU

CHUYEN NGANH KH&CN TiNH TAY NINH

TT

Tén vi tri viéc lam

e

VTVL nhém chuyén mén, nghiép vu cia Sé Khoa hoc va Cong nghé

Chuyén vién vé cbng tac Quan ly ké hoach - tai chinh

Chuyén vién vé cong tic Quan ly cong nghé

Chuyén vién vé€ cdng tdc Quan ly an toan birc xa hat nhin

Chuyén vién v€ cong tac Quan ly s& hitu tri tué

Chuyén vién vé cong tac Quan ly khoa hoc

Chuyén vién vé cong tac Quan Iy thi trudng khoa hoc cong nghé

Thanh tra vién

RN NN [([WIN|—

Chuyén vién vé cong tac Phap ché

e
e

VTVL nhém chuyén mén, nghiép vu ciia Chi cuc Tiéu chuin Po hrong
Chit lwgng thudce Sé (don vi hanh chinh truc)

p—

Chuyén vién ve cong tac Quan ly tiéu chuan chat lugng

[\

Chuyén vién vé cbng tac Quan ly do ludong




DANH MUC VI TRi VIEC LAM NHOM HO TRQ PHUC VU

CHUYEN NGANH KH&CN TINH TAY NINH

-
-

Tén vi tri viéc lam

VTVL nhém hé tro, phuc vu S& Khoa hoc va Cong nghé

Chuyén vién vé cong tac TO chitc nhén su

Chuyén vién vé cong tac Hanh chinh téng hop

Cén su v€ cong tac Hanh chinh mot ctra

Cén sy vé cong tac Quan tri cong s&

Chuyén vién vé Cong nghé thong tin

Céan su vé K¢ toan

Cén sy vé Tha quy

Cén su vé Vin thu

Cén su vé Luu trit

gl N ECOU BN o) KVL) ) UCY O P O

Nhan vién Lai xe

ok
[—

Nhan vién Phuc vu

—
[\

Nhan vién Bao vé

e
|

Nhém hd tro phuc vu ciia Chi cuc Tiéu chuén Po lwong Chit
lwgng thudc S& (dom vi hanh chinh)

Chuyén vién vé cong tac T6 chirc nhén su

Chuyén vién vé cong tac Hanh chinh tong hop

Cén su vé cong tdc Hanh chinh mdt ctra

Cén sy vé cong tac Quan tri cong s&

Chuyén vién vé Cong nghé thong tin

Cén su vé K¢ toan

Cén sy vé Tha quy

Cén su v€ Van thu

Nl Fo-J BN Neo )Y RV, T I HUC N [ NS ) [t

Cén su vé€ Luu trit

—
()

Nhén vién k¥ thuat

[a—y
Yok

Nhéan vién Lai xe

—
o

Nhan vién Phuc vu

fa—
w

Nhén vién Bao vé




BANG

MO TA VI Vi VIEC LAM NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH
CHUYEN NGANH KH&CN TiNH TAY NINH

TT

Teén vi tri viéc lam

Cong viéc thue hién

VTVL lanh dao, qu

an ly ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé

- True tiép phu trdch mot s6 nhiém vu va phan cong cho cic Phé Giam dbe gitip Giam dbe Sé chi
dao, phu trich, xit Iy cdc nhiém vy thudc cac linh vye cong tac dugce phan cong phu trach.

Giam doc So

- Khi di <m:m hogc chu tri hoi nghi thi Giam déc s& ty quyén cho 01 ddng chi Phé Gidm déc 93\
mit Giam dbc didu hanh oosm viéc clia S hodc cac cdng viée khéc trong pham vi, thdm quyén ctia
Giégm dbc va béo céo Giam déc S& két qua thuc hién.

- Khi xét \%3\ can thiét s& xem xét, didu chinh phan cong lai nhiém vu gitta Gidm dbc S& va cac
Phé Gidm ddc cho phi hop.

- Bdo cdo trude Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan tinh va Bo KH&CN theo quy dinh.

2.1

Giup Gidm débc S theo ddi chi dao cic mit cong téc:

- Cong téc thong tin va théng ké HAE%OZ. quan ly khoa hoc va cong nghé co sd; td chirc xiy
aqsm mang ludi quan ly KH&CN cip huyén, thanh phd va céc s, nganh; trién khai dua ung dung
tién bo k¥ thudt vao san xuét va orqqsm trinh x4y dung néng thon méi

Phoé gidm dbc S¢ 1

- Trudng Ban bién tdp thong tin, 4n @rma KH&CN; tham gia cac Ban Chi dao, Hoi mwsm.: cua
UBND tinh thuc linh vue dugc phén céng phu trach.

- Chi huy truéng Ban chi huy quén su cta co quan.

- Ky thay Gidm ddc S& cac vin ban thudc pham vi phu trach va bao cdo Giam dbc Sé.

- Phu tréach truc tiép mot sb phong chuyén mon, don vi do Gidm ddc S& phén cong
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3.1

Trudng phong
Quan ly Khoa hoc

- Bé xuit, xmu\ dung céc co ché, chinh sach, bién phap thiic ddy hoat dong nghién ciru khoa hoc,
phat trién ngudn luc khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh;

- T4 chirc x4c dinh, tuyén chon, xét chon, kiém tra, danh gia, nghiém thu cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé str dung ngén sach nha nudc cap tinh, cdp co sd; phoi hop trién khai thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cép nha nudce tai dia phuong;

- P& xuét thanh 1ap céc Hoi ddng tu vAn khoa hoc va cong nghé theo quy dinh ctia phép luit

- T4 chtre giao quyen s¢ hitu va sir dung ket qua nghién ciru khoa hoc va phét trién cong nghé str
dung ngéan sach nha nudc cho to chirc, c4 nhan

- Tham mE thim dinh hd so @& nghi thanh _% t6 chirc khoa hoc va oozm nghé cong lap cta dia
phuong; t6 chirc thuc hién viée dang ky va kiém tra hoat dong cta cac td chirc khoa hoc <m oo:m
nghé, van wro:m dai dién, chi E:S: clia to or:o khoa hoc va oo:m nghé. Quan Iy viéc cép, diéu
chinh, thu roH gia han céc loai gidy phép, gidy ching nhén, gidy dang ky trong pham vi quan ly
nha nuéc vé khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cda phap luat.

- Tb chic dénh gia, nghiém thu két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé khong st
dung ngén sdch nha nudc clia to chirc, ca nhén trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat.

- D& xuit, xay dung cic co ché, chinh sach, quy ché, quy dinh, bién phép thic diy hoat dong khoa
hoc va cong nghé céc huyén, thi x&, thanh wrm

- Lam déu méi huéng dan va hd trg Uy ban Nhéan dan cac huyén, thi x4, thanh phé trién khai céc
hoat dong khoa hoc va cdng nghé trén dia ban huyén, thi x4, thanh pho, huéng dan 18p du toan
ngén sach nha nuéc hang nam cho hoat dong khoa hoc va cong nghé & cac huyén, thi x4, thinh ph6
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3.2.

Trudng phong
Quén ly Chuyén
nganh

- E:Qbm dan nghiép vu mQ hitu cong nghiép; x4c 14p quyén vé sé hitu oosm nghiép va sang kién,
cai tién ky thuat; tu vin vé x4c 1ap, bdo v¢, quan ly va ﬁrmﬁ trién gid tri @cv\on s& hitu oosm smgoﬁ
theo quy dinh ctia phép luat; h trg viéc 4p dung va chuyén giao sang ché nham thuc dy phat trién
san xudt.

- Thyc hién chtrc nang du mdi thong tin KH&CN; cp gidy chimg nhan ding ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN st dung ngén sach nha nuée; khong st dung ngan sach nha nude.

- Huéng din, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién oro do bao céo Eosm ké co s& va téng hop vé
KH&CN, trién _98 cée cudc diéu tra thong ké qudc gia va nganh v& KH&CN tai dia phuong, céc
cudc diéu tra vé KH&CN cia dia EEQDm

- Quan ly, chi dao xm% dung va phat trién cac ngudn tin KH&CN cua dia w::osmu phat trién cac

chg cong nghé - thiét bi, cac trung tim, san giao dich thong tin cdng nghé truc tiép va trén mang
Internet.

- T chirc, tuyén truyén, phd bién chinh séch, phap luét va kién thirc co ban vé an toan va kiém
soat birc xa, s& hitu tri tué, Sozm ké KH&CN.

- Tham gia thanh tra, kiém tra v& s& hitu tri tué, an toan btrc xa va hat nhan; hoat dong thong tin,
thu vién, théng ké KH&CN.

- D& xuit, xay dung céc co ché, chinh sach, bién phap thic ddy hoat dong phat trién cong nghé,
chuyén giao cong nghé, phét trién thi trudng cong nghé, mg dung cac thanh tuu KH&CN;

- Huéng dén, quan ly hoat dong chuyén giao cong nghé trén dia ban, bao gdm: chuyén giao cong
ngh€ va danh gia, dinh gid, giam dinh cdng nghé, mdi mw& va tu vin chuyén giao oosm ngheé, cac
dich vu chuyén mhmo cong nghé khéc theo quy dinh; thAm dinh co s& khoa hoc va thim dinh cong
nghé cac du an dau tu, cac quy hoach, chuong trinh wwmﬁ trién kinh té - x4 hoi, thim dinh cac
chuong trinh, d& 4n khac cua dia phuong theo tham quyén;
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Chanh Thanh tra

- Thyc hién nhiém vu phong ngira va du tranh chdng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luét vé
chéng tham nhiing

- Thanh tra cac d8 tai, du 4n KH&CN, viéc chuyén giao cong nghé

- Thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh vé dang ky va hoat dong cac td chirc, c4 nhan hoat dong
KH&CN

- Thanh tra viéc thi hanh céc quy dinh ctia Nha nudc vé hoat dong s& hitu cong nghiép; vé ticu
chuén do ludng chit lugng; an toan birc xa va hat nhin

- Chu tri phéi hop cac phong ¢6 lién quan thuc hién nhiém vu KH&CN

- T chtic thuc hién cOng téc phép ché theo quy dinh

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo chi dao ctia Lanh dao S&

- T chire thuc hién oosm tac phép ché ctia S, tiép nhén, thim tra va chiu trach nhiém v& thi tuc,
thé thirc cac van ban, hd so trinh Lanh dao S¢&

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu cdu cia Giam dboc

- T4 chirc quén ly nhan su, dao tao, bdi dudng va thuc hién cac ché dd, chinh sach ddi véi cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong ctia co quan. Panh gia CC,VC, thi dua - khen thudng trong co
quan.

Ocms ly va chi dao nghiép vu oozm tac van thu, luu trit trong co quan S¢ va cac don vi thude Sé;
co@ nhén, chuyén giao, luan orsv\os cong van di, @én theo quy dinh va quan ly viéc st dung con
diu cua S&; huéng dan viéc _% hé so va Iuu hd so, tai liéu; thu thép, chinh ly, x4c dinh gi tri tai
liéu, thong ké, bao quan va td chuc st dung tai liéu luu trit theo quy dinh cta phap luat

- Phuy trdch BO phén tiép nhén va tra két qua.
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- Ho chic SmB dinh dy toan va quyét toan cac nhiém vu KH&CN sit ‘dung ngan sach nha nuéc
cAp tinh, cip co s&

OES _% smcos vén dau tu phét trién cho KH&CN; téng hop, bdo cdo vé tinh hinh st dung
ngudn vbn dau tu wwﬂ trién cho KH&CN

- P& xuit cac du 4n dau tu phat trién tiém luc KH&CN cua dia phuong va té chite thuc hién sau
khi dugc co quan ¢6 thdm quyén phé duyét

Pho truwdéng phong
thudc Sé

6.1

Pho trudng phong

Mi1adn W Khaa has

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau cua Gidm déc.

- Thay mat Trudng ﬁbosm didu hanh hoat dong cta phong va thuc hién cac nhiém vu dugc giao
khi Truéng phong di <msm

- T4 chuc xac dinh, Ev\os chon, xét chon, kiém tra, danh gid, nghiém thu cac nhiém vu KH&CN
st dung ngan sach nha nude cap tinh

- T4 chirc danh gi4, nghiém thu két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé khong sir
dung ngan sach nha nude cua td chic, ca nhan trén dia ban theo quy dinh ctia phap luit

- Phéi hop véi cac phong, don vi trong SO phd bién va td chirc @Eo hién céc vén ban v:mﬁ luat,
co ché, chinh sach ctia nha nude vé hoat dong KH&CN;; giao quyén s hitu va sir dung két qua
:mEas ctru khoa hoc va phét trién cong nghé st acsm ngan sach nha nude cho td chirc, ¢4 nhén;
Kiém tra, giam sat cong tac luu gitt va cong bd két qua thuc hién nhiém vu KH&CN.

- Phéi hop véi co quan cht tri va chit nhiém d& tai phd bién nhan rong két qué céc dé tai, du 4n;
phbi roﬁ v6i phong Ké hoach Tai chinh thanh ly cac Hop ddng nghién ciru tmg dung khoa hoc va
phét trién cong nghe.
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6.2

Pho trudng phong
Quén ly Chuyén
nganh

- Quan ly viéc khai béo, Emsm ké cac bmcm: phéng xa, thiét bi blrc xa, chét thai phéng xa trén dia
ban theo quy dinh ctia phép luét; td chirc thuc hién viéc kiém soat va xt ly su cd birc xa, su cb hat
nhan trén dia ban; xay dung va tich hop véi co s dit lidu qubc gia vé kiém soét an toan birc xa va
hat nhén tai dia phuong. Cép gidy phép tién hanh cong viéc birc xa, chiing chi nhén vién birc xa
theo quy dinh ctia phéap luét.

O:ms ly céc hoat dong dich vu lién quan dén s& hitu tri tué trén dia ban tinh theo quy dinh; cip,
cép lai Gidy ching nhan tb chtc du didu kién hoat dong mEB dinh s& hiru cong nghiép; td chirc
khai thac co s& thong tin, tw liéu s& hitu tri tué va cac ngudn thdng tin khéc phuc vu cong tac quan
ly va nhu cu cta x& hoi.

- E:o,:m din nghiép vu mQ hitu cdng nghiép; xac lap mc%g vé s& hitu oo:m nghiép va sang kién,
cai tién k¥ thuat; tu vin vé xac lap, bdo vé, quan ly va wrmﬁ trién gia tri @Cv\oz s& hitu oosm :m?%

theo quy dinh cua phap luét; hd trg viéc 4p dung va chuyén giao sang ché nham thuc d4y phat trién
san Xuét.

- Thuc hién chitc nang dau méi thong tin KH&CN;; cép gidy chimg nhan dang ky két qud thuc
hién nhiém vu KH&CN sir dung ngén sich nha nuéc; khong sir dung ngan sach nha nude.

- Huéng dén, kiém tra, giam sat viéc thuc hién orm dd bao céo Eozm ké co s& va tong hop vé
KH&CN, trién §E céc cude didu tra thong ké qubc gia va nganh vé KH&CN tai dia phuong, cac
cudc diéu tra vé KH&CN cia dia E‘:Hodm

- Quén ly, chi dao xdy dung va phat trién cac ngudn tin KH&CN cua dia phuong; phat trién cac
cho cdng nghe - thi€t bi, céc trung tdm, san giao dich thong tin cdng nghé truc ti€p va trén mang
Internet.

- T4 chirc, tuyén truyén, phd bién chinh sach, phép luat va kién thirc co ban vé an toan va kiém
sodt birc xa, so hitu tri tué, thong ké KH&CN.

- Tham gia thanh tra, kiém tra v& s& hitu tri tué, an toan bic xa va hat nhén; hoat dong thong tin,
thu vién, thong ké KH&CN.,
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- T4 chirc, tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap luat va kién thirc co ban v& cong nghé, thi
truong cong nghé.

- Tham gia thanh tra, kiém tra vé& hoat dong thi trudng cong nghé

Pho6 Chanh Thanh
tra

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo phén cong ctia Truéng phong.

- Lanh mmo chi dao cong tac thanh tra trong w:&d vi quan ly cia S& KH&CN theo phan cong va
Uy quyén ctia Chanh thanh tra.

- Tham muu Chanh thanh tra ké hoach thanh tra dinh ky, danh sach dbi twong thanh tra.

- Truc tiép cong tac thanh tra linh vuc chat lwong hang héa; dién — dién ti; dong hd nude lanh;
Taxi mét; dinh lvgng hang bao géi sin; thanh tra hanh chinh;

- Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra theo yéu cau (thanh tra phdi hop thanh tra BO KH&CN,
Tdng cuc, Cuc an toan bt xa va hat nhan, thanh tra Cuc).

- Tham gia thanh tra chuyén dé hang nidm theo chi dao cua B KH&CN, UBND tinh, Ban Chi dao
389 cua tinh; Tham muu Chéanh thanh tra danh sach di tuong thanh tra.

- Tham muu Lanh dao s& tra 16i chat vin HDND, ci tri, cung cip thong tin cho bao chi, viét bai
dang tdp san KH&CN.

- Tham gia céc 16p dao tao, boi dudng, tap huén, hoi hop co quan, nghién ctru van ban phdap luét
phuc vu cong tac thanh tra

- Tham muu lanh dao mov ¥y du thdo vin ban QPPL do céc co quan khéc giri 14y ¥ kién; gop ¥ du
thdo bdo cdo, cac quy ché, quy dinh noi bdo S& KH&CN.

- Tham muu mét sb cong viée khéc theo su phén cong cia Chanh Thanh tra.

- Téng hop, xay dung chuong trinh, ké hoach cdng téc dinh ky ctia Sé, theo doi va don doc viée
thue hién chuong trinh, ké hoach cong téc; 1ap béo cdo dinh ky va dot xuét vé thuc hién nhiém vu
cua S&;

- Quan ly va ddm bdo co s& vat chat, tai san, phuong tién, trang thiét bi va diéu kién lam viée cia
Sé;

- Phu trach céng tic thi dua khoi; cdng tac thanh nién;
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Chi cuc trudng

- Phu trdch chi dao, quan 1y, diéu hanh chung moi hoat dong ctia Chi cuc Tiéu chudn Uo ludng
Chét lwong (TPC). Chiu trach nhiém trudc Gidm déc S§ KH&CN va Tdng cuc ﬁwﬂ vé toan bd
hoat dong cua Chi cuc TDC trong viéc thuc hién chic ning quan ly nha nuéc vé linh vuec TDC
trén dia ban tinh theo chitc ning, nhiém vu duge giao.

- Phuy tréach quéan ly: T4 chtrc- c4n b, thi dua khen thudng- ky ludt va linh vuc tai chinh; phong
chéng tham E:Emu thuc hanh tiét kiém va chéng lang phi.

- Phu trach truc c% cong tac: Quan ly Do ludng; Kiém tra chit lwong san phim, hang hoa; Quan
ly tiéu chudn chét luvong hang héa va TBT.

- Thuc hién bién phép phong ngira, ngan chidn hanh vi quan liéu, ctra quyén, tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chu tri xur Iy khiéu nai, t& cdo c6 lién quan nhiém vu quan ly hanh chinh nha nuéec.

1

5 Phé Chi cuc
trudng
- Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Giam dbc S¢ phén cong.
- Phu trach truc tiép %Ebm tdm K thuat Tiéu chudn Po ludng Chit Eo.sm“ Chiu trach nhi€ém
trude Chi cuc trudng vé moi hoat dong cia Trung tim K§ thuat Tiéu chudn Po ludng Chét luong.
21 Phé Chi cuc truéng

- Cong téc trién khai 4p dung Hé théng quan Iy chit lvong theo TCVN ISO 9001:2008 vao hoat
ddng céc co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh; ISO cta Chi cue.

- Phy tréach phong Quén ly Tiéu chudn Chét luong — Van phong TBT.

-DPé an Ning sudt chét luong; Chuong trinh hanh dong TBT.

- Thyc hién mét sb nhiém vu khac do Chi cuc Trudng phin cong, uy quyén.

DhA (Mhi ~rva tvvAa e

Giup Chi cuc trudng theo ddi, chi dao cdc mit cong tac :

- Phu trach truc tiép Trung tdm K§ thuat Tiéu chudn Po ludng Chat lwgng; Chiu trach nhiém
trude Chi cuc trudng vé moi hoat dong cua Trung tdm K§ thudt Tiéu chuan Do luong Chat luong.
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Trudng phong

- T chirc phd bién ap dung quy chuén k¥ thuat quéc gia, quy chuin k¥ thuat dia phuong, ti€u

3.2 uan ly Tiéu ” ; : i 3 : : IC iy 2
O:mms Om\m t Lugng chuan quoc gia, tiéu chuian quoc té, tiéu chuin khu vuc, ti€u chuin nude ngoai; trién khai 4p dung
"~ |hé thong quan ly chét luong tién tién vao hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuée.
- Xay dung ké hoach kiém tra, theo ddi don dbc cac co sé thuc hién ding theo quy dinh va dé
xudt Xt 1y cdc co s vi pham ¢ linh vyc duge phén cong theo quy dinh cua phép luat.
- Quan ly vé viéc tiép nhan hd so ddng ky va tham muu ra Thong bao kiém tra nha nudc vé chét
luong hang hoéa nhép khiu.
- Hoat dong Thong bao hoi dap v& tiéu chuén do ludng chét luong va hang rao ky thuét trong
thuong mai.
4 Phé trwéng phong
thudc Chi cuc
Thong tin, tuyén truyén phd bién, hudng din va td chire thue hién céc vin ban quy pham phap
Phé Truong phong  |luat; Thuc hién kiém tra nha nude vé do luong; Xay dung co sé vat chit, k§ thuat va diu tu trang
4.1 |Hanh chinh va thi€t bi cho cong tac quan 1y do ludng; Thanh tra, kiém tra viéc chip hanh phép luét v& do luong;
Quan Iy Po ludng  |Giai quyét khiéu nai, t6 cao, Xt 1y vi pham phap luét vé do ludng theo quy dinh ciia phép luat;

Quén 1y va st dung chuén do ludng & dia phuong.

- Phéi hop céc nganh lién quan thanh tra chuyén nganh vé tiéu chudn chét lugng san phim hang
hoa, ghi nhan hang héa luu thong trén thi truong va trong san xuét, hang hoa nhap khéu, hang hod
luu thong trén dia ban va nhan hang hod, ma s, ma vach theo phéan céng, phin om@ hoic uy quyén
clia co quan nha nuéce c6 thim quyén
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BANG MO TA VI Vi VIEC LAM NHOM CHUYEN MON, NGHIEP VU

CHUYEN NGANH KH&CN TINH TAY NINH

TT

Ten vi tri viéc
lam

Cong viéc thuc hién

VTVL nhém chuyén mén, :mEmv vu ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

Chuyén vién vé
cong tac Quan
Iy ké hoach -
tai chinh

- Cép phat, quyét toan thanh ly, thu hdi kinh phi thue hién cac d8 tai dy 4n khoa hoc theo quy
dinh va Quy trinh quan ly dé tai, du 4n KH&CN cia Sé.

- Huéng dan @:9 hop véi cac phong, don vi truc thudc S& 1ap du toan thu, chi ngan sach Nha
nude (chi tiét va téng hop) theo muc luc ngén sach.

- Cén cir ké hoach kinh phi dugc UBND tinh giao, phéi hop véi cac phong, don vi truc thude S&

phan bd, 1ap, trinh duyét va thuc hién dy toan thu chi ngén sdch hang nim theo dting ché do ké
toan, théng ké do ngan sach qui dinh.

- Thuc hién quy dinh 14p trinh duyét va thuc hién du toan cta cac dé tai, du 4n v& KH&CN.

- Tham gia thim dinh kinh phi d@ tai, dv 4n.

- Du thao Hop ddng nghién cttu khoa hoc va phit trién cong nghé.

- X4c nhén hd so d& nghi quyét toan; du thao thanh Iy hop ddng.

- T chire chi tri tham dinh kinh phi, mua sdm tai san co quan va dé tai, du an.

- Thue hién cic cong viéc khic do lanh dao phong phén cong.

- Thuc hién viéc mmsm ky va kiém tra hoat monm chuyén m_mo cong nghé. Cip, diéu chinh, thu hdi,
gia han céc loai gidy chimg nhén ding ky hop ddng chuyén giao cdng nghé theo quy dinh.

- Trién khai thuc hién cac chuong trinh hd tro, thic day hoat déng phat trién cong nghé, chuyén
giao cong nghé,
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Chuyén vién vé
cdng tac Quan
ly sé hitu tri tué

- Trién khai cong tac quén ly nha nuéc vé s& hitu tri tué; thong tin, thdng ké KH&CN; Quan ly
céc hoat dong dich vu lién quan dén s& hiru tri tué trén dia ban tinh theo quy dinh;

- Thim dinh, tham muu @& xuit om? cép lai Gidy chimg nhan t6 chirc du didu kién hoat dong
mEB dinh s& hitu cong nghiép; t& chirc khai thac co s& Eozm tin, tu li€u s& hitu tri tué va cac
ngudn thoéng tin khac phuc vu oosm tac quan ly va nhu ciu cta xa hoi;

- Thyc hién chirc ning d4u mdi thong tin KH&CN; thdm dinh, tham muu dé xuit cép gidy chimg
nhan dang ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN st dung ngéan sach nha nudc; khong st dung
ngan sach nha nudc;

- qucm dan nghiép vu mq hiru cong nghiép; x4c 1ap quyén vé s& hitu oozm nghiép va sang kién,
ci tién k¥ thuat; tu van vé xéc lap, bdo vé, quan ly va mrmﬁ trién gid tri @:v\os s& hitu oo:m nghiép
theo quy dinh ctia phép luat; hd trg viéc 4p dung va chuyén giao sang ché nham thic dAy phat
trién san xcmﬁ

- Tham gia thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t& cdo va xtr ly vi pham hanh chinh vé s&
hitu tri tug, hoat dong thong tin, thu vién, thong ké KH&CN;

- Thuc hién tong hop béo cdo thang, quy, ndm cua Phong;

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo su phén cong clia truong phong.

- Phé bién va td chire thuc hién céc vdn ban phép luat, co ché, chinh sach ctia nha nuéce vé hoat
dong KH&CN.

- P& xuét cac Hoi dong tu van x4c dinh nhiém vu; Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép; Hoi dong
dénh gid nghiém thu céc dé tai, dw 4n dugc phan cong quan ly.

- Hudng dan thi tuc hd so dang ky tuyén chon, giao truc tiép va hd so nghiém thu dé tai, dv 4n
KH&CN theo quy dinh.

- Theo dbi tién d9, kiém tra OB% dung ké hoach kiém tra theo dé cuong da dugc phé ac%oo mmsr
gid két qua thuc hién va @& xuét phuong én xtt ly sai pham (néu c¢6). X4c nhan hd so dé nghi cip
kinh phi, quyét toan.
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- Hudng %5 hoat dong ctia cac Hoi dong tur van, xét duyét thuyét minh, nghiém thu dé tai
KH&CN cip co s6.

- Tham du hop céc Hdi thdo, hop tu vén, xét duyét, nghiém thu dé tai cac s&, ban nganh, huyén,
thi tb chirc theo su phén cong ctia lanh dao phong.

- Phédi hop véi cac @rosm chuyén mén, don vi chtrc ning huéng din cac phong Kinh té %m Ha
tng, phong Kinh té ::%ms thanh phé td chirc thyuc hién cic nhiém vu quan ly nha HEQo vé
KH&CN nhu: tiéu chudn do luong chit lugng, thanh kiém tra linh viec KH&CN cép co 6, phat
trién phong trao KH&CN ciia cic huyén, thi xa theo sy phin cong cua truéng phong.

- B4o céo tuan, thang, quy, nim vé hoat dong cua linh vuc quan ly.

- Thue hién céc cong viéc khic do lanh dao phong phan cong.

Chuyén vién
cong tac vé
Quaén ly thi

truwong khoa

hoc cong nghé

- Hudng dan, Cép gidy ching nhén doanh nghiép KH&CN theo quy dinh.

- Tham muu dé Xuét, xdy dung co ché, chinh sach; trién khai thuc hién chuong trinh phat trién thi
truong cong nghé, doanh szmv KH&CN;

- Huéng dén, hd trg céc td chirc, c4 nhan tham gia cac hoi chg cong nghé, thiét bi; san giao dich
cong nghé;

- Hudng dan cic t6 chirc, c4 nhan vom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép KH&CN;

- Thuc hién ché do bdo céo dinh ky AEWF thang, quy, nim), bdo cdo ddt xui; Thuc hién céc cong
viéc khic do lanh dao phong phén cong.

- Nghién ctru van ban, ddo tao tip huan

Thanh fuea xiAn

- Thyc hién cdng tac thanh tra vé tiéu chuln, do ludng, chét luong hang héa, cac dé tai, du 4n
KH&CN, viéc chuyén giao cong nghé, viéc thuc hién cac quy dinh vé dang ky va hoat dong céc to
chirc, ca nhan hoat dong KH&CN.

- X4y dung ké hoach, béo co thang, quy, cdc bdo cdo chuyén dé va cong tac thanh tra vé s& hitu

cong nghiép, an toan birc xa va hat nhan.
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Chuyén vién
cong tic vé
Quaén ly tiéu
chuin chét
lwgng

- X4y dung ké hoach, t6 chtc trién khai va béo céo hoat dong kiém tra chét luong, nhan hang héa

luu thong trén thi trudng va trong san xuét theo linh vuc duoc phén cong theo qui dinh ctia phap
luét.

- Phéi hop v6i céc co quan ¢6 lién quan td chire thuc hién kiém tra chét lwong san phdm rmzm héa
trong san xuét, hang hoé sw% khiu, hang gm luu thong trén dia ban va nhan wwbm hoa, mi sb, ma
vach theo phan cong, phan cip hodc uy quyén ctia co quan nha nude c6 thdm quyén.

- Hudng dan céc co sé thue hién cac thi tuc céng bd hop chuén, oo:m bd woﬁ quy, huéng dan xay

m::m Tiéu chudn co sé. 5% nhén hd so dang ky kiém tra nha nuéc vé chit luong hang hoa nhip
khéu.

- Xay dung ké hoach kiém tra co sé thuc hién dung theo quy dinh va dé xudt x ly céc co so vi
pham & linh vuc dugc E:S cong theo quy dinh cta phap luat.

- Trién khai du 4n nang suit chit _:oSm

- Hoat dong giai thuéng chit lugng qudc gia.

- Trién khai ap dung hé théng quan 1y chét luong tién tién vao hoat dong ctia co quan hanh chinh
nha nudc.

- Nm% dung ké hoach kiém tra, theo doi don déc céc co s& thuc hién ding theo quy dinh va dé
xuét xir Iy cac co s& vi pham & linh vuc duoc phéan cong theo quy dinh ctia phap luit;

- Quan ly <m viéc tiép nhén hd so dang Wv\ va tham muu lanh dao Chi cuc ra Théng béo kiém tra
nhd nudc vé chit lwong hang héa nhép khau.

* Théng bdo héi ddp vé tieu chudn, do luong, chdt lwong va hang rao ky thudt trong thuwong mai

- T chirc tiép nhan va tra 1o cac cdu héi, thong tin lién quan dén viéc ban hanh va ap dung van
ban ﬁbm@ quy k¥ thuat, tiéu chudn, quy trinh danh gia sy phtt hop tai dia phuong khi ¢6 yéu ciu
chuyén dén tir Vin phong TBT Viét Nam.
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BANG MO TA VI Vi VIEC LAM NHOM HO TRQ, PHUC VU
CHUYEN NGANH KH&CN TiNH TAY NINH

Tén vi tri viée

TT . Cong viéc thuc hién
lam
PR - T chire quén ly nhén su, dio tao, bdi dudng va thuc hién cac ché dd, chinh sach ddi véi can bd,
Chuyén vién A L O s n '
1 St VAT& cong owqw, vién chuire <<m nguoi lao moﬂ.um cua co quan; .
W Y Thyc hién cdng tac tong hgp dénh gia CBCC,VC, thi dua khen thudng.
___| - Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong cla Trudng phong.
- Thye hién cdng tac cai cach hanh chinh: Ra soat bd thi tuc hanh chinh thudc linh viee KH&CN
trén dia ban tinh, tham muu céng bd thu tuc méi, thi tuc duoc diéu chinh, bd sung, huy bo, bai bé;
Kiém soat quy dinh hanh chinh, tha tuc hanh chinh. Thuc hién bao céo két qua kiém sodt thu tuc
Chuyén vién  |hanh chinh dinh ky.
2 |cong tac vé Hanh | - Thuc hién cong tac Emsm ké, &:m hgp bédo céo; cong tac thi dua E&n ap dung HTQLCL theo
chinh &:m hop |TCVNISO 9001:2008; cdng tac thanh nién.
- Theo doi, kiém tra @zm trinh thu ly hd so cta céac phong, tdng hop va bao céo kip thoi nhiing hd
so ton dong, vudng mic dé lanh dao xir ly.
- Thuc hién céc cong viéc khac do lanh dao phong phén cong.
- Thuc hién cdng khai, niém yét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc KH&CN.
- Phéi hop giai quyét, huéng din thuc hién thii tuc hanh chinh cho c4 nhan va t chirc dén lién hé
Chuyén vién |cOng viéc.
3 |cong tic vé Hanh | - ﬂm@ nhén phéan 4nh, kién nghi clia c4 nhén va td chttc vé quy dinh hanh chinh va thu tuc hanh

chinh mot cira

chinh, bdo céo lanh dao xtt ly.

- Luu hd so giai quyét; ghi sd theo doi theo quy dinh. Béo cdo két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh theo dinh ky.

- Thuc hién mét sb cong viéc khac do lanh dao phong phan cong.
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Can sy vé Van

- Tiép nhén, trinh duyét vian ban dén, chuyén lanh dao xir 1y va chuyén giao vin ban gidy cho céc
phong, don vi.

- Kiém tra thé thirc, hinh thic va k§ thuat trinh bay van ban di cla co quan; photo nhén ban vin

8 thu ban, déng diu co quan, lvu vin ban di cua co quan.
- Chiu trdch nhiém quén ly va s dung, bdo quan con dau theo quy dinh. Tham muu lam tht tuc
dbi con d4u khi nét diu bi mon hoic bién dang.
- Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao phong phan cong.
- Huéng dan cac phong, don vi 1ap hd so va luu hd so, tai lidu.
9 Cansyvé Lwu |- Thuc hién cac bio céo v& van thu, luu trit, bdo quan va td chue st dung tai liéu luu trit theo quy
trir dinh ctia phép luét.
- Thyc hién cac cong viéc khac do 1anh dao phong phin cong.
A en - Thuc hién céc sita chita nho trong co quan, dam bao diéu kién lam viéc cho cong chirc, vién
Nhéan vién ky .
10 thuat chuec.
i - Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao phong phan cong.
- Pua rudce lanh dao S¢ di cong tac, thue hién thanh toén xdng, cdng tac phi sau khi di cong tac
11 | Nhan vién Lai xe |08 90y dinh.
- Thyce hién cong viéc: Ldi xe, bdo quan xe va cac nhiém vu khéac do 1anh dao Vin phong giao.
S - Thyc hién céc cdng viéc nhu: vé sinh trong co quan, phong lam viée ctia Ban Giam dc.
Nhan vién Phuc ST T . Z - Y g
12 va ’ - Chuan bi hoi truong, phong hop, ... d€ phuc vu céc budi hdi hop ctia co quan.
) - Thuc hién mot s6 cong viéc khac do lanh dao Vian phong giao.
- Luén phién truc tai S& (24/24 gid/ngdy), sau mdi ca tric ban giao sb giao ban cho ngudi ké tiép,
c6 s theo doi cong tac bao vé co quan.
13 | Nhin vién Bio vé | - Béo v€ tai san co quan, phong chdng chéay nd trong co quan.

- Chém séc cdy canh co quan, dam bao khuén vién co quan xanh, sach, dep.

- Thye hién mot s6 cong viée khéc do lanh dao Vin phong giao.
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