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BAO CAO 
, 	Ye viec xay dung 	vi tri viec lam 

dal voi can 4, cong chfrc nganh giao dvc va dao tao. 

Thtrc hien Cong van s6 3617/BGDDT-TCCB ngay 22/8/2019 cila BO 
Giao dvc va Dao tao ve viec xay Ong he th'6ng vi tri viec lam can be, cong chirc 
nganh gido dvc, Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh bao cao nhu sau: 

I. VE DANH MUC VI TRI VIEC LAM DA BAN HANH 

Can dr Quyet dinh so 2017/QD-BNV ngay 31/12/2015 cila BO Nei vu ve 
viec phe duyet danh mvc vi tri viec lam trong co' quan, to chirc hanh chinh cud 
tinh Tay Ninh, Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh d'a ban hanh cac Quyet dinh phe 
duyet danh mix vi tri viec lam cua cac nganh, link vgc trong quan hanh chinh 
nha ntrerc tai tinh Tay Ninh, trong do dcii voi danh mvc vi tri viec lam dm co 
quan chuyen mon nganh giao dvc va ciao tao thuk Uy ban nhan dan tinh, Uy 
ban nhan dan cap huyen da dtroc phe duyet gom cac nei dung cu the sau: 

1. Danh muc vi tri viec lam cita 	Giao due va Dao tao 

SO vi tri viec lam: 35 vi tri, trong do: 

- Vi tri viec lam thuOc nhom lanh d4o, quail ly, dieu hanh: 08 vi tri, gem: 

+ Giam cl6c Sar Giao dvc va Dao tao. 

+ Pho Giant d'Oc SO.  Giao dvc va Dao tao. 

+ Trtrang phOng thuec So.  Giao dvc va Dao tao. 

+ Chanh Thanh tra thuec So.  Giao due va Dao tao. 

+ Chanh Van pilot-1g thuk 	Gido dvc va Dao tao. 

+ Pho Trtrong phong thy& So Giao dvc va Dao tao. 

+ Pho Chanh Thanh tra thuec Gido dvc va Dao tao. 

+ Pho Chanh Van phong thuOc SO' Giao dvc va Dao tao. 

- VI tri viec lam nhOm chuyen mon, nghiep vu: 14 vi tri, gem: 

+ Quan ly gido dvc mdm non. 

+ Quan ly gido dvc tieu hoc. 

+ Quart ly giao dvc trung hoc cci SO% 

+ Quart ly gido dvc trung hoc phO thong. 

+ Quart ly giao dvc thlromg xuyen va htiong nghiep. 

+ Quart 13'T gido dvc chuyen nghiep. 



+ Theo doi cong tdc hoc sinh, sinh vien. 

+ Quan IS/ lchao thi va kiem dinh chat luting. 

+ QuanItai chinh — Ice toan. 

+ Quan 13'T ke hoach — thOng ke. 

+ Quan ly to chdc — bien che. 

+ Quanb'inhan su va d9i ngit 

+ Thanh tra. 

+ Phdp che. 

- Vi tri viec lam nh6m ho try., phyc vu: 13 vi tri, Om: 

+ TO chdc nhan su. 

+ Hanh chinh tong hop. 

+ Hanh chinh mot cira. 

+ Quan tri cong 

+ Cong nghe thong tin. 

+ Ke toan. 

+ Thd quY. 

+ Van thu. 

+ Lau tat. 

+ Nhan vien ky thuat. 

+ Lai xe. 

+ Phuc vv. 

+ Bao ve. 

2. Danh myc vi tri viec lam ciia Phong GiAn dye va Dao t4o 

y ban nhan dan tinh da phe duyet Danh rnuc vi tri viec lam trong co 
quan hanh chinh dOi vo•i 09/09 huyen, thanh phO true thu9c tinh Tay Ninh; trong 
do, danh muc vi tri nganh gido duc va dao tao gin 08 vi tri, cu the nhu sau: 

- Vi tri viec lam lanh ciao, quart 1ST, di:en hanh: 

+ Trugng pheng; 

+ Pho Trugng phong; 

- Vi tri viec lam thuOc nh6m chuyen mon, nghiep vu 

+ Quan lY gido duc Trung hoc co ser; 

+ Quan lY gido duc Tieu hoc; 

+ Quan 1)",  gido duc mAm non; 

+ Quan 13i ke hoach va co' so vat chdt gido duc; 

+ Theo doi giao duc thuOng xuyen va hucing nghi0; 
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+ Theo del phe cap, gido clvc thuang xuyen va htrang nghiep. 

- Vi tri viec lam thuOc nhom ho trg, phly vu: 

+ Ke toan. 

+ Bao ve. 

II. YE HOAN THIEN BANG MO TA CONG VItC, KHUNG NANG 
LIIC VI TRI VItC LAM 

Tren ca so danh muc vi tri viec lam da dugc cap c6 than' quyen phe 
duyet, cac so', ban, nganh tinh va Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho khi xay 
dvng De an vi tri viec lam da c6 xay dirng Bang mo to va khung nang hrc cita 
trimg vi tri viec lam kern theo cac Phu luc so 05, 06 dm theo Thong ttr so 
05/2013/TT-BNV.ngay 25/6/2013 dm Be Nei vv. 

Th?c hien Nghi quyet se 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 dm Ban Chap 
hanh Trung yang Dang khoa XII "Met se van a v6s tiep tut (lei mai, sap xep to 
chirc be may dm he thong chinh tri tinh g9n, hog Ong hieu lirc, hieu qua" , Uy 
ban nhan dan tinh Tay Ninh a chi dao cac sa, ban, nganh tinh va Uy ban nhan 
dan cac huyen, thanh pho trien khai thvc hien kien toan, sap xep co cau to chirc 
be may cac co quan, don vi; dong thai, ra soat lai danh mvc, so luting vi tri viec 
lam, hoan thien Bang mo to ding viec va Khung nang lvc phi' hop veri vi tri viec 
lam theo danh mvc theo quy dinh, phi' hop vai chirc nang, nhiem vu va co cau 
to chirc cua cac co quan, don vi sau khi thvc hien kien toan. So Gido,dvc va Dao 
tao tinh Tay Ninh va Phong Gido dvc Dao tao cap huyen dang tip tvc hoan 
thien Bang me to tong viec va Khung nang 1rc phu hop yeti vi tri viec lam theo 
danh rout theo quy dinh de trinh Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh phe duyet. 

Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh bao cool. 

Noi nit'On:m.7 
- BO Giao duc va Dao tao; 
- Vu T6 chirc can b0 - BO GD&DT; 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- S6 GD&DT; 
- S6 NOi vu; 
- CVP, cac PVP Long, Nhung; 
- Phong NCPC; 
- Luu: VT. fri#14 
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