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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic
S6: 2444 /QD-UBND Tay Ninh, ngay 21 thdng i ndm 2019
QUYET PINH

V&é viée cong bd quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
ctia linh vue din tc thwe hién trén dia ban
tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
pha vé kiém soat tht tuc hanh chinh:

Can ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 cia Chinh
phti stta dbi, bd sung mét s§ didu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh
phtt v& thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet tht tuc
hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théang 11 nim 2018 clia
Vin phong Chinh phti huéng dan thi hanh mét s quy dinh ctia Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pht vé thyc hién co ché mot cira,
mdt cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh.

QUYET DINH:
Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bd giai quyét thu tyuc
hanh chinh ctia linh vuc déan tdc thuc hién trén dia ban tinh Tay Ninh (C6 danh
muc va ndi dung cde quy trinh ngi bé gidi quyét TTHC kém theo).

Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh chu tri phdi hop véi S&
Thong tin va Truyén thong x4y dung va cap nhét quy trinh dién t TTHC 1én He
théng Mbt cira dién tir tap trung; Cong Dich vy cong cua tinh. Niém yét cong
khai tai dia diém tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC va thyc hién cac
TTHC nay cho c4 nhan, t6 chirc ding v6i ndi dung d4 cong b, cong khai theo
quy dinh.

S¢& Thong tin va Truyen thong cén cr quy trinh ndi by giai quyét TTHC da
cong b, chu trl huéng dan va pho1 hop v6i Van phong Doan PBQH, HDND va
UBND tinh cip nhit quy trinh ndi b giai quyét TTHC 1én Cdng dich vu cong
cua tinh, cdp nhét quy trinh dién tir gidi quyét TTHC lén Hé théng Mot cira dién
tir tap trung. Pong thoi, tham muu vén hanh, didu chinh cic hé thdng lién quan




dam bao thong sudt, thuén loi trong viée tich hop véi Cbng Dich vu codng qubc
gia va Co s¢ dit liéu vé TTHC theo quy dinh.

Giao Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi, HDND va UBND tinh ¢6 trich
nhiém theo ddi, kiém tra, don doc viée thuc hién Quyet dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu Iyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong DPPBQH, HDND va UBND tinh, Tht trudng céc
s, ban, ngénh,tinh; Chu tiqch UBND céc huyén, thanh ph6, Chu tich UBND c4c x4,
phuQng, thi tran va céc t6 chic, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

- LBVP, HCC,;
- Luu: VT, VP Poan DPBQH, HDND va UBND tinh.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

LINH VU'C DAN TQC
(TONG SO 02 THU TUC)
Thii tuc 01 [CONG NHAN NGUOI CO UY TiN TRONG PONG BAO DAN TOC
' THIEU SO

T chirc, ¢4 nhan kién nghi ndp hd so tai cac dia diém sau:
1. B6 phén Tiép nhén va Tra két qua thude Uy ban nhan dén cép x.
2. Hé thong Buu dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh.

Thoi gian tiép nhén va tra két qua:Tir thi 2 dén thtr 6 hang tudn (Séng tir 7
iy dén 11 gid 30 phat; chidu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio, trir ngdy nghi, 1&
theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhén va giai quyét hd so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian 15

ngay

Trach

STT Noi dung cong viéc nhiém

1. Buu dién tinh (néu c4 nhéin lya
chon ndp hd so tai bwu dién)

- Phiéu tiép nhan hd so (02 ban).

- Kiém tra hd so, néu hd so thiéu @&
nghi bd sung, néu hd so ddy du viét | Nhan vién
phidu hen trao cho ngudi ndp va | buu dién
chuyén ho so dén Bo6 phén Tiép nhan
va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cép xd, chuyén hd so dén cong chirc
Vin hoa — X& hoi

Bugc1 | 2. BO phin Tiép nhan va Tri két
qu? th’ugc }Iy ban nhan Adanxcap x4 B6  phan
(néu ca nhan lya chon ndp ho so tai Tiép ihan
Bo phin Tiép nhin va Tra két qua §

1. Trinh tw
thyc hién:

01 ngay

. > t mm . va Tra ket
thugc Uy ban nhan dan cap xa ) ol - s
- Phiéu tiép nhan hd so (02 ban). q :

.2 N £ 1A .4 o | Uy ban
- Ki€m tra ho so, néu ho so thiéu dé i A

2 2 N ;. |nhdn dan
nghi b6 sung, néu ho so day du viet| z .
capxa

phiéu hen trao cho ngudi nop (hogc
nhan vién buu dién) va chuyén hd so
dén cong chirc Vin héa — Xa hoi

Cap xa




Bwée 2

Lap danh sich @& nghj cong nhan ngudi
c6 uy tin: Can ¢t huéng dén cia Co quan
cdng tdc dén tdc cap tinh va chi dao cia
Uy ban nhén dén cap x4, Trudng thon chi
tri t§ chirc hop dan (c6 sy tham gia cua it
nhit 2/3 s0 hd gia dinh trong thon) pho
bién vé& ndi dung chinh séch, tiéu chi, didu
kién binh chon ngudi ¢ uy tin quy dinh
tai Diu 4 coa Quyét dinh sb
12/2018/QB-TTg va tién hanh dé ctr danh
sach binh chon ngudi c6 uy tin (theo Mau
s6 01 cua Phu luc I kém theo Quyét dinh
nay) g Trudng ban cong tic mat trin
thon. Khi nhén dugc danh sich ¢ cir binh
chon nguoi cé uy tin cia Trudng thon,
Trudng ban cong tac mit tran thén chu tri
t6 chirc hop lién tich véi su tham gia cua
dai dién Chi Gy, chinh quyén, Ban cong
tdc Mit tran, céc td chuc doan thé va dai
dién ho dan trong thoén tién hanh binh
chon (theo MAu s6 02 cua Phu luc I kém
theo Quyét dinh nay) va lap hd so dé nghi
céng nhin ngudi c¢6 uy tin (01 bd, gom:
vin ban d& nghi va bién ban hop lién tich
theo MAu sb 02) giri Uy ban nhan dan chp
x4,

Cong chirc
Vin hoéa —
X4 hoi cp
x4

05 ngay

Kiém tra két qua binh chon, d& nghi cong
nhén ngudi ¢6 uy tin: Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd SO
hop 1€ ctia c4c thon, Uy ban nhan dén cép
x4 chi tri, phbi hop véi céc ban, nganh
lién quan ciia x4 kiém tra két qué binh
chon cua céc thon (theo Mau s6 03 cia
Phu luc I kém theo Quyét dinh nay) va lap
hé so (01 b9, gdm: vin ban dé nghi kém
theo danh sach va bién ban theo Mau s6
03) gtti Uy ban nhan dén c4p huyén.
Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir
ngay nhan da ho so hop 1€ clia céc x4, Uy
ban nhén dan cip huyén tong hop, kiém
tra va 1ap hé so (01 bo, gom: vin ban dé
nghi, danh s4ch theo Mau s 04 va ban
téng hop hd so @& nghi cla cac x&) gui Co
quan 1&m cdng tc dan toc cAp tinh.

Lanh d@}o
UBND cap
Xa

05 ngay

Hoan thién ho so, trinh cong nhdn nguoi
¢6 uy tin: Trong thoi han 05 ngdy 1am
viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€ cia
cac huyén, Co quan lam cdng téc dan toc
cAp tinh tong hop, théng nhét Vi co quan
cdng an cép tinh, Mt tran TS qudc tinh
va cac nganh chirc néng lién quan hoan
thién hd so (01 by gdm: to trinh, dur thao
Quyét dinh kém theo danh sach d& nghi
cong nhdn ngudi ¢b uy tin theo Mau sb 04

Coéng chirc
Vin hoéa —
X3 hoi cp
Xa

05 ngay




ctia Phy lyc I kém theo Quyét dinh nay va
ban tdng hop hd so d& nghi cta cdc
huyén), trinh Chu tich Uy ban nhén dén
tinh xem xét quyét dinh cong nhan, phé
duyét danh sach ngudi c6 uy tin trén dia
ban tinh trude ngay 15 théng 12 clia ndm
va giri Uy ban Déan tdc téng hop chung
theo quy dinh (kém theo file mém giri qua
email: vudantocthieuso@cema.gov.vn).

Buwéc3 | Tra két qua

1. Bo phan Tlep nhin va Tra két B@ phén
Tiép nhan

qua thude Uy ban nhin dén c4p xi

Tiép nhén ket qué tir cong chirc Vén va Tra két -

hoa — X& hoi gl két qua dén tb chue, qua thuge | 01 ngay

¢4 nhan hoiic hé théng buu chinh (néu Uy ban
nhdn dan

co) e
cap xi

7

2. Hé théng buu dién tinh (néu ca
nhin ding ky tra két qua qua hé
thong bwu chinh)

Tiép nhan vin ban tir B phén Tiép
nhin va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cip xa va gl két qua dén tb

chtrc, ca nhan

>

Nhan vién

By dien | - e

* So @6 quy trinh:

2. Cach thire
thwe hién:

- Gm hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan|
cép x4 hodc guri tai céc dlem buu chinh thudc hé thdng buu dién tinh trén dia
ban tinh T4y Ninh (bao gbm buu dién: tinh, huyén, x&)

- Trong thoi han 15 ngdy lam viée, ké tir ngay Uy ban nhén dén cAp x4 nhan




duoc ddy da hd so. Trudng hop hd so khéng hop 1é, co quan tiép nhén phai tra] -
101 bang vin ban va néu 16 ly do.

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so

Thanh phén hé so, bao gdm:

-T® trinh Chu tich UBND tinh cong nhén, phé duyét danh sach nguoi co
uy tin trong dong bao dén toc thidu sb

-Dur thao Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh phé duyét danh sich ngudi
cé uy tin

-Béan tdng hop hd so cta cac huyén dé nghi Cht tich UBND tinh cong
nhén nguoi cé uy tin trong ddng bao dan toc thidu sb.

-Bleu téng hop danh sich nguoi cd uy tin d& nghi phé duyét (theo Biéu
mau 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s 12/2018/QP-TTg)

- S6 hrgng hd so: 01 (bd).

Trong thoi han 15 ngdy 1am viée, ké tir ngdy Uy ban nhén d4n cép x4 nhan dugc

4. Thoihan |20 45 18 so. Truong hop hd so khéng hop 16, co quan tiép nhn phai tra 10i

giai quyeét: 3 e o o e A
bang vin ban va néu rd ly do.

5. Poi twong i

thwe hién T chirc, c4 nhan

TTHC:

6. Co’ quan < . i P R S

thire hién Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Uy ban nhén dan cap x&

TTHC:

Zl'nlrie;i%‘l‘la - Quybt dinh ctia Ch tich Uy ban nhan dén tinh cong nhén, phé duyét danh sach

T’f‘H C:' ngudi co uy tin trong dong bao dan tdc thiéu so.

8. Phi, I¢ A .

bhi: Khong cé

9. Tén Iyﬁu

don, mau tor [Khong co.

khai:

10: Yéu ciu,

di€u kién X 5

thye hién Khong co.

TTHC:

- Quyét dinh S&: 12/2018/QD-TTg- vé tiéu chi lwa chon, cdng nhén nguodi ¢6 uy tin v3

chinh sach di véi ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sd
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé

11. Cin ¢ [thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thoéng trong gidi quyét thu tuc hanh

phap ly ciia [chinh.

e - Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 cla Van phong
Chinh phtt Huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-
CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mof]
ctra li€n thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.

/ - Luu theo thanh phin hd so theo TTHC quy dinh;
Ho6 so lvu

- Két qua giai quyét Thi tuc hanh chinh;




- Phiéu ki€ém tra ho so;

- Phiéu theo ddi qu4 trinh xt ly cong viée

Thoi gian 75 o g giai quyét xong dugce luu tai UBND cip x4, thoi gian lwu 1 nam. Say

lwul:’;nm khi hét han, chuyén hd so xudng Vin thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.




DUA RA KHOI DANH SACH NGUOI CO UY TIN TRONG PONG BAO

Thi tuc 02 [©% i < s
DAN TOC THIEU SO

T4 chirc, c4 nhan kién nghi ndp hd so tai cac dia diém sau:
1. BO phén Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cip xa.
2. Hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh Ty Ninh.

Thoi gian tiép nhin va tra két qua:Tir thir 2 dén ’thl'l’ 6 hang tudn (Sang tir 7
iy dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi¢ 30 phit dén 17 gio, trir ngdy nghi, 1€

1. Trinh ty
thwe hién:

theo quy dinh).
Quy trinh tiép nhén va giai quyét hd so duoc thyuc hién nhu sau:

STT

N¢i dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian 15

ngay

Bwoe 1

1. Buru dién tinh (néu c4 nhan lya
chon np hd so tai bwu dién)

- Phiéu tiép nhén hd so (02 ban).

- Kiém tra hd 50, néu hd so thiéu de
nghi bd sung, néu hd so diy du viét
phidu hen trao cho ngudi ndp va
chuyén hd so dén Bo phén Tiép nhéan
va Tra két qua thudc Uy ban nhén dan
cip x4, chuyén hd so dén cong chirc
Vin héa — X& hoi

Nhin vién
buu dién

2. B6 phin Tiép nhin va Tra két
qua thudc Uy ban nhin din cip x4
(néu c4 nhin Iwa chon nép hd so tai
B¢ phin Tiép nhén va Tra két qua
thudc Uy ban nhin dan cip xi )

- Phiéu tiép nhén hd so (02 ban).

- Kiém tra hd 50, néu hd so thidu dé
nghj bd sung, néu hd so day da viét
phiéu hen trao cho ngudi nop (hogc
nhén vién buu dién) va chuyén hd so
dén cong chtrc Vin hoa — X3 hoi

B0  phén
Tiép nhan
va Tra két
quéa thudc
Uy ban
nhidn dén
cépxé

01 ngay

Bwoe 2

Cép xa

D& nghi dua ra khéi danh sach ngudi c6
uy tin: Khi ¢6 céc truong hop quy dinh tai
diém a Khoén 3 Didu 6 cta Quyét dinh sb
12/2018/QD-TTg, Trudng ban cdng téc
Mit trin thoén cha tri t& chirc hop lién tich
(c6 sy tham gia ctia dai dién Chi uy, chinh
quyén, Ban cdng tac Mit tran, céc t6 chic
doan thé va dai dién hd dan trong thon),
14p bién ban hop theo Mau sb 06 tai Phu
luc II kém theo Quyét dinh nay gui Uy
ban nhan dan cip x3 (01 bd, gOm: vin ban

Cong chuc
Véan héa —
X4 hoi cip
xa

05 ngay




d& nghi, bién ban hop theo MAu sb 06 tai
Phy luc II va céc gidy to c6 lién quan) a8
nghi dua ra khéi danh séch ngudi co uy
tin;

Kiém tra, 14p hd so d& nghi dua ra khoi
danh séch ngucn c6 uy tin: Trong thot han
05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc
vén ban aé nghi cua thon, Uy ban nhén
dén chp x3 kiém tra va lap hd so (01 bd
gom vin ban dé nghi, bién ban theo Mau
s6 07 tai Phu luc IT kém theo Quyet dinh
nay va céc g1ay t& lién quan) giri Uy ban
nhan dan cap huyén; Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén da hé so
hop 18 cua x4, Uy ban nhan dén cAp huyén
tong hop, kiém tra va 14p hd so (01 bd
gbm: van ban s nghi kém theo danh séch
va ban téng hop hd so d& nghi cua x&) gii
Co quan lam cong tac dan tdc cAp tinh;

Lanh d@o
UBND cép
x4

05 ngay

Hoan thién hd so, trinh ban hanh quyét
dinh dua ra khoi danh sach nguorl cd uy
tin: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhén du hd so hop 18 cla huyén, Co
quan lam cong tac dan toc cép tinh ch tri,
phdi hop v6i co quan cOng an cAp tinh,
M3t tran T qudc tinh va céc ‘nganh chirc
néng lién quan hoan thién hd so (01 bd
gom: t& trinh kém theo danh séch dé nghi
dua ra khéi danh sach ngudi cé uy tin; du
thao Quyet dinh ctia Chu tich UBND tinh;
ban téng hop hd so d& nghi ctia cic huyén
va cdc gidy to cb lién quan khéc), thdng
nhét trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh
xem xét quyét dinh dua ra khéi danh séch
ngudi ¢6 uy tin trén dia ban tinh va gui
Uy ban Dan toc tong hop theo quy dinh
(kém theo file mém gii qua email:
vudantocthieuso@cema.gov.vn).

Cong chuc
Vin héa —
X3 hoi cAp
xa

05 ngay

Buwéc 3

Tra két qua

1. B phin Tiép nhin va Tra két
qua thude Uy ban nhén dan cip x4
Tiép nhén két qua tir cong chuac Van
hoa — X3 hoi giri két qua dén t6 chire,
c4 nhan hogc hé théng buu chinh (néu
cd)

B6  phén
Tiép nhan
va Tra két
qua thudc
Uy ban
nhdn dén
cép Xa

01 ngay

2. Hé thong bwu dlen tinh (néu ca
nhin dang ky tra két qua qua hé
thong bwu chinh)

Tiép nhén vin ban tr B phan Tiép
nhan va Tra két qua thudoe Uy ban

Nhin vién
Buu dién

01 ngay




nhén din cap x& va giri két qua dén td
chtre, ¢4 nhan

* So dd quy trinh:

2. Cach thire

- Guri ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thude Uy ban nhan dan
cap x4 hodc giri tai cac dlem buu chinh thudc hé théng buu dién tinh trén dia
ban tinh T4y Ninh (bao gdm buu dién: tinh, huyén, x&)

ph‘ﬁin, s6
lwong hd so:

thwe hién: - Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dén cép x4 nhén
dwoc ddy du hd so. Trudong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép nhan phai trd
10i bing van ban va néu rd ly do.
Thanh phin hd so, bao gém:
- Du théo Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh dua ra khoéi danh séch
ngudi co uy tin.

3. Thanh - Ban tong hop hd so cia cac huyén d nghi Cha tich UBND tinh dua ra

khoi danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb.

- Céc gidy to/tai liéu lién quan khac (néu o).

- T& trinh Chi tich UBND tinh kém theo danh sich dé nghi dua ra khdi
danh sach nguoi ¢6 uy tin.

- S6 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han
giai quyét:

Trong thoi han 15 ngdy 1am viée, ké tir ngay Uy ban nhan dan cép x4 nhén duog
day di hd so. Truong hop hd so khéng hop 18, co quan tiép nhén phai tra 101
bing vin ban va néu 1 1y do.

5. P6i twong

TTHC:

hwe hién [T chirc, c4 nhan
TTHC:
6. Co quan ig ex A PP S
lthwe hién Co quan tryuc ti€p thuc hién TTHC: Uy ban nhén dan cap x4




7. Két qua

- Quyét dinh ctia Cht tich Uy ban nhan dén tinh dua ra khéi danh sach danh sich

thuc hién = , A O YT
TTHC: nguo1 co uy tin trong dong bao dan toc thi€u so.
S'hi,Ph" ¥ Rhifngob

9. Tén mau
don, mau to
khai:

Khong c6.

10. Yéu cau,
di€u ki€n

thuc hién HORE R
TTHC:
- Quyét dinh Sé: 12/2018/QB -TTg- vé tiéu chi luva chon, cdng nhén ngudi cd uy tin va
chinh sach d6i v6i ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé
11. Cin et [thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tyc hanh
phap Iy ecia |chinh.
fLEHG - Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Van phong
-[Chinh pht Huéng dén thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh 56 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 caa Chinh phu vé thyre hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
. - Két qua giai quyét Thi tuc hanh chinh;
Ho so lvu =he, )
- Phi¢u ki€m tra ho so;
- Phiéu theo doi qu4 trinh x1t Iy cOng viéc
i 1Ay 5o da giai quyet xong dugc luu tai UBND cdp x4, thoi gian luu 1 nam. Sau
lwu va noi

khi hét han, chuyén hd so xudng Vin thu, luu trir theo quy dinh hién hanh.

lwu
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