Ngudi ky: Uy ban nhan
dan tinh Tay Ninh

] Thoi gian ky:
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA W& (.
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6: 2496/QD-UBND Téy Ninh, ngay 4 thdng M ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Danh muc, Bing mo ta cong viéc va Khung ning luc vi
tri viéc lam ciia Bénh vién Pa khoa Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T4 chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cén cur Nghi dinh s& 41/2012/ND-CP ngay 08 théng 5 ndm 2012 cua
Chinh pht quy dinh vé vi trf viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Théng tu sb 14/2012/TT -BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cta
B Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang =
nam 2012 ctua Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong
lap;

Xét dé nghi ctia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh s8640/TTr-SNV ngay
14M1/2019,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Bang moé ta cdng viéc va
Khung nang luc vi tri viéc 1am ctia Bénh vién Pa khoa T4y Ninh tryc thudc Sé
Y té, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi trf viéc 1am gdm: 27 vi tri »

- Vi tri viéc lam thudc nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 06 Vi tri;

- Vi tri viéc 1am thudc nhém hoat dong nghé nghiép: 09 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhém hé tro phuc vu: 12 vi tri.

2. Bang mé ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam

(Kém theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé ta éo‘ng viéc va Khung ndng
lwc vi tri viéc lam)

Diéu 2. Giao Giam dbc S& Y té td chirc trién khai, thuc hién D& an vi tri
viéc lam trén co sé Danh muc vi tri viéc 1am, Bang mé ta cong viéc va Khung
nang lyc vi tri viéc lam d3 duoc phe duyét ding theo quy dinh; phén b6 s6 lugng
ngucn lam viéc theo ting vi tri viéc lam trén co s chi tiéu s6 luong nguoi lam

viéc duge co quan c6 thdm quyén giao, bio dam sir dung hiéu qua s6 lugng
nguoi lam viéc duogc giao dinh ky hang nam.




Pidu 3. Gidm déc S& N6i vu 6 trach nhiém theo doi, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi tri viée lam; viéc sir dung s6 luong nguoi 1am viée theo
i trf viée lam va khung nang luc cta timg vi tri theo ding quy dinh cta phép luat.

Pidu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh, Gidm
dbc S& Noi vu, Gidm dbe S6 Y t& va Thu truéng céc co quan, don vi ¢6 lién
quan cdn ctr Quyét dinh thi hanh ké tir ngay k}'f./.?/%,%

Noi nhin:zz . ¢ CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
+ - TT HDND tinh;
. -CT, cac PCT UBND tinh;
-LBVP, PNCPC,;

.¢ =Luu: VT, VP Poan DBQH
* HDND va UBND tinh.
¥
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# @,@m NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HHZHH TAY ZmZE ~ Doclip - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VI TRi VIEC Hk?g CUA
. Wﬁzm VIEN DA KHOA TAY NINH
(Kém theo Quyét dinh s6 2456 /OD-UBND ngay R1/ Il /2019 cua Chu tich UBND tinh)

Hang cia chire
Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghe nghiép danh nghé nghiép Ghi chu
toi thieu

I | Nhém lanh dao, quéan Iy diéu hanh: 6 vi tri

1 | Gidm dbc Béc si 111

2 | Pho Giam dbc Béc si 111

Béc si, Duogc si hoac Vién chic hanh

3 | Trudng phong itk I
4 ‘| Phé triéng phong Béc si, Dugec si WMMMH Vién chirc hanh m
5 | Truéng khoa Bac si, Dugc si I

6 | Pho truong khoa Bac si, Dugc si III
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Béc si, Duoc si hodc Vién chirc hanh

3 | Phu trach Ké hoach— Tong hop hink v

4 | Phy trach Tai chinh- K& toan Ké toan vién 1A%

5 | Phu trach Vat tu, thiét bi y té Ryfewg Vien ehioRnhichig Il

6 | Phu trach Cong nghé thong tin K¥ su, Ctr nhan I1I

7 Phu trach Quéan ly chét luong Béc si, Duoc si hodc Vién chirc hanh v
bénh vién va cong tac x& hoi chinh

8 | Phu trach Thi quy K& todn vién, Vién chirc hanh chinh AV

C#c vi tri viéc 1am theo ché dd hop dong mat sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép (Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

9 |Holy Nhén vién

10 | Lai xe Nhén vién

i 2| Hbanyien ky thilar (Phy trach Nhan vién
cong viéc Dién, nudc)

12 | Y cong Nhén vién

1. Vi tri viéc 1am thudc nhom lanh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

2. Vi tri viéc lam thudc nhém hoat dong sm:m nghiép: 09 vi tri;

3. Vi tri viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 12 vi tri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

‘IBANG MO TA CONG VIEC <> KHUNG 2>ZO LUC CUA VI TRI VIEC LAM

wmzm VIEN PA KHOA TAY NINH

(Kém theo Quyét dinh 5624 96 /OD-UBND ngay 2.1/ 74 /2019 cia Chi tich UBND tinh)

Stt

Vi tri viéc lam

Cong viéc thuce hién

Khung nang luc

Nhém lanh dao, quén 1y didu hanh

Giam doc

Cdng viée thuc hign: La nguoi ding dau
don vi, chiu trach nhiém truéc cap trén
truc tiép v& moi hoat dong cua Bénh
vién. La chu tai khoan truc tiép quan ly
viéc sir dung ngén séch ctia bénh vién ¢
hiéu qua, kiém soat viéc thu chi theo
ding quy dinh cua Nha nuéc. Quén ly,
didu hanh, t§ chuic thuc hién ciac mit
hoat dong ctia don vi. Phin cong nhiém
vu cho cdc Phé Giam ddc, vién chirc
quén ly.

1. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- C4 trinh do béc si (sau Dai hoc).

-Theo quy dinh chic danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh vé€ quy dinh b6 nhiém;

2. Tiéu chuan vé nang lwe chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng quan diém, cha truong dudng 15i chinh sach
ciia Pang, chinh séch va phép luat ctia Nha nuéc vé& cong
tac bao vé, chim soc va nang cao stc khoe nhan dén; ndm
duge dinh huéng phét trién chuyén mén, ky thuét chuyén
nganh.

- C6 néng lyc quan ly va diéu hanh moi hoat dong cia
Bénh vién. K§ ning xay dung va dinh hudéng ké hoach;
K§ néng phén tich danh gia van dung vao tinh hinh thyc
te.

- Co6 nang lyc danh gia cac quy trinh, k§ thudt thude linh
vuc y t& va dé xuit glai phap, danh gia két qua bién phap
can thiép dua vao bang chimg. K§ ning giao tiép va xu ly
tinh U:o:m

- C6 kién thirc va k§ nang trong cong tac nghién ctu khoa
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- K¥ nang doc 1ap trong cong tac.

Pho
Trwongphong

- Chiu trach nhiém trudc Trudng vro:m
vé toan bo hoat dong hanh chinh, mot so
cdng viéc dugc phan céng phu trach.

- Quan ly phong khi truéng phong <m=m
mit, t6 chic thuc hién nhiém vu, ké
hoach ctia phong theo sy phan cong ctia
Trudng phong.

1. Tiéu chuin vé trinh d dao tao, boi dudng:

- Co6 trinh d§ Pai hoc va chuyén moén phu hop véi vi tri
dam nhiém.

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh v€ quy dinh bd nhiém;

2. Tiéu chuén vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Ném vitng cha truong, sm? quyét ctiia Dang; quy ché
chuyén mdn, quy ché Bénh vién, c4c van ban lién quan
dén linh vuc cdng tac.

- K§ ning bao quat, tdng hop, xir 1y cac cong vi€c trong
pham vi dugc phén cong.

- K¥ nédng giao ﬁo? Ung xu, phén tich danh gia tinh hinh
van dung EE hop vao thyc té.

Truéng khoa

- Chiu trach nhiém truéc ban giam moo
vé toan bd hoat dong chuyén mon y té
cua khoa.

- Quan ly, diéu hanh, t6 chirc thuc hién
nhiém vu cong tdc chuyén méon y té cua
khoa theo su phén cong.

- Phan cdng nhiém vu cong viéc chuyén
mon ﬁo:m linh vuc y té cho Phé trudng
khoa, vién chirc lam cdng viéc chuyén
moén va nguodi lao dong thudc khoa quéan
ly theo quy dinh.

1. Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, boi dudng:

- Co6 trinh d6 Dai hoc trd 1én va chuyén mén phu hop véi
vi tri ddm nhiém,

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh vé quy dinh b6 nhiém;

2. Tiéu chuin vé nang lyc chuyén mon, nghi€p vu:

- Nam viing chu truong, nghi quyét cua Pang; quy ché
chuyén mon, quy ché Bénh vién, cdc vin ban lién quan
dén linh vuc cdng téc.

- C6 néang luc chuyén moén vé y té, kién thuc xa héi, quy
ché chuyén mén dé chi dao thuc hién.

- K§ ning bao quat, giam sat dé diéu hanh, phan cong
cong viée va hoat dong trong khoa.

- K¥ ning giao tiép, Ung xur, phén tich dédnh gia tinh hinh
vén dung EE TQ@ vao thuc té.

Phé Truwéng
khoa

- Chiu trach nhiém truéc Trudng khoa
vé toan bd hoat dong chuyén mén trong

1. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:
- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én chuyén mén phu hop véi vi
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- C6 k¥ ning giao tiép, cong tac v6i dbi tuong phuc vu va
ddng nghiép.

Piéu dudng
truéng

- Giap viéc cho lanh dao khoa Quan ly,
t6 chirc thuc hién chuyén mén y té trong
khoa va cong viéc dugc phan cong phu
trach.

- Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV
va theo thuc té tai Bénh vién da khoa

1. Tieu chuén vé trinh do dao tao, boi duwdng:

- T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh didu dudng;

- Theo quy dinh chic danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh v€ quy dinh b6 nhiém;

2. Tiéu nr__w: veé nang luc chuyén moén, nghiép vu:

- Hiéu biét vé& quan diém, chu truong, dudng 16i ciia Pang,
chinh sich, phap luat ciia Nha nudc vé cdng tic bao vé,
cham soc va néng cao strc khoée nhan dén;

- Hiéu biét vé sirc khoe, bénh tat clia ca nhén, gia dinh va
cong déng, sir dung quy trinh didu dudng lam co sé dé lap
ké hoach cham séc va thuc hién can thiép didu dudng béo
dam an toan cho ngudi bénh va cong ddng;

- Thyc hién k¥ thuét didu dudng co ban, so ctr, cAp ciru
va dap ung hiéu qua khi c6 tinh hudng cip ctru, dich bénh
va tham hoa;

- C6 k¥ ning tu van, gido duc stc khde va giao tiép hiéu
qua voi nguoi bénh va cong ddng;

- C6 k¥ ning dao tao, hudn luyén, nghién ciru khoa hoc,
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ky thuat; dé xuét giai phap bao dam chét luong k¥ thuat
chuyén moén trong pham vi dugc giao.

Pieu dwong

- Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s Nm\wo_m\jhﬂ BYT-BNV
va theo thuc té tai Bénh vién da khoa

i. Tiéu chuén vé trinh d§ dao tao, boi dudng:

- T6t nghiép Trung cép trd 18n chuyén nganh diéu dudng;
- Theo quy dinh chtic danh nghé nghiép

2. Tiéu n_:_m: veé niang lyce chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét vé& quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luét cia Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham so6c va nang cao sutc khoe nhan dén;

- Hiéu biét v& strc khoe, bénh tat clia c4 nhén, gia dinh va
cdng ddng, str dung quy trinh didu dudng lam co s¢ dé 1ap
ké hoach chiam séc va thuc hién can thiép diéu dudng bao
dam an toan cho ngudi bénh va cong dong;

- Thuc hién k¥ thuét didu dudng co ban, so ciru, cip citu
va dap tmg hidu qua khi ¢ tinh hudng cép ciru, dich bénh
va tham hoa;

- C6 k¥ nang tu van, gido duc stc khde va giao tiép hiéu
qua véi ngudi bénh va cong dong;

- C6 k¥ nang dao tao, hu4n luyén, nghién ctru khoa hoc,
hop tac véi mwsm nghiép va phat trién smsm nghiép;

HO sinh

- Thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich sb 26/2015/TTLT-BYT-BNV
7/10/2015 va theo thuc té tai Bénh vién
da khoa.

1. Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, boi dwdng:

- T6t nghiép Trung cp tro 1én chuyén nganh Ho sinh;
-Theo quy dinh QEo danh nghé :m?a?

2. Tiéu e-E»: ve ning lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét v& quan diém, chi truong, mqodm 16i ctia Pang,
chinh séach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac bao vé,
chdm séc va nang cao strc khde nhén dén;

| - Thuc hién thanh thao cac k§ nidng co ban va chuyén siu

trong linh vuc san phu khoa va so sinh;
- Hiéu biét cac nguyén tic trong cham séc stic khde ban
du vao cong tac chim soc strc khée sinh san;
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ky thuat; dé xuit giai phap bao dam chét luong ky thuit
chuyén mon trong pham vi dugc giao.

Dinh dudng

- Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu
lién tich sb Mm\moa\ﬂﬂhﬁ-w%ﬁwz
ngdy 7/10/2015 va theo thuc té tai Bénh
vién da khoa.

1. Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng:

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Dinh dudng;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

2. Tiéu chuén vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, cha truong duong 16i ctia Pang,
chinh séach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac chim sdc,
bao vé€ va nang cao suc khde nhan dan;

- Thanh thao k§ ning khai théac, thu thap théng tin, chin
doan, xr tri van dé v& dinh dudng, an toan thuc phim;

- C6 kha néng phat hién duoc van dé dinh dudng, an toan
thuc @UNB va d& xuét gidi phdp can thiép phu hop, hi€éu
qua;

- C6 kha nang 1ap ké hoach, t6 chirc, giam sét, danh gia
cong tac dinh dudng, an toan thyuc vrmﬁ

- C6 kha néng td chirc, thuc hién s.s%m: thong, gido duc,
tu van dinh dudng, an toan thuc phim.

111

Nhém hd trg, phuc vu

Vién chirc hanh
chirc (cong viéc
phu trach T
chirc nhan sw)

Coéng viéc thuc hién: Thuc hién nhiém
vu @:MS ly nha nudc linh vuc y té cua
bénh vién; tham muu c6ng tac 8 chuc —
nhan sy, ché d6 - chinh sach tién luong,
khen thudng ky ludt, danh gid mic do
hoan thanh nhiém vu céng tac ddi véi
vién chirc, ngudi lao déng ctia don vi,

1. Tiéu n::»: vé trinh do dao tao, boi i dudng

- C6 bang tét nghiép Pai hoc Luét, Quan tri kinh doanh
v0i1 cac chuyén nganh dao tao phu hop linh vuc cong téc;

- Theo quy dinh chirc danh nghé :mEm?

2. Tiéu chuin vé nang lwe chuyén mon, nghiép vu

- Ndm virng cac quy dinh cta phép luét, ché d6 chinh sach
clia nganh, linh vuc va cac kién thic co ban vé _Eb vuc
chuyén mén nghiép vu dugc giao;

- Hiéu rd cac muc tiéu va dbi twong quan 1y, hé théng céc
nguyén tic va co ché quan ly ctia nghiép vu thudc pham vi
dugc giao; hidu duoc nhitng van dé co ban vé khoa hoc
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nghi€p vu quan ly; c6 nang lyc lam viéc doc _m@ hoic phdi
hop theo nhoém; ¢d néng luc trién khai cong,viéc go mmB
tién do, chét Eosm va hiéu qua;

- Am hiéu thuc tién, kinh té - xa hoi vé& cong tac quan ly
dbi véi linh vuc duoc giao; nim duge xu huéng phat trién
cua nganh, linh vuc 6 trong nudc;

Vién chirc hanh
chanh (Cong
viéc phu trach
cong viée Ké
hoach
tong hop)

Céng viéc thuc hién: Hudng dan xay
dung, trién khai thuc hién cac chuong
trinh ké hoach theo quy dinh; téng hop
bédo céo, théng ké vé chuyén mén,
chuyén dé yéu cau cua Lanh dao, B,
nganh, co quan quan ly, thuc hién céng
tac luu trir, khai thac ho so bénh 4n theo
quy dinh ctia phap luat

1. Tiéu or:ws vé trinh dd dao tao, boi duéng

- C6 bang tt nghiép Trung cép trd 18n thudc linh vuc Ké
hoach, Théng k&, Hanh chanh, Luat, Quan tri kinh doanh
va cac chuyén nganh phu hop linh vuc cong tac;

- Theo quy dinh orqO danh nghé nghiép;

2. Tiéu chuin vé nang lye chuyén mon, nghiép vu

- N&m vimng cic quy dinh ctia phap luét, ché do chinh sach
ctia nganh, linh vuc va céc kién thirc co ban vé linh vuc
chuyén mon nghiép vu dugc giao;

- Hiéu rd cac muc tiéu va d6i tuong quén 1y, hé théng cac
nguyén tic va co ché quan ly ctia nghi€p vu thugc pham vi
dugc giao; hiéu duoc nhing van d& co ban vé khoa hoc
tam 1y, khoa hoc quan ly; t6 chirc khoa hoc quan ly;

- ZmB r0 quy trinh xay mc&m cac phuong én, Wm hoach, céc
quyét dinh cu thé va c6 kién thic am hiéu v& nganh, linh
vuc dugc giao; ¢6 k¥ nang soan théo vin ban va thuyét
trinh céc van dé duoc giao nghién ctru, tham muu;

- C6 phuong phép nghién cir, téng két va dé xuét, cai tién
nghi€p vu quén ly; c6 nang luc lam viéc doc _mv hoic phdi
hop theo nhom; c6 néng lyc trién khai c6ng viéc bao dam
tién d6, chét luong va hiéu qua;

- Am hiéu thuc tién, kinh t& - xa hoi v& cong tac quan ly
d6i v6i linh vuc duoc giao; nam duoc xu huéng phat trién
cua nganh, linh vuc & trong nudc;

Vién chirc hanh

Cong viéc thuc hién:

1. Tiéu chuan ve trinh do dao tao, boi dudng
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- Tham muu viéc sir dung cdc trang thiét
bi may tinh dap tmg yéu ciu oosm viéc
tung phong khoa.

- Béo céo két qué thuc hién nhiém vu
cho Lanh dao phong.

- Thuc hién cic nhiém vu khac do 1anh
dao phong giao.

trinh cac van dé duoc giao nghién ctu, tham mu;

- C6 phuong phap nghién ctu, tdng két va dé xuét, cai tién
nghi€p vu quan ly; c6 nang luc lam viéc doc _m@ hoac phbi
hop theo nhém; c6 néng luc trién khai cong viéc bio dam
tién do, chét luong va hi€u qua;

- Am hiéu thyc tién, kinh té - x4 hoi vé cong tac quan ly
dbi véi linh vue duoc giao; ndm duoc xu huéng phat trién
cua nganh, linh vuc ¢ trong nudc;

Vién chirc hanh
chanh (Phu
trach Tai chinh
ké to4n)

Cong viéc thuc hién:

- Tinh toén, téng hop va @rms bd sb lidu
ké toan phuc vu cho céc phén hanh,
phan viéc phu trach; T6 chiic mé sd, ghi
va khéa sb6 ké toan, 1ap bao cdo tai
chinh, bdo cédo ké toan quéan tri, bao
quan, Iuu trir tai lidu ké toan, cung cap
thong tin thudéc phin hanh, phin viéc
dugc phan-cong hodc phu trach;

- Lap, duyét bdo cdo nghiép vu hang
ngdy hoic dinh ky thudc phan viéc ké
todn minh thuc hién va lap béo cdo ké
toan dinh ky dugc ké toan truéng phan
cong. Chiu trach nhiém trudce phu trach
phan hanh va ké toan truong vé sy chinh
xac, trung thuc cua cac so liéu bdo cdo
va chuy€n mén nghi¢p vu clia minh;

- Cung cép thong tin, tai lidu, s6 liu ké
toan thudc phan viéc, phan hanh cua
minh cho bd phén lién quan; Chuén bj
céc s liéu phuc vu kiém ké, tham gia
kiém ké tai séan, hudng dan viéc ghi chép
céc biéu miu kidm ké va tinh todn xac

1. Tiéu n_:.wz vé trinh d dao tao, boi dudng

- Co _um:m t6t nghiép Trung cp tré 1én chuyén nganh tai
chinh - ké toan;

- C6 chimng chi bdi dudng nghiép vu Ké toan phu hop ﬁrmo
quy dinh ctia ngach ké toan vién;

- Theo quy dinh chtrc danh nghé nmEmF

2. Tieu chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

- Nam duoc chu truong, duong 16i chinh sach cta Wmsm,
phép luat ciia Nha nuée, ndm chic quan ly hanh chinh, cai
cach hanh chinh va phuong huéng chu truong, chinh sach
cua nganh, cta don vi vé linh vuc nghiép vu ké toan; cong
tac o chirc bd may cua don vi va cac quy dinh cia phap
luat vé ké toan; c6 kha smbm quan ly va t6 chirc diéu hanh
cong tac ké toan & don vi;

- Hiéu r6 va tuan thu Luat ké toan, céc chuin muec k& toan,
céc quy dinh ctia phap luat khac vé ké todn, nguyén ly _8
toan, cac ché do tai chinh, thdng ké, va théng tin kinh t&
co lién quan,;

- Nédm duoc céc quy dinh cu thd v& hinh thic va phuong
phap ké toan; cac ché d ké toan ap dung trong nganh,
linh vuc ké toan nha nuéc;

- Biét xay dung phuong én ké hoach céc thé loai quyét
dinh cu thé va thong hidu thu tuc hanh chinh nghiép vu
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sai s6t, su cd bao gdm phat hién, tong
hop, phén tich, bdo cdo va nghién cim,
mo xuat gidi phap khic phuc; lam dau
moi UroH hop véi céac khoa, phong giai
@:%Q cdc don thu, khiéu nai, t6 cdo va
céc van dé lién quan dén su hai long cta
ngudi bénh;
- Thu thép, tong hop, phan tich dit liu,
quan ly va bdo mat ﬁrosm tin lién quan
dén chét lugng bénh vién. Phéi hop véi
bd phén thong k&, tin hoc cua bénh vién
tién hanh do ludng chi sé chét luong
bénh vién;
- Trién khai hodc phdi hop t6 chirc dao
tao, hudn luyén, tép huén, bdi dudng vé
quan 1y chét luong;
- Péanh gia chét lugng néi bd cuia bénh
vién dua trén céc b tiéu chi, tiéu chuén
quan 1y chat luong do B4 Y t& ban hanh
hodc thira . nhén;
- Thyc hién danh gia Smo tuan thu cac
quy dinh va huéng dan chuyén mén cia
Bo Y té;
X&y dung va trién khai thuc hién
chuong trinh an toan nguoi bénh;
- Bdo céo két qua thuc hién nhiém vy,

hanh chinh cta hé Eozm b6 may nha nudc;

- Hiéu dugc tinh chét, dic diém hoat dong cua cac dbi
tuong quan ly va :m?a@ vu quén ly;

- Dy thao duoc cac vidn ban hudéng ams nghiép vu va tham
gia trién khai theo dang chi dao cua clp trén;

- Biét str dung céc thiét bi vin phong va cac trang thiét bi
khac;

- Cong chuc du thi ndng ngach can su phai c6 thoi gian
gitt ngach nhan vién hoic twong duong tdi thiéu 1 3 nim
(36 thang).

Nhéan vién hanh

3 chanh (cong

viéc phu trach
Thu quy)

Cong viéc thuc hién:

- Gip lanh dao thuc hién thu, ¢hi va
quan ly quy ﬁos mat cua co quan. Thuc
hién thu, chi tién mat va cdp nhét chinh
xé4c, ddy du, Kip thoi thu, chi, ton quy

1. Tiéu o::w: vé trinh d¢ dao tao, boi dudng

- Co _omzm t6t nghiép Trung clp tré 1én chuyén nganh Tai
chinh - ké toén;

- C6 chimg chi boi dudng sm:_wﬁ vu Ké toan phu hop theo
quy dinh ctia ngach ké toan vién trung cip;
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bénh, dam bao Iuén kho, sach.
- Phuy diéu dudng cham séc nguoi bénh

toan dién: HO tro nguoi bénh thuc hién

vé sinh than thé. Van chuyén nguol
bénh. Van chuyén phuong tién va thiét
bi phuc vu ngudi bénh va mang sita
chita thiét bj hong.

- Thu gom, quan li chat thai trong khoa.
- B4do quén tai san trong pham vi duoc
phéan céng. Thuc hién c4c nhiém vu khac
do lanh dao phén cong.

Nhan vién ky

Cong viéc thuc hién:

- Quan ly, st dung hé EOSM dién nudc,
dam bao cung cap du dién, nudc sach.
Bao quan thiét bi va phuong tién dién
nudc, tranh hu héng, mit mat. Truc tiép
thay thé, sita chita nhiing chd hu héng
ctia hé théng dién, nuéc.

- ,EE,.O hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s&
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh
phu v& thuc hién ché do hop ddng mot sb loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép; va
Thoéng tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11/4/2001 cta
Ban T6 chirc - Céan bd Chinh phi huéng dan thuc hién
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

10 thuat (cong viée | - Quan ly va vén hanh hé thdng xir 1y | - C6 trinh d phu hop dép tmg yéu cdu cdng viéc; HD
| phu trach Dién, | chét thai 16ng. Phébi hop véi ho ly . quén | - Hiéu biét v& chu truong cua Dang, quy dinh ctia phap 68
Nuére) ly, stt dung hi€u qua h¢ thdng xir 1y chét | luat trong smmﬁw linh vyc cong téc.
thai rén. - K§ ning giao tiép; phdi hop;
- Lap EE.o,bm an PCCC hang nam cua | - Nhiét tinh, c6 tradch nhiém trong cong viéc.
bénh vién; Quan ly, st _dung, bao quan
t6t va c6 hidu qua hé théng PCCC. Thuc
hién cac nhiém vy khic do lanh dao
phén cong.
Cong viéc thuc hién: & - Thuc hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s&
1 Lai xe - Lai xe 6 t6 clru thuong hodc dua dén | Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh | HD
lanh dao, vién chic bénh vién di cong | phu vé thuc hién ché do hop ddng mét sb loai cong viéc | 68

tdc. Van chuyén chét thai y té dén noi xir

frong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép; va
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