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TiNH TAY NINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 549%QD-UBND Téy Ninh, ngay 3 thang M ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc, Bang mo ta cong viéc va Khung nang luc vi
tri viéc 1am ciia Bénh vién Phuc hoi chirc ning tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cén ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cén cur Nghi dmh s6 41/2012/ND-CP ngiy 08 thang 5 nim 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi s nghiép cong 14p;
Cin ctt Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 cua

B6 Noi vy huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
ndm 2012 cta Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghié€p cong

lap;
Xét @& nghi ctia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh s§648/TTr-SNV ngay
1471112019,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Phé duyét Danh muyc vi tri viéc lam, Bang mé ta céng viéc va

Khung nang luc V1 trf viéc 1am ctia Bénh vién Phuc hdi chirc nang tinh Tay Ninh
truc thude S& Y té nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gém: 26 vi tri

- Vi tri viéc 1am thudc nhém l&nh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vj tri;

- Vi trf viéc 1am thudc nhém hoat dong nghé nghiép: 08 vi tri;

- Vi tri viéc 1am thudc nhém hé trg phuc vu: 12 vi tri.

2. Bang mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam

(Kem theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé td cong viéc va Khung ndng
lwe vi tri viéc lam) '

Diéu 2. Giao Gism dbc S& Y té tb chirc trién khai, thyc hién D& én vi tri
viéc lam trén co sé Danh myc vi tri viéc lam, Béng md ta cong viéc va Khung
nang luc vi tri viéc lam da duoc phe duyét dung theo quy dinh; phén b6 sb lwong
ngurcn lam viéc theo ting vi tri viéc lam trén co s chi tiéu s6 lugng nguoi lam
viée dugc co quan c6 thim quyén gizo, bdo dam sir dung hiéu qua so luong
nguodi lam viéc dugc giao dinh ky hang nim.




Pidu 3. Giam déc S& Noi vu 6 trach nhiém theo doi, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi tri viéc lam; vi€c sir dung ) lugng nguoi 1am viée theo
vi trf viéc lam va khung ning luc cua timg vi tri theo ding quy dinh cta phap luat.

Pidu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh, Giam
dbc S& Noi vy, Gidm dbc S& Y té va Tha trudng cac co quan, don vi cé lién
quan can cir Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. %

Noi nhin: z5~ it CHU TICH

- Nhu Diéu 4; : PHO CHU TICH

- TT HDND tinh; A .

- CT, ce PCT UBND tinh; L /
- LDVP, PNCPC; pe=? ‘

- Luu: VT, VP Boan DPBQH
HDND va UBND tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA
BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG TiNH TAY NINH
(Keém theo Quyét dinh s6 2492 /OP-UBND ngay 2t / I /2019 cua Chu tich UBND tinh)

Hang cia chire
Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danh nghe nghiép Ghi chi
toi thiéu

I | Nhém ldnh dao, quén Iy diéu hanh: 6 vi tri

1 | Gidm d6c Béc s 11
2 | Phé Giam dbc Béc si, Dugc si 11
3 | Priremp phons Bac si hodc vién o?mo E.mdm duong I
ngach chuyén vién
A | PRASGGe Bhons Béc si, Duogc si hoac Sow orm.o tuong 10
duong ngach chuyén vién
5 | Trudng khoa Béac si, Duogc si M1
6 | Phé trudng khoa L L I
I1 | Nhom vi tri viée Iam hoat ddng nghé nghiép: 8 vi tri
1 Bac si @m wroyP chuyén khoa, Bic st I
Y hoc ¢ truyén)

2 | Pidu dudng trudng Piéu dudng 11
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Thu quy

K& toan vién trung cip, Vién chirc hanh
chinh

IV

Cac vi tri viéc 1am theo ché do hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh
chinh, don vi sw nghiép (Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

10 |HOly Nhan vién
11 |Béaové Nhéan vién
12 |Laixe Nhan vién

1. Vi tri viéc lam thudc nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

2. Vi tri viéc 1am thuc nhéom hoat dong smrm nghiép: 08 vi tri;

3. Vi tri viéc lam thugc nhém hd tro phuc vu: 12 vi tri.

(V5]
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

w>20 MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC OG> VI TRI VIEC LAM
WHZE <:w2 PHUC HOI Gmcd 2>2Q TINH H>< ZHZE

c lam Cong viéc thywe hién

Khung ning lwe

{ | Nhém lanh dao, quan ly didu hanh

a) Xay dung ké hoach dai han vé
phat trién don vi; xdy dung ké
hoach hoat dong hang nam dé
trinh cAp trén duyét va td chiic
thuc hién.

b) Thyuc hién nhiém vu owv trén
giao cho don vi, dic biét tra trong
cdng tac chuyén mon va cham soéc
1 Gidm a4 owm dbi tugng dugc chinh sach uu
ddi, nguoi ngheo va gido ducy
dirc cho cac nhén vién cua don vi.
¢) Quan ly, sir dung co hiéu qua
céc thiét bi y té va tai san khac
trong don vi.

d) H6 trg k§ thuat chuyén mon
cho Eu\ms dudi, hudéng vé cong
mo:m dé thuc hién cong tac phuc
hdi chitc nang dua vao cong dong.

a) Trinh d§ chuyén mdn, chuyén nganh dao tao va tiéu
chuén:

- Tét nghiép Bac si (sau dai hoc) trd Ién.

- Theo ti€u chuén quy dinh chirc danh ngh& nghiép va quy
dinh v& tiéu chuén bd nhiém.

b) Kinh nghiém cong tac: P& cé kinh nghiém trong cong
tac, thoi gian cdng tic trong nganh tir 05 nam trd 1én, trai
qua hoat dong chuyén mén ¢6 hiéu qua; trong d6 c6 thoi
gian cdng tac tir 02 ndm trd 1én ddm nhiém chirc vu om@ pho
& céac co quan, don vi, phong chuyén mon thude S Y té.

c) Nang luc:

- Ném viing chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach va
phép ludt ctia Nha nuée veé linh vue y té va cac linh vuc lién
quan dé van dung vao cong tac quan ly, chi dao nganh y té
& dia phuong. Nam bit dugc tinh hinh chinh tri, kinh té,

vin héa, x hoi, an ninh qudc phong cua dia phuong, dat
nudc.

- C6 kha nang quan ly chi dao diéu hanh; t6 chirc thuc hién




s}

Ie1) U9 ON) WRU ¢() M YueSU SUoT) op) 3uQd ueIs 10y) o)
3uQo Suox wRySu yury 0o £ :0%1 SuQo wySu yury (q
TWQIYU 0q UgNyd N1 QA Yuip

Anb e ddrySu gySu yuep onyp yuip £nb ugnyo :@u,oos 1L-
, : 0np ‘A yuedu

ueAnyo ugy o1 00y rep darySu 191, tuow ugknyy) Op yuu] -
\ ‘uenyo

191} BA 08) 0Bp yueSu UgAnypd ‘ugu uAnyd Op yuu | (e

u9) deo gA iA UOp 20p weln) oonm
WIYU yop1 niypd gA udry ony], (v

J0p wegl

ooud| ¢

un

3uQy 9y3u Sugo Jurip ns “UBq UBA OBY) UBOS SugU £ ‘doy
19ud “anyo 91 ‘ofyd 19knyy “dgny oe13 ‘Suony yuy £ ax “qon
ugyd ‘doy Bugy ‘oep yug] “A] uynb oA Supl ey Sugu £y P
) "oeI3 obb,w NA WYIYU 08O UIIY ony)

uenb ugIy 00 uenb 00 ogo ‘deo oo 104 doy 19yd ea udry onry
ia uop 3uox Fudp oef 1onSu BA OO UQIA ‘anyo 3uQo gp
oNY2 01 993 ugop ‘riy Anb Jugu vy ‘Yuey ng1p ony Sugu o7 -
T 9P 00N[ UYIYd ‘ne1) ot om,o 20np U1y onyy

op 1 ugyu dysu Sugo 9B 1BA 98 09 ‘quIyo 183 °oNJ ugn3u

, oed gnb ndry Surip .cmon uon3u £] ugnb onf Sugu o7 -
‘A uop ‘uenb 00 eno ?ﬂEqu ‘ugu onyo eA ugyu

0 B0 ugAnb wey ‘Yueos 19q 104 doy nyd guip 194nb Supyu
el ENp op wz,oss yup ‘un 3uoyy yon ueyd 9eq weu 3ugu

BIP] UQTY U, :Ua&nb wieyy oouy yuip j04nb e of[ Sugu o7y -
y : 013 20Np TiA WU 10 udIy ony)

uenb U1 90 uByU B1 Onyp 03 ‘uenb 0o ogo ‘deo oo 10A doy
toud “Suonyd eip 0 91 £ ustn pyd Yooy 9y “Yokoy Anb en|
deyd “YoBS YuIYo ‘U 9p Sunp Aex ‘nnw wery ony sugu o)) -
"IA uop mﬁ,o 0BIZ 00Np NA Wryu 980 enb ndry 0o

"quip Anb ooyy 0o oeq 1oy

3uQ) 193 0s o0y 01 &Y Yuiy G
S © -opnu eyN

e0o quip Anb oo ia wop eno on|
ugn3u row ugLn jeyd weyu oonu
1re03u eA Suon oey doy Sugr oy (1
"quip Anb oayy yugq

LONSu gA iA uop Suon ugia ugyu
%0 1OA 10D 0P 9Y0 Yogs quryo ogo
BA 0q UBO 0F) 500 103 Uy oy,
0813 00Np NA WU T0A doy nud
01d 1A uop eno Apuwr ¢q onyo 9, (3
1eny) £ uow

ugAnyd Op yuLy oeo Sugu 3un3u
3UQUY WEYU qudq enyd quyq
WL} QA WIS quy 301 193

8ug1 001 vOYY Nno UIIYSU we (o
F ‘1A uop 1)
Yuey oY) ugp UQIA o0y ugp suony
“1onp u9AN) eA ia uop Suox UQIA
quey) omo OY0 oMy uI| 08) oe(g (p




vé nhiém vu, vwms viéc dugc
Giam dbc don vi phén cong.

b) Thay mat Giam dbc don vi diéu
hanh hoat dong cia don vi khi
duogc Giam dbc uy quyén.

qua hoat ddng chuyén mon c6 hiéu qua; trong dé ¢o thoi
gian cong tac tir 02 ndm tré 1én ddm nhiém chirc vu cong
tac 6 vi tri Trudng phong hoéc tuong duong.

c¢) Nang luc: Ném viing cht truong , duong 16i cua Dang,
chinh sach va phdp luat cia Nha nude ve linh vuc y té va
céc linh vuc lién quan dé van dung vao cdng tac quan ly,
chi dao nganh y té & dia phuong. Ném bt dugc tinh hinh
chinh tri, kinh t&, van hoa, x4 hdi, an ninh qudc phong cuia
dia phuong, dat nudc.

- C6 kha ning quan ly chi dao didu hanh; t6 chire thyc hién
c¢6 hiéu qua cic nhiém vu dugc giao cua don vi.

- C6 néng luc tham muu, xdy dung dé an, chinh sach, phap
luat, quy hoach, ké hoach phat 5@5 y té & dia phuong. Phoi
hop véi cac cp, chc co quan, td chire, c4 nhan c6 lién quan
thuc hién t6t nhiém vu duoc g1ao.

- Co ndng lucra @5\2 dinh theo tham nc%o: Thé hién kha
nang nam cﬁ phén tich thong tin, tinh rcosm daé dua ra
nhitng quyét dinh phu hop véi bdi canh, thim quyén ctia cé
nhan va chitc nang, nhiém vu ctia co quan, don vi;

- C6 nang luc quan ly, sir dung hi€u qué céac ngudn lyc tai
chinh, co s& vat chét, cong nghé, nhén su dé thuc hién dugc
cac muc tiéu, chién lugc dé ra.

- C6 nang luc diéu hanh, kha :msm quy tu, doan két, t& chirc
dé cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong trong don vi
thuc hién va @59 hop véi céc cap, cac co quan ¢6 lién quan
thuc hién céc nhiém vu dugc giao.

d) K¥ nang: Kha ndng vé quan 1y, Fzr dao, tong roﬁ
phan tich; X ly tinh hudng; giao tiép, thuyét phuc; t6 chic,
@:9 hop; k§ nang soan thdo van ban; st dung cong nghé
thong tin.
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Phé Trwéng
phong

a) Thuc hién va chiu trach nhi€ém
truge trudng phong va chp trén vé
nhiém vu, c:ms viéc dugc trudng
phong phén cong.

b) Thay mat trudng phong didu
hanh hoat dong cia phong khi
dugc trudng phong uy quyén.

a) Trinh dd chuyén mon, chuyén nganh dao tao va ti€u
chuén:

- Trinh d6 Chuyén mén: Tét nghiép dai hoc cac chuyén
nganh khéi khoa hoc stic khde hodc chuyén nganh khac phu
hop v6i linh vuc cong tdc ddm nhiém;

- Theo tiéu chuin quy dinh chuc danh nghé nghiép va quy
dinh vé tiéu chuén bd nhiém.

b) Kinh nghiém cong tac: Pa c6 thoi gian cong tac trong
nganh y tir 02 ndm tr¢ 1€n

¢) Nang luec:

- Hiéu biét vé chu truong, dudng 18i ctia Dang, chinh sach
va phap luét clia Nha nudc ve linh vuc y té va céc linh vuc
lién quan dé thuc hién cong tac Y. té & dia phuong;

- C6 kha nang quén ly chi dao diéu hanh; t& chic thuc hién
c6 hiéu qué cac nhiém vu theo chirc nang nhiém vu dugc
giao; |

- C6 khé nang x4y dung, trién khai, thuc hién céc quy dinh
va vén ban quy pham phap luit.

- Tham muu, t§ chirc trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach cta Pang va nha nudc v& y té va céc chinh sach
lién quan dén linh vuc theo chirc nang nhiém vu.

d) Ky nang: Kha nang quén ly, ﬁo:m hop, phén tich; xt ly
tinh huéng, giao tiép, thuyét phuc; to chirc, phdi hop; soan
thdo van ban, sir dung cong nghé thong tin..

Truwéng khoa

a) Xay dung va t churc thuc hién
ké hoach nhiém vu hang nim ctia
khoa.

b) T4 chure chi dao cac thanh vién
trong khoa thuc hién ké hoach.

¢) Tham gia thuc hién céc nhiém

a) Trinh do chuyén mon, chuyén nganh dao tao va tiéu
chuan:

- Trinh d6 chuyén mdn: C6 trinh d9 DPai hoc tr& 1€n thude
céc chuyén nganh khéi khoa hoc strc khée.

- Theo tiéu chuén quy dinh chic danh nghé nghiép va quy
dinh v& tiéu chudn b nhiém.
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tham gia dong bao hiém xa hoi bit budc, khong ké thoi
gian tap su, tht viéc) trong linh vuc cong tac kham chita
bénh.

¢) Néng luc:

- Hiéu biét vé chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach
va phép luat cia Nha nuge ve linh vucy té va céc linh vuc
lién quan dé thuc hién cong téc Y. té & dia phuong;

- C6 kha nang quan ly chi dao diu hanh; & chirc thuc hién
c6 hiéu qua cac nhiém vu theo chic nang nhiém vu dugc
giao;

- C6 kha nang xay dung, trién khai, thuc hién céc quy dinh
va vén ban quy pham phap luat.

- Tham muu, tb chitc trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach cia Pang va nha nu¢c vé y té va cac chinh sach
lién quan dén linh vuc theo chic néng nhi€ém vu;.

d) K§ nang: Kha nang quan ly, ﬁosm hop, phén tich; xtr 1y
tinh hudng, giao tiép, thuyét phuc; to chic, phéi hop; soan
thao vin ban, st dung céng nghé¢ thong tin.

II | Nhém hoat dong nghé nghigp
a) Kham bénh, chita bénh; a) Trinh d§ chuyén moén, or:%o: nganh dao tao:
b) Théng tin, truyén thong, gido - Trinh d¢ Chuyén mon: t6t nghiép béc st trd 1én (trix bac st
duc suc khée; chuyén nganh du phong)
¢) Tu vén cho ngudi bénh hodc - Theo tiéu chuén quy dinh chtic danh nghé nghiép
1 | Bacsi gia dinh ngudi bénh lua chon céc | b) Nang luc:
dich vu y té phti hop; - Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i ctia Dang,

d) Vén hanh va st dung duoc thiét
biy té phuc vu chan doén, can
thiép diéu tri, cap cuu trong pham

chinh sach, phap luat ctia Nha nuée ve cong tac bao V€,
chdm s6c va néng cao suc khoe nhan dan; nam dugc dinh
hudng phat trién chuyén mon, k¥ thuit chuyén nganh;
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cau;
¢) K§ niang: C6 k¥ nang gido duc strc khoe va giao tiep hiéu
qua véi ngudi bénh va cong dong.

Ky thuaty
truémng

Noi dung cong viéc: Thuc hién
theo Thong tu Lién tich s6
26/2015/TTLT-BYT-BNV va
theo tinh hinh thuc té.

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao va tiéu
chuén:

- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén
nganh k§ thuat y hoc pht hop véi vi tri chuyén mén lam
viéc (xét nghiém y hoc, k§ thuét hinh anh y hoc, vat 1y tri
liéu-phuc hdi chitc ning)

- Theo tiéu chuén quy dinh chire danh nghé nghiép va quy
dinh v& tiéu chuin bd nhiém.

b) Kinh nghiém cong tac: Dang gilt chirc danh nghé nghiép
hang III; da c6 it nhét 02 nim (cé tham gia dong béao hiém
x4 hoi bét budc, khong ké thoi gian tap sy, tht viéc) cong
tac trong linh vuc kham, chita bénh.

¢) Nang luc:

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh séach, phép luat ciia Nha nudc ve cong tac bao ve,
chim s6c va nang cao suc khde nhéan dén;

- C6 nang luc thuc hién thanh thao k§ thuat thugc linh vuc
chuyén moén dam nhiém;

- C6 ning luc st dung thanh thao va bao quan trang thiét bi
phuc vu chuyén mon;

- C6 néng luc wgs tich, kiém tra, gidm sat quy trinh

ky thudt; dé xuét gii mrm@ bao dam chét lugng k§ thuét
chuyén mdn trong pham vi dugc giao.

d) K§ nang: C6 nang luc giao mm? thuyét trinh va Gng xt
linh hoat, k§ nang lam viéc nhém, lam viéc ddc lap.

a) Trinh do chuyén mon, chuyén nganh dao tao va tiéu
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- Hiéu biét vé strc khde, bénh tat cta c4 nhan, gia dinh va
cong ddng, str dung quy trinh diéu dudng lam co s& dé lap
ké hoach chim séc va thuc hién céc can thi€p diéu dudng
bao dam an toan cho nguoi bénh va cdng dong;

- Thuc hién dugc k§ thuat diéu dudng co ban, so ciu, chp
cuu;

¢) K§ nang: C6 k¥ nang gido duc stc khoe va giao Sow hiéu
qua voi ngudi bénh va cong dong.

Dwoc

No6i dung cong viéc: Thuc hién
thong Tu Lién tich sb
27/2015/TTLT-BYT-BNV va
theo tinh hinh thuc té

a) Trinh d6 chuyén mdn, chuyén nganh dao tao va ti€u
chuén:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trung cAp tré 1én
chuyén nganh duoc;

- Theo tiéu chuén quy dinh dbi véi chie danh nghé nghiép;
b) Nang luc:

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc vé cong tac bao ve,
chiam soc va nang cao stc khoe nhan dén;

- C6 kha nang thuc hanh dung quy trinh chuyén mon,;

- C6 kha ning xac dinh nhu cau, lap ké hoach cung tng
thudce;

- C6 kha nang huéng dan ngudi bénh va cong ddng str
dung thubc an toan, hop 1y va hiéu qua.

Ky thuaty

Noi dung cong viéc: Thuc hién
Thong tu Lién tich s6
26/2015/TTLT-BYT-BNV va
theo tinh hinh thyc té

a) Trinh d0 chuyén modn, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d§ chuyén mon: Tt nghiép trung cip trd Ién
chuyén nganh k¥ thuat y hoc phtt hop véi vi tri chuyén mén
lam viéc (xét nghiém y hoc, k§ thuét hinh anh y hoc, vat ly
tri liéu-phuc hdi chirc nang).

- Theo tiéu chuin quy dinh d4i véi chirc danh nghé nghiép;
b) Nang luc:
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To chire nhan sy

Cong viéc thwe hién: Thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudce linh
vuc y té ciia don Vvi; tham muu
cong tac td chtrc nhan su, ché do
chinh sach, tién luong, khen
thudng-ky ludt, danh gid mic do
hoan thanh nhiém vu cong tac ddi
véi vién chiic, nguoi lao dong cua
don vi...

hodc chuyén nganh dao tao khéac pht hop véi linh vue duoce
phén cong;

- Theo tiéu chuén quy m_:r dbi vé6i chire danh nghé nghiép;
b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duodng 16i cia Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cdng tac bao Ve,
chim soc va nang cao strc khoe nhén dan.

- Nam dugc cac w_o: thirc co ban vé chuyén mon nghiép
vu, cac nguyén thc, ché do, thé 1&, thu tuc va cac hudng dan
nghiép vy, muc tiéu quan ly cia trén linh vuc dugc phin
cong.

- C6 kha niing d& xuét cic giai phap, phuong phip quén ly
trén cac linh vuc cdng tac dugc phin cong.

- Niang luc thue hién cong viée, nghién ctru, tham muu
huéng dan, xt ly vudng méc trén linh vuc duge phén cong.
- Nang luc giao tiép, lam viéc nhom, phdi hop thuc hién
nhiém vu.

¢) K§ ning: Soan thao vin ban va sir dung cong nghé thong
tin;

Vién chirc hanh
chinh (phu trach
quén tri- van
thw)

Cong viéc thwe hién: Thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudc linh
vuc y t& ctia don vi; tham muu
cbng tac quan ly trang thiét bi van
phong, phuong tién van tai, co s&
vat chét, an toan lao dong, canh
quang moi truong tai don vi..

a- Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

- C6 trinh do tur trung ow@ trd 1én thudc linh vuc: Quan tri
van phong, Van thu-luu trlt, hanh chinh, Luét, Quan tri
Bénh vién, Quan tri kinh doanh va céc chuyén nganh dao
tao thudc linh vue Y, Dugc. pht hop véi linh vuc duoc
phén cong;

- Theo tiéu chuén quy dinh d4i véi chae danh nghé nghiép;
b) Néng luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 18i ctia Pang,
chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc vé cong tac bao Ve,
chim séc va nang cao strc khde nhén déan.

- Ném dugc céc kién thic co ban vé chuyén mon nghiép
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trang thiét biy
te)

té; véan hanh hé thong Oxy trung
tdm cua bénh vién..

van hanh may moc trang thiét bi y

cac chuyén nganh: thiét bi y té, dién tu, k¥ thuat y sinh, k¥

thuéat dién — dién tw, cdc chuyén nganh dao tao phu hop véi

linh vuc thiét bi y khoa;

- Theo tiéu chuan quy dinh dbi véi chic danh nghé nghiép;

b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong , duong 16i cia Pang,

chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc vé cong tac bao ve,

cham séc va nang cao suc khoe nhan déan.

- C6 kién thic vé trang thiét bi y té.

- C6 kha ning dé xuit cac giai phap trén cic linh vuc cong

tac dugc phan cong.

- Nang lyc thyc hién cong viéc, nghién ciru, tham muu

huéng dan, xt ly vudng méc trén linh vuc duge phan cong.

- Nang luc giao tiép, 1am viéc nhém, phdi hgp thuc hién

nhiém vu.

¢) K§ nang: Soan thao vén ban va st dung cong nghé thong
tin;

Vién chirc hanh

chinh (phu trach

Cong nghé thong
tin)

a) Nghién ctu, 1én ké hoach, dé
xuét mua sém, trién khai va bao
tri, bdo dudng tAt ca cac thiét bi
phan cling ciing nhu phan mém.
Pam bao cho hé théng mang ndi
bd, hé Sosm may vi tinh, méy in
va phan mém quan ly bénh vién
hoat dong tdt.

b) Hd tr¢ vién chirc trong viée st
dung hé théng may tinh.

¢) Lén ké hoach va trién khai bdo
méat mang may tinh, ddm bao an
toan thong tin. Quéan tri hé théng

may chu va cidc may tram.

a- Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng: C6 bang tdt
nghiép dai hoc tré 1én thugc linh vuc cong nghé thong tin

- Theo tiéu chuén quy dinh dbi véi chirc danh nghé nghiép;.
b) Néang luc

- Hiéu biét quan diém, chi truong, duong 18i ctia Pang,
chinh sach, phép ludt cia Nha nudc ve cdng tac bao v¢,
chim soéc va nang cao stic khde nhan dén.

- Ném duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mén nghiép vu
trén linh vuc dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xut cac giai phap trén cic linh vuc cong
tac dugc phén cong.

- Nang luc thuc hién cong viée, nghién ciu, tham muu
huéng dan, xir ly vudng méc trén linh vuc dugc phan cong.
- Ning luc giao tiép, lam viéc nhém, phdi hop thuc hién
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ké tai san.

e) Bao quan luu trit cac ching tu,
sb sach ké toan ding theo quy
dinh ciia Nha nudec.

g) Tong hop tinh hinh, s liéu cu
thé, phan tich két qua hoat dong
cua don vi.

h) Thuc hién viéc thu ndp thué thu
nhdp cé nhén c6 thu nhép cao theo
quy dinh.

i) Phat hanh va luén chuyén chimg
tir ké toén theo quy dinh.

k) Lap va ndp dung thoi han céac
béo cdo tai chinh, cung cp thong
tin, sb liéu ké toan theo quy dinh
hién hanh phuc vu cho viéc quan
ly, diéu hanh cta Giam ddc, cta
chp trén.

1) Thuc hién ty kiém tra tai chinh
va cong khai tai chinh theo dung
quy dinh.

m) Béo c4o két qua thuc hién
nhiém vu cho Lénh dao phong.

n) Thuc hién cac nhiém vu khéc
duogc 1anh dao phan cong

Vién chive hanh
chinh (phu trach
Quan ly chit
lwgng bénh vién)

a) Xay dung ké hoach va ndi dung
hoat dong quan 1y chét lugng
trong bénh vién dé trinh Giam dbc
phé duyét;

b) Thuc hién, theo ddi, gidm sat,
danh gia, bao cdo, phdi hop, hd

) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép dai hoc cac chuyén
nganh khéi khoa hoc stc khoe hodc chuyén nganh dao tao
khéc phu hop véi linh vuc dugc phén cong;

- Theo tiéu chuén quy dinh déi vdi chirc danh nghé nghiép;
b) Nang luc
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chuyén mén cuaBo Y ﬁmw

i) Xay dung va trién khai thuc
hién chuong trinh an toan nguoi
bénh;

k) Bao cao két qua thuc hién
nhiém vu;

1) Thuc hién cac nhiém vu khéc do
1anh dao phan cong.

Vién chirc hanh
chinh (phu trach
Thi quy)

a) Gilp lanh dao thuc hién thu,
chi va quéan ly qu¥ tién mat cia co
quan. Thuc hién thu, chi tién mat
va cap nhat chinh xac, mmv\ du, kip
thot thu, chi, tdn quy tién mat vao
s6 quy tién mat va bio cdo ké
toan, lanh dao.

b) Nghién ciu dé thuc hién ding
quy dinh vé quén ly quy tién mat
ctia co quan. D& xuét ¥ kién voi
lanh dao co quan phu trach vé cac
vén dé lién quan dén viéc thuc
hién chtrc trach nhiém vu dugc
giao.

¢) Béo céo két qua thuc hién
nhi€ém vu.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéac
do 1anh dao phén cdng.

a) Trinh d¢ chuyén m6n, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mon: t6t nghiép trung chp ké toan tai

chinh tré 1én ho#c chuyén nganh dao tao khac pht hop véi

[inh vuc dugc phén cong;

- Theo tiéu chuin quy dinh ddi v6i chirc danh nghé nghiép;

b) Néng luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,

chinh séach, phap luét cua Nha nudc ve cong tac bao Ve,

cham séc va nang cao strc khde nhan dan.

- Ném dugc céc kién thirc co ban vé chuyén mon nghiép vu

trén linh vuc dugc phén cong.

- Trung thuc, tan tuy, trdch nhi€ém, cén thén;

- Tuén thu céc quy dinh ctia phap luét vé quan ly tai chinh,

quan ly quy.

¢) K¥ nang: Soan thao van ban va sir dung cong nghé thong
tin;

Nhan vién ky
thuat dién, nudc

a) Quan ly, str dung hé thong dién
nudc, dam bao cung omw du dién,
nuéc sach. Bao quan thiét bi va
phuong tién dién nudc, tranh hu
hong, mat mat. Truc tiép thay thé,

- Trinh d6 Chuyén mon: Tt nghiép trung cap dién trg 1én,
gdm: dién gia dung, dién cong szwF dién lanh

- Theo tiéu chudn quy dinh dbi véi chiic danh nghé nghiép;
b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,
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ngudi bénh thye hién v¢é sinh than
thé. Van chuyén ngudi bénh. Véan
chuyén phuong tién va thiét bi
phuc vu nguoi bénh va mang sutra
chita thiét bi hong.

d) Thu gom, quan li chét thai
trong khoa.

d) Bao quan tai san trong pham vi
dugc phéan cong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac
do l1anh dao phén cong.

a) Truc bao v¢ tai san co quan.

b) Bo dam tinh hinh an ninh trat
tu, phong chéng chay nd ctia co
quan.

c¢) Béo céo két qua thuc hién
nhiém vu.

- Thyc hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s&
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh
phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot s6 loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép; va
Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11/4/2001 cua
Ban T chirc - Cén bo Chinh phu hudng dan thuc hién

2 Baove d) Thuc hién c4c nhiém vu khac | Nghi dinh s 68/2000/ND-CP.
do 1anh dao phén cong. - C4 trinh d0 tay nghé pht hop dap ung yéu ciu cong viéc;
- Hiéu biét vé chu truong ctia Dang, quy dinh ctia phap luét
trong nganh, linh vuc cong tac.
- K§ nédng giao tiép; phéi hop;
- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong cong viéc.
a) Lai xe 0 to ctiru thuong hodc -Thyc hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s&
dua don 18nh dao, vién chirc bénh | Nghi m:% ) mm\mooo\zw CP smmv\ 171 H\Nooo cua Chinh
vién di cong tac. Van chuyén chit | pht v& thuc hién ché d6 hop déng mot s6 loai cong viéc
12 Lai xe thai y té dén noi xit ly theo quy trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép; va

dinh
b) Bao tri xe (stra chita, bdo tri cac
bd phén xe;

Thong tu 0 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11/4/2001 cua
Ban T6 chtrc - Can by Chinh phu

huéng din thuc hién Nghi dinh s 68/2000/ND-CP.
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