Nguoi ky: Uy ban nhan
dan tinh Tay Ninh
\ Co quan: Tinh T4y Ninh

N 5%‘3})?%?&‘%3 136
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VH: j
TINH TAY NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:4493/QP-UBND Téy Ninh, ngay Rl thdng #M ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyet Danh muc, Bang mo ta cong viée va Khung nang luc vi
tri viéc lam ciia Bénh vién Lao va Bénh ph01 tinh Tay Ninh

' CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ci Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thdng 5 nim 2012 cua
Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi sy nghié€p cong lap;

Céan ct Thoéng tu sO 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cta
B6 N6i vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
nam 2012 cta Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong
1ap;

Xét d& nghi cia Gidm dbc S& Noi vu tai To trinh s663¢/TTr-SNV ngay
141142019,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vi trf viéc lam, Bang md ta cong viéc va
Khung néng luc vi tri viéc lam cua Bénh vién Lao va Bénh phoi tinh Tay Ninh
truc thude S& Y t€, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gbém: 24 vi tri

- Vi tri viéc lam thudc nhém lanh dao, quéan 1y, didu hanh: 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhém hoat ddng nghé nghiép: 08 vi tri;

- Vi tri viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 10 vi tri.

2. Bang md t4 cong viéc va Khung nédng luc vi tri viéc lam

(Kem theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang moé ta céng viéc va Khung ndng
lyc vi tri viéc lam)

Piéu 2. Giao Giam dbc S Y té t6 chirc trién khai, thuc hién Dé an vi tri
vigc lam trén co s& Danh myc vi tri viéc lam, Bang mé ta cong viéc va Khung
nang luc vi tri viéc lam da duoc phe duy€t dung theo quy dinh; phén b6 sb luong
nguoi lam viéc theo ting vi tri viéc lam trén co s chi ti€u s6 luogng nguoi lam

viéc duge co quan ¢ thdm quyén giao, bao dam sir dung hiéu qua sé luong
nguoi lam viée dugc giao dinh ky hang nam.




Pidu 3. Gidm dbc S& Noi vu c6 trach nhiém theo ddi, huéng dén, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi tri viéc lam; viéc s dung so lugng ngudi lam viéc theo
vi tri viéc lam va khung néng luc cta timg vi tri theo diing quy dinh ctia phép luét.

Piéu 4. Chanh Vin phong boan DBQH, HPND va UBND tinh, Giam
dbc S& Noi vy, Gidm dbc S& Y té va Tha trudng cic co quan, don vi c6 lién
quan can clr Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. ‘W/

Noi nhan:zz—

- Nhu Diéu 4;

- TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- LDBVP, PNCPC;

- Luu: VT, VP Boan DPBQH

HDND va UBND tinh.
b




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA
WHZE <:w2 LAO VA BENH PHOI TiNH TAY NINH
(Kém theo Quyét dinh s6 2499 /QP-UBND ngay A/ 11/2019 ciia Chii tich UBND tinh)

Hang cia chirc
Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danh nghe Ghi cha

nghiép t6i thicu

I | Nhém lanh dao, quan Iy didu hanh

1 | Giam dbc

Béc si 111

2 | Pho Giam dbc Béc si, Dugc st 111

3 | Trasngnlitne Wmo si, Dugc st hodc vién chirc turong duong [
ngach chuyén vién

4 | Ph6 trrdng phong oA Béc si, Duogc si hodc S@w o_amO tuong duong I
ngach chuyén vién

5 | Trudng khoa Béc s1, Dugc si I

6 | Pho truong khoa Béc si, Duoc st I
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Quan 1y chét lugng bénh vién va

G T e Vién chirc hanh chinh III
cong tac xa hoi
Nhén vién hanh chanh phuy trach K§ . " & x

7 | thust dién, nuéc, xir Iy chét thai Vién chie Ky thuat LY

Cac vj tri viée 1am theo ché d¢ hop dong mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép (Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

8 |Holy Nhén vién
9 | Bao vé Nhan vién
10 | Lai xe Nhén vién

1. Vi trf viéc 1am thudc nhém 13nh dao, quan ly, diéu hanh: 06 Vi tri;

2. Vi tri viéc 1am thudc nhém hoat dong :mrm nghiép: 08 vi tri;

3. Vi tri viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 10 vi tri.
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d< BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

>ZG MO TA CONG <:w0 VA KHUNG NANG Fdd Od> VI TRI VIEC LAM
WHZE <=w2 LAO VA BENH wEOm HmZﬂ H>< Zmzm

Stt Vi tri viéc lam Cong viéc thue hién Khung ning lwe

Nhém lanh dao, quan Iy diéu hanh

a) Thuc hién moi nhiém vu cép trén giao cho
bénh vién, ddc biét chu trong cong tac chuong
trinh Lao va bénh phdi, va chim séc phuc vu
bénh nhan, nang cao chit lugng phuc vu va
gido duc y dtrc cho cac CBVC cua bénh vién
- Quan ly viéc sir dung ngén sach cia bénh
vién

S Thuc hién nhiém vu cip trén giao cho don
vi, ddc biét tri trong cong tac omEv\ms mon xay
dung ké hoach dai han vé phat trién bénh vién,
. xy dung ké hoach hoat dong hang ndm <o

a) Trinh d§ chuyén mdn, chuyén nganh dao tao va tiéu chuin:

- Tét nghiép Béc st (sau dai hoc) trd 1én.

- Theo tiéu chuin quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh v&
tiéu chudn bd nhiém.

b) Kinh nghiém cong tac: Da c6 kinh nghiém trong cong téc, thoi
gian cong tac trong nganh tir 05 nam trd 1&n, trai qua hoat dong
chuyén mon cé hiéu qua; trong do6 c6 thoi gian cong tac tir 02 nam
tré 1én dam nhiém chirc vu cap pho ¢ cac co quan, don vi, phong
chuyén mén thudc So Y té.

¢) Nang lyc:

1 Giam doc - Nim vitng chu truong, dudng _9 cua Dang, chinh sach va phép
CTCLQG, hoat dong bénh vién dé trinh cap lut ctia Nha nuée vé linh vuc y té va cac linh vuc lién quan dé

trén a‘c%mﬁ va td chirc thue hién.va cham soc vén dung vao cong tic quan ly, chi dao nganh y té & dia phuong.
cac doi twong dugc chinh séch wu dai, nguoi ZmB bét dugc tinh hinh chinh tri, kinh t&, vin héa, x3 hdi, an ninh
nghéo va gido duc y dirc cho cac nhan vién cta qudc phong cua dia phuong, dt nude.

don vi. ) . | - C6 kha nang quan ly chi dao diéu hanh; t6 chirc thuce hién c6 hiéu
¢) Quan 1y, st dung c6 hiéu qué cac thiét bi y t€ | qua c4c nhiém vu duoc giao cia don vi.

va tai san khéc trong don vi. - C6 nang luc tham muu, xm% acsm dé an, chinh séch, phap luét,

d) Hb tro k§ thuat chuyén mén cho tuyén duéi quy hoach, ké hoach phét trién y té & dia phuong. Phdi hop véi cac

ve cong tac chdng lao ciia tinh. cép, céc co quan, td chirc, ca nhén c6 lién quan thyc hién tét
d) Pao tao lién tuc cho céc thanh vién trong

nhiém vu dugc giao. ) ; : Z
don vi va tuyén dudi, huéng dan hoc vién dén | - C4 nang luc ra quyét dinh theo thdm quyén: Thé hién kha ning
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nim bét, phéan tich thong tin, tinh :zosm dé dua ra nhitng quyét
dinh phit hop véi bdi canh, thdm quyén cua c4 nhan va chirc ning,
nhiém vu cua co quan, don vi;

- C6 néng luc quan ly, stt dung hiéu qua céc ngudn luc tai chinh,
co s& vat chit, cong nghé, nhan su dé thuc hién dugc cic muc tiéu,
chién luoc d ra.

- C6 néng lyc diéu hanh, kha ning quy tu, doan két, tb chirc dé
cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi thure hién va
phdi hop véi cac om? cac co quan c6 lién quan thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

d) K§ néng: Kha bmsm <o quén ly, lanh dao, téng hop, phén tich;
Xir Iy tinh hudng; giao tiép, thuyét phuc; té chirc, phdi hop; k§
nang soan thdo vin ban; sir dung cong nghé thong tin.

Truwéng phong

a) X4y dung va tb chirc thuc hién ké hoach
nhiém vu hang ndm cta phong.

b) T4 chirc chi dao céc thanh vién trong phong
thuc hién ké hoach.

¢) Tham gia thuc hién céc nhiém vu chuyén
mon chuyén nganh y, dugc; nghién ctru khoa
hoc; tham gia giang day, truyén zmwa

d) Kiém tra, @on déc, bdo cdo két qua thuc hién
cac quy hoach, ké hoach cua phong.

d) Quén ly hanh chinh, quan 1y chuyén mén doi
ngil vién chirc, nhin vién; tham muu Gidm dbe
cong tac kiém tra, ddnh gia xmw loai, cong tac
khen thudng, ki luat dbi véi vién chirc, nhan
vién thudc phong.

e) Thyc hién nhiém vu khéc do 1inh dao phan
cong.

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao va tiéu chun:

- Tét nghiép Béc si, dugc s, dai hoc céc chuyén nganh khbi khoa
hoc strc khoe hodc Hanh chinh, Luét, Quan tri bénh vién, Quén tri
kinh doanh hodc céc chuyén nganh dao tao phit hop véi linh vuc
khoa hoc strc khoe;

- Theo tiéu chuén quy dinh chitc danh nghé nghiép va quy dinh vé
tiéu chuén bd nhiém.

b) Kinh nghiém cdng téc: Dang gitr chirc danh nghé nghiép rgm
III hodc twong duong; 6 it nhit 03 nim cong tac (c6 tham gia
déng bao hiém xa hdi bat budc, khong k& thoi gian tap su, thir
viéc) trong linh vie cong tic dang dam nhén, trong d6 ¢ thoi gian
cong tac tir 01 ndm tr¢ 1én dam nhiém chitc vu cong tac & vj tri
Phé Truéng phong hodc tuong duong.

c) Néng luc:

- Hiéu biét v& chu truong, dudng _o_ cta Dang, chinh sach va phép
luét cia Nha nuée ve linh vue y t& va c4c linh vuc lién quan dé
thyc hién cong tac y t& & dia phuong;

- C6 khé néng quan 1y chi dao diéu hanh; td chirc thuc hién c6 hiéu
qué cac nhiém vu theo chirc nang nhiém vu duge giao;

- C6 kha ning xay dung, trién khai, thuc hién cac quy dinh va van
ban quy pham phép luét.

- Tham muru, t6 chic trién khai thuc hién céc chu truwong, chinh
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d) Kiém tra, d6n dbc, bao cao két qua thuc hién
cac quy hoach, ké hoach cta khoa.

d) Quan ly hanh chinh, quéan 1y chuyén mon doi
ngil vién chirc, nhin vién; tham muu Gidm dbe
cdng tac kiém tra, danh gia xmw loai, cOng tac
khen thuéng, ki luat dbi vé6i vién chirc, nhan
vién thudc khoa.

d) Thyc hién nhiém vu khéc do 1anh dao phéan
cong.

déng bao hiém xa hdi bat budc, khong ké thdi gian tap sy, thir
viéc) trong linh vuc coéng tdc kham chira bénh, trong d6 c6 thoi
gian cong tac tir 01 ndm trd 1én ddm nhiém chirc vu cdng tic & vi
tri Phé Trudng khoa hoéc twong duong.

¢) Nang luc:

- Hiéu biét v& chu truong, dudng _o_ cia Dang, chinh sach va phap
luét ctia Nha nudc vé linh vuc y té va cac linh vuc lién quan dé
thuc hién cong tac y té & dia phuong;

- C6 kha niing quan 1y chi dao diéu hanh; t§ chuc thyc hién cé hiéu
qua c4c nhiém vu theo chirc ning nhiém vu dugc giao;

- C6 khé ndng x4y dyng, trién khai, thuc hién cic quy dinh va vin
ban quy pham phép luét.

- Tham muru, t6 chire trién khai thyc hién céc chu truong, chinh
sach clia Pang va nha nudc vé y té va cac chinh sach lién quan dén
linh vuc theo chitc ndng nhiém v

d) Ky smbm Kha nang quén ly, 8=m hop, phan tich; xit 1y tinh
hudng, giao tiép, thuyét phuc; tb chirc, phdi hop; soan théo vin
ban, sir dung cdng nghé thong tin.

Phé Trwéng khoa

a) Thuc hién va chiu trach nhiém truéce trudng
khoa va c4p trén v& nhiém vu, phin viéc dugc
trudng khoa phén cong;

b) Thay mit trudng khoa diéu hanh hoat dong
cia khoa khi duge trudng khoa uy quyén.

a) Trinh d9 chuyén mon, chuyén nganh dao tao va tiéu chudn:

- Trinh d6 Chuyén mon: C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én thude cac
chuyén nganh khéi khoa hoc sirc khoe.

- Theo tiéu chun quy dinh chtic danh ngh& nghiép va quy dinh v&
tiéu chudn bd nhiém.

b) Kinh nghiém cdng téc: Dang giit chire danh nghé nghiép rmbm
III hodc twong duong; c6 it nhét 02 nim cdng tac (c6 tham gia

déng bao hiém xa hdi bét budc, khong ké thoi gian tép su, thr
viéc) trong linh vuc cong tidc kham chita bénh.

¢) Néng lyc:

- Hiu biét v& chu truong, dudng ﬂo_ ctiia Dang, chinh sach va phap
luat cia Nha nude vé linh vyuce y té va cac linh vuc lién quan dé
thuc hién cong tac y té & dia phuong;

- C6 kha ning quan 1y chi dao diéu hanh; t§ chirc thuc hién c6 hiéu
qua c4c nhiém vu theo chirc niing nhiém vu dugc giao;
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Piéu dwémg truwémg

Noi dung oosm viéc: Thyc hién theo thong tu

T@b tich s wm\mon\HﬂﬁH BYT-BNYV va theo
tinh hinh thuc t&

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dio tao va tiéu chudn:

- Trinh d6 Chuyén mdn: tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh
didu dudng;

- Theo tiéu chudn quy dinh chitc danh nghé nghiép va quy dinh v&
tiéu chudn bd nhiém.

b) Kinh nghiém cong téc: Dang gii chirc danh smro nghiép hang
III; d4 c6 it nh4t 02 nim (c6 tham gia 86ng bao hiém x4 hoi bt

budc, khdng ké thoi gian tap su, thir viéc) cdng tac trong linh vuc
khém, chita bénh.

¢) Nang lyc:
- Hiéu biét vé quan diém, chu Q:oﬁmv duong 16i ciia Pang, chinh

sach, phap luat cia Nha nuge vé cong tac bao vé, cham soc va
néng cao strc khoe nhén dan;

- Hiéu biét v& sirc khoe, bénh t4t cua ca nhén, gia dinh va cong
ddng, sir dung quy trinh diéu dudng lam co s& & 1ap ké hoach
cham s6c va thyuc hién can thiép diéu dudng bao dam an toan cho
ngudi bénh va cong ddng;

- Thyc hién k¥ thuét didu dudng co bén, so cir, cép ctru va dap
g hiéu qua khi c6 tinh hubng cép ctru, dich bénh va tham hoa;

d) K¥ nang:

- C6 k¥ nang tu vén, gido dyc strc khoe va giao tiép hidu qua voi
ngudi bénh va cong ddng;

- C6 k§ néng dao tao, huén luyén, nghién ctru khoa hoc, hop tac
v6i ddng nghiép va phét trién nghé nghiép;

Ky thuity trwéng

Ndi dung cong viéc: Thuc hién theo Thong tu
Lién tich s6 Nm\onm\HﬂﬁH BYT-BNV va theo
tinh hinh thuc té.

a) Trinh d§ chuyén moén, chuyén nganh dao tao va tiéu chuin:
- Trinh @ Chuyén mén: t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh
ky thuét y hoc phit hop véi vi tri chuyén mon lam viéc (xét nghiém
y hoc, k§ thuét hinh anh y hoc, vt 1y tri liéu-phuc hdi chirc néng)
- Theo tiéu chuan quy dinh chirc danh ngh& nghiép va quy dinh vé
tiéu chuén bd nhiém. :

b) Kinh nghiém cdng tac: Pang giit chitrc danh nghé nghiép hang
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Piéu dudng

Noi dung cong viéc: Thyc hién théng Tu Lién

tich s6 wm\woa\ﬁﬁhﬁ BYT-BNV va theo tinh
hinh thuc té

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh @6 Chuyén mén: Tét nghiép trung cAp tr& 1én chuyén
nganh diéu dudng.;

- Theo tiéu chuan quy dinh dbi v6i chitc danh nghé nghiép;

b) Néng luc:

- Hiéu biét vé& quan diém, chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh
séch, phap ludt ctia Nha nudc vé cong tac bao vé, chim séc va
nang cao stc khoe nhén dén;

- Hiéu biét v& stc khoe, bénh tét cua ca nhan, gia dinh va cong
dong, sir dung quy trinh diéu dudng 1am co s& @ 1ap ké hoach
cham séc va thuc hién cic can thiép didu dudng bao dam an toan
cho nguoi bénh va cong mo:mv

- Thuc hién dugc k¥ thuit diéu dudng co ban, so clru, cép clru;

¢) K¥ néng: Co6 k¥ nang gido dyc stre khoe va giao tiép hidu qua
véi ngudi bénh va cong mozm

Dugc

Noi dung cong viéc: Thyc hién théng Tu Lién

tich so Nq\wou S/TTLT-BYT-BNV va theo tinh
hinh thyc té

a) Trinh d6 chuyén moén, chuyén nganh dao tao va tiéu chuén:

- Trinh d§ chuyén mén: Tt nghiép trung cip tré 1én chuyén nganh
dugc;

- Theo tidu chuén quy dinh déi véi chitc danh nghé nghiép;

b) Néng lyc:

- Hidu biét quan diém, chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh
sach, phép luét cia Nha nudce vé cong tac bao vé, chim séc va
nang cao stc khoe nhan dan;

- C6 kha néng thuc hanh ding quy trinh orcwos mon;

- C6 kha nang x4c dinh nhu cau, 14p ké hoach cung ung thube;

- C6 kha nang hudéng dan ngudi bénh va cong ddng sir dung thubc
an toan, hop ly va hiéu qua.

Ky thuity

Noi dung c6ng viéc: Thuc hién Théng tu Lién
tich s0 26/2015/TTLT-BYT-BNV va theo tinh
hinh thuc té

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d chuyén mén: Tt nghiép trung cp tr& 1én chuyén nganh
k§ thuét y hoc phu hop véi vi tri chuyén mén lam viéc (xét nghiém
y hoc, k¥ thuat hinh anh y hoc, v4t 1y tri liéu-phuc hdi chic nang).
- Theo tiéu chuin quy dinh d6i vé6i chirc danh nghé nghiép;

b) Néng luc:
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ddi véi vién chirc, ngudi lao dong ciia don vi..

sach, phap luat ctia Nha nudc vé cong tac bao vé, chim séc va
néng cao sirc khde nhan dan.

- Ném dugce cac kién thirc co ban vé chuyén mén nghiép vu, cac
nguyén téc, ché do, thé 1€, tha tuc va cdc huéng dan nghiép vu,
muc ti€u quan 1y ctia trén linh vuc duge phén cong.

- C6 kha niing d& xuét cac giai phép, phuong phap quan 1y trén cac
linh vue cong tac dugc vrms cong.

- Néng luc thuc hién cong viéc, nghién ctru, tham muu huéng dan,
xtr Iy viréng méc trén linh vyc dugc phén cong.

- Néng luc giao tiép, 1am viéc nhém, phéi hop thuc hién nhiém vu.
c¢) K§ néng: momb thao vén ban va sir Q_Em cong ngh¢ thong tin;

Vién chirc hanh
chinh (phu trich
qudn tri- vin thu,
kiém nhiém thi quy)

Cong viéc thwe hién: Thuc hién nhiém wvu
quan ly nha nuée linh vuc y té€ coa don vi;
tham muu cong tdc quan ly trang thiét bi van
phong, phuong tién van tai, co s& vat chét, an
toan lao dong, canh quang méi trudng tai don
Vi..

a- Tiéu chuin vé trinh d dao tao, bbi dudng:

- C6 trinh d9 tir trung cép trd 1én thudc linh vire: Quan tri vin
phong, Vian thu-luu trit, hanh chinh, Lu4t, Quan tri Bénh vién,
Quan tri kinh doanh va cic chuyén nganh dao tao thudc linh vue
Y, Dugc. phit hop véi linh vuc duge phin cong;

- Theo tiéu chuén quy dinh dbi véi chirc danh nghé nghiép;

b) Néng Iyuc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nude vé cong tac bao vé, chim séc va
néng cao strc khée nhan dan.

- Nam dugce cac kién thirc co ban v& chuyén mon nghiép vy, céc
nguyén tic, ché 9, thé 1¢, tha tuc va cdc huéng dan smv_% vu trén
linh vuc dugce phén cong.

- C6 kha ning dé xuét cc giai phap thuc hién trén céc linh vuc
cdng tac dugce phén cong.

- Néng luc thue hién cong viéc, nghién ctru, tham muu huéng dan,
xtr Iy vuedng méc trén linh vuc duge phén cong.

- Néng luc giao tiép, 1am viéc nhom, phdi hop thuc hién nhiém vu.
¢) K¥ néng: Soan thao vin ban va str dung cong nghé thong tin;

Vién chirc hanh
chinh (phy trich ké
hoach tong hop)

Cong viéc thwe hién:

- Huéng dan xdy dung, trién khai thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach theo quy dinh; tbng hop
cac bdo cdo, thdng ké v& chuyén moén, theo

a) Trinh d9 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh @ Chuyén mén: tbt nghiép Béc si, dugc si Pai hoc,trung
chp khéi cac chuyén nganh khoa hoc strc khoe hodc cac chuyén
nganh dao tao phut hgp véi linh vuc khoa hoc stc khoe;

- Theo tiéu chuén quy dinh d6i v6i chitc danh ngh nghiép;
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k) Lap va ndp ding thoi han cic bao céo tai
chinh, cung c4p thong tin, sb liéu ké toan theo
quy dinh hién hanh phuc vu cho viéc quan ly,
diéu hanh cua Gidm dbc, cua cp trén.

1) Thyc hién tu kiém tra tai chinh va cong khai
tai chinh theo dung quy dinh.

m) Béo céo két qué thuc hién nhiém vu cho
Lénh dao phong.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac dugce 1anh dao
phén cOng

Vién chirc hanh

chinh (phu trach

Cong nghé thong
tin)

a) Nghién ctu, 1én ké hoach, dé xcmﬁ mua sim,
trién khai va béo tri, bdo dudng tht ca céc thiét
bi phan cimg cling nhu phin mém. Pam bao
cho hé Eoum mang noi bg, hé théng may vi

tinh, mdy in va phan mém quéan 1y bénh vién
hoat dong tdt.

b) Hb trg vién chirc trong viée st dung hé
théng may tinh.

c) Lén ké hoach va trién khai bao mat mang
mdy tinh, dadm bao an toan thoéng tin. Quan tri
hé théng mdy chu va céc may tram.

d) Xt 1y su ¢, sao luu hé thong, luu trit va hd
tro k¥ thuat vi tinh.

d) Tham muu viéc st dung céc trang thiét bj
mdy tinh dap ting y€u cau cong viéc timg
phong khoa.

e) Bao céo két qué thuc hién nhiém vu cho
Lénh dao phong.

g) Thuc hién céc nhiém vu khac do 13nh dao
phong giao.

a) Trinh d§ chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh @6 Chuyén mdn: C6 bang tt nghiép, trung cp, dai hoc
thudc linh vuc cong nghé thong tin.

b) Néng luc )

- Hiéu biét quan diém, chi truong, dudng 1i cia Dang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudce vé cong tac bao v€, cham séc va
nang cao stc khdoe nhan dan.

- N@m duge cac kién thirc co ban vé chuyén mén nghi€p vu trén
linh vuc dugc phén cdng.

- C6 kha ning d& xuét cac giai phap trén céc linh vuc cong tac
dugc phén cong.

- Niang lyc thyc hién cong viéc, nghién ciru, tham muu huéng dan,

xtr Iy vuéng méc trén linh vire duoc phan cong.

- Ning luc giao tiép, 1am viéc nhém, phdi hop thue hién nhiém vu.

Vién chirc hanh
chinh (phu trach
Quin Iy chit lwong
bénh vién

a) Xay dung ké hoach va ndi azsm hoat dong
quén 1y chét luong trong bénh vién d@ trinh
Giam d6c phé duyét;

b) Thuc hién, theo doi, gidm sat, danh gid, béo
céo, EHS hop, hd trg viéc trién khai cac hoat
dong vé quan 1y chét lugng va cac d& 4n bao

a) Trinh d§ chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh 4 Chuyén mon: tbt nghiép Béc si, dugc si, hodc dai hoc
céc chuyén nganh khéi khoa hoc sirc khoe hodc chuyén nganh dao
tao khéc phu hop véi linh vuc dugce phan cong;

- Theo tiéu chuén quy dinh d8i véi chirc danh nghé nghiép;
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vién; Quén ly, sir dung, bdo quan t6t va c6 hiéu
qua hé Eosm RCCC,

d) Béo céo két qua thuc hién nhiém vu.

e) Thuc hién céc nhiém vu khac do l4nh dao
phén cong.

nang cao stic khoe nhan dan.

- Ném duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mén nghi€p vu trén
linh vuc dugce phan cong.

- Trung thuc, tén tuy, trach nhiém, cén than;

- K§ ning: Giao tiép, phbi hop;

a) Thuc hién v¢€ sinh sach, dep, ngén nap, trét
tur trong cac w:osm bénh, budng thu thuét,
budng tim, budng vé sinh, hanh lang, cau
thang, ,ccosm 1am viéc ctia khoa theo quy ché
quan li Ucosm bénh va budng thu thuit va quy
ché chéng nhiém khuin don vi.

b) Phuc vu nguoi bénh: Thay, d6i db vai cua
ngudi bénh theo quy dinh. D4 b, chit thai cta
ngudi bénh. Co rira va tiét khudn dung cu dung
chét thai coa nguoi bénh, ddm bao ludn kho,
sach.

c)Phuyta A&mz dudng) cham s6c ngudi bénh
toan dién: HJ trg nguoi bénh thuc hién vé sinh
than thé. Van or&\o: ngudi bénh. Véan chuyén
phuong tién va thiét bi phuc vu ngudi bénh va
mang sira chita thiét bi hong.

d) Thu gom, quén 1i chit thai trong khoa.

d) Bao quan tai san trong pham vi dugc phan
cong.

e) Thuc hién cac sEaB vu khéac do 1anh dao
phéan cong.

- Thyc hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s& Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu vé thuc
hién ché d6 hop ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép; va Thong tu s6 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11/4/2001 ctia Ban T4 chirc - Can b Chinh pht
huéng dan thuc hién Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP.

- C6 trinh d6 tay nghé phu hop dép tmg yéu ciu cdng viéc;

- Hiéu biét v& chu truong ciia Pang, quy dinh cia phép luat trong
nganh, linh vuc cong tac.

- K§¥ ning giao tiép; phdi hop;

- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong céng viéc.

a) Truc bao vé€ tai san co quan.

b) Bao dam tinh hinh an ninh trét tw, phong
chéng chéy nd cua co quan.

c) Béo céo két qué thuc hién nhiém vu.

d) Thuc hién cic nhiém vu khéc do 14nh dao
phén cong.

- Thyc hién nhiém vu theo Hop d6ng lao ddng trén co sé Nghi
dinh s§ 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh pha vé thuc
hién ché d6 hop déng mdt sé loai cong viee trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép; va Thong tu sb 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11/4/2001 ctia Ban Té chirc - Can bd Chinh phi
huéng dén thuc hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

- C0 trinh d9 tay nghé phi hop d4p tmg yéu cau cong viéc;

- Hiéu biét v& chu truong ctia Pang, quy dinh cia phap luit trong
nganh, linh vuc cdng tac.

- K§ nang giao tiép; phdi hop;
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