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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIAY

TINH TAY NINH Péc 13p - Tw do - Hanh phiic
$6:2500/QP-UBND Tay Ninh, ngay 84 thdng N ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc, Bang md ti cong viéc va Khung nang lyc vi
tri viée 1am cda Trung tim Kiém nghiém thube, My pham,
Thue pham tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cin ct Luét T4 chitrc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can ctr Nghi dinh s 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cua
Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi sw nghiép cong lap;

Can clr Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cua
B6 N6i vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
niam 2012 cta Chinh phti quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong

1ap;
Xét @& nghi ctia Gidm dbc S& Néi vu tai To trinh s662YTTr-SNV ngay
4514112019,
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Danh muc vi tri viée lam, Bang md ta cong viéc va
Khung néng lyc vi trf viée 1am ctia Trung tam Kiém nghiém thude, M§ pham
Thue phdm tinh T4y Ninh truc thuéc S& Y té, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gom: 12 vi tri

- Vi tri viéc lam thudc nhom 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhom hoat dong nghé nghiép: 01 vi tri;

- Vi trf viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 05 vi tri.

2. Bang md ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam

(Kém theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé ta cong viéc va Khung nang
lyc vi tri viéc lam)

Diéu 2. Giao Gidm doc S¢ Y té to chic trién khai, thyc hién D€ an vi tri
viéc 1am trén co s6 Danh muc vi trf viéc lam, Bang mo td cong viéc va Khung

nang luc vi tri viéc 1am d& dugc phé duyét dung theo quy dinh; phén bd s luong
ngu’m lam viéc theo timg vi tri viéc lam trén co s& chi tiéu sb lugng nguoi lam

viée duoc co quan cé thdm quyén giao, bdo dam st dung hiéu qué so luong
nguoi lam viéc dugce giao dinh ky hang nam.




Piéu 3. Gidm déc S& Noi vu ¢6 tréch nhiém theo d&i, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi tri viéc lam; viéc st dung sO luong nguoi lam viée theo
vi tri viéc 1am va khung néng luc cta ting vi tri theo ding quy dinh cta phéap luét.

’ Piéu 4. Chanh Van phong Boan DBQH, HDND va UBND tinh, Giam
~doc S& Noi vu, Cjiém doc So Y t§ va Thu trudng cac co quan, don vi co lién
quan cin ct Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. %

Noi nhin:izz—
- Nhu Diéu 4;
- TT HPND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- LBVP, PNCPC;
- Luu: VT, VP Boan PBQH
HDND va UBND tinh.
Ed

Iy



/ AN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/_H>< NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA
TRUNG TAM KIEM Zﬂmzwg THUOC, MY PHAM, THUC PHAM TINH TAY NINH
(Kém theo Quyét dinh sé 2500 /QB-UBND ngay 4! / 11 /2019 ciia Chui tich UBND tinh)

. Hang cia chirc Ghi chii
Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danh nghé
nghiép toi thieu

I | Nhom cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh

1 | Giam ddc Duoc si III

2 | Phé Giadm dbc Duoc si 111

Dugc si hodc vién chtic trong duong
3 | Truéng phong ngach chuyén vién III

Dugc s1 hodc vién chuc twong duong
4 | Pho trudng phong ngach chuyén vién 111

S5 | Trudng khoa Duge si III

6 | Pho truéng khoa Dirgc si . 11
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

4

Doc lap - Tw do - Hanh phic

G ZO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA VI TRi <~HO LAM
G TAM EHZ NGHIEM THUOC, MY PHAM, Hmdd PHAM TIiNH TAY NINH
em theo Quyét dinh sé 8500 /OD-UBND ngay 4l / |l /2019 cua Chi tich UBND tinh)

Vi tri viéc lam

Cong viéc chinh phai thye hién

Khung niing luc tdi thiéu

. r A 5. ‘\« F ~ * A ~ P [ S .y bl
Vi tri viée lam gan véi cong viée lanh dao, quan ly, diéu hanh

. r A
Giam doc

- Chiu trach nhiém trudc Ban lanh dao S&
Y t&, UBND tinh Tay Ninh vé két qua moi
mat cong tac cua Trung tam.
- Phu trach chung, truc tiép phu trach cong
tac: T6 chic can bod (quy hoach mmv X€p,
dao tao can b ké cén sau khi ¢6 v kién cta
clp uy), cong tac ké hoach, tai chinh, cong
tac doi ngoai, cong tac khen thudng va ky
luat, ky ﬁEm: tra 10 két qua kiém | nghiém
cdc mau thube, my phdm , cdc méu thude
xét duyét tidu chuén co sd.
- Pinh ky bdo c4o véi Giam dbe S& Y té vé
tinh hinh chét luong EcoO m$ phdm dugce
san xuét luu hanh, tdn trit, st dung trong
dia ban tinh.
- La chu tai khoan va tham gia sinh hoat tai
Phong K& hoach - Hanh chinh tong hop.

- Quyét dinh chinh sach, muc tiéu chét
Eodm. Cam két cung cép ngudn luc dé thuc

Tiéu chuan vé trinh dp dao tao boi dwing:

- Chuyén mén: Dugc si dai hoc

- Theo tiéu chuén chirc danh nghé nghi¢p va
quy dinh tiéu chuén bd nhiém.

Nang lyc va ky nang:

- C6 k¥ ning quan 1y didu hanh, c6 k§ ning
ngoai giao.

- Nam vitng vé phap luat néi chung va vé
quan ly duge, quan ly chat luong kiém
nghiém.

- C6 kién thiic vé& ISO, GLP,

- C6 ning luc giai quyét céc tinh hubng phat
sinh trong don vi.

- C6 ning luc diéu hanh va phdi hop hoat
dong

- C6 ning luc dinh huéng phat trién don vi
theo quy hoach chung ctia nganh va cia tinh

(W8}
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Truéng phong Ké hoach
- Hanh chinh tong hop.

- Quén ly cong tac t6 chirc nhan su, thuc
hién céc ché d6 chinh sach, thi dua, khen
thudng, ky luét, tuyén c.:v\os gido duc, dao
tao boi dudng cho vién chic, ngudi lao
dong.

- Thuc hién cac nhiém vu hanh chinh cia
co quan: Cong tc van thu, luu tri, quan ly
va su ac:m con diu, quan ly tai san, vt tu,
thiét bi, 99 dong xe theo 1énh cua giam
ddc..., 6 chiic cac hoi nghi, hoi thao, tiép
khach.

- Tham muu gitp giam déc xay dung va
trién khai thuc hién ké hoach tai chinh;
quan ly tai chinh, tai san cta don vi, dang
nguyén tic quy dinh. X4y dung va trién
khai thuc hién quy ché chi tiéu ndi b, tao
didu kién tang thu nhédp hop phéap cho vién
chirc, nguoi lao dong.

- Tham muu x4y dung va t§ chic trién khai
thuc hién ké hoach chuyén mén ctia don vi,
ké hoach ldy mAu thudc, my EEE thuc
phim chirc néng dé kiém tra chit _s.oﬁmu
quan ly mau kiém nghiém. T8 chic giam
sat thuc hién ké hoach va thuc hién so két,
tong két cong tac da trién khai.

- Thuc hién mua sim vin phong pham, vat
tu, héa chit, trang thiét bi, dung cu thi
nghiém theo sy phé duyét ciia Giam déc va
ding quy dinh hién hanh.

Tiéu chudn vé trinh do dao tao boi dudng:

- Chuyén mon: Dugc si dai hoc, k§ su hoa, cir
nhén sinh hoc, k§ su cong nghé thuc wrmsﬁ
k¥ su nganh k¥ thuat y sinh.

- Theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va
quy dinh tiéu chuin bd nhiém.

Nang lyc va ky nang:

- C6 kinh nghiém trong cong tac kiém
nghiém it :rmﬁ 02 nam.

- Am hiéu vé phép luat noi chung va vé quén
ly duoc, quan ly chat lwong kidm nghiém va
cong tac TCCB ndi riéng, dic bidt 13 ndm
viing chirc néng nhiém vy cua co quan, trach
nhiém, quyén han, mdi quan hé cong tac.

- Co6 kha néng 85@ hop tinh hinh, dénh gia
tinh hinh, d& xuét cac ké hoach thuc hién céc
nhiém vu chinh tri dugc giao dé& tham muu
cho gidm dbe.

- Cé kién thitrc v& ISO, GLP.

- C6 kha ndng bao quat cdc cdng viéc cla
phong dugc phan cong.
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- T6 chiic quéan ly cac trang thiét bi thu
nghiém co trong khoa theo qui dinh.

- Chi dao theo d&i diéu kién, méi trudng
thir nghiém, bao quan mau trong qud trinh
thr nghi€ém va mau chd thi nghiém.

- Xay dung k& hoach mua sém céc phuong
tién, nguyén vat lidu va cac hod chét cin
thiét cho cac hoat dong thir nghiém,;

- Trién khai va thuc hién céc orcdsm trinh
thr :mw_mB thanh thao, danh gia lién phong
- Tham gia chwong trinh dénh gid noi bo.
Tién hanh chuong trinh hanh déng khic
phuc va phong ngira;

- Duyét hd so thir nghiém va ky phiéu thir
nghiém trude khi chuyén cho phong Ké
hoach Ssm hop;

- Lap ké hoach dao tao chuyén moén va
chuong trinh tdp su cho nhan vién méi.
Phén cong kiém nghiém vién thuc hién céc
thtr nghi€m cho phu hop véi trinh do;

- Quan ly mAu thir chua phin cho kidm
nghiém vién ciing nhu mau thir dang duoc
thtr nghiém & tai khoa.

- T chuc va phén cbng can bd nghién ctru
khoa hoc, trién khai cac ky thuét méi va
xdy dung wwqgm phap W_aE nghiém cac
d6i tugng moi. Poén dbec viét bdo cdo va
théng tin cac két qua nghién ctu.

- B4o c4o két qua thuc hién nhiém vu hang
thang vé&i Ban gidm d6c Trung tam.

- Thuc hién céc céng viéc khac do lanh dao

an toan vé€ sinh lao ddng, quan ly chit thai y
té néi riéng.

- C6 kha ning doc hiéu va khai thac tai lidu
chuyén mén tiéng nuéc ngoai.

- Cé kién thirc vé ISO, GLP.

- C6 kha nang bao quat ciac cdng viéc cua
phong dugc phan cong.
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- Tham gia dao tao cong chuc, vién chirc
duogc & dia @rqg@

- Gidp 46 va hd trg k§ thuat, nghiép vu,
EoB soét, kiém nghiém cho céc co s& san
xut thudc trén dia ban tinh va tham gia
bi€n soan thong tin khoa hoc, ky thuét vé
phan tich, kiém nghiém va quan ly chét
luong thube.

- Tham gia 14y mAu thuéc, m§ pham, thuc
phém;

- Thyc hién mé& héa miu, phan phdi Bmc
dén céc phong chuyén mén va ra phiéu
kiém nghiém.

- Phuy trach luu mau va theo ddi bao quan
mau luu trong kho theo ding yéu ciu bao
quan. Ghi chép theo di cac didu kién bao
quan trong kho nhu nhiét do, d6 4m hang
ngay.

- Quén ly, cap nhat tai liéu chuyén mén, hd
so kiém nghiém, tai liéu dich thuat

- Tham gia cong tdc Dang, doan thé cua
don vi khi dugc phén cong.

- Thue hién céc nhiém vu khéc do Trudng
khoa phén cong.

- Co6 kha nang doc hiéu va khai théc tai liéu
chuyén mén tiéng nudc ngoai.

- Hiéu biét va c6 kha nang khai théc st dung
trang thiét bi chuyén moén.

- Hiéu biét v& an toan vé sinh lao dong, quan
Iy chat thai y té.

- Thanh thao tin hoc vén phong, ¢6 kha ning
st dung phan mém ung dung.

11X

Vi tri viée lam gén vé6i cdng viée hé trg phuc vu

Vién chirc hanh chinh
phu trach to chirc nhan
sw

- Tham muu dé xudt cho lanh dao vé co ciu
t6 chirc hoat dong hop 1y, tiét kiém c6 hiéu
qua.

- Tham muu v& viée tuyén dung can b
vién chtrc theo ding phép 1énh cong chiic,

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao boi duing:

- C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh
phu hop.

- Theo tiéu chuén chic danh nghé nghiép.
Nang lyc va ky nang:
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van ban mms dé giai @5\2 cong viéc dung
voi yéu cau, tinh owm: tuy mirc d6 quan
trong, can thiét va cap thiét.

- Soan th&o vin ban theo yéu ciu cia lanh
dao, quan ly con déu co quan.

- Tiép nhan mau va tra 1oi két qua kiém
nghiém cho khach hang.

- Phu trach nhap liéu phin mém quan ly
cia Vién - Quan ly tai san, thiét bi hanh
chinh, mﬂoc dong xe theo 1énh cua glam
dée..., t6 chic cac hoi nghi, hoi thao, tiép
khach.

- Thuc hién cong tic Xanh sach mmﬁu
ATVSLD, PCCN, quén Iy chit thai, Pon vi
van hoa;

- Phu trach quan ly nhép xuét, bao quan vat
tu, hod chét, chét chuén.

- Thuc hién céc cong viéc khéac do 1anh dao
phén cong.

giao dich dugc phan cong theo ding quy
dinh, quy ché va chiic ning nhiém vu cta co
quan.

- C6 kha ning giao tiép, gitr diing nguyén tic,
nhung nha nhin "Vui long khich dén vira
long khéach di ".

- Thanh thao tin hoc van phong, cé kha néng
str dung phan mém tmng dung.

Vién chirc hanh chinh
phu trach vat tw, trang
thiét biy té

- Lap ho so theo dbi tinh trang hiéu chuén,
bdo tri dinh ky ctia cc thiét bj phéan tich
kiém nghiém.

- ﬁrmB muu dé xuit lanh dao trong viéc
mua sdm, sira chita, bo tri, hiéu chudn
kiém ké, thanh ly tai san cic céc thiét bi
phong thi nghiém;

- Thyuc hién stra chita, hiéu chuin, bao tri
may moc, trang @:Q bi, dung cu thi nghiém
dinh ky va dot xuét kip thdi cho cac Khoa,
phong.

- Thuc hién cung Ung céac loai vat tu tiéu

Tiéu chudn vé trinh do dao tao boi duong:
- C6 trinh d trung cip trd 1én, chuyén smmsw
phu hop.
- Theo tiéu chudn chirc danh nghé nghié€p.
Nang lvc va ky nang:
- C6 kha nang doc hiéu vé thuc hién quy trinh
chuén muc ISO, GLP.
- Hiéu biét va c6 kha ning st dung trang thiét
bi chuyén mon.

Hiéu biét v& an toan vé sinh lao dong,
phong chdng chéy nd.
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hién mot s6 cong viée do 1anh dao phong
phan cong.

- Bao vé - Thuc hién cong viéc truc gac 24/24 bao Yéu cdu vé nang lwe va kj ning
) vé co quan, bao vé tai san, phuong tién di | - Tt nghiép trung hoc co s6 tré Hms
lai cia CBCCVC. - Khong c6 tién an, tién sy, da c6 kinh
- Cham s6c vuon hoa, cdy canh. nghiém lam bao vé€ & céc co quan hodc bo doi
- Thyuc hién c4c nhiém vu khic do Trudng | xuét ngii, ~cdng an chuyén nganh.
phong phén cong. - C6 pham chit dao duc tbt, nhanh nhen,
trung thuc. Cé kha nang xir 1y tinh hubng bao
V€ co quan, st dung cac phuong tién phong
chbng ormu\ nd.
- Phue vu - Thuc hién cong viéc vé sinh khoa, phong Yéu cau vé nang lwe va ky ning:

cho céc khéi hanh chinh, khéi chuyén mon.

- Hang ngay, thu gom va xtr Iy rac thai y té,
rac thai sinh hoat ding quy dinh;

- Phuc vu chuén bi hoi trudng, nude ubng
tiép khach cac cudc hoi hop.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng
phong phén cong.

- T6t nghiép trung hoc co s¢ tré 1én.
- C6 phém orm; dao dirc tét, am hiéu va thyc
hién dtng vé thu gom, xi Iy chét thai y té.
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