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QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc, Bing md ta cong viéc va Khung ning lye vi
tri viéc 1am ciia Trung tAm Phap y tinh T4y Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Czn ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngiy 08 thang 5 nam 2012 cua
Chinh phii quy dinh vé vitri viéc 1am trong don vi sw nghiép cong 1ap;
Cén cir Thong tu sb 14/2012/TT- BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cue

Bo N6i vu hudng dan thuc hién Nghi dinh sb6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
nim 2012 ctia Chinh phil quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép cong

1ap;
Xét d& nghi ciia Gidm déc S& Noi vu tai To trinh s66Af/TTr-SNV ngay
12112019,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vi trf viéc lam, Bang mé ta cong viéc va
Khung ning luc vi tri viéc 1am ctia Trung tdm Phép y tinh Téy Ninh truc thudc
So Y t€, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gdm: 14 vi tri

- Vi tri viéc 1am thudc nhém lanh dao, quan ly, didu hanh: 06 vi trf;

- Vi tri viéc lam thuéc nhém hoat dong nghé nghiép: 04 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhém hd tro phuc vu: 04 vi tri.

2. Bang mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri vi¢c lam

(Kém theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang md td cong viéc va Khung nang
lyc vi tri viéc lam)

Pidu 2. Giao Gidm déc S& Y t& tb chirc trién khai, thuc hién D8 4n vi tri
viéc 1am trén co s& Danh muyc vi trf viéc lam, Bang mo ta cong viéc va Khung
ning lyc vi tri viéc lam d& duogc phé duyét dung theo quy dinh; phan b6 sb luong
nguorl lam viéc theo timg vi tri viéc lam trén co s¢ chi tiéu sb luong nguoi lam

viée duogc co quan cb thdm quyén giao, biao dam s dung hiéu qua s6 lugng
ngudi lam viéc duoc giao dinh ky hang nam.



Pidu 3. Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém theo doi, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién danh myc vi tri viéc 1am; viéc sir dung s6 luong ngudi 1am viée theo
vi tri viéc 1am va khung nang luc clia timg vi trf theo ding quy dinh cta phap luét.

Piéu 4. Chanh Vin phong boan DBQH, HDPND va UBND tinh, Gidm
dbc S Nbi vy, Giam dbc S Y té va Tha trudng cic co quan, don vi co lién
quan cédn clr Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. YAL/

Noi nhin: 4 . I/\x CHU TICH
- Nhu Diéu 4; "~
- TT HDPND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
=~ LDVP,'PNCPC;
- Luu: VT, VP Poan DPBQH
HPND va UBND tinh.

-




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC VI TR VIEC LAM CUA
~ TRUNG TAM PHAP Y TINH TAY NINH
(Kém theo Quyét dinh s6 529 /OD-UBND ngay 8/ 11/2019 ciia Chi tich UBND tinh)

Hang ciia chirc danh :mrm

Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép wehiép toi thidu Ghi chi
| Zrm:: lanh dao, quan ly diéu hanh
1 | Gidm dbc Béc s 111
2 | Phé Giam dbc Béc si 111
3 Trudng phong Béc si hodc Vién chirc hanh chinh 111
8 Pho truéng phong Béc si hodc Vién chirc hanh chinh 11T
5 Trudng khoa Béc s1 I1I
6 Pho trudng khoa Bac si III
II | Nhém vi tri viéc lam hoat dong nghé nghiép
1 Béc si (da khoa, chuyén khoa) Béc s1 111
2 Y si Y si v
3 Piéu dudng Piéu dudng v
4 Duoc si E Duoc v
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~Poc lap - Tw do - Hanh phic

j HWGZO TAM PHAP Y TINH TAY NINH
theo Quyét dinh s62504 /QP-UBND ngay21 /11/2019 ctia Chii tich UBND tinh)

Stt | Vi tri viéc lam Cong viéc thue hién Khung niang lue

I | Nhom lanh dao, quén Iy diéu hanh

a) Xay dung ké hoach dai han vé phat a) Trinh d chuyén moén, chuyén nganh dao tao:

trién don vi; xay dung ké hoach hoat - T6t nghiép Béc si trd 1én.

dong hang nam dé trinh cAp trén duyét - Theo tiéu chuén chirc danh, nghé nghiép va theo quy
va t6 chire thuc hién. dinh b6 nhiém.

b) Thuc hién nhiém vu cép trén giao cho | b) Kinh nghiém cong tac: Da c6 kinh nghiém trong cong
don vi, dac biét chi trong cong tac tac, thoi gian cong tac trong nganh tir 05 ndm trd 1én, trai

chuyén mén va chim séc céc ddi tuong qua hoat dong chuyén mon c6 hi€u qua; trong do ¢6 thoi
duoc chinh sach vu dai, ngudi nghéo va | gian cong tac tir 02 nam trd 1én dam nhiém chirc vu cép
gido duc y durc cho cac thanh vién ctuia pho & céc co quan, don vi, phong chuyén moén thufc S&

1 Giam doc don vi. Y te.
c) Quan ly, st dung c6 hiéu qua céc thiét c) Nang luc:
bi y té va tai san khéc trong don vi. - Ném vitng chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach
d) H6 tro k§ thuat chuyén mon cho va phéap luat cia Nha nudc vé linh vuc y té va céc linh
\E%mb dudi, hudng dé thuc hién cong tac | vuc lién quan dé van dung vao cOng tac quan ly, chi dao
giam dinh phap y. nganh y té & dia phuong. Nam bét dugc tinh hinh chinh

e) Lam nghién ctru khoa hoc &sm két rat | tri, kinh t&, van hoa, x4 hdi, an ninh @:mo phong cua dia
kinh nghiém vé kham bénh, chita bénh | phwong, dét nude.

nham khéng ngimg ning cao trinh do - C6 kha nang quan ly chi dao didu hanh; t6 chirc thuc
chuyén mon k¥ thuat. hién c6 hiéu qué céc nhiém vu dugc giao cua don vi.

(%)
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chi dao nganh y té & dia phuong. Nam bét duge tinh hinh
chinh tri, kinh té, vin héa, xa hoi, an ninh quéc phong
cua dia phuong, dat nuéc.
- C6 kha nang quan ly chi dao diéu hanh; t6 chirc thuc
hién ¢6 hiéu qua cac nhiém vu dugc giao cia don vi.
- C6 niang luc tham muu, xay dung dé 4 an, chinh sach,
phép ludt, quy hoach, ké hoach phat trién y 8 o dia
phuong. Phdi hop véi cac ow? cac co quan, to chirc, c4
nhén c6 lién quan thyuc hién t6t nhiém vu dugc giao.
- C6 néng lyc ra @:%3 dinh theo thAm quyén: Thé hién
kha nang SmB bét, phan tich agosm tin, tinh rcosm &é dua
ra nhiing quyét dinh phti hop véi béi canh, thim quyén
cia ¢4 nhén va chiic nang, nhiém vu ciia co quan, don vi;
- C6 nang luc quan ly, str dung hiéu qua cac nguén luc
tai chinh, co s& vat chat, cong ngh¢, nhan su dé thuc hién
duge cac muc tidu, chién lugc dé ra.
- C6 nang luc didu hanh, kha ning quy tu, doan két, t6
chirc @ cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong
don vi thuc hién va phéi hop véi céc cép, cac co quan c6
lién quan thyc hién céc nhiém vu dugc giao.
d) K¥ nang: Kha nang vé Qcm: ly, 1&nh dao, 85@ hop,
phén tich; Xt ly tinh hubng; giao tiép, thuyét phuc; t6
chtrc, phéi hop; k¥ niing soan thdo van ban; sir dung
cong nghé thong tin.

Truwéng phong

a) Xay dung va td chirc thuc hién ké
hoach nhiém vu hang nam ctia phong.
b) T chirc chi dao cac thanh vién trong
phong thuc hién ké hoach.

¢) Tham gia thuc hién cac nhi€ém vu
chuyén mon; nghién ctru khoa hoc.

d) Kiém tra, don ddc, bao céo két qua

a) Trinh d6 chuyén mén; nganh, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 chuyén mén: T6t nghiép dai hoc trd 1én mot
trong cic chuyén nganh y, duoc hodc chuyén nganh khac
phtt hop véi linh vuc cong tdc ddm nhiém.

- Theo tiéu chuén chitc danh, nghé nghiép va theo quy
dinh b nhiém.

b) Kinh nghiém cong tac: Pang giit chirc danh nghé
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sach va phap luat ciia Nha nudc vé linh vuc ¥ té va cac
linh vuc lién quan dé thuc hién oo:,m tac y té & dia
phuong;

- C6 kha ning quan 1y chi dao diéu hanh; td chuc thuc
hién c6 hiéu qua céc nhiém vu theo chitc ning nhiém vu
dugc giao;

- C6 kha ning xay dung, trién khai, thuc hién céc quy
dinh va van ban quy pham phap luét.

- Tham muu, t6 chirc trién khai thue hién cac chu truong,
chinh sich ctia Pang va nha nudc vé y té va cac chinh

| sach lién quan dén linh vuc theo chirc nang nhiém vy;.

d) Ky néng: Kha néng quén ly, téng ‘hop, phan tich; xt ly
tinh hudng, giao tiép, thuyét phuc; t6 chuc, phéi hop;
soan thdo vén ban, sir dung cong nghé thong tin..

Trwéng khoa

a) Xay dung va t6 chire thuc hién ké
hoach nhiém vu hang ndm cta khoa.

b) T4 chirc chi dao céc thanh vién trong
khoa thuc hién ké hoach.

c¢) Tham gia thyuc hién céc nhiém vu
chuyén mon chuyén nganh y, duoc;
nghién ctru khoa hoc.

d) Kiém tra, don dbc, bao céo két qua
thuc hién céc quy hoach, ké hoach cta
khoa.

e) Quan ly hanh chinh, quan 1y chuyén
mon doi ngii vién chirc, nhan vién; tham
muu Gidm ddc cong tac kidm tra, danh
gia xoﬁ loai, oosm tac khen ﬁwqoﬁm“ ki

luat dbi véi vien chirc, nhéan vién thudc
khoa.

f) Thuc hién nhiém vu khac do 13anh m.mo

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép Béc si trd [én.

- Theo tiéu chuén chirc danh, nghé nghiép va theo quy
dinh b nhiém.

b) Kinh nghiém cdng tic: Pang giit chitc danh nghé
nghiép hang III hodc tuong duong; c6 it nhét 03 nim
cong tac(co tham gia dong bao hiém x4 hoi bét budc,
khéng ké thoi gian tap su, thir viéc) trong linh vyuc cong
tac kham chita bénh.

¢) Néng luc:

- Hiéu biét v& chu truong, dudng _o_ cua Pang, chinh
sach va phép luat ctia Nha nuée vé linh vuc y té va céc
linh vuc lién quan dé thuc hién cong tac y té & dia
phuong;

- C6 kha ning quan 1y chi dao didu hanh; t8 chire thuc
hién c6 hiéu qua cac nhiém vu theo chirc ning nhiém vu
dugc giao;
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ms,_r hudng, giao tiép, thuyét phuc; t6 chirc, phdi hop;
soan thao vén ban, st dung cong nghé thong tin.

Nhém hoat dong =mrw nghiép

IT
a) Thuc hién cdc gidm dinh phéap y vé | a) Trinh do chuyén mon, chuyén nganh dao tao:
t6n thuong co thé, x4c dinh nguyén nhan | - Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Béc si tr& 1én (trir
chét, hai cbt, co ché hinh thanh cac | Bac si chuyén nganh du phong va béc si nganh y hoc ¢b
thuong tich, vat gy thuong tich, :sw Q:V\mbv
duc, d6 tudi, va gidm dinh trén hd so.. - Theo tiéu chuan chitrc danh, nghé nghiép.
b) Thuc hién cac giam dinh khéc %mo b) Nang luc:
quy dinh ctia phap luét; iéu biét quan diém, chu truong dudng 16i ciia Pang,
c) Tham gia Ho6i ddng thi hanh 4n tr | chinh séch, phép luit ctia Nha nudc vé cong tac bio v8,
Bic si (da khoa, |hinh; cham séc va néng cao strc khoe nhén dén; nam dugc
1 | chuyén khoa) d) Xac dinh chét n3o phuc vu cho viéc | di L, hudng phat trién chuyén mén, k¥ thuit chuyén
hién, 14y, ghép mo6 va bo phan co thé | nganh;
nguoi theo quy dinh cuia phép luét; - Thuc hién dugc cong tic tu van, gido duc stic khoe
e) Nghién ciu va smgo: ciru Umg dung | nhan dan;
cac tién bo khoa hoc trong linh vuc phap v ¥ nang:
y; wB viing chuyén mon cong tac giam dinh phap y;
f) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam | - C6 k¥ niing chén doan, Xt tri, phan tich hd so trung cau
d6c Trung tAm giao. giam dinh;
- C6 k¥ ning giao tiép, cong tac voi d6i tuong phuc vu,
dong nghiép va co quan trung ciu.
a) Giup viéc cho Béc si - Gidm dinh vién | a) ﬁ:& d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:
khém gidm dinh phap y vé tén thuong - Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Y si;
co thé, x4c dinh nguyén nhan chét, hai - Theo tiéu chudn chirc danh, nghé nghiép.
2 Y si cdt, co ché hinh thanh cac thuong tich, | b). ang lyc:

vét gdy thuong tich, d6 tudi, va gidam
dinh trén ho so. )
b) Panh mdy ban két luin gidm dinh.

- Hiéu biét quan diém, cha truong dudng 16i cta Pang,
chinh sach, phap ludt ciia Nha nude vé cong tac chim

soctstic khde, nang cao sirc khée nhan dan;
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¢) St dung va bao quan trang thiét bi
phuc vu cho k§ thuat chuyén mén vé

| giam dinh;

d) Quan 1y sb séch, thdng k&, bdo cdo
theo quy dinh;

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su
phén cong.

cham soc va nang cao strc khoe nhan dan;

- C6 kha nang thuc hanh dang quy trinh chuyén mén;

- C6 kha nang xéc dinh nhu cau, lap ké hoach cung tng
vattuy 8

- Thuyc hién t6t cong tac tro giup gidm dinh;

c) K¥ néng :

- Thanh thao k¥ néang soan thio van ban ;

- C6 k¥ nang hop tac va lam viéc nhém, von hop véi céac
ban nganh, doan thé trong thuc hién nhiém vu.

111

Z—:\.E‘rm trg, phuc

vu

Vién chirc hanh
chinh phu trach
T4 chirc - Hanh
chinh - Quan tri

a) Pau mdi gitip Gidm ddc Trung tam
trong oozm tac quan ly can bg, céng
chure, vién chirc va nguoi lao dong; cac
ché d6 chinh sach tién lvong, khen
thudng, ky luat va cong tac bao vé chinh
tri n61 b cia Trung tdm theo quy dinh
cua phap luét;

b) T chtc trién khai thuc hién céc
nhiém vu hanh chinh van thu, luu trit
phuc vu cho hoat dong ctia Trung tam;
c) Thu thap thong tin va phan tich s§
liéu chuyén mén; luu trit hd so giam
dinh va thuc hién ché d6 théng ké, bao
cao theo quy dinh;

d) Quan ly viéc cdp phat trang thiét bj,
vat tu, héa chat, dung méi theo

ké hoach. Quan ly tai san, trang thiét bi
theo quy dinh;

e) Tham gia t chirc cong tac dao tao,
dao tao bdi dudng chuyén mén, nghiép

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: Tét nghiép trung cip tré 1én véi
chuyén nganh Hanh chinh, Luét hoic chuyén nganh dao
tao khac phu hop véi linh vurc duge phén cong;

- Theo tiéu chuén chirc danh, nghé nghiép.

b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chi truong, dudng 16i cua Dang,
chinh sach, phép luét cia Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham soc va ning cao strc khoe nhén dén.

- Ném dugc cac _aon thirc co ban vé chuyén mén nghiép
vu, cic nguyén tic, ché do, thé 18, thu tuc va cac hudng
dan nghiép vu, muc tiéu quan ly cda trén linh vuc duogc
phan cong.

- C6 kha ning dé xuét cac giai phap, phuong phap quan
ly trén céc linh vuc cdng tac dugc phin cong.

- Nang luc thuc hién cong viéc, nghién ctru, tham muu
hudng dan, xir Iy vuéng méc trén linh vuc duge phéan
cong.

- Nang luc mEo tiép, 1am viéc nhom, phéi hop thuc hién
nhiém vu.
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déc Trung tAm giao.

c) W_% ning: Soan thao védn ban va su acsm cong nghé

‘ Eosm tin;

Y cong

a) Thuc hién vé sinh sach, dep, ngéan
ndp, trat tu trong khudn vién don vi,
cco:m tam, U:osm vé sinh, hanh lang,
cau thang, Ucosm lam viéc cua khoa,
phong, budng kham giadm dinh theo quy
ché quan 1i.

b) Rira dung cu gidm dinh (dung cu
kham nghiém...).

¢) Thu gom, quan li chét thai trong khoa.

d) B4o quan tai san trong pham vi dugc
phén cong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do 1anh
dao phéan cong.

- H::o hién nhi€ém vu theo Hop ddng lao ddng trén co s
Zm? dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Q:wr phti vé thuc hién ché d6 hop ddng mot s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
smgoﬁu va Thong tu 6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay
11/4/2001 ctia Ban T& chtrc - Céan bo Chinh pht huéng
dén thuc hién Nghi dinh sb6 68/2000/ND-CP.

- Oo QEW d6 tay nghé phu hop dép tmg yéu ciu cong
Soo

- E_oz biét vé chii truong ctia Pang, quy dinh cta phap
Emd trong nganh, linh vyc cong tac.

- W% nang m&o tiép; phdi hop;

- Nhiét tinh, 6 trach nhiém trong cong viéc.
4

Lai xe

a) L4i xe 6 to ctru thuong hodc dua don
lanh dao, Gidm dinh vién va vién churc
trong don vi di cong tac.

b) Béo tri xe (stra chita, béo tri cac bo
phén xe; rira xe san sang phuc vu Sﬁ cho
cdng viéc). Bao quéan dung cu 'y té co
gan san trén xe. Phai c6 so ghi hanh
trinh xe 6 t6 ctru thuong di cong tac.

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khéac do lanh
dao phén cong.

- Thyc hién nhiém vu theo Hop ddng lao dong trén co s&
Zmr_ dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta
Chinh pht vé thuc hién ché d6 hop dong mot s6 loai
oos;m viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
smgo? va Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay

1 H\w\wog ctia Ban T4 chirc - Can b6 Chinh phu hudng
ams thuc hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

- Oo trinh d6 tay nghé phi hop dap ung yéu cau cong
vié

- Emmmz biét vé chu trwong ctia Pang, quy dinh ctia phap
Em_ trong nganh, linh vyc cong tac.

¥ nang giao tiép, vro_ hop;

- Nhiét tinh, ¢6 trach nhiém trong cong viéc.
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