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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
TINH TAY NINH Pjc lap - Tu do - Hanh phic
$6:2505/QP-UBND TGy Ninh, ngay R} thang Ml ndm 2019
QUYET PINH

Ve viéc phé duyet Danh muc, Bang mo ta cong viéc va Khung nang lue vi
tri viéc 1am ciia Trung tdm Y té huyén, thanh pho Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Cén ctr Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nim 2012 cua
Chinh pht quy dinh veé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;
Cén ct Thong tu sb 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 cua

Bo Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
ndm 2012 cia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong

lap;
Xét d& nghi ctia Gism déc S& Noi vu tai To trinh s& GUTTr-SNV ngay
114/2019,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé ta cong viéc va
Khung nang luc vi tri viéc lam cta Trung tim Y t& huyén, thanh phd Tay Ninh
truc thudc S& Y té, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gom: 32 vi tri

- Vi tri viéc lam thugc nhém 1anh dao, quéan 1y, diéu hanh: 06 Vi tri;
- Vi tri viéc 1am thudc nhém hoat déng nghé nghiép: 13 vi tri;

- Vi tri viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 13 vj tri.

2. Bang m ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam

(Kém theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé ta céng viéc va Khung ning
luc vi tri viéc lam)

Diéu 2. Giao Giam dbc S& Y té td chirc trién khai, thyc hién P& 4n vi tri
viéc 1am trén co s¢ Danh muc vi trf viée lam, Béng md ta cong viéc va Khung
nang luc vi tri viéc lam d3 dugc phe duyét ding theo quy dinh; phén bd s6 lwong
ngucn lam viéc theo ting vi tri viéc lam trén co s¢ chi ti€u s6 luong nguoi lam
viée dugc co quan cé thAm quyén giao, bdo dam sir dung hiéu qua sé luong
nguoi lam viéc dugc giao dinh ky hang nam.




Pidu 3. Giam dbc S& Nbi vu cb trach nhiém theo ddi, huéng din, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi trf viéc 1am; viée stir dung so lugng nguoi lam viéc theo
vi trf viéc lam va khung ning luc cia timg vi tri theo diing quy dinh ctia phap luét.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh, Gidm
dbc S& Noi vu, Giam doc S& Y té va Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién

quan cin ctr Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./. %
y

Noi nhin: 12~
- Nhu Piéu 4;
- TT HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
-LDVP, PNCPC;
- Luu: VT, VP Poan PBQH
HDND va UBND tinh.
7




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doe lidp - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CUA

TRUNG TAM Y TE CAP HUYEN, THANH PHO THUQC TINH

(Kém theo Quyét dinh s6 2505 /OD-UBND ngay Ri/ il /2019 ciia Chii tich UBND tinh)

Hang ctia
Stt Vi tri viée 1am Chirc danh nghé nghiép chue ua Ghi chi
3 , . nghé nghiép
toi thieu
I Nhom linh dao, quan ly diéu hanh
1 Giam dbc Béc si I
2 Phé Giam dbc Béc si 111
3 Trudng phong Bac si, Dugc si hoac Vién chirc hanh chinh III
4 Pho trudng phong Bac si, Dugc si hodc Vién chiic hanh chinh III
5 Trudng khoa Béc si, Duoc st 111
6 Pho truong khoa Bac si, Duoc st III
II Nhém vi tri viéc lam hoat ddng nghé nghiép
1 Béc si (da khoa, chuyén khoa, Bac s 1
Y hoc cb truyén)
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4 Phu trach K& hoach— Hmnm hop | Béc si, Dugc si hodc Vién chirc hanh chinh IV

5 Phu trach Tai chinh- Ké toan Ké toan vién vV

6 Phu trach Vit tu, thit bi y té K$ su, Ky thiat y'hofie Vicn shire i 13
chinh

7 Phu trach Cong nghé thong tin K¥ su, Ctr nhan IV

8 Quan ly chét luong bénh vién Vién chtrc hanh chinh I1I

9 Tha quy K& toan vién hodc Vién chirc hanh chinh v

Cac vi tri viéc 1am theo ché d§ hgp dong mot so loai cong viéc trong co’ quan hanh chinh,

don vi su nghiép (Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

10 K§ thuat dién, nudc Nhan vién
11 Ho ly Nhan vién
12 Bao vé, Thu kho Nhan vién
13 Lai xe Nhén vién

1. Vi tri viéc 1am thudc nhom 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

2. Vi tri viéc lam thudc nhom hoat dong :mrm nghiép: 13 vi tri;

3. Vi tri viéc 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 13 vi tri.

(V%)
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UY BAN NHAN DAN
TINH TAY NINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

kﬁ G MO TA CONG <=wO VA KHUNG NANG LUC OG> VI TRi VIEC LAM
TRUNG H>g Y TE HUYEN, THANH PHO TAY NINH

/r L uﬁ%& theo Quyét dinh s6 2503 /OD-UBND mQ@\N 1/11 /2019 cua Chu n% UBND tinh)
Ny G

Stt | Vi tri viéc lam Cong viéc thwc hién Khung nang luc Mw:::_

{ | Nhém ldnh dao, quan ly diéu hanh
a) Lanh dao chi dao, diéu hanh va quan | a) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:
ly chung moi hoat dong cia co quan, - Co trinh d¢ béc si (sau Pai hoc).
don vi; -Theo quy dinh chitc danh nghé nghiép va quy dinh hién
b) Chiu trach nhiém trudce omn trén quan | hanh vé quy dinh bd nhiém;
ly va phép luat vé toan bd hoat dong cia | b) Kinh nghiém cong tac: Pa co kinh nghiém trong cdng
co quan, don vi; tac, thoi gian cong tac trong nganh tir 05 ndm trd 1€n, trai
¢) Truc tiép phu trach v& nhan su, tai qua hoat dong chuyén mon cé hiéu qua; trong do c6 thoi
chinh, 1a chu tai khoan don vi; gian cong tac tir 02 ndm trd 1én dam nhiém chirc vu omﬁ
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do cp | phé & cac co quan, don vi, phong chuyén moén thudc So&

1 | Giam déc trén quan 1y yéu cau. Y té.

c) Nang luc:

- Nam viing chu truong, dudng 18i cta Dang, chinh sach
va phép luat cia Nha nudce vé linh vuc y té va cac linh
vuc lién quan dé van dung vao cdng tac quan ly, chi dao.
nganh y 8 & dia phuong. Nim bt duoc tinh hinh chinh
tri, kinh té, vin hoa, xa hoi, an ninh qudc phong cia dia
phuong, dat nude.

- C6 kha nang quan Iy chi dao diéu hanh; t§ chic thuc
hién cé hiéu qua cac nhiém vu duoc giao ciia don vi.
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chi dao nganh y t€ & dia phwong. Nam bt dugc tinh hinh
chinh tri, kinh té, van hoa, x3 hoi, an ninh qubc phong
ctia dia phuong, dat nudc.

- C6 kha niing quan 1y chi dao diéu hanh; td chic thuc
hién c6 hi€u qua cac nhiém vu dugc giao ctua don vi.

- C6 ning luc tham muu, x4y dung dé an, chinh sach,
phap luét, quy hoach, ké hoach phat trién y 8 & dia
phuong. Phéi hop véi cac owp c4c co quan, t6 chirc, ¢4
nhan co6 lién quan thyc hién t6t nhiém vu dugc giao.

- Cé nang luc ra @Cv\oﬁ dinh theo thdm quyén: Thé hién
kha néng smB bét, phan tich \&osm tin, tinh w:osm dé dua
ra nhitng quyét dinh pht hop véi bdi canh, thdm quyén
cda ca nhdan va chic néng, nhiém vu cda co quan, don vi;
- C6 nang luc quan ly, str dung higu qua cac ngudn luc
tai chinh, co s& vat chat, cng ngh¢, nhén sy dé thuc hién
duoc cac muc tiéu, chién lugc d ra.

- C6 néng luc diéu hanh, kha ning quy tu, doan két, td
chiic dé cong chirc, vién chirc va :mqq_ lao dong trong
don vi thuc hién va phéi hop véi cac cap, cac co quan co
lién quan thuc hién céc nhiém vu duoc giao.

d) K¥ ning: Kha ning vé @cws ly, lanh dao, téng hop,
phan tich; Xt ly tinh hudng; giao tiép, thuyét phuc; t
chtrc, phdi hop; k§ ning soan thao vin ban; st dung
cong nghé thong tin.

Truwdéng phong

a) X4y dung va t6 chirc thuc hién k&
hoach nhi€ém vu hang nam cia @:onm
b) T4 chirc chi dao céc thanh vién trong
phong thuc hién ké hoach.

c) Tham gia thuc hién cac nhiém vu
chuyén moén chuyén nganh y, duoc;
nghién ctru khoa hoc; tham gia giang

a) Trinh d6 chuyén mon; nganh, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén méon: Tét nghiép dai hoc tré 1én mot
trong cac chuyén nganh y, dugc hoac chuyén nganh khac
phu hop véi linh vuc cong tac dam nhiém;

-Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh vé quy dinh b nhiém;

b) Kinh nghiém cong tic: Pang giit chitc danh nghé
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sach va phép luat cia Nha nuéc vé linh vuc y té va cac
linh vuc lién quan dé thuc hién cong tac y té & dia
phuong;

- C6 kha nang quén 1y chi dao diéu hanh; tb chirc thuc
hién co6 hi€u qua cac nhiém vu theo chirc nang nhiém vu
dugc giao;

- C6 kha nang x4y dung, trién khai, thuc hién céc quy
dinh va van ban quy pham phép luat.

- Tham muru, t6 chitc trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach ctia Pang va nha nudc vé y té va céc chinh
sach lién quan dén linh vuc theo chirc ning nhiém vu;.
d) K¥ ning: Kha ning quan 1y, tdng hop, phan tich; xt
ly tinh r:mnmv giao mm? 95%@»” phuc; td chuc, ﬁrmm hop;
soan thao van ban, sir dung cong nghé thong tin..

Trwéng khoa

a) Xay dung va td chtrc thuc hién ké
hoach nhiém vu hang nam cua khoa.

b) T6 chire chi dao céc thanh vién trong
khoa thue hién ké hoach.

¢) Tham gia thuc hién c4ac nhiém vu
chuyén mon chuyén nganh y, dugc;
nghién ctru khoa hoc; tham gia giang
day, truyén nghé.

d) Kiém tra, d6n ddc, bao cao két qua
thuc hién cac quy hoach, ké hoach ctia
khoa.

d) Quén ly hanh chinh, quén ly chuyén
mon doi ngii vién chirc, nhén vién; tham
muu Giam dbc cbng tac kiém tra, ddnh
gi4 xép loai, cong tac khen thudng, ki
luat ddi vé&i vién chirc, nhan vién thudc
khoa.

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én mét
trong cac chuyén nganh y, dugc hoic chuyén nganh khéi
khoa hoc strc khoe

- Theo quy dinh chtrc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh v& quy dinh b nhiém;

b) Kinh nghiém cdng tac: Pang gitt chitc danh nghé
nghiép hang III hodc tuong duong; c6 it nhit 03 nim
cong tac (c6 tham gia dong bao hiém x3 hoi bét budc,
khong ké thoi gian tap su, thir viée) trong linh vuc céng
tac kham chira bénh, trong d6 cé thoi gian cong tac tir 01
nam tr& 1€én ddm nhiém chirc vu céng tac & vi tri Pho
Trudng khoa hoéc tuong duong.

¢) Nang lyc:

- Hiéu biét v& chu truong, duong HQ cua Dang, chinh
sach va phap luat cia Nha nuée vé linh vuc y té va céac
linh vuc lién quan dé thuc hién cOng tacy té & dia
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- C6 kha ning x4y dung, trién khai, thuc hién cac quy
dinh va van ban quy pham phap luét.

- Tham muu, t6 chic trién khai thyc hién cac chu truong,
chinh sach cia Pang va nha nuéc vé y té va céac chinh
sach lién quan dén linh vuc theo chirc nang nhiém vu;.

d) Ky nang: Kha nang quén ly, tdng hop, phéan tich; xu
ly tinh hudng, giao tiép, thuyét phuc; t6 chirc, phéi hop;
soan thao van ban, sir dung cong nghé théng tin.

II | Nhom hoat dong :mrm nghiép
a) Kham bénh, chita bénh,; ;
b) Thong tin, truyén théng, gido duc stic | a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:
khoe; - Trinh d6 Chuyén modn: tdt nghiép béc si tr& 1é€n (trir bac
¢) Tu vén cho ngudi bénh hodc gia dinh | si chuyén nganh du phong)
nguoi bénh lya chon cac dich vuy té - Theo quy dinh chic danh cm% nghiép;
pht hop; -Hiéu biét quan diém, chi truong dudng 161 ctia Pang,
d) Van hanh va st dung dugc thiét bi y | chinh séch, phép luat ctia Nha nudc vé cong tac bao vé,
té phuc vu chén doan, can thiép diéu tri, | cham soc va nang cao suc khoe nhan dan,; nam duogc

Bic i (da khoa, Mm»% ciru trong .mgB.S dugc mmmo.w‘ &@ r.:@sm phét trién chuyén mén, k§ thuit chuyén
huvéi khoa v Tham gia gidm m_.:b y khoa, giam _ nganh,; . Lo
I o ' dinh phap y, gidm dinh phap y tdm than | - Thuc hién dugc cong tac tu van, gido duc stirc khoe

hoc ¢ truyén)

thudc chuyén khoa hoac linh vuc lién
quan theo quy dinh cia phap luat;

e) Tham gia c6ng tac chi dao tuyén vé
chuyén mon k§ thuat, trién khai phong
chdng dich va bénh x4 hoi khi dugc
giao; tham gia hoat dong chdm séc strc
khoe ban dau & tuyén y té co so;

g) Pao tao va nghién ctru khoa hoc vé y
hoc;

h) Bao cédo két qué thuc hién nhiém vu

nhan dan;

c) K¥ nang:

- C6 k¥ ning chan doan, xur tri, theo doi va dy phong céc
bénh thuong gap va om@ cuu thong thuong;

- Ap dung y hoc cb truyén trong cong tac phong bénh va
chira bénh;

- C6 k¥ ning giao tiép, cong tac véi ddi tugng phuc vu
va dong nghiép.
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séc tai cOng mwsm“ bénh man tinh, bénh
Dmrm nghiép, bénh xa hoi va phuc hoi
chirc ndng; Kham, chira bénh thong
thudng va xir tri cAp cru ban dau;
Khéam, tu van va diéu tri du phong theo
quy dinh.

d) Huéng din va ddo tao, bdi dudng vé
k¥ thuéat cho vién chirc, hoc sinh va sinh
vién thudc chuyén nganh.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc.

e) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su
phan cong.

g) Bao céo két qua thuc hién nhiém vu
theo yéu cau.

Y té cong cong

a) Theo ddi, phan tich va chan doan stc
khoe cong dong

b) Lap ké hoach xir Iy céc van dé stc
khée wu tién lién quan dén strc khoe
cong dong

¢) Thuc hién ké hoach va d4nh gia hiéu
qua viéc thuc hién ké hoach @& ra va bd
sung, sira d6i ké hoach khi cén

n‘:mﬂ Thuc hién viéc ﬂro:m ké, bao céo
sg trinh thuc hién ké hoach va nhimng
véan dé ndy sinh; Tham gia dé xuét bién
phép dé duy tri va mé& rong cac ké hoach
cham sdc surc khoe cong mmbm

d) Tham gia nghién ctu dé tai khoa hoc;
d) Hudng dan vé chuy€n moén, k§ thuét
chuyén nganh y té cong cong cho vién
chirc y té cong cdng, hoc sinh va sinh

a) Trinh d§ chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d¢ Chuyén mén: Tbt nghiép dai hoc orc%m:
nganh y t& cong cdng; -

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy mE: hién
hanh vé quy dinh bd nhiém;

b) Néng luc:

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ciia Pang,
chinh sach phap luat Nha nuéc vé cong tic bao vé, chim
soc va néng cao sirc khoe nhén dén va phuong huéng
phat trién ctia chuyén nganh y té cong coéng & Viét Nam;
- Xac dinh dugc cac van dé strc khoe wu tién cia cong
ddng va dé xuét vé chién luge va bién phép giai quyét
thich hop;

c) K¥ nang:

- C6 k¥ néng xac dinh céc v\o: t6 moi trudng, xa hdi anh
hudéng dén strc khoe cong mosmu

- C6 k¥ nang 1ap ké hoach, dé xuét nhitng giai phap va t6
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sach, phiéu chdm s6c va cong tac hanh
chinh, bao cdo thong ké hang ngay.

k)Tham gia H6i dong ngudi bénh ¢ip
khoa.

Ho sinh truwéng

a) Tb chirc cac cong tac hudng téi chim
s6c nguoi bénh toan dién.

b) Tham bénh. Tiép nhan y 1énh vé
cham séc va didu tri ngudi bénh tir
trudng khoa, t6 chirc thuc hién dén céac
nhén vién cip dudi.

¢) Quan 1y budng bénh va cong tic vé
sinh trong khoa.

d) Pén dbc, gidm sat qua trinh thuc hién
cong viéc cua hg sinh, hd ly,... Thong
qua hé sinh, ho ly d& ném bit kip thoi
tinh trang cia ngudi bénh cling nhu cac
dién bién bét thuong dé xir 1y kip thoi.
d) Lap ké hoach phén chia cong viéc cu
thé cho Ebm ca nhan trong khoa.

e) Tham gia coéng tic dao tao bdi dudng
nang luc chuyén mon ciia cdn bg nhan
vién ho sinh theo su phan cong.

g) Quan ly va 1ap ké hoach bao dudng,
stra chira, mua mdi trang thiét bi, vat tu
y té.

h) Theo dbi bdo céo tdng roﬂ cong viéc
hang ngay cuia cac thanh vién trong
khoa.

i) Kiém tra quan 1y viéc ghi chép sb
sach, phiéu chiam séc va cong tac hanh
chinh, béo céo théng ké hang ngay.

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép dai hoc chuyén nganh
ho sinh;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh v& quy dinh bd nhiém;

b) Kinh nghiém cdng tic: Pang gifr chirc danh nghé
nghiép hang III; d4 c6 it nhat 02 ndm (c6 tham gia déng
bao hiém x4 hoi bét budc, khong ké thoi gian tdp su, thi
viéc) cOng téc trong linh vuc khdm, chita bénh.

c¢) Néang luc:

- Hiéu biét v& quan diém, chi truong, duong 16i ciia
Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc vé cong tac
béo vé, cham sdc va nang cao strc khoe nhéan dan;

- Thyc hién thanh thao cac k¥ nang co ban va chuyén sau
trong linh vuc sén phu khoa va so sinh;

- Hiéu biét c4c nguyén tic trong chiam séc stic khoe ban
dau vao cbéng tac chim soc sirc khoe sinh san;

d) K§ ning: C6 ning luc giao tiép, thuyét trinh va ting
xu linh hoat, k¥ nang lam viéc nhom, lam viéc doc lap;
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vién va cong tac bao hd lao dong trong
khoa.

h) Tham gia nghién ctru khoa hoc theo
su phan cdng cua trudng khoa.

a) Tuyén truyén van dong, trién khai
thuc hién cac bién phap chuyén moén vé
bao vé suc khoe cong dong;

b) Tham gia so ctru ban dau, kham bénh,

chita bénh théng thuong cho nhén dan
tai tram y té va quéan 1y strc khée cong
dong khu vuc phu trach;

¢) Xay dung ké hoach hoat @@:m va lua
chon chuong trinh vu tién vé chuyén
mon y té trong pham vi phu trach;

d) Xay dung tu thudc, hudng dan st
dung thubc an toan va hop 1y, c6 ké

hoach quan ly cac ngudn thubc; xay

dung phat trién thudc nam, két hop ung
dung y hoc dan tdc trong phong va chita
bénh;

d) Phat hién va bédo cédo kip thoi bénh
dich, 6 dich, tac nhan gy bénh, yéu tb
nguy co gy dich, bénh ddi véi stc khoe
cong dong;

e) Tham gia t6 chirc phong chdng dich,
bénh, bién phap ngén nglra nguy co dbi
v6i strc khée cong dong;

g) B6i dudng kién thuc _chuyén mon k¥
thuat cho nhén vién y té thon, ban, cong
tac vién y té/déan sb tai cong mosm“

h) Tham muu cho chinh quyén x4,

a) Trinh d0 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d& Chuyén moén: t6t nghiép y si trinh dé trung
cap;

- Theo quy dinh chitc danh nghé nghiép;

b) Nang luc: ;

- Hiéu biét quan diém, cht truong dudng 16i cta Pang,
chinh séch, phép luat ciia Nha nudc vé cong tac chim
soc suc khoe, ndng cao strc khoe nhéan dan;

- Xac dinh céc triéu ching bénh ly théng thudng va yéu
t6 anh hudng dén strc khde cong ddng;

- Phét hién, can thiép va du phong céc yéu t6 anh hudng
dén strc khoe cong dong;

c) K¥ néng :

- C6 k¥ ning t6 chirc thuc hién va theo ddi cac ndi dung
chim séc sirc khoe ban dau va quan 1y sirc khoe, quan Iy
bénh nghé nghiép;

- C6 k¥ naing t6 chire thuc hién va danh gia hoat dong du
4n, chuong trinh muc tiéu qudc gia vé y té;

- C6 k¥ ning hop tac va lam viéc nhém, phdi hop véi cac
ban nganh, doan thé trong thuc hién nhiém vu.
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bao ché thudc déng y, thudc tir duge
liéu; ,

¢) Tro gitp cho vién chirc dugce & cac
chitc danh cao hon pha ché thubc ding
cho céc chuyén khoa;

d) Thuc hién xét nghi€ém hoa sinh theo
dtng quy trinh; Tham gia kiém soat,
kiém nghiém chét luong thudc, hoa chit,
duoc liéu; Tham gia _m@ mAu thubc trén
thi truong, tiép nhan mau do c4 nhan/td
chirc giri dén dé kiém tra theo di, danh
gia chat lugng thube luu hanh;

d) Tham gia téng hop, bdo céo théng tin
lién quan dén tac dung khong mong
mudn cia thudc;

e) Sir dung va bao quan trang thiét bi
phuc vu cho k¥ thuat chuyén mén vé
dugc, kiém nghi€ém, hoéa sinh trong
pham vi dugc giao;

g) Quan ly sb sach, thdng ké, béo céo
theo quy dinh;

h) Tham gia nghién ctru khoa hoc;

i) Thuc hién c4dc nhiém vu khéc theo su
phén cong.

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ciia Dang,
chinh sach, phép lu4t ciia Nha nuéc vé cong tac bao vé,
cham s6c va néng cao strc khde nhan dan;

- C6 kha nang thuc hanh dang quy trinh chuy&n mon;

- C6 kha nang xéc dinh nhu cau, lap ké hoach cung Ung
thube;

- C6 kha ning huéng din ngudi bénh va cong dong st
dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua.

10

Ho sinh

a) Cham séc ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va ngudi str dung dich vu.

b) Chém sdc surc khoe sinh sén tai cong
dong.

¢) So ctru, cip ciru.

d) Truyén théng, gido duc, tu vin vé
cham sdc suc khoe sinh san.

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén moén: t6t nghiép trung cip chuyén
nganh h sinh.

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

b) Nang luc:

- Hiéu biét quan diém, chi truong, dudng 16i cia Pang,
chinh séch, phap luat cia Nha nudc vé cong tac bao vé,

18
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Dinh duwéng

a) Thuc hién cac quy dinh, quy trinh,
phéc dd chuyén mén vé dinh dudng

1 cong ddng, dinh dudng tiét-ché va an
toan thuc @rmb

b) Thuc hién céc hoat dong dinh dudng
cong mwsmu dinh dudng tiét ché, an toan
thuc @SWB dé du phong va diéu tri.

c) Tham gia kiém tra, gidm sat cong tac
dinh dudng, tiét ché va an toan thuc
EEB quy trinh bao quan, ché bién, luu
mau, van or:v\ms va phén phéi thue
phém, khiu phan ¢6 chét luong, ding
chi dinh va dam bao an toan;

d) Quan ly tryc tiép trang thiét bi phuc
vu k¥ thuat chuyén mon thudc pham vi
phu trach;

d) Thuc hién truyén thong, gido duc, tu
véan va cong tac chi dao tuyén vé& dinh
dudng, tiét ché va an toan thuc _.urm?
e) Tham gia nghién ctru khoa hoc,
huéng dan thuc hanh chuyén mon ki
thuat khi c6 yéu ciu

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:
- Trinh d§ Chuyén mén: t6t nghiép cao déng dinh dudng
- Theo quy dinh chtrc danh nghé nghiép;

b) Nang luc:

- Hiéu biét quan diém, chi truong dudng 18i ciia Pang,
chinh séch, phép luét ctia Nha nude vé cong tac chim
séc, bdo v€ va nang cao suc khée nhan dan;

- C6 nang luc khai thac, thu thap thong tin vé dinh
dudng, an toan thuc @rmaw

- C6 nang luc phat hién dugc van d& dinh dudng, an toan
thue phdm va d& xuét giai phap can thiép phi hop, hidu
qua;

- Cé nang luc x1r tri van dé vé dinh dudng, an toan thuc
phém khi duoc giao;

- C6 nang luc thuc hién ﬁd%ms thong, gido duc dinh
dudng, an toan thuc pham.

a) Tham gia xay dung ké hoach tac
nghiép vé hoat déng dan sb - ké hoach
hoa gia dinh tai dia ban cong tac;

b) P& xuét giai phap thuc hién céc
nhiém vu chuyén mén dugc phéan cong;
c¢) Thu thép thong tin, 1ap cac bao cao

Smsm ké dan s - ké hoach héa gia dinh;

d) Thuc hién cac hoat dong dén sb - ké

a) Trinh d6 chuy@n mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mé6n: Co béng t6t nghiép trung omw
chuyén nganh dén s6 - y té . Trudng hop c6 bang t6t
nghiép trung cp & cac chuyén nganh khac thi phai co
ching chi dao tao dat chudn vién chirc dan sd hoic tuong
duong;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

b) Nang luc:
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hoach d#o tao, boi dudng, bo nhiém,
luan chuyén, diéu déng, nghi huu va cac
ché do chinh sach khéc dbi véi can bo,
cong chuec.

d) Béo c4o két qua, tinh hinh thuc hién
nhiém vu cho lanh dao phong.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do 1&anh
dao phong giao.

hudng dan, xir Iy vudng mac trén linh vue duge phan
cong.

- Nang luc giao tiép, iam viéc nhém, phéi hop thuc hién
nhiém vu.

¢) K§¥ nang: Soan thao van ban va sir dung cong nghé
thong tin;

Vién chirc hanh
chinh (phu
trach cong viéc
Hanh chinh
Quan tri)

a) Xay dung ké hoach mua sam, stra
chita thay ﬁrm trang thiét bi trong co
quan; dé xuit Lanh dao mua sam, sira
chira, bdo tri may moc, thiét bi vin
phong ciia co quan, ddm bao may moc
thiét bi, vin phong & tinh trang phuc vu
tdt. Quan ly nha cura, kho tang, vat tu,
thiét bi thong dung, phuong tién van tai
ctia don vi. Pam bao cung cip di nudc
sach, dién va xu ly chét thai, quan tric
moi truong don vi. Pam bao vé sinh
ngoai canh sach dep, hé thdng céng ranh
thong thoang trong don vi.

b) Tham muu cong tac bdo v€, phong
chdng chay nd va lut bio.

¢) T chirc dén, tiép khach tai co quan.
d) T4 chirc phuc vu céc hdi nghi, hoi
thao, tap hudn cia co quan.

d) Béo céo két qua thuc hién nhiém vu
cho Lanh dao phong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéac duoc
lanh dao phan cong

a) Trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dao tao:
- Trinh d6 Chuyén mon: t6t nghiép trung cp cac chuyén
nganh y té hodc chuyén nganh dao tao khéac phi hop véi
linh vuc dugc phén cong;
- Theo quy dinh chitc danh nghé nghiép;
b) Nang luc
- Hiéu biét @cmz diém, cht truong, duong 161 ctia Pang,
chinh sach, phép ludt cia Nha nudc ve cong tac bao vé,
chdm séc va nang cao strc khoe nhan dan.
- Ném duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mon nghiép
vu, cac nguyén tac, ché do, thé 18, thu tuc va cac hudng
dan nghiép vu trén linh vuc duoc phén cong.
- C6 khé ning dé xuét cac giai phap thuc hién trén céc
linh vuc cong tac dugc phén cong.
- Néng lyc thyc hién cdng viéc, nghién ciru, tham muu
huéng dén, xir Iy vudéng mic trén linh vuc dugc phan
cong.
- Nang luc giao amﬁu lam viéc nhom, @59 hop thuc hién
nhiém vu.

¢) K¥ ndng: Soan thao van ban va sir dung cong nghé

thong tin;
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cho Lanh dao phong.
h) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh
dao phong giao.

Vién chirc hanh
chinh (phu

Vat tw, thiét bi
A
y te)

4 | trach cong viéc

a) Theo doéi va quan ly bao tri, bao
dudng toan bd may méc trang thiét bi va
dung cu y té cta toan don vi & moi
ngudn cung cap.

b) Lap du toan, hd so moi thau, du tru
mua sim, khai thic cdc vt tu tiéu hao,
dung cuy té, phén ﬁ?mr om@ phat cho
cac don vi chirc ning theo nhu ciu sir
dung.

c) Lap du toan, hd so moi thiu mua sdm
céc may moc, thiét bi y té; linh kién va
phu ting thay thé theo nhu ciu sir dung
phuc vu cong tac tham kham, chita bénh
tai don vi

d) Truc tiép phan @39 cAp phét trang
thiét bi, dung cu y t& va vat tu tiéu hao
cho cac khoa phong theo ké hoach dugc
duyét va nhu céu sir dung thue t& khi c6
yéu cau.

d) Giam sat, hd tro lip dat méi, hudng
dan sir dung céc trang thiét bi d3 mua -
sém, Thuc hién céc tha tuc am@ nhén va
khai thac str dung cac hang vién tro cia
nudc ngoai. Thu hdi va lam céc thi tuc
diéu chuyén, thanh 1y thiét bi hét han st
dung hodc khong st dung duogc dé trinh
lnh dao don vi cho ¥ kién xi Iy.

e) Kiém tra vi€c khai théc va str dung tAt

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép trung cip chuyén
nganh y té hodc chuyén nganh dao tao khac phi hop véi
linh vuc dugc phan cong;

- Theo quy dinh chtrc danh nghé nghiép;;

b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sch, phép luét ctia Nha nude vé céng tac bao vé,
chdm soc va nang cao strc khoe nhan dan.

- Nam duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mon nghiép
vu trén linh vuc dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuét cac giai phap trén cac linh vuc
cong tac dugce phéan cong.

- Néng luc thuc hién cong viéc, nghién ctu, tham muu
hudng dan, xir Iy vuéng méc trén linh vuc dugc phan
cong.

- Nang luc giao mmﬁu lam viéc nhém, crmw hop thuc hién
nhiém vu.

c) K¥ néng: Soan thdo van ban va sir dung cong nghé
thong tin;
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thiét bi may tinh dép tmg yéu cau cong
viéc timg phong khoa.

e) Béo céo két qua thuc hién nhiém vu
cho Léanh dao phong.

g) Thuc hién cac nhi€m vu khéc do 1anh
dao phong giao.

nhiém vu.

Vién chirc hanh
chinh (phu
trach cong viéc
Tai chinh - Ké
toan)

a) Lap du toan ngan sach, ké hoach thu
chi ctia bénh vién va td chirc thuc hién
khi ké hoach dugc phé duyét.

b) Theo dbi viée tb chirc va quan 1y chat
ch€ viéc thu vién phi theo quy dinh, viéc
t6 chirc x4y dung dinh muc chi tiéu cho
timg hoat dong cu thé ctia don vi.

¢) Thuc hién cong tac ké toan trong don
vi theo ding quy dinh hién hanh. Thuc
hién céc nghiép vu ké toan lao dong tién
luong, BHXH, ché do chinh sach, vét tu
tai san, thiét bi y t, vién phi, hanh chinh
su nghiép chinh xac, kip thoi. Hudng
dan, kiém tra, gidm sat cong tac ké toan,
ché d6 thu chi cta don vi.

d) Pinh ky thuc hién béo cdo quyét toan,
tong két tai san, kiém ké tai san.

e) Bao quén luu trit cac ching tir, sb
sach ké toan ding theo quy dinh cta
Nha nudec.

g) stm hop tinh hinh, sb lidu cu thé,
phan tich két qué hoat dong cta don vi.
h) Thuc hién viéc thu nép thué thu nhép
ca nhan c6 thu nhédp cao theo quy dinh.
i) Phat hanh va luén chuyén chtng tir ké

a) Trinh d§ chuyén mén, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép trung cp ké toan tai
chinh hoéc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi linh
vuc dugc phan cong;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;;

b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc vé cong tac bao vE,
chdm soc va nang cao suc khoe nhan dan.

- Ném duoc cac kién thirc co ban vé chuyén mén nghiép
vu trén linh vuc dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuét céc giai phép trén céc linh vuc
cong tac dugc phéan cong.

- Néang luc thuc hién cong viéc, nghién ctru, tham muu
huéng dan, xir Iy vuéng méc trén linh vuc dugc phan
cong.

- Niing luc giao tiép, 1am viéc nhém, phdi hop @Eo hién
nhiém vu.

c) K¥ nang: Soan thao van ban va stir dung cong nghé
thong tin;
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bd phén théng ké, tin hoc ctia bénh vién
tién hanh do ludng chi sb chit luong
bénh vién; :

e) Trién khai hoc phéi hop t6 chirc dao
tao, huin luyén, tap huén, bdi dudng vé
quan ly chét luong;

g) Panh gia chit lvong ndi bd ctia bénh
vién dua trén cac bo ti€u chi, ti€u chuin
quan 1y chét luong do B6 Y té ban hanh
ho#c thira nhéan;

h) Thyc hién danh gia viéc tuan tha cac
quy dinh va hudéng din chuyén mén cua
BOY &m

i) Xay dung va trién khai thuc hién
chuong trinh an toan nguoi bénh;

k) Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu;
1) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh
dao phén cong.

thong tin;

Vién chirc hanh
chinh (phu
trach cong viéc
Van thu-luu
trir)

a)Tiép nhén vin ban dén, Phat hanh vin
ban di, Kiém tra thé thitc van ban, Quan
ly va déng diu vin ban theo diing quy
dinh. Pang ky van ban, lam thu tuc
chuén bi giri van ban va theo dbi qua
trinh ludn chuyén van ban theo dia chi.
b) Photo, in 4n chuyén vin ban, tai liéu
va dién tin dén cac co quan va Lanh dao
va cac phong, khoa bénh vién.

c) Sép xép cdng van, tai liéu hé so dé
phuc vu nhu céu khai thac. Nop hé so da
dén han ndp luu vao luu trit co quan.

d) Thuc hién cac nghiép vu luu trit cu

a) Trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao:

- Trinh d6 Chuyén mon: t&t nghiép trung cp chuyén
nganh van thu luu trit trd 1€n hodc chuyén nganh dao tao
khéc phu hop véi linh vuc duge phén cong;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

b) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, crmﬁ luat ciia Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham séc va nang cao stc khde nhan dan.

- Niim dugc céc kién thirc co ban vé chuyén mén nghiép
vu trén linh vuc dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuét cac giai phap trén cac linh vuc
cong tac dugc phan cong.
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duoc giao.

c) Béo cao két qué thyc hién nhiém vu.
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh
dao phan cong.

- Trung thuc, tan tuy, trach nhi€m, cén than;
- Tuan thii c4c quy dinh ctia phép luat vé& quan 1y tai
chinh, quén ly quy. .
c¢) K¥ ndng: Soan thao van ban va str dung cong nghé
thOng tin;

10

Thu kho

a) Bao quan hang hoa trong kho theo
dung quy dinh ctia Nha nudc.

b) Kiém soat hang nhép, xuét dang )
luong, chit luong ghi trén t& phiéu
khong stra chira tdy xo4. Hang nhap

truede xudt trude, chi y 1y thoi han st dung.

c) Phai c6 thé kho, s6 sach m&w to theo
ddi d6i chiéu sb lugng va chét luong
chinh xac.

d) Luu gitr phiéu xuit nhap ding ché do
hién hanh cia Nha nudec.

d) Theo doi don dbc viéc thu hdi céac vat
liéu tai san cho mugn. Bao quan tdt tur
trang ctia nguoi bénh giri khi ndm vién,
ddc biét chu y tu trang cia ngudi bénh
tr vong chua ¢4 ngudi nhan.

e) Thuong xuyén kiém tra c4c hang tdn
kho, so sach cép nhat. Dinh ki béo céo
tinh hinh: tn kho, hu héng va hao hut
dé kip thoi xir ly.

g) C6 trach nhiém phong gian bao mét,
khi phat hién c6 van dé nghi van trong
xuét, nhép va an toan hang hoa phai bao
cao ngay cho trudng phong hogc truéng
khoa va giam dbe bénh vién. Chu y
phong chéng chéy nd, phong chdng wmo

- Thye hién nhiém vu theo Hop dong lao dong trén co s&
Nghi dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta
Chinh phu vé thuc hién ché dd hop mo:m mét sd loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy
nghiép; va Hro:m tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay
11/4/2001 ctia Ban T chiic - Can by Chinh phu huéng
dan thuc hién Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP.

- C6 trinh d¢ tay dmrm pht hop dép Uing yéu clu cong
vige:

- Hiéu biét v& chu truong ctia Pang, quy dinh cua phép
luét trong nganh, linh vuc coéng téc.

- K§ ning giao tiép, phbi hop;

- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong céng viéc.
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b) Quan Iy va van hanh h¢ thong xir ly
chét thai long. Phéi hop v6i ho ly quan
ly, str dung hiéu qua hé théng xur 1y chét
thai rén.

c¢) Lap phuong én PCCC hang nam cua
bénh vién; Quan ly, st dung, bao quan
t6t va c6 hiéu qua hé théng PCCC.

d) Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu.
e) Thuc hién cac nhiém vu khéac do lanh
dao phéan cong.

dan thuc hién Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP.

- C6 trinh do tay nghé phu roﬁ mmﬁ g yéu cau cong
viéc;

- Hiéu biét v& chu truong ctia Pang, quy dinh ctia phap
luét trong nganh, linh vuc cong tac.

- K§ nang giao tiép; phdi hop;

- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong cong viéc.

a) Truc bao v¢ tai san co quan.

b) Bao dam tinh hinh an ninh trét tu,
phong odmsm chay nd cia co quan.

¢) Béo céo két qua thuc hién nhiém vu.
d) Thuc hién céc nhiém vu khac do 1anh
dao phan cong.

- Thyc hién nhiém vy theo Hop mwsm lao dong trén co s&
Nghi dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop ddng mot sb loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép; va Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay
11/4/2001 cta Ban Té chirc - Can bo Chinh phti hudng

% | Baove d3n thue hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.
- C6 strc khoe dap tmg yéu cau cong viéc;
- Hiéu biét v& chu truong ctia Pang, quy dinh ctia phap
luét trong :mm:b linh vyc cong tac.
- K§ nang giao tiép; phdi hop;
- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong cong viéc.
a) Lai xe 0 t6 ctru thuong hoac dua don | -Thuc hién nhiém vu theo Hop mwsm lao dong trén co s&
lanh dao, vién chirc bénh vién di cong | Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cuia
tac. Van chuyén cht thai y t& dénnoi | Chinh pht vé thuc hién ché d6 hop dong mét sd loai
xu ly theo quy dinh cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
14 | Lai xe b) Béo tri xe (stra chira, béo tri cac bd nghiép; va Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay

phén xe; rira xe san sang phuc vu Sﬁ cho
cdng viéc). Bao quan dung cu y té c6
gan san trén xe. Phai c6 s6 ghi hanh
trinh xe 6 t6 ctru thuong di cép ciru.

11/4/2001 ctia Ban T6 chtic - Can bo Chinh pht huéng
dan thuc hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

- C6 Gidy phép 14i xe theo quy dinh; trinh d6 tay nghé
phu hop dép tng yéu cau cong viéc;
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