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V/v khac phuc han ché trong
cong tac van thu luu triv

Kinh gui:
- Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; ,
- Chu tich UBND céac huyén, thanh pho;

Thoi gian qua, cong tac vén thu luu trir dd dwoc tha trudng cac so, nganh tinh,
UBND cac huyén, thanh phd quan tdm chi dao thyc hién; c6 chuyén bién tich cuc va
dat duoc nhiéu két qua nhu: chét luong soan thao, ban hanh van ban ngay cang duoc
nang cao; viéc quan ly van ban di, vén ban den quan ly va st dung con déu ding quy
dinh; céc co quan hanh chinh céc cip d trién khai thuc hién hiéu qua phan mém quan
ly van ban (egov) trong cdng tac vén thu, dam bao sy tép trung, thong nhét trong cach
quéan ly van ban. Tuy nhién, qua két qua klem tra van con mot 56 co quan, don vi chua
quan tdm diing mic dén cong tac nay, van con mdt sd han ché nhu: bé tri nguoi lam
cong tac van thu kiém nhiém, khong duoc dao tao ding chuyén mén nghiép vu; chua
thuc hién 1ap hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trii co quan, luu tri
lich str; hé so, tai liéu luu trir chua duoc chinh ly, con tich dbng, bo goi. Bé khéc phuc,
chén chinh nhiing han ché trong cong tac van thu luu trr tai cac co quan, dia phuong
trong tinh, Cht tich UBND tinh chi dao thuc hién mét sd noi dung sau:

1. Cée s&, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thanh phd

- B6 tri nhan sy lam cdng tac van thu, luu trir dap ing day du tiéu chuan chic
danh theo quy dinh tai Thong tu 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta B6 No6i vu
quy dinh chitc danh, mé sb ngach va tiéu chuén nghi€p vu chuyén mon céac ngach cong
chirc chuyén nganh van thu va Thong tu sé 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia Bo
Noi vu quy dinh ma sé va tiéu chuan chiic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
luu trit. B6i véi UBND cép huyén, chii dong bé trf 01 cdng chiic chuyén trach thude
Phong Néi vu thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé van thu luu trir va quan ly kho
[uu trlr huyén.

- Thuc hién day du cac ché dd phu cap doc hai, boi dudng bang hién vét, cho
cong chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir theo quy dinh hién hanh.

- Ban hanh day du céc van ban chi dao va huéng dan nghiép vu vé céng tac van
thu, luu tri dé trién khai thuc hién tai co quan, don vi, dia phuong, nhat la cac vén ban
chi dao, hudng dan lap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu tri
lich su;



- Thuc hién viéc quan ly van ban di, van ban dén theo ding quy dinh: mo 5O
quan ly van ban di theo dung sb luong, ding thanh phan; sé quan ly van ban di phai
dang ky thdng nhét tai van thu co quan, phong chuyén mén khong mo s6 riéng; mau
ddu Céng van dén theo ding quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV; van ban dén
(ban chinh) sau khi dugc lanh dao phé duyét khéng luu tai van thu ma phai chuyén cho
phong/bd phan chuyén mén giai quyét cong viéc dé luu trong hd so cong viéc;

- Thé thirc van ban thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV
ngay 19/01/2011 cua B6 Noi vu hudng dan thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban hanh
chinh, tranh tinh trang thtra vé thé thirc van ban;

- Chi dao, quan triét can bd, cong churc, vién chic cac phong, ban, don vi truc
thude thuc hién nghiém viéc lap hd so cong viéc va hang nam giao ndp hd so, tai liéu
vao luu trir co quan, luu trit huyén. Hang nam, thuc hién giao np cho Trung tam luu
trir lich str tinh ddi véi nhitng hd so ¢6 gia tri bdo quan vinh vién khi dén han ndp luu
theo ding quy dinh. Dua viéc thuc hién 1ap ho so cong viéc thanh mot trong cac ticu
chi dé thu truéng co quan, don vi xem xét danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu va
xét danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng hang nam dbi véi can bo, cong chtrc, vién
chirc thude quyén quan ly.

- Thuc hién tot viéc bdo quan tai liéu luu tri, bd tri day du dién tich (kho/phong)
va trang thiét bi can thiét dé bao quan an toan ho so, tai lidu; hd so, tai liéu phai dugc

bdo quan trong bia, hop va trén gia, k¢, tranh tinh trang hd so, tai liéu tich ddng, bo gdi,
dé dudi nén nha.

- Chu dong bé tri kinh phi, nhan luc dé thuc hién chinh ly hd so, tai liéu tir ndm
2017 o vé sau dé tranh tinh trang hd so chit déng, bo géi, khdng thé tra tim tai liu
khi can.

- Dbi véi nhitng hd so, tai liéu hét gia tri loai ra trong qué trinh chinh ly, dé nghi
cac co quan, don vi lam thu tuc tiéu huy theo quy dinh.

2. S& Noi vy

- Tang cuong cong tac kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cong tac van thu, luu

trif tai céc co quan, don vi, nhat 1a kiém tra, huéng din viéc 1ap hd so va ndp luu hd so,
tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich su;

- Ban hanh déy du, kip thoi cdc van ban huéng dan nghiép vu vé cong tac vin
thu, luu trit dé cac co quan, don vi cin ctr thuc hién;

- Hang ndm t6 chiic 16p bdi dudng cdng tac van thu luu trit dé trang bi cac kién
thic can thiét trong céng tac van thu luu trlr cho doi ngli cdng chire, vién chic lam
cong tac van thu, luu trl tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh;

- Xay dung B¢é an “Chinh ly tai li€u ton dong cua cac co quan, don vi trén dia
ban tinh tr nam 1975-2016” trinh UBND tinh phé duyét.

3. S& Thong tin va Truyén théng
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Khan truong nang cép, bd sung mét sé tinh ning cua phan mém Egov theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bé Noi vu quy dinh quy
trinh trao déi, luu trir, xur ly tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cdc chiic ning co
ban cua hé thong quan ly tai liéu dién tir trong qua trinh xir ly cong viéc cua co quan,
td chirc, nhét 13 tinh nang lap hd so cong viée dé céc co quan, don vi trén dia ban tinh
thuc hién lap hd so dién tr theo quy dinh.

Yéu cau Thi trudng céc co quan, don vi, dia phuong thuc hién ding chi dao
trén./.

Noi nh(m:/f'/ KT. CHU TICH
- Nhu trén; s O CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; i

- CVP, cac PVP Nhung, Long;

- Lu‘uA;/T, VP UBND tinh.
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