Nguoi ky: Uy ban nhan
\ dan tinh Tay Ninh

i \ Co quan: Tinh Tay

| Ninh

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGH AAEH Nam
TINH TAY NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: L 744/QD-UBND Téy Ninh, ngay /¥ théng 17/ ndm 2019

QUYET PINH
vé viéc phe duyét Danh muc, Bang mo ta cong viée va Khung ning lwe vi
tri viéc lam cia Trung tam Kiém soat bénh tit tinh TAy Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can ctr Luat TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndm 2015;
Can ci Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cta
Chinh phti quy dinh*vé vi trf viéc 1am trong don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr Thong tu sO 14/2012/TT-BNV ngay 138 thang 12 ndm 2012 cua
B Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5
ndm 2012 ctia Chinh phil quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don vi sy nghi€p cong

lap;
Xét d& nghi ctia Gidm déc S& Noi vu tai To trinh s672/TTr-SNV ngay
A1./2/2019,
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyet Danh muc vi tri viéc lam, Bang md t4 cong viéc va
Khung néng lyc vi tri viéc lam cia Trung tam Kiém soét bénh tat tinh T4y Ninh
truc thude S& Y té, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam gém: 27 vi tri

- Vi trf viéc lam thudc nhém lanh dao, quéan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhom hoat dong nghé nghiép: 11 vi tri;

- Vi trf viéce 1am thudc nhém hd tro phuc vu: 10 vi tri.

2. Bang md ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam

(Kem theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mé td cong viéc va Khung ndng
lyc vi tri viéc lam)

Pidu 2. Giao Gidm déc S¢ Y té t6 chirc trién khai, thyc hién D& 4n vi trf
viéc 1am trén co s¢ Danh myc vi tri viéc lam, Bang m6 ta cdng viéc va Khung
nang luc vi tri viéc lam d& dugc phe duyét dung theo quy dinh; phén bb s6 luong
ngum lam vi€c theo ting vi tri viéc lam trén co s chi tidu sb lugng nguoi lam

viéc dugc co quan co thdm quyen giao, bado dam s dung hiéu qua s lugng
nguoi lam viéc dugc giao dinh ky hang nam.




Piéu 3. Gidm déc S& Noi vu 6 trach nhiém theo ddi, huéng dén, kiém tra
viéc thuc hién danh muc vi tri viéc lam; viéc str dung s0 luong ngudi lam viée theo
vi tri viéc lam va khung néng lyc cda ting vi tri theo diing quy dinh cuia phap luét.

, Piéu 4. Chanh Vén phong Boan BBQH, HDND va UBND tinh, Giam
doc So Noi vu, Qiérn doc S6¢'Y tg% va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién
quan can c&r Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./.<//-—

Noi nhin: 2 i’ CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- TT HDND tinh; W Tt
- CT, c4c PCT UBND tinh; ‘
-LDVP, PNCPC;
- Luu: VT, VP Poan DPBQH
HDND va UBND tinh.
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UY BAN NHAN DAN
TINH TAY NINH

em theo Quyét dinh s

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA

r

TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TiINH TAY NINH
o 4AhE /OD-UBND ngayt8 /18 /2019 cia Chii tich UBND tinh)

A T . A > Hang t6i thiéu ciia chirc e
Stt Vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danh ngh’ nehidp Ghi chu
I | Nhom lanh dao, quan Iy diéu hanh
1 | Gidm déc Béc si III
2 | Phé Giam dbc Béc si, Y té cong cong 111
. - Bic si, Dugc si, Y té cong cong
R hofic Vién chirc hanh chinh e
, Béc si, Dugc si, Y té cong cOng,
4 | Trudng khoa K3 thugt Y I
; , \ Baéc si, Dugc si, Y té cong cong
> | Pho Trudng phong hotic Vién chitc hanh chinh 4
¢ Béc si, Dugc s, Ctr nhan Y té
6 | Pho Trudng khoa cfing chng, K thust Y III
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Nhém vi tri viée lam hé trg, phuc va

1| Phu trach t8 chirc nhén sy Vién chirc hanh chinh 111
2 | Phy trach quén tri - van thu Vién chirc hanh chinh v
3 Phu trach K& hoach - &um hop /MMM mommwuoqm MBM MMMMH 1T
4 | Phu tréch Tai chinh - K& toén K& toén vién 11
5 | Phu trach Cong nghé thong tin K¥ su/Clr nhan I
6 | Phu trach Tha quy K& toan vién, Vién chirc hanh chinh v

Céc vi tri vidc 1am theo ché d hop dong mot sob loai cdng viéc trong co quan hanh
chinh, don vi sw nghi€ép (Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

7 | K¥ thuét dién, nudc Nhan vién
8 | Baové Nhan vién
9 |Laixe Nhan vién
10 | Vé sinh (phuc vu) Nhén vién

1. Vi tri viéc lam thuéc nhém lénh dao, quan ly, diéu hanh: 06 vi tri;

2. Vi tri viéc 1am thudc nhom hoat dong smwm»u nghiép: 11 vi tri;

3. Vi tri viéc 1am thudc nhom hd tro phuc vu: 10 vi tri




UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Zﬂ MO TA OOZD VIEC VA KHUNG NANG LUC Od> VI TRI VIEC LAM

TRUNG H>g KIEM SOAT BENH TAT TiNH TAY NINH

m theo Quyét dinh s6 2142 /OP-UBND ngay & /IR /2019 cia Chii tich UBND tinh)

Stt Vi tri viéc lam Cong viéc thue hién Khung nang luc Mu_._.—“
I | Nhém linh dao, quan Iy didu hanh

-_w_, 0 Clilse QEM r%z o%o rmmﬁ dong. 1. Tiéu chuan vé trinh dd dao tao, bdi dudng:
chuyén mén, k¥ thuat, ng 6@<:<o i SR .
phong, chéng dich, bénh truyén nhifm; | - T0t nghi€p bac si tr6 1én (sau Dai hoc).
bénh khéng 14y nhiém; phong, chéng | - Theo quy dinh chiic danh nghé nghiép va quy dinh hién
tac dong cla cac yéu t6 nguy co anh hanh vé quy dinh b6 nhiém;
hudng t6i1 strc khoe; @cww ly stre Wr.@o 2. Tiéu chuin vé niing lwe chuyén mén, nghié€p vu:
omwm mmwﬂ%w%ﬂ%ﬁwﬁ JMH_MWMM@EMM M Y | Hidu bidt quan diém, chi truong dudng 18i ctia Pang,
i T i o iy ban | chinh séch, phap lugt ctia Nha nuée vé cong téc béo v4,

1 Giam dbc . Y . chdm s6c va nang cao strc khoe nhén dan; nam dugc

tinh theo quy dinh cda phap luét.

- Quén 1y nhan luc, tai chinh, tai san
theo phan cdng, phan cip va theo quy
dinh ctia phép luét.

- Thuc hién cac nhiém vu, @cu\ms han
khéc do Gidm dbc S&'Y té giao va theo
quy dinh cta phép luét.

dinh huéng phat trién chuyén mén, k§ thuat chuyén
nganh;

- C6 nang lyc lanh dao, quan 1y va didu hanh moi hoat
dong ctia don vi. K§ ning x4y dung va dinh huéng ké
hoach; K§ ning phén tich d4nh gid vin dung vao tinh
hinh thyc té.

- C6 nang lyc danh gia, dy doén tinh hinh dich, glam sat
dua vao su kién. K§ nang giao tiép va xi Iy tinh huéng.
- C6 kién thirc va k§ ning trong cong tac nghién clru
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- K§ ning bao quét, tong hop, quan 1y, diéu hanh, xt 1y
cac cong viéc trong pham vi dugc phéan cong.

- K¥ nang giao tiép, tng xt, phan tich danh gi4 tinh hinh
véan dung phu hop vao thuc té.

- K¥ néng ddc lap trong cong tac.

Trwéng khoa

- Chiu trach nhiém truéc ban giam mo°
vé toan bd hoat dong chuyén mon y té
cua khoa.

- Quén 1y, diéu hanh, t§ chirc thuc hién
nhiém vu cong tac chuyén mon y té cua
khoa theo su phén cong.

- Phén c6ng nhiém vu cong viéc
chuyén mén trong linh vuc y té cho
Pho trudng khoa, vién chirc 1am cong
viéc chuyén mon va nguoi lao déng
thudc khoa quén ly theo quy dinh.

1. Tiéu chuin vé trinh d dao tao, bdi dwdng:

- Co6 trinh d¢ Dai hoc trd 1én va chuyén moén phu hop véi
vi tri ddm nhiém,

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh vé quy dinh bd nhiém;

2. Tiéu chuén v& niing lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vitng chu truong, nghi quyét ciia Pang; quy ché

chuyén mdn, quy ché don vi, cic van béan lién quan dén

linh vuc cong tac.

- C6 néng lyc chuyén mén vé y t&, kién thiic x4 hdi, quy
ché chuyén mén dé chi dao thyc hién.

- K§ ning bao quét, giam séat dé diéu hanh, phén cong

cong viéc va hoat dong trong khoa.

- K§ ning giao tiép, Gmg xir, phén tich d4nh gié tinh hinh

van dung phu hop vao thuc té.

Pho6 trwéng phong

- Chiu trach nhiém trugc Trudng phong
vé toan b hoat dong t6 chie, hanh
chinh, ké hoach, tai chinh va mot sb
cong viéc dugc phan cong phu trach.

- Quan ly phong khi truéng phong <m=m
mit, t& chire thuc hién nhiém vy, ké
hoach ctia phong theo sy phén céng
cua Trudng phong.

1. Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bdi dudng:

- C6 trinh d¢ Dai hoc va chuyén moén pht hop véi vi tri
dam nhiém.

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép va quy dinh hién
hanh vé quy dinh bb nhiém;

2. Tiéu chuin v& niing lwe chuyén mén, nghiép vu:

- Nam ving chii trrong, nghi quyét ctia Pang; quy ché
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Kiém soét bénh tat.

2. Tiéu chuan ve nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chu truong dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nude vé cong tac bao vé,
chim séc va nang cao sirc khoe nhén dan; ndm dugc
dinh huéng phét trién chuyén mén, k§ thuét chuyén
nganh;

- C6 nang luc t6 chirc thuc hién va danh gia cac ndi dung
cham séc strc khoe ban dAu, chuong trinh muyc tidu quéc
gia vé y té va quén ly sirc khoe, bénh nghé nghiép, phong
chéng tai nan thuong tich, xéy dyng cong mozm an toan;

- C6 nang luc phat hién sém 6 dich bénh, van dé vé& dinh
dudng, an toan thuc phidm trong cong dong va tham gia
phong chdng dich;

Bacsi Y hoc du

phong

- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9
muc 2 Chuong II Théng tu lién tich sb
10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay .
27/5/2015 va theo thuc t& tai Trung tAm
Kiém so4t bénh tat.

1. Tiéu chuan veé trinh d¢ dao tao, boi dwdng:

- Tét nghiép bac si da khoa hodic bac st chuyén nganh y hoc
du phong tré 1én;

- Theo quy dinh chitc danh nghé nghiép;
2. Tiéu chuén vé niing lwe chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chu trwong dudng 181 ctia Pang,
chinh sach, phép luat ciia Nha nudc vé cong tac béo vé,
chdm séc va nang cao strc khoe nhén dan;

- C6 nang luc xé4c dinh yéu t6 tic dong clia méi trudng tur
nhién, x4 hoi, nghé nghiép anh hudng dén sirc khée con
nguoi;

- C6 niing luc d& xuét bién phap xit Iy thich hop, 1ap ké
hoach cham séc, bdo vé, nang cao strc khée toan dién,
lién tuc d6i v6i c4 nhén, gia dinh, cng ddng va bao vé
moi trudng;

- C6 nang luc td chirc thuc hién va danh gid cac ndi dung
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- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10
muc 3 Chuong II Thong tu lién tich sb
10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay
27/5/2015 va theo thuc té tai Trung tim
Kiém so4t bénh tat.

- Gidp viéc cho lanh dao khoa Quaén ly,
t6 chirc thuc hién chuyén mén y té
trong khoa va cong viéc dugc phan
cong phu tréach.

1.Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng:

- T8t nghiép y si trinh do trung cap;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

2. Tiéu chuén vé niing lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chii truong duong 16i clia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc vé cong tic chim
soc strc khoe, nang cao strc khde nhan dan;

- Xac dinh céc triéu ching bénh ly thong thuong va yéu
t5 anh huéng dén strc khde cong ddng;

- Phat hién, can thi€p va du phong céc yéu t6 anh hudng
dén strc khoe cong dong;

- C6 k§ nang t chirc thuc hién va theo dbi cac ndi dung
cham séc sirc khde ban dau va quén ly strc khoe, quan 1y
bénh nghé nghiép;

- C6 k§ nang t chic thuc hién va danh gid hoat dong du
4n, chuong trinh muc tiéu quéc gia vé y té;

- C6 k¥ nang hop tac va lam viéc nhém, phdi hop véi cac
ban nganh, doan thé trong thuc hién nhiém vu.

Picu dwdng

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV
va theo thuc té tai Trung tdm Kiém soat
bénh tat.

1. Tiéu chuén v@ trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- Tét nghiép Trung cAp trd 1én chuyén nganh diéu
dudng;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép

2. Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Hiéu biét v& quan diém, chii trwong, dudng 16i cia
DPang, chinh sach, phap luét cda Nha nudc vé cOng tac
bdo v€, cham s6c va nang cao sttc khée nhan dén;

- Hiéu biét v& sirc khoe, bénh tat ciia c4 nhan, gia dinh va

10
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dau vao cong tac cham séc strc khde sinh séan;
- C6 nang luc giao tiép, thuyét trinh va ‘mg x1r linh hoat,
k¥ ndng lam viéc nhom, lam viéc doc 14p;

K§¥ thuit vién Y

- Thyc hién céc k¥ thudt xét nghiém
bénh EEB theo quy dinh tai Théng tur
lién tich so Nm\wo;\ﬂuﬁﬂ-ww«ﬂ BNV
7/10/2015 va theo thyc té tai Trung tdm
Kiém soét bénh tat.

1. Tiéu chuan ve trinh d9 dao tao, boi dudng:

- Tét nghiép trung cép tré 1én chuyén nganh k¥ thuat y
hoc pht hgp v6i vi tri chuyén mén 1am viéc (xét nghiém
y hoc, xét nghiém y hoc du phong, k¥ thuat hinh énh y
hoc, k§ thudt phuc hinh rang, vat ly tri liéu/phuc hoi chuc
nang)

-Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;
2. Tiéu chuin vé niing lue chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 161 ctia Péang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc v& cong tic bao vé,
chidm séc va néng cao sirc khée nhan dén;

- C6 nang luc thuc hién thanh thao k¥ thuét thudc linh
vuc chuyén moén dam nhiém;

- C6 ning lyc sir dung thanh thao va bao quén trang thiét
bi phuc vu chuyén mén;

- C6 néng lyc phén tich, kiém tra, giam sat quy trinh

k¥ thuat; dé xuét giai vrﬁu bao dam chét lugng k thuét
chuyén moén trong pham vi dugc giao.

Dinh duong

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich sb Nw\wca\ﬂﬁhﬂ-w%% BNV
ngay 7/10/2015 va theo thuc té tai
Trung tAm Kiém soat bénh tat.

1. Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bdi dudng:

- T6t nghiép trung cép tr& 1én chuyén nganh Dinh dudng;
- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

2. Tiéu chuén vé niing lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Hi€u biét quan diém, chi truong dudng 16i ctia Pang,
chinh séch, phép ludt clia Nha nuéc vé cong tac chim

12
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Truyén théng Y té

- Thyc hién Q:Q ké cac tai liéu tuyén
S&\@: bao moB to roi, to mw? pand,
&p phich...(ké ca thiét k& ma két ban
tin clia nganh).

- Thuc hién c6ng viéc di _m% tin, anh

hoat dong ctia nganh; viét tin, bai dé

cung om_u cho website clia nganh, cta
don vi; cho Ban tin ciia nganh.

- Thyc hién bién tép cic tin bai dé cung
cép cho website ctia S& Y t&, website
cta don vi va Bén tin clia bmmsr ké
hoach san xuét phét hanh céc loai tai
lidu truyén thong.

1. Trinh d§ chuyén mén, chuyén nganh dao tao:
- Trinh d6 Chuyén mén: t6t nghiép dai hoc thudc céic
chuyén nganh bdo chi .

- Theo ti€u chuan quy dinh
2. Tiéu chuan veé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu biét quan diém, chu truong dudng 161 ctia Pang,
chinh sach, phép luét ctia Nha nuéce vé cong tac bao vé,
chdm séc va ning cao suc khée nhan dan; ném duoc
dinh huéng phat trién chuyén mén.

- Ném vimng k¥ thuét 14y tin, dua tin,viét bai, quay phim.
- Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé t6 chic,
hoat dong ctia nganh, don vi ¢6 lién quan dén nhiém vu
duoc phan cong va thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo
quy dinh.

III | Nhém hd tre, phuc vu
Thyc hién nhiém vu quan 1y nha nuée 1. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng
linh vuc y té cua Trung tdm HAEB soat . . . . o
bénh tat; tham muu cong tic 8 chitc — | - CO bang t6t nghiép Pai hoc Luét, Quan trj kinh doanh
ahan sy, chi& db - chinh sach fidn v6i cac chuyén nganh dao tao phit hgp linh vuc cong tac;
1 Phu trach T6 chire luong, khen thudng ky luét, danh gia - Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

nhan sw

muc do hoan thanh nhiém vu céng tac
dbi vé6i vién chic, nguoi lao dong cia
don vi.

2. Tiéu chuan vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu

- Nam viing cac quy dinh ctia phép luét, ché do chinh
sach cda nganh, linh vuc va céc kién thic co ban vé linh
vuc chuyén moén nghiép vu duoc giao;

14
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- Nim rd quy trinh xay dung cac phuong én, ké hoach,
céc quyét dinh cu thé va c6 kién thirc am hiéu vé nganh,
linh vue duge giao; co k¥ bmbm soan thao van ban va
thuyét trinh cc van @& duoc giao nghién ctru, tham muu;
- C6 phuong phap nghién ciru, tdng két va dé xuét, cai
tién nghiép vu quén ly; c6 néng luc lam viée ddc lap
hodc phéi hop theo nhém; c6 ning luc trién khai cong
viéc bao dam tién do, chat lugng va hi€u qua;

- Am hiu thue ti8n, kinh t& - x4 hoi v& cong tac quan 1y
d6i véi linh vue duge giao; nam duoc xu hudng phét
trién cta nganh, linh vuc & trong nudc;

1. Tiéu chuin vé trinh 3 dao tao, boi dwéng

- C6 béng wmﬁ nghiép Trung om»% tré 1én thude linh vue K&

hoach, Thong ké, Hanh chanh, Lut, Quan tri kinh doanh

va cac chuyén nganh pht hgp linh vuc cong tac;

- Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;

i i 2. Tiéu chuén vé niing lrc chuyén mén, nghiép vu

Hudng dan x4y dung, trién khai thuc
} £ hién céc chuong trinh ké hoach theo

S dndeh e quy dinh; téng hop bao céo, Eosm ké

vé chuyén mén, chuyén dé yéu cau cta
Lénh dao, B, nganh, co quan quan ly.

- Ném vimg céc quy dinh cta phap luat, ché do chinh
sach ctia nganh, linh vuc va céc kién thic co ban vé linh
vuc chuyén moén nghiép vu dugc giao;

- Hidu 13 c4c myc tiéu va ddi tugng quén 1y, hé thong cac
nguyén tic va co ché quan 1y cia nghiép vu thudc pham
vi dugc giao; hiéu dugc nhing <m: dé co ban vé khoa
hoc tam ly, khoa hoc quéan ly; t5 chitrc khoa hoc quan ly;
- Nam 8 quy trinh xdy dung céc phuong an, ké hoach,
cac quyét dinh cy thé va c6 kién thiic am hiéu vé nganh,
linh vye dugc giao; c6 k§ nang soan thao van ban va
thuyét trinh cac van dé& duoc giao nghién ciru, tham muru;
- C6 phuong phép nghién ctru, tdng két va d& xuét, cai

hoach- &:m hop
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cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan
theo quy dinh;

- Tuén thu cac yéu cdu nguyén téc quy
dinh vé ké toan trong vin ban phép luat
vé ké toan; Thu thap, kiém tra, xtr ly
chimg tir, phan loai chimg tir va dinh
khoan c4c nghiép vu kinh t& phét sinh
thudc phan hanh ké toan duoc phan
cong phu trach;

- M& 8, ghi sd, khoa s6 ké toan thudc
phén hanh, phin viée dugc phén cong
phu trach; Lap bao céo tai chinh, bio
cdo ké toan quén tri va bo céo khac
hang ngay hogc dinh ky theo su phan
cdng timg phan viéc ké toan, chiu trach
nhiém trudc phu trach ﬁrms viéc vé su
chinh x4c, trung thuc cta cac sb liéu
bao cio;

cua nganh quan ly, c6 k¥ nang soan thao van bén;

- Am hiéu céc thi tuc hanh chinh, chuong trinh céi céch
hanh chinh ctia nganh, ciia Chinh phi; am hiéu thuc tién
sén xuét, kinh doanh, tinh hinh kinh t& xa héi xung
quanh hoat déng nghiép vu clia nganh, @:oo gia;

- Biét t chirc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan
1y, quy trinh nghiép vu, quy trinh luan chuyén ching tir,
phuong phép quéan Iy va didu hanh d6i v6i nhiém vu ké
toan trong don vi;

- C6 kha nang tiép thu, ndm bat va t6 chirc didu hanh céc
k¥ ning str dung cong cu hd tro, phuong tién ki thuat
hién dai dé trao ddi va st dung céc tai liéu ké toan, thong
tin ké toan, phdn mém ké todn, chimg tir dién tr va giao
dich dién ti;

Phu trach cong
viéc Cong nghé
thong tin

- Nghién ctru, 1én ké hoach, d& xuit
mua mmh:s trién khai va bao tri, bdo
dudng tit ca cac ﬁ:ﬁ bi phén cting
cling nhu phan mém. Pam bao cho hé
thng mang ndi bd, hé EOSm may vi
tinh, may in va @rmb mém quén ly bénh
vién hoat dong t6t.

- H0 trg vién chitc trong viée sir dung
hé thdng may tinh.

- Lén k& hoach va trién khai béo mat
mang may tinh, dam bao an toan thong
tin. Quén tri hé théng may chi va cac

1. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang bt nghiép Dai hoc thudc linh vuc cong nghé
thong tin;

-Theo quy dinh chirc danh nghé nghiép;
2. Tiéu chuin vé niing lirc chuyén mén, nghiép vu

- Ném vig céc quy dinh cta phép luét, ché & d6 chinh
sach ctia nganh, linh vuc va céc kién thirc co ban vé linh
vuc chuyén mon nghi€p vu dugc giao;

- Hiéu 13 c4c muc tiéu va dbi tuong quan 1y, hé théng céc
sm:u\g tac va co ché quan ly cua nghiép vu thuge pham
vi duge giao; hiéu duoc nhitng vin dé co ban vé khoa
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- Am hiéu v& tinh hinh kinh té, t3i chinh xung quanh hoat
dong cua nganh, linh vuc;

- C6 kha ning tiép thu, nim bét céc k§ ning can thiét
nhu k¥ néng stir dung may tinh, cac cong cu h3 tro, phan
mém ké todn, chimg tir dién .

K¥ thuat dién,
nwoc

- Quan ly, str dung hé théng dién nudc,
dam bao cung cép du dién, nude sach.
Bao quan thiét bi va phuong tién dién
nudc, tranh hu hong, méAt mét. Truc
tiép thay thé, stra chira nhiing chd hu
héng ctia hé théng dién, nude.

- Quan 1y va van hanh hé théng xit 1y
chét thai 16ng. Phéi hop vé6i hé 1y quan
ly, str dung hiéu qua hé théng xtt 1y
chét thai ran.

- Lap phuong an PCCC hang ndm cua
Trung tdm; Quan ly, st dung, bdo quén
t5t va c6 hidu qua hé Smsm PCCC.
Thuc hién cac nhiém vu khéc do l1anh
dao phan cong.

- Thyc hién nhiém vu theo Hop ddng lao dong trén co sé
Nghi dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/1 1/2000 cua
Chinh phu v& thuc hién ché d6 hop dong mét s loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép; va Théng tu s& 15/2001/TT-BTCCBCP ngay
11/4/2001 ctia Ban T chirc - Can bo Chinh phti huéng
dén thyc hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

- C6 trinh d6 phu hop déap tmg yéu cAu cong viéce;

- Hiéu biét vé chu trrong ctia Pang, quy dinh ctia phép
luét trong Dmmsr linh vyc cong tac.

- K§ niing giao tiép; phdi hop;

- Nhiét tinh, c6 trach nhiém trong cong viéc.

Béo vé

- Bao vé trang thi€t bi, tai san, con
nguoi va co s& vat chat tai don vi

- Thuc hién céc quy dinh v& cong tic
phong chay, chita chdy, gilt gin trat tu
cong cong;

- Phéi hop cong an trén dai ban thuc
hién phong trao toan dan bdo vé an
ninh T6 qudc, an ninh trat tu trong don
V1.

- Thuc hién nhiém vy theo Hop dong lao dong trén co s6
Nghi dinh mo 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia
Chinh pht v& thuc hién ché d6 hop déng mot s loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép va Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay
11/4/2001 ctia Ban T chitc - Can bd Chinh phit huéng
dan thyue hién Nghi dinh s 68/2000/ND-CP.

- Hiéu biét vé& chii truong cia Pang, quy dinh ctia phap
luat trong nganh, linh vuc cong tac.

- C6 hiéu biét v& cac nghiép vu phd théng va nghiép vu
nang cao tai muc ti€u bao vé.

20




4

"091A BUQd 3uon

WU Yoen 00 ‘Yun 19N ‘doy 1oyd :den oer3 Jugu £ -
"og) BuQd onaA yuij ‘yuedu Suor; jen|

deyd eno yuip Anb ‘3ueg eno Suon nyp g 9A 191q NOTH -
-0914 BuQd neo neA Sun dep doy ayd Op quu 07 -
dD-A@N/000T/89 0s quip fy3N ury oAy ugp

Suony nyd Yupd ¢q ugd - ONYd ], Ueg Bo 1007/4/1 |
Ae3u JDEDDLA-LL/T007/ST 98 3 Sugy], ea ‘doySu

1S iA uop “oonu gyu quIyd yuey uenb 0o Suox odia Sugo
1eo] 9s 10w 3ugp doy op 9uo udry onyy A nyd yuryd

B0 000Z/11/L1 A28U JD-AN/000T/89 95 Yuip T8N

08 00 U1 Fugp oe| Jugp dOH 0sY} tA WHTYU UJTY OAY[ T, -

yuip Anb Sunp rey ovr £ nX gA Ny, -
"IA Uop 18}

doy 10y 1ia oniyd oonu ‘en iq ueny)) -
UIS QA BUU O8O BA

uenb 09 yuenb Sunx ona nyy yuis A -
iA uop

BNO NA YOip 08D 1R UYL ONA N BA
091A wre 3uoyd ‘eoyy| 980 YUIS YA UO(J -

(0 onyd) yuis A

01

*091A 3uQo 3uon

WU yoBx 00 ‘qun 191N doy royd dor oerd Sugu £ -
-01 uQo oA YuI| @mwa 3uon jen|

mmam eno yuip Anb ‘Sue@ eno Suonn nyo 9 QA 391q NI -
et

931A 11 iA 10A dOYy nyd ‘ugy on 7g Suey ox 1e 3ugq 9D -
"dD-A@N/0002/89 98 Yuip TSN U9y onyj ugp

Suony nyd yupy) ¢q ugd - onYo 9, Ueg BO 1007/1/1 1
£zSu gQOEDOLE-11/T002/ST 95 1 Sugy ], e ‘d3rySu

1is A WOp “00nu gyu yuryo yuey uenb 0o Suon 091A 3uQo
120] 9s 19w Sugp doy Op 9ud ULIY 1Y) oA nyd qury)

B0 0007/11/L1 AeSu 4O @N/0002Z/89 ¢ Om quip TSN

08 00 U1 FuQp oe| Jugp dOH osyy HA WHIYU UJTY OAY, -

*3ugo ueyd oep

UUE] Op OB A WRIYU 980 UQIY ONY T, -
"0} SUQO Ip Q1 9 OX UL

yuey 143 9s 00 IeyJ "OX UYL} UES UET 00
91 Ao Surip uenb oeg (0314 Jugd oy
191 na onyd 3ues UBS OX Bl ‘ox ugyd
9q 980 11} OBQ “eNY0 eNs) 9X 11} oy -

yoip 9 4] nx ognyy unyd ‘yoip
Jugro Suoyd ¢ A 0B) SUQD TP UJTA YU
YO UQIA ‘0D U] UQP BNP X 18] -

3X 18]

"quLy Anb Sunp eA quequ Suony yun £ nx Sugu ey -

"ugn dgo 0 YU YU BA YUS] NYIP
np Aep A Sunp uIy oAy “‘dyySu ughnyp Buoyd oeJ -
*031A 3uQo Suon omy worysu ygny £ o€y Anb ny ugny, -




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23

		2019-12-19T10:10:42+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân tỉnh Tây Ninh<ubnd@tayninh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




