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BQ CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc1p-Tirdo-Hanh phác 

S6: 24/2020/TT-BCA Ha N5i, ngày 10 tháng 3 nám 2020 

VAN PHONG DDBQH, HOND 

vA UBND TINH TAY NINI-i 

' S6:..... 
OEN  .NgàyJ12l 

THONG TU 
Ban hành biêu mâu sfr dyng trong 
cong tác bão v bI mt nhà niróc 

ciLuát Báo v bImt n/ia nzthc ngày 15 tháng 11 nám 2018; 

9? TOt'( ( Can th Nghf d/nh s 26/2020/ND-UP ngày 28 tháng 02 nàm 2020 cia 
C'hInh pht quy dfnh chi tilt m?7  sá diu cfa Lutt Báo v bI mt nhà nzthc; 

Cán cz Nghf djnh so' 01/2018/ND-C'P ngày 06 tháng 8 nám 2018 cia 
Chinh phz quy djnh chik náng, nhim vu, quyên hgn và c0 cdu tO chzc cia 
Bô Cong an; 

Theo d nghi cia Cuc trw&ng Cuc An ninh chInh trf ni b5; 

Bô trithng Bô COng an quy djnh bku máu sz't dyng trong cOng tác 
báo ye bI mat n/ia ntthc. 

Diu 1. Phim vi diu chinh, di tu'Qng áp dyng 

1. Thông w nay quy djnh ye biu mu và vic str diing biêu mâu 
trong cong tác bâo v bI mt nhà rnthc. 

2. Thông tu nay áp diing di vc1i ca quan, th chi'rc, cá nhân có lien 
quan dn vic thirc hin cong tác báo v bI mt nhà nithc. 

Diu 2. Biu mu sfr diing trong cong tác bão v bI mt nhà nuó.c 

1. Van ban xác djnh d mt di vâi 4t, dja dim, 1&i nói, hoat  dng, 
hInh thüc khác chüa bI mt nhà nuàc: Mu s 01. 

2. Du chi d Tuyt mit, Ti mat, Mt: Mu s 02. 

3. Du k hiu A, B, C: Mu s 03. 

4. D.0 Th&i h?n  báo ye bI mat nhà nuóc; du Gia han  thyi hn báo 
ye bI mt nhà nuâc: Mu s 04. 

5. Du Giái mit: Mu so 05. 

6. Du diu chinh d met: Mu sê, 06. 

7. Du Tài 1iu thu hi; du Chi nguô'i có ten mâi dirge bóc bI: Mu 
s 07. 

8. Du quán l s ltrqng tài lieu bI mt nhà rn.rrc: Mu s 08. 
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9. Du sao, chip bI mt nhà rnr&c: Mu s 09. 

10. Van bàn trIch sao: Mu s 10. 

11. Dâu Bàn sao: Mu s 11. 

12. S quán l sao, chip bI mt nhà nuôc: Mu s 12. 

13. Van bàn ghi nhn vic chip tâi lieu, vt chüa bI mt nhà nithc: 
Mu s 13. 

14. So dang k bI mt nhà rn.râc di: Mu s 14. 

15. S dang k bI mt nhà ni.rc dn: Mu s 15. 

16. So chuyn giao bI mt nhà ni.róc: Mu s 16. 

17. Van bàn d ngh cung cp, chuyn giao bI mt nhà nuc: Mu s 17. 

18. Thng kê bI mt nhà nhsrc: Mu s 18. 

19. Sa d vi tn du mat trên van bàn: Mu s6 19. 

Diu 3. Sfr diing biêu mu 

1. Ca quan, t chüc, cá nhân khi sü ding biu mu quy djnh tai  Diu 
2 Thông ti.r nay phâi báo dam dy dü ni dung, thng nht v hmnh thüc, 
kich thtràc duqc quy dinh  ci th tai  các biu mu. 

2. Mirc dung d dóng các loi du chi d mt là mrc màu do. 

3. Trt.r&ng hçip si'r ding ca s d& Iiu d dang k)2, quãn l tài lieu, 4t 
chüa bI mt nhà nithe trên may tInh phái bâo dam dy dü ni dung theo 
mu "St däng k bI mt nhà nithc di", "St dãng k bI m.t nhà rnx&c dn" 
quy djnh t?i  Thông ti.r nay. 

4. TruOng hcip tài 1iu bI mt nhà nuâc, sách chüa drng ni dung bI 
mt nhà nirâc di.rçc in, xuât bàn v&i s hrqng lan thI ca quan, t chirc soan 
tháo, tao  ra bI mt nhà nithc di.rçic in du d m.t b&ng mire màu dO a ben 
ngoãi tài lieu, bla sách. 

Diu 4. lieu Itrc thi hành 

1. Thông ttr nay có hiu 1irc thi hành tü ngày 01 tháng 7 nãm 2020. 

2. Bãi bO Thông tii so 33/2015/TT-BCA ngày 20/7/2015 cüa B 
trithng Bô Cong an hithng d.n thijc hien  mt s diu cüa Nghj dinh s 
33/2002/ND-CP ngày 28/3/2002 cüa ChInh phü quy dlnh  chi ti& thi 
hành Pháp lnh Bào v bI mt nhà nuàc k ti.'r ngay Thông tu nay có hiu 
tue thi hành. 

3. Tài 1iu, vt chüa bI mt nhà ni.r&c dã &rçxc dOng du chi d mt 
trix&c ngày 0 1/7/2020 theo mâu quy djnh tai  Thông tu so 33/2015/TT-BCA 
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ngày 20/7/20 15 cüa B tru&ng B Cong an huó'ng dn thrc hin mt so 

diêu cüa Nghj djnh s 33/2002/ND-CP ngày 28/3/2002 cüa ChInh phi quy 
djnh chi tit thi hành Pháp 1nh Bâo v bI mt nhà nuóc tip tic thrçic bâo 
v theo quy djnh cüa pháp 1ut v bâo v bI mt nhà nuóc. 

4. Trong qua trInh trin khai thrc hin, nu có khó khän, vi.r&ng mc 
dê nghj các ca quan, t chrc, cá nhân kjp thi phàn ánh v B Cong an 
nghiên ciru, sra di, b sung cho phü hqp./.'--- 

Noi nhân: - BQ TRTJUNG 
- Thu ttràng, các Phó Thu flróng ChInh phCi; 
- Các b, ccx quan ngang b; ccx quan thuc CP; ,f C2 0 
- HDND, UBND các tinh, thành ph trrc thuc trung u 
- Van phOng Trung trang và các Ban cüa Dãng; 
- Van phông Tng BI thu; 
- Van phOng Chü tjch nuâc; 
- Hi ctông dan tc và các Uy ban cCia Quoc hi; 
- VAn phOng Quoc hi; 
- TOa an nhân dan tôi cao; 
- Vin kim sat nhân dan tôi cao; 
- Kiêm toán nhà nuàc; 
- Uy ban trung trong Mt trn To quOc Vit Nam; 
- Ca quan trung trang ccia các doàn the; 
- Cic kiêm tra vAn bàn, B Tu phap; 
- Cong báo ChInh phü; 
- B Cong an: Các Thr truâng; dan vj trrc thuc B; hQc 
vin, tnrng CAND; Cong an các tinh, thành phO tri,rc thuc 
trung IIoTIg; 
- Cong thông tin din tfr B Cong an; 
- Ltru: VT, ANCTNB(P9).(S, 265). 

D,i tu'óng To Lam 
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MAusOOi 
(Ban hành kàm theo Thông tw so' 24/2020/TJ'-BC'A ngày 10 thông 3 nàm 2020 

cza Bô trumg B5 COng an) 

.(1) CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

.(2) Dc 1p  — Ti do — Hinh phüc 

VAN BAN xAc D!NH  DQ MAT DO! VOI VAT, DA DIEM, LOL NOI, 
HOI&T DQNG, H!NH THC KHAC CH!TA B' MAT NHA N!XOC 

Ten gi cüa 4, dja dim, hoat dng, ni dung Ru nói hoc hInh thi:rc khác chra 

bI mt nba nuâc  

Ca quan, t chüc xác djnh  

Ngithi d xut  

Dmt(3)  

Can cir xác dlnh  (4)•  

Ngày, tháng, nãm xác djnh  

Lãnh dao  ecu quan, th chiic xác djnh 
bI mat nba ni.róc 

(7g, ghi rö ho ten, chzc vu) 

Ghi chz: Mu nay ducic áp dung d& vâi vat, dja dim, Ru nói, hoat dng hoc 
hmnh thirc khác chira bi mt nhà nuâc ma không th dóng dâu di mat. 

(1) Ten ecu quan chü quân. 

(2) Ten ccu quan, t chc xác djnh bI mt nhà nuâc. 

(3) Ghi theo d mt cüa vat, dja diem, hot dng, ni dung 1&i nói hoc hInh 
thüc khác ch(ra bI mt nba nuâc. Tnr&ng hcup trong vat, dja diem, hoat  dng, ni dung 
1&i nói chfra thiu thông tin có d mt khác nhau thI xác djnh theo d mt cao nhât. 

(4) Ghi rO vic xác dlnh  d mt can c1r vào quy djnh t?i  diu, khoãn, dim nào 
cüa danh mvc  bI mt nhà ntràc cii the. 
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MAU sO 02 
(Ban hành kern theo Thông lit s 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 nãrn 2020 cza Bó 

trzthng B5 Cong an) 

1. Mu du "TUYT MAT":  HInh chtr nht, kIch thithc 40mm x 8mm, 
có hai dix&ng vin xung quanh, khoàng cách giita hai dix&ng vin là 01mm; ben 
trong cüa hai dithng viên là chü "TUYT MAT'  &rcic trInh bay bang chO in 
hoa, cc chü 13, kiéu chit times new roman, dung, dm; cách dêu dumg vin 
ben ngoài là 02mm. 

I mm 

2 mm 

UYET 11T 

2mm 

2. Mu dâu "TOT MAT":  HInh chit nht, kIch thithc 30mm x 8mm, có hai 
d.räng vin xung quanh, khoãng cách giita hai dir&ng vin là 01mm; ben trong 
cüa hai di.rông vin là chit "TOT MAT"  di.rçic trInh bay b&ng chit in hoa, ci chit 
13, kiu chit times new roman, drng, dim; each du dir&ng vin ben ngoài là 
02 mm. 

1 mm 
2mm 

OITVL4LT 

2mm 

3. Mâu du "MAT":  HInh chit nht, kIch thithc 20mm x 8mm, có hai 
duäng vin xung quanh, khoãng cách giita hai di.r&ng vin là 01mm; ben trong 
cüa hai &r&ng vin là chit "MAT"  duçc trinh bay bng chit in hoa, cc chit 13, 
kiu chit times new roman, düng, dm; each dêu dtrng viên ben ngoài là 
02mm. 

1mm 

2mm 
'F 

2mm 



MAU sO 03 
(Ban hành kern theo Thông tw sc 24/2020/IT-BCA ngày JO tháng 3 nárn 2020 cza Bó 

trzthng B3 Cong an) 

1. Mu du chü "A": HInh trôn, &r&ng kInh 15mm, có hai thrmg viên 
xung quanh, khoãng cách giUa hai dizmg viên là 01 mm, chiêu cao cüa ch€i "A" 
là 10mm, duçic trInh bay a gita hInh trôn, bang cht in hoa, ci chr 40, kiêu ch 
times new roman, drng, dm. Mu dâu "A" duqc sü dung dê dóng ben ngoài bi 
drng tài 1iu bI mt nhà ni.râc d Tuyt met. 

10 mm 

2. Mu du ch "B": HInh trón, dix&ng kInh 15mm, có hai du&ng viên 
xung quanh, khoâng each giUa hai du&ng viên là 0 1mm, chiêu cao cUa ch "B" 
là 10mm, &rcvc trinh bay a gifla hInh trón, bang ch in boa, cr chü 40, kiêu chQ 
times new roman, di'rng, dim. Mâudâu "B" dixcrc si:r ding dê dóng ben ngoài bj 
dirng tài lieu bI mt nhà nuâc d Tôi mit. 

10 mm 

3. Mu du ch "C": HInh trôn, dithng kInh 15mm, Co hai dzOng vién 
xung quanh, khoãng each giia hai d1.rang vién là 01 mm, chiéu cao cüa ch "C" 
là 10mm, &rçc trInh bay ô gifla hmnh trOn, bang ch in hoa, c chit 40 kiêu chc 
times new roman, drng, dim.  Mâu dâu "C" dugc sr ding dê dóng ben ngoài bI 
dirng tâi lieu bI mt nba nithc d Met. 

10 mm 15mm 
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MAU SO 04 

(Ban hành kern theo Thông tw s 24/20201TT-BCA ngày 10 tháng 3 nãm 2020 cza B3 
trzthng B3 Cong an) 

1. Mu dâu "THOi HN BAO VI Bi MJT NHA NIJOC": HInh chir nht, 
kIch thithc 70mm x 12mm, có hai &r&ng vin xung quanh, khoãng cách giüa 
hai ththng vin là 01mm; hang thu nht là dông chQ "THOI FLN BAO v 
BMNN", trInh bay bang chCr in hoa, cs ch 13, kiêu ch times new roman, 
d&ng, d.m; hang thir hai là dông chU "Ti'r . . .ngày.. .tháng.. .näm. . .dn 
ngày. . .tháng.. .näm...", trInh bay bang chü thung, ci ch 10, kiu chQ times 
new roman; khoáng cách gita hang ch& thi'r nhât và hang chtr thi'i hai là 02mm. 

Mu dâu "THOI HJ?N  BAO Vl BI MAT  NHA NTJCC" thrcic áp dimg di 
vi th&i h?n  bão v bI mt nhà ni.rfic theo quy djnh t?i  khoãn 2 Diu 19 Luât Bâo 
ye bI mat nba nuóc. 

mm 

THOI HAN BAO yE BMNN 
u ngày tháng....nm dên ngày....tháng nAm

2. Mu dâu "GIA I-LN THOI BAO Vl Bi MAT  NHA NTJOC": Hinh chQ 
nht, kIch thi.róc 70mm x 12mm, Co hai dithng viên xung quanh, khoáng cách 
gita hai du&ng vin là 01mm; hang thir nhât là dOng chU "GIA HL.N THOI 
HLN BAO V1 BMNN", trInh bay bang ch in boa, c chü 13, kiu chtr times 
new roman, dt'rng, dim;  hang thir hai là dOng chU "Tir 

.ngày.. .tháng. . .nAm. . .dên ngày.. .tháng.. .näm. . .", trInh bay bang chU 
thu&ng, ci chit 10, kiu chCr times new roman; khoâng each giUa hang chü thu 
nht và hang chQ thu hal là 02mm. 

1mm 

GIA HAN THOI HAN BAO V BMNN 
1rngày tháng nm.......dê'nngy.....thng nàm 

2 mm 

2 mm 
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MAU SO 05 

(Ban hành kern theo Thông fir sc 24/2020117-BCA ngày 10 tháng 3 näm 2020 cza B5 
trzthng Bó Cong an) 

Mu du "GIAI MAT":  Hinh ch nhât, kIch thiiàc 30mm x 13mm, Co hai 
&r&ng viên xung quanh, khoãng cách gifla hai dr&ng viên là 01mm; hang thr 
nhât là dOng ch0 "GIAI MAT",  trInh bay bang chtt in hoa, cä chü 14, kiêu chtt 
times new roman, thrng, dm; hang thir hai là ch "Tr "& dâu hang và các dâu 
chain cho den hêt, trmnh bay bang chU' thirO'ng, cc chU 13, kiêu ch times new 
roman; khoãng cách giUa hang chCt thir nhât và hang chtt thir hai là 02mm. Sau 
khi dóng dâu "GIAI M4r'  a dOng "Ti'r "phái ghi rO th&i gian giài mt bat 
dâu tr ngày, tháng, nAm lãnh do có thãm quyên k quyt djnh giãi mat. 

Du "GlAd MAT"  &rqc sir ding d dóngtrên tài lieu bI mt nhà nuâc ké 
t1r ngày Co quyêt dlnh  giâi m.t cüa ngu1i có thâm quyên và tr ngày nh.n di.rçic 
thông báo giâi mt hoc dôi vài tnr&ng hqp quy djnh ti diem c, khoãn 2 Diêu 22 
Lut Bão ye bI mat nhà nuóc. 

2 mm 
GIAI MAT 
itr  
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MAU sO 06 
(Ban hành kern theo Thông tw s 24/2020/77'-BCA ngày 10 iháng 3 nárn 2020 cza Bô 

trithng Bó Cong an) 

1. M1u du "GIAM XUONG TOI MAT":  Hmnh chtt nht, kIch thuóc 
55mm x 13mm, có hai dtthng viên xung quanh, khoâng cách gifla hai &r&ng 
vin là 01mm; hang tht nh.t là dông ch "GIAM XUONG TOI M', trinh 
bay bang chü in hoa, cc chü 14, kiêu chi times new roman, düng, dim;  hang 
thü hai là chit "Tir  ô du hang và các dâu châm cho den hét, trInh bay b.ng 
chit thu?mg, cä chir 13, kiêu chit times new roman; khoãng each giita hang chit 
thr nht và hang ch€t thr hai là 02mm. 

1 i-nm 

A' A 

GIAM XUONG TO! MiST 
'ICr  

2. Mu dâu "GIAM XUONG MET":  Hmnh chir nht, kIch thuàc 50mm x 
13mm, có hai thi&ng viên xung quanh, khoáng each giita hai dtr&ng vin là 
01 mm; hang thr nht là dông chit "GIAM XUONG MAT",  trInh bay b.ng chit 
in hoa, câ chit 14, kiu chit times new roman, dung, d.m; hang thir hai là chit 

"& du hang và các du chm cho dn hit, trInh bay bang chit thi.rng, 
cs chit 13, kiu chit times new roman; khoâng each giita hang chit thr nht và 
hang chit thir hai là 02mm. 

I mm 

A" A 

GIAM XUONG MAT 
'icr  

Du "GIAM XUONG TOI M2T" và dAu "GIAM XUONG MAT" the 
sit dung d dong trên tài lieu bI mt nhà nixâc k tir ngày có quyt djnh giãm d 
mt cüa ng.r&i có thAm quyên và tCr ngày nhn dixqc thông báo giâm d mat. 
Sau khi dóng du "GIAM XUONG TOT MAT" và du "GIAM xuONG MAT" 
a dông "Tir "phâi ghi rö th&i gian giâm mt bt dAu tir ngày, tháng, näm lãnh 
dao có thm quyn quyt djnh giám met. 

2 

2 mm 



A A A 

TANG LEN TUYET MiT 
itr  
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3. Mu du "TANG LEN TUYT MAT":  Hmnh chQ nht, kIch thithc 
55mm x 13mm, có hai du&ng viên xung quanh, khoâng cách gifla hai &ring viên 
là 01 mm; hang thu nhât là dông chi:t "TANG LEN TUYT M4T',  trInh bay 
bang chü in hoa, Ca chC 14, kiêu ch times new roman, dung, dm; hang thir hai 
là chr "Tir " a dâu hang và các dâu châm cho den hét, trInh bay bang chti 
thi.rang, ci chQ 13, kiêu chü times new roman; khoãng cách giUa hang chil thir 
nhât và hang chü thr hai là 02mm. 

2 mm 

4. Mu du "TANG LEN TOT MAT':  Hmnh chCt nht, kIch thithc 50mm x 
13mm, Co hai dr&ng viên xung quanh, khoãrig cách gira hai thrmg là 
01mm; hang thu nhât là dOng chit "TANG LEN TOI MAT",  trInh bay bang chr 
in hoa, cä ch 14, kiêu ch times new roman, dung, dim;  hang thtr hai là ch 

"a dâu hang và các dâu chãm cho den hét, trInh bay bang ch thi.r&ng, Ca 
ch 13, kiu chü times new roman; khoàng cách gifla hang ch thu nhât và hang 
chit thir hai là 02mm. 

I mm 

2 mm 

A At A 

'ANG LEN TO! MiT 

Du "TANG LEN TUYET MAT" và du "TANG LEN iOi MiT" duçc 
sr ding d dóng trên tài lieu bI mt nhà nuóc k tr ngày cO quyêt djnh tang d 
mt cüa ngii&i Co thm quyn và tü ngày nhn duc thông báo tAng d met.  Sau 
khi dóng du "TANG LEN TUYT MAT"  và du "TANG LEN TOI MAT' a 

dOng "Tr "phâi ghi rô thai gian tang d mt bt d.0 tr ngày, tháng, nãm 
lAnh dao  có thAm quyn quyt djrih tang d mit. 



TAI LIEU THU HOI 
Thi haw  
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MAU SO 07 

(Ban hành kern theo Thông tu s6 24/2020/77'-BCA ngày 10 tháng 3 nãrn 2020 cza B3 
trzthng Bó Cong an) 

1. Mu dâu "TAT LIEU  THU HOT": HInh ch nht, kIch thrnc 55mm x 
13mm có hai thrng viên xung quanh, khoâng cách gifla hai diing viên là 
01mm; hang thr nhât là dông chCt "TAil LIEU  THU HOT" &rcic trmnh bay bang 
chü in hoa, cö chr 14, kiêu chü times new roman, dimg, d.m; hang thr hai là 
dông chü "Thai han" & dâu hang và các dâu châm cho den hêt, trmnh bay bang 
chU thu&ng, Ca chit 13, kiêu ch times new roman; khoãng cách giita hang chtt 
thir nhât và hang chü thu hai là 02mm. 

Dâu "TAT LIEU THU HOT" sir diing trong u&ng hp tâi lieu bI mt nhà 
nixâc dugc phát ra trong mt thè'i gian nhât djnh, ngu&i str ding chi dugc sü 
diing trong th&i hn do và np lai  cho nai phát tài 1iu. Sau khi dóng du "TAT 
LIEU THU HOT" a dOng "Th&i han"  phâi ghi rö th&i gian thu hôi tài lieu truâc 
ngày, gi& cii the. 

I ruin 

2 

2. Mu d.0 "CHI NGIJOI CO TEN MOI DIJOC  BOC B1": HInh chC 
nht, kIch thi.râc 70mm x 9mm, Co hai dis&ng viên xung quanh, khoãng each 
giüa hai dii&ng viên là 0 1mm, ben trong là hang chü "CHI NGUOI cO TEN 
MCI DUQC BOC BI" trInh bay bang chft in boa, c ch 14, kiu ch times 
new roman, dirng, dam, cách dêu du&ng vin ben ngoài 02mm. 

Dâu "CHI NGIJOI CO TEN MCI DIJQC BOC BI" sir ding trong tnr?mg 
hcp chuyn tài lieu, vt chi'ra bI m.t nba nuâc ma chi nguOi nhn mâi duçic bóc 
bI d bào dam bI mt cüa tài lieu; ngoài bI ghi rô ten ngis&i nhn, b phn 
chuyên tài 1iu phâi chuyên tn tay ngu&i có ten trén bI. 

I mm 

CIII NGIJ(1I CO TEN M(JI DU1C BOC BI 
2mm 

2mm 
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MAU sO 08 
(Ban hành kern theo Thông tit sc 24/2020/77'-BCA ngày 10 thông 3 nãm 2020 ctha Bô 

trzthng Bç5 Cong an) 

Mau du "BAN sO" hInh cht nht, kich thuâc 30mm x 8mm, có 01 
thr&ng vin xung quanh, ben trong du&ng vin là hang chU "BAN sO", 
trInh bay b.ng chü in hoa, cei ch 14, kiu chü times new roman, ding, dim. 
Mu du "BAN sO" disçxc sir diving d quàn 1 s hxçing tài lieu bI mt nhà nuâc 
phát hành dn các cor quan, th chüc; mu du "BAN sO" duçic dóng trên trang 
du cüa tâi lieu, a phIa trên ben trái. VI dxi: Bàn s 1 dtrçic gcri cho B Ngoai 
giao sê ghi nhu sau "BAN SO: 01". 

8 mm BAN SO  

30 mm 
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MAU SO 09 
(Ban hành kern theo Thông tw so 24/2020/TT-BC'A ngày 10 tháng 3 nãm 2020 cia B5 

trtr&ng Bô Cong an) 

Mu dâu "BAN SAO BI MAT  NHA N1fOc": Hmnh ch nMt,  kIch 
thithc 60mm x 40mm, phIa trén là hang ch "TEN CC QUAN, TO CHIYC", 
trInh bay bng chit in boa, câ chit 14, kiu chit dtmg, dim;  duài hang chit ten ca 
quan, t chirc là các hang chit "Sao y bàn chInhlSao 1iic", "ngày, tháng, nam", 
"sb krçmg", "ni nh.n", "Thâm quyn sao", trInh bay b&ng chit thu&ng, ci chit 
13. Kiu chit cüa các hang chit trong du "BAN SAO Bi MAT  NHA NLFOC" là 
kiêu chit times new roman. 

Mu du "BAN SAO BI MAT  NT-IA NTfOc" &rçic sü ding khi thrc hin 
"Sao y bàn chInh" hoc "Sao hic". Nêu là bàn sao y bàn chInh thI ghi rô là sao 
y, bàn sao hic thI ghi rO là sao hc. Ti dông "Thâm quyn sao" ghi rô chirc vi 
cüa ngi.thi cho phép sao; khoâng trng ben du&i dông "Thm quyn sao" là chit 
k cüa nguii có th.m quyên, con du cüa Ca quan, to chirc (nêu co), hç ten cüa 
nguäi Co thãm quyên cho phép sao. 

Du "BAN SAO BI MAT  NHA NTJOC" &rçic dóng a phIa duài cing t?i 
trang cui cüa bàn sao tài 1iu bI mt nhà nucc. 

TEN CO QUAN, TO CHITC 

Sao y bn chInh/Sao luc  

Ngày tliang nãm  40mm 
S6luqng  

Nai nhâ,r  

Thm quyn sa0  
60mm 

p 
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MAU sO 10 
(Ban hành kern theo Thông tw s 24/2020/77'-BCA ngày 10 tháng 3 nárn 2020 cza B3 

trzthng Bô Cong an) 

TRICH SÃO 

(3)... ITS-.. . (4) ....(5) , ngày thông nãm 20... 

NQI DUNG TRICH SAO 

N nhn: 

  

(6) 

 

   

      

- Luu: VT, (7). (8) (Chi 1g; du cüa ci quan, Id chtc,) 

.(9) 

Ghi chz: 
(1) Ten cci quan, to chc chü quãn (neu co). 
(2) Ten cci quan, to chrc sao van bàn. 
(3) So cña bàn trich sao. 
(4) K hiu cüa van bàn dircic trIch sao, vi d: QD-TTg hoc BC-BCA. 
(5)Djadanh. 
(6) Chi:rc vi cüa nguii có thâm quyên sao. 
(7) Viêt tat hoc ghi phiên hiu caquan, tO chrc sao. 
(8) Viêt tat ten ngl.r&i sao, ghi rO so krçin bàn sao, vi di: (Q,  05). 
(9) Ghi rO h9 ten cüa ngi.rYi CO thâm quyên cho phép sao. 
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MAU sOii 
(Ban hânh kern theo Thông tit so' 24/2020/TT-BC'A ngày 10 tháng 3 nárn 2020 

cia B.5 trithng Bó COng an) 

Mu dâu "BAN SAO SO": HInh chü nhat, kich thirâc 37mm x 8mm, có mt 

du&ng vin xung quanh, ben trong là hang ch "BAN SAO sO", trInh bay bng chU 

in hoa, cO chit 14, kiu chit times new roman, dirng, dam. Du "BAN SAO sO" 
di.rçic dong a góc trên ben phái tii trang d&u cüa bàn sao tâi 1iu bI mt nhà nirâc. 

8mmi 

 

9 

BAN SAO S0 

   

I 

37mm 
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MAUSO 12 
sO QUAN LY SAO, CHVP Bi MAT NHA NUOC 

(Ban hành kern theo Thong tu- s 24/2020/7T-BCA ngày 10 tháng 3 nàm 2020 

cza Bó trw&ng Bó COng an) 

1. Mau so 

S quàn 1 sao, chip bI mt nba m.róc di.rçic in s.n, kIch th.ràc 210mm x 

297mm. 

a) Bla và trang dAu 

BIa và trang du cüa S quãn 1 sao, chvp bI mt nhà nuóc duvc trIrth bay 

theo hInh minh h9a dithi day: 

(1) 

(2)  

sO QUAN LY SAO, CHVP B! MAT NHA rrUcc 

Nãm: ... (3)... 

T ngày ....... dEn ngày .... 4).......... 

Quyn s: . . . 

Ghi chz: 

(1): Ten c quan, th chCrc chü quãn cAp trên trirc tip (nu co). 

(2): Ten co quan, t chirc. 

(3): Näm ma S quán 1 sao, chiip bI mt nba mràc. 

(4): Ngày, tháng bt du và k& thUc. 

(5): S6 thr ti cüa quyn s& 
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b) Phn quân 1 sao, chiip bI mt nhà nurc 

Ph.n quãn 1 sao, chp bI mt nhà nilâc &rçyc trInh bay trên trang giây 

kh A4 (2 10mm x 297mm) bao gm 09 ct theo mu sau: 

S6 thu ti Ngày, 

tháng, 

nam sao, 

chip tài 

1iu, vt 

chua 

BMNN 

Ten 1oi và trIch 

yu nOi  dung tai 

1iu, vt chüa 

BMNN thrcc 

sao, chi.ip 

D mt S6 

ltrcing 

bàn 

sao, 

chi:ip 

Noi nhn 

bàn sao, 

chp 

Ngii&i Co 

thm quyn 

cho phép sao, 

chiip 

Nguôi 

thiic 

hin 

sao, 

chup 

Ghi 

chü 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

2. Htróng dn quãn 1 

Ct 1: Ghi so thi.r tiI ti1 01 den khi scr diing ht quyn s& 

Ct 2: Ghi ngày, tháng, nàm sao tài 1iu, vt chua bI mt nhà nudc; di vài 

nhung ngày duâi 10 và tháng 1, 2 thI phái them so o a truàc, vi d: 03/01, 27/7, 

31/12. 

Ct 3: Ghi ten 1oi và trIch yu ni dung tài 1iu, vt chtra bI mt nhà nuâc 

di.rçxc sao. 

Cot 4: Ghi rO d mt cüa tài Iiu, 4t chi'ra bI mt nhà ntrâc di.rçic sao (Tuyt 

mat, Ti met,  Mt hoc ghi k hiu A, B, C). 

Ct 5: Ghi rö s luqng bàn sao. 

Ct 6: Ghi ten co quan, to chuc hoac &m vj, Ca nhân nhan bàn sao tài lieu, vat 

chua bI mat nhà niiâc. 

Ct 7: Ghi ten, chuc vi cüa ngtrôi có thâm quyn cho phép sao. 

Ct 8: Ghi rO hQ ten và chU k xác nh.n cüa ngui thrc hin sao. 

Ct 9: Ghi nhng ni dung c.n thiet khác. 
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MAU sO 13 

(Ban hành kern theo Thông tw sd 24/2020/7T-BCA ngày 10 tháng 3 nãrn 2020 
cza Bç3 triróg Bç5 Cong an) 

CONG HOA XA HQI CHJ NGHIA WET NAM 
DcIp—Trdo—Hnh phác 

VAN BAN GHI NHILN VIIC CHUP TAI LIIU, 

VILT CH1A B! MJT NHA NU'OC 

Ten, 1oi tài 1iu, vt chira bI m.t nhà nithc di.rcc chp  

S6 hxgng bàn chiip  

Nai nhn ban chiip (3)  

D mt cüa tài 1iu, 4t chüa bI mt nba nithc di.rçic chiip (4)  

Ngày, tháng, nàm chiip tâi 1iu, v.t chüa bI m.t nba rnthc:  

Lành do Co quan, to chi.rc cho phép chiip Ng.r?i thirc hin chp tài 1iu, vt chtra bI 
tài 1iu, vt chra bI rnt nhà nixâc mt nhà nithc 

(7cj, ghi rö hQ ten, chz-c vy) (7cj, ghi rô hQ ten) 

Ghi chz: Mu nay áp diving di vâi bàn chp tài 1iu, vt chtra bI m.t nhà ni.ràc 

không th dong du bàn sao, chp hoc tnr&ng hqp chip tài 1iu bI int nhà ntràc d 

gii co quan, t chrc theo pháp 1ut ye Co yêu; mu nay dugc gcri kern theo bàn chiip 

tài 1iu, vat chcra bI rnt nhà ntxâc cho Co quan, t chirc nhan  bàn chp. 

(1) Ten co quan, t chirc. 

(2) Ten co quan, t chiic quãn 1, sCr ding tài 1iu, vt chi:ra bI rnt nhà niiàc. 

(3) Ghi rO ten Co quan, t chtrc nhn bàn chiip. 

(4) Ghi rO d rnt cüa tài 1iu, 4t chra bI rnt nhà ntrOc duqc chp (Tuyt met, 

T& mit, Mt hoc ghi k hiu A, B, C). 

(1)  
(2)  
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MAU SO 14 

sO BANG K\ B! MJT NHA NIfOC DI 
(Ban hành kern theo Thông hr s 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 nárn 2020 

cza B3 trwông Bó Cong an) 

1. Mu so 

So dang k bI mt nhà rnthc di &rçlc in s.n, kIch thuàc 2 10mm x 297mm. 

a) Bla và trang dâu 

Bla và trang dâu cüa S dàng k bI mt nba rnthc di &rcic trInh bay theo 

hInh minh h9a dithi day: 

(1)  

(2)  

sOnANGK'cBfMTNHANuOcDI 

Nãm: ... (3)... 

lIt ngày .......dn ngày .... (4) 

TCcs6 .........dns   (5) 

Quyn s ....(6)... 

Ghi chi: 

(1): Ten c quan, t chrc chü quân cp trên trVc tip (nu Ca). 

(2): Ten co quan, t cht'rc. 

(3): NAm ma S dang k bI mt nba nuic di. 

(4): Ngày, tháng bt dAu và kt thüc dang k van bàn trong s& 

(5): S thir tir dang k van bàn mt di dAu tiên va cu& cUng trong s& 

(6): S thir tir cüa quyn s& 
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b) Ph.n dàng bI mt nhà nurc di. 

Ph.n quân 1 bI mt nhà nlxâc di di.rçc trInh bay trén trang giây khô A4 

(2 10mm x 297mm) bao gm 09 ct theo mu sau: 

S thir 

tr 

s6, k' 

hiu tài 

1iu, vt 

chira 

BMNN 

Ngày 

tháng 

xác djnh 

tai Iiu, 

vt chüa 

BMNN 

Ten loai và trIch 

yu ni dung tài 

1iu, vat chira 

BMNN 

D mt Ngithi 

k' 

Noi 

nh 

Dcm vi 

hru 

So 

luvng 

Ghi 

chü 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

2. Hu'&ng dn dãng k 

COt 1: Ghi s thu tu t1r 01 dn khi sir ding hêt quyn s& 

COt 2: Ghi s, và k? hiêu cüa tài 1iu, vt chura bI mt nhà nuâc. 

Ct 3: Ghi ngày, tháng, näm cüa van bàn; di vài nhUng ngày dixài 10 và tháng 

1,2 thi phãi them s 0 itruâc, vi d: 03/01, 27/7, 31/12. 

Ct 4: Ghi ten loai và trich yu nOi  dung tãi 1iu, vt chura bI m.t nhà ni.ràc; di 

vâi bI mt nhà ni.rOc di có dO mt "Tuyt mit" thI chi duçic ghi vào cOt  trIch yêu nOi 

dung sau khi di.rcxc phép cüa länh do xác djnh dO mt bI mt nhà nuâc do. 

Ct 5: Ghi rO dO mat cüa tài 1iu, vat chura bI mt nhà nuàc (Tuyt mat, Tôi 

mat, Mt hoac ghi k hiu A, B, C). 

Ct 6: Ghi ten cüa ngu&i k tài 1iu bi mt nhà nu6c. 

Ct 7: Ghi ten các ca quan, t chirc hoc dan vj, cá nhân nhn tài 1iu, vt chua 

bI mt nhà nuâc nhir thrçic ghi ti phn nai nhn cüa tài 1iu. 

COt 8: Ghi ten dan vi hru tài lieu. 

COt 9: Ghi s luqng bàn phát hành tài lieu. 

COt 10: Ghi nhüng nOi  dung cAn thit khác. 
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MAU SO 15 

sO BANG K' BI MT NHA NUOC DEN 
(Ban hành kern theo Thong tu sO 24/2020/TT-BcA ngày 10 tháng 3 nám 2020 

ciaB3 frithngB COng an) 

1. Mãu so 

S dang k bI mt nhà niiàc dn dxcic in sn, kIch thrc 2 10mm x 
297mm. 

a) BIa và trang du 

Bla vâ trang dâu cüa So dãng k bI mt nhà nithc dn duçic trmnh bay 
tucmg t1r nhu bla và trang dâu cüa So dàng k bI mt nhà nithc di, chi khác ten 
gi là "SO DANG K' BI MIT NHA NUOC DEN". 

b) Phn dang k bI mt nhà niicc dn 

Ph.n quàn l bI mt nhà nu&c den duçic trInh bay trên trang giy kh A4 

(2 10mm x 297mm) bao gm 09 ct theo mu sau: 

S thr 

ti.r 

Ngày 

dn 

S dn Ca quan, to 

chrc ban 

hành tài Iiu, 

vt chi.a 

BMNN 

So, k 

hiu 

Ngay 

tháng 

Ten 1°ai  
và trIch 

yu nôi 

dung 

D( mt Dan vj 

hoc 

ngu&i 

nhn 

Ghi 

chü 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

2. Huóng dn dãng k 

Ct 1: Ghi s thir tr tr 01 den khi sr d1ing ht quyn s& 

Ct 2: Ghi theo ngày, thang di.rçxc ghi trên du dEn. 

Ct 3: Ghi theo so duçic ghi trén dAu dEn. 

Ct 4: Ghi ca quan, to chirc ban hãnh tài lieu, vt chura bI mt nhà nuâc. 

Ct 5: Ghi s và k hiu cüa tài Iiu, vt chira bI mt nhà niiàc dEn. 

Ct 6: Ghi ngày, tháng, nm cüa van bàn mt den; d& vài nhng ngày duài 10 
và thang 1, 2 thI phái them so o ô tnrâc, vi dii: 03/01, 27/7, 31/12. 

Ct 7: Ghi ten lo?i và trIch yEu ni dung cüa tài Iiu, bI mt nhà nrrc dEn. 

Cot 8: Ghi rO d mt ciia tài !iu, vt chüa bI mt nhà ntrâc (Tuyt met, Ti 
met, Mt hoc ghi k hiu A, B, C). 

Ct 9: Ghi ten dan vj hoc cá nhân nhn tài lieu, vt chira bI mt nhà ni.rdc dEn. 

Ct 10: Ghi nhtng ni dung cn thiEt khác. 
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MAU sO 16 
sO CHUYEN GIAO B! MAT NRA NU(1C 

(Ban hành kàm theo Thông tw s 24/2020/7T-BCA ngày 10 tháng 3 nám 2020 

cia Bô tru'ó'ng Bó Cong an) 

1.Musô 

S chuyn giao bI mt nhà nix&c dugc in san, kIch thithc 210mm x 

297mm. 

a) BIa và trang du 

BIa và trang du cüa s di.rcic trInh bay tuang tir nhi..r bla và trang d.0 

cüa S dãng k bI mt nhà nuOc di, chi khác ten gi là "SO CHUYEN GIAO 

BI MT NRA NUOc". 

b) Ph&n chuyn giao bI mt nhà nithc 

Phn chuyn giao bI mt nhà nu&c duçic trInh bay trên trang giy khô A4 
theo chiu rng (210mm x 297mm) hoc theo chiu dài (148mm x 2 10mm) bao 

gm 06 ct theo mu sau: 

Ngãy chuyn S dn hoc 

sdi 

D mt Bon vj hoc 

ngirôinhn 

K nhn Chi chá 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

2.Htr&ngdnghi 

CQt 1: Ghi ngày, tháng, näm chuyn giao bI mt nhà rnrfic cho các ca quan, t 
chrc, cá than; d61 vOi nhCtng ngày duâi 10 và tháng 1, 2 thi phái them so 0 a tnràc; 

näm dirçic ghi bang hai chuI s cui cüa näm, vi du: 03/0 1, 27/7, 3 1/12. 

Ct 2: Ghi theo s duc ghi trên dAu "din"; s van bàn di. 

Ct 3: Ghi rö mirc d mt cüa bI mt nhà nrâc (Tuyt mat, T& rnt, Mt hoc 
ghi k hiu A, B, C). 

Ct 4: Ghi ten dn vj hoc cá nhân nh.n bI mt nhà nuOc. 

Ct 5: ChC k cüa ngu&i trrc tiêp nhn bI mt nhà nuâc. 

COt 6: Ghi nOi  dung cn thit khác (nhi.r bàn sao, s6 luvng tài 1iu...). 
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MAU SO17 
(Ban hành kern theo Thông Ut s6 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 nãrn 2020 cia B(5 

trithng B5 Cong an) 

.(1) CONG HOA xA HO!  CHU NGH!A VIT NAM 

.(2) Doe Ip — Tr do — Hnh phüc 

VAN BAN BE NGHI CIJNG CAP, CHUYEN GIAO B! MAT NHA NUOC 

KInh gui: (3)  

Ten ca quan, to chirc hoc cá nhân dê nghj cung cp, chuyn giao bI mat nhà 

nu.ac.  

H9 và ten ngithi dai  din cüa ca quan, to chüc hoc cá nhân d nghj cung cAp, 

chuyn giao bI mt nhâ nuàc  

Vj trI cong tác cüa nguäi dai  din hoc cá nhân'  

BI mt nhà nuóc d nghj cung cap, chuyên giao: 

(4) 

Do mt cüa bI mt nhà nuóc dê ngh cung cap, chuyên giao  

Miic dIch sr d%ing bI mt nithc  

Cam k& bão ye bI mat nhà ntr6c (5)  

Co quan, t chtrc hoc cá nhân d nghj 
(7cj, ghi r6 hQ ten, ch&c vu và dóng dáu) 

Ghi chz 

(1) Ten ca quan, t chirc d nghj cung cp, chuyn giao bI mt nhà rnrâc 

(2) S, k2 hiu cCza vAn ban d nghj cung cap, chuyén giao 

(3) Ca quan, t chrc quAn 1, xác djnh bI mt nhà nixàc 

(4) Loi, trIch yu ni dung cüa bI mt nhà ni.r&c 

(5) Tri.r?mg hqp cung cap, chuyên giao bi rnt nhà nuOc cho Co quan, t6 chcic, 
Ca nhân nuâc ngoài phãi cam kêt không cung cap cho ben thir ba, nêu không Co sii 
dông ca ben cung cap. 
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MAU sO 18 
(Ban hành kern theo Thông tu sd 24/2020/77'-BCA ngày 10 tháng 3 nàm 2020 cia Bó 

trithng Bç5 Cong an) 

THÔNG KE B! MAT NHA NIXOC 

SIT S, k)' 
hiu cüa 
tai 1iu, 
vat chira 

bI mat  nha 
nhxac 

Ten 1oi, 
trich yu tài 

1iu, vat chüa 
bI mat nha 

nuOc 

Do mat Th&i gian xác 
djnh hoc tip 
nhan, lixu gi 

Ca quan, t 
chic xác 
djnh hoäc 
tiêp nhan, 

hru giü 

Ghi chü 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

LAuh d3o co quan, t chuc thong kê Ngu*ithngkê 
(7c, ghi rö hQ ten, chzc vu) (k3, ghi rö hQ ten) 

Ghi chz: Mu thng kê bI mat  nhà nuàc dtrqc sfr di,ing d thông kê tãi 1iu, vat 
cha bi mat  nhà rn.râc phát hành và tiêp than  trong näm cong tác. 

(1): Ghi s thi:r tr tài 1iu, vat  ch(xa bI mat  nhà rnràc &rçic phát hánh hoac tiêp 
nhan, km gifl. 

(2): Ghi s, k hiu, ngày, thang, nãm xác djnh tài Iiu, vat  chia bI mat  nhà niiàc. 

(3): Ten loai, trIch yu ni dung cUa tâi 1iu, vat  cha bI mat  nhà nuâc. 

(4): Ghi d mat  cüa tài 1iu, vat  chia BMNN (Tuyt mat,  Tâi  mat, Mat hoac 
ghi k hiu A, B, C). 

(5): Ghi ci th ngày, tháng, näm xác djnh hoc tip nhan, km gi&. 

(6): Ghi ciii th c quan, t chirc xác djnh hoac  tip nhan, 1uu giU bI mat nba niiàc. 

(7): Ghi nhUng ni dung can thit khác (ban sao, so hrcing ban km giU...). 
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MAU sO 19 
S DO VI TR CAC DAU MT TREN VAN BAN 

(Trên m@ trang giy A4: 210 mm x 297 mm) 
(Kern thee Thông tu sO /2020/77'-BcA ngày tháng nãrn 2020 cia Bç5 trzthng B5 Cong an) 
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Ghi chü: 

O s6 Thành phn th thic van bàn 

1 : Quc hiu 

2 : Ten ca quan, th chc ban hành vAn bàn 

3 S&khiucüavAnbãn 

4 Dja danh và ngay, tháng nAm ban hành vAn bàn 

5a : Ten loai và trich yu ni dung van bàn 

5b Inch yu ni dung vAn bàn 

6 : Ni dung vAn bàn 

7a, 7b, 7c : QuyM han,  chrc vi, h ten và ch k' cüa ngi.ri cO thm quyn 

8 : DAu cüa ca quan, t6 chic 

9a, 9b : Nai nhn 

lOa : Du chi d mt (Tuyt mat, Ti met,  Met) 

lOb : Duchidkhn 

lOc : DAu giài mt 

lOd : DAu tAng mAt, giàm mt 

11 : DAu th&i han  bão v bi mAt nhà nuàc 

11 a : Du tài 1iu thu hti hoAc du Gia han  th,i  han  bão v bi mt nhà iiuàc 

lib : DAu"Bàns6" 

I Ic : Du "Bàn sao st" 

12 : ChidnvEd,rthàovAnbãn 

13 : K hiu ngu&i soan thào, s krng bàn phát hanh; diçc phép hoác không dw7c phép 
sao, chvp 

14 : DAu bàn sao bf mt nhà ntràc 

15 : Logo: In chim duài ten cci quan, tt chüc ban hành van bàn (nu có) 

16 : Dia chi ca quan, t chUc; dja chi E-Mail; dja chi Website; s din thoai; sO Telex; s6 
Fax 
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