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S6: 116/2020/TT-BTC Ha Néi, ngay 31 thang 12 nam 2020

THONG TU
Huéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Chirng khoan

Can cut Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cu Ludat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cdn cit Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludgt Chung khoadn,

Can cie Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thing 7 nam 2017 cia
Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Tai chinh;

Theo d@é nghi cua Chii tich Uy ban Chimg khodn Nha nieéc;

Bé truong Bo Tai chinh ban hanh Théng tu hwéng dan mét sé diéu ve
quan tri cong ty dp dung doi véi céng ty dai chyng tai Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chiing khodn.
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh ,‘

Théng tu nay hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty tai Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cuia Luat Chung khoan gom Piéu 1é mau cong 1y, mau Quy
che ndi bo vé quan tri cong ty, mau Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri,
mau Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va mau Quy ché hoat dong ciia Uy
ban kiém toan cua cong ty dai ching.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Cong ty dai ching.
2. Cb dong cong ty dai ching va té chirc, ca nhan la ngudi ¢o lién quan
cua co dong.

3. Thanh vién HQi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, nguoi diéu
hanh doanh nghiép cua cong ty dai ching va to chirc, ca nhan la nguoi co lién
quan cua cac doi tugng nay.



4. T chc, ca nhan khéc ¢ lién quan dén cong ty dai chung.

Dié¢u 3. Piéu 1é cong ty

Cong ty dai ching tham chiéu Diéu 1¢ mau tai Phy lyc I ban hanh kém
theo Thong tu nay dé xay dung Diéu 1€ cong ty, dam bao ph}‘l hop véi quy dinh
cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan, Nghi dinh s6 155/2020/ND- Cp

ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat Ching khoan va quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

Picu 4. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

Cong ty dai ching tham chiéu mau Quy ché noi bo veé quan tri cong ty tai
Phu luc I1 ban hanh kém theo Thong tu nay dé xay dung Quy ché ndi by vé quan
tri cong ty, dam bao phu hop voi quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luit Chimg
khoan, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Chimg khoan, Diéu 1é cong
ty va quy dinh khéc cua phap luat cé lién quan.

Piéu 5. Quy ché hoat dong cia Hoi dong quin tri

Cong ty dai ching tham chiéu mau Quy ché hoat déng cua Hoi dfmg quan
tri tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay dé xay dung Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan tri, dam bao phu hop véi quy dinh cia Luat Doanh
nghiép, Luat Ching khoan, Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctua Luét Chimg
khodn, Diéu 1é cong ty va quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

Diéu 6. Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat

Cong ty dai ching tham chiéu miu Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tu nay dé xay dung Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat, dam bao phu hop véi quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luit
Ching khoan, Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chung khoan, Piéu 18
cong ty va quy dinh khac cua phap luét co lién quan.

Piéu 7. Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan

Cong ty dai ching tham chiéu mau Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém
toan tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay dé xdy dung Quy ché hoat
dong cua Uy ban kiém toan, dam bao phu hop véi quy dinh cua Luédt Doanh
nghiép, Luat Chung khoan, Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Chimng
khoan, Diéu 1& cong ty va quy dinh khéc cua phap luat co lién quan.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2021 va thay thé
Thong tu so 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cua B9 truong B Tai
chinh huéng din mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6



nim 2017 ctia Chinh phii huéng dan vé quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty
dai ching.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phép ludt quy dinh vién dan tai Théng
tu nay dugc stra doi, bo sung hodc thay the thi thyc hién theo van ban mai duge
stra doi, bo sung hodc thay the.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuong méc, dé nghi cac td chire, ca
nhan phan anh kip thoi d€ Bg Tai chinh nghién ctru stra doi, bo sung cho phu hop./. o

Noi nhin:
- Viin phong Trung uong va cic Ban cla Dang;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vin phong Chinh phi;
- Vin phong Quée hoi;
- Vin phong Chu tich nude;
- Thi tudng, cac Pho Thi tudng Chinh phu;
- Céc B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan TW ciia céc doan thé;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;
- Kiém to4n nha nudc;
- Cong bao;
- Céng Théng tin dién tir Chinh phu;
- Cyc Kiém tra Vin ban (Bé Tu phap);
- Céc don vi thude B Tai chinh;
- Cong Théng tin dién tir B Tai chinh;
- Cong Théng tin dién tir UWﬁng khoén Nha nuéc;

- Luu: VT, UBCK (150b).



Phu luc 1
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020
cua B truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

] f)u?;U LE MAU ,
AP DUNG POI VOI CONG TY PAI CHUNG

PIEU LE
CONG TY CO PHAN

(Tén Cong ty)

.--» ngay ... thang ... nim ...



MUC LUC

PHAN MO BAU

I. PINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuat ng

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN
THEQ PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirec, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thot han hoat ddng cua Cong ty

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty

III.MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Diéu 4. Muc tidu hoat déng cua Cong ty

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty

IV.VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Pidu 6. Von didu 18, ¢d phén, cb dong sang lap

Piéu 7. Chitng nhan ¢b phiéu

Piéu 8. Chung chi ching khoan khac

Piéu 9. Chuyén nhwong cd phén

Diéu 10. Thu hdi ¢b phén (dbi véi trudng hop khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép)
V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 11. Co ciu td chirc, quan tri va kiém sodt

VI.CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Didu 12. Quyén cuia cb déng

Didu 13. Nghia vu ctia c¢b déng

Diéu 14. Pai hoi dong cb déng

Diéu 15. Quyén va nghia vu cua Dai hoi ddng ¢b dong

Diéu 16. Uy quyén tham dy hop Pai hoi dong c6 déng

Didu 17. Thay ddi cac quyén

Piéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bao méi hop Pai hdi dong ¢b déng
Diéu 19. Céc didu kién tién hanh hop Pai héi dong cd dong

Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Pai hdi dong ¢ dong
Didu 21. Didu kién dé Nghi quyét ctia Dai hdi ddng c¢d déng duoc thong qua

Didu 22. Tham quyén va thé thirc ldy y kién cb dong bang vin ban dé théng qua



Nghi quyét cia Pai hoi déng c¢b déng

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi ddng c¢b déng

Diéu 24. Yéu ciu hity bé Nghij quyét ctia Pai hoi ddng cb dong

VIL. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 25. Ung ctr, d& cir thanh vién Hoi dng quan tri

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quan tri

Diéu 27. Quyén han va nghia vy ctia Hoi ddng quén trj

Diéu 28. Thu lao, thudng va 1¢i ich khéc ctia thanh vién Hdi ddng quan tri

Piéu 29. Chu tich Hoi ddng quan tri

Pidu 30. Cudc hop ctia Hbi ddng quén tri

Diéu 31. Céc tidu ban thudc Hoi déng quan tri

Didu 32. Ngudi phu trach quéan tri cong ty

VIIL. GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 33. Té chirc bd may quan ly

Piéu 34, Ngudi diéu hanh Céng ty

Piéu 35. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Gidm dbc (Tdng gidm déc)
IX. BAN KIEM SOAT HOAC UY BAN KIEM TOAN TRUC THUQC HOI PONG
QUAN TRI

Pidu 36. Ung ctr, d& cir Thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién)

Piéu 37. Thanh phan Ban Kiém soat

Piéu 38. Truwdng Ban kiém so4t

Piéu 39. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

Diéu 40. Cude hop cua Ban kiém so4t

Diéu 41. Tién luong, thi lao, thuéng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat
Piéu 42. Ung ctr, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan

Piéu 43. Thanh phén Uy ban Kiém toan

Piéu 44. Quyén va nghia vu cua Uy ban kiém todn

Piéu 45. Cudc hop cia ﬁy ban kiém toan

Diéu 46. Bo cao hoat déng clia thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri trong Uy ban
kiém toan tai cudc hop Pai héi dong cd dong thudng nién

X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH

VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI PIEU
HANH KHAC
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Diéu 47. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dét vé quyén loi
Piéu 48. Trach nhiém v& thiét hai va bdi thudng

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 49. Quyén tra ciru sd sach va hd so

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 50. Cong nhan vién va cdng doan

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 51. Phan phéi lgi nhuan

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Piéu 52. Tai khoan ngan hang

Piéu 53. Nam tai chinh

Diédu 54. Ché d6 ké toan

XV. BAO ACAO TAI gHiNH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 55. Bdo co tai chinh ndm, ban nién va quy

Piéu 56. Béo c4o thudng nién

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 57. Kiém toan

XVIl. DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 58. Diu ctia doanh nghiép

XVIIL GIAI THE CONG TY

Didu 59. Giai thé céng ty

Diéu 60. Gia han hoat dong

Didu 61. Thanh Iy

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Didu 62. Giai quyét tranh chip ndi bd

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 63. Diéu 1¢ cong ty

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 64. Ngay hiéu luc



PHAN MO DAU

Piéu 1é nay dugc thong qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng sé ...
ngay ... thadng ... nim

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1& nay, nhitng thuat ngit dudi ddy duoc hidu nhu sau:

a) Vén diéu 1é 1a tong ménh gia cb phan d3 ban hodc duge ding ky mua khi

thanh 14p cbng ty ¢b phin va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1& nay;

b) Von [<2 quyén bzeu quyet 1a vén cb phan theo d6 ngudi sé hitu co quyen bidu
quyét vé nhitng van dé thudc thAm quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 déng;

¢) Lugt Doanh nghiép ta Lujt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Quédc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;
d) Ludt Ching khodn 13 Luat Chimg khoén s 54/2019/QH14 duge Qubce hoi nude
Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Viét Nam la nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh ldp 1a ngay Céng ty dugc cap Giay chimg nhén déing ky doanh
nghiép (Gidy chimg nhin déng ky kinh doanh va cac gidy to co gia tri tuong
duong) l4n dau;

g) Nguoi dzeu hanh doanh nghiép la Giam dbe (Tong giam dbc), Pho giam

ddc (Phé tong giam dbc), K& toan trudng va ngudi didu hanh khac theo quy
dinh cua Diéu 1& cong ty;

h) Nguoi quan Iy doanh nghzep 1a nguoi quan ly cong ty, bao gom Chu tich
Ho6i déng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong giam ddc)
va ¢4 nhan gitr chtre danh quén 1y khic theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

i) Nguoi ¢6 lién quan 13 ca nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46 Piéu 4
Luét Chung khoan;

k) C6 déng 13 ¢4 nhén, t6 chirc s& hitu it nhat mot cd phan cua cong ty ¢d phan;

1) C6 dong séng ldp la cb déng so hiru it nhat mét ¢6 phan phd thong va ky
tén trong danh sach c¢6 déng sang lap céng ty cd phén;

m) Co déng Ién 13 ¢b ddng duge quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Ludt Chimg khoén;

n) Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong cua Céng ty duge quy dinh tai
Piéu 2 Diéu 18 nay va thdi gian gia han (néu c6) duoc Pai hoi ddng ¢6 dong
cua Cong ty théng qua;

0} So giao dich chirng khodn 1a S& giao dich ching khoan Viét Nam va cac
c¢bng ty con.

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu téi mot hodic mot sé quy dinh hoic vin
ban khac bao gdm cé nhimng sira ddi, bd sung hodic van ban thay thé.



3. Céc tiéu dé (Muc, Diéu ciia Diéu 1¢ nay) dwoc st dyng nhim thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khoéng anh hudng t61 ndi dung cia Diéu 1€ nay.
ILTEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI

DIEN, PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Pic¢u 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh va th&i han hoat dong ctia Cong ty

1. Tén Coéng ty

- Tén Céng ty viét bang tiéng Viét:

- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai:
- Tén Céng ty viét tit:

2. Céng ty 1a céng ty cb phan c6 tr cach phap nhan phu hop véi phap ludt
hién hanh cua Viét Nam.

3. Tru s¢ déng ky cua Cong ty:
- Dia chi tru s& chinh:

- bién thoai:

- Fax:

- E-mail:

- Website:

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thuc hign cac myc tiéu hoat dong ciia Cong ty pht hop véi quyét
dinh ctia Hgi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chdm dut hoat dong trudce thoi han quy diph tai khoan 2 Didu 59
hodc gia han hoat dong theo quy dinh tai biéu 60 Dicu I¢ nay, thoi han hoat
dong cua Cong ty la vo thot han/[...] ndm ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Ngwoi dai dién theo phap luit cia Cong ty
Céng ty 6 [...] ngudi dai dién theo phap luit, bao gom:

1. [Chu tich Hoi ddng quan tri];

2. [Giam dbc (Téng giam dbe)];

3. ...

Quyén han va nghia vu clia ngudi dai dién theo phap luit.
1. [Chu tich Hoi ddng quén tri];

2. [Giam dbc (Tong gidm ddc)];

.......



. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty: [...]

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty: [...]

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ddng ciia Cong ty

Cong ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy
dinh tai Diéu 18 nay d& ding ky, thong bao thay ddi ndi dung dang ky véi co
quan déng ky kinh doanh va dd cong bb trén Cong théng tin dang ky doanh
nghiép quoc gia [Truong hop Céng ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh
doanh cé didu kién, Cong ty phai dap img du didu kién kinh doanh theo quy
dinh cia Luét déu tu, phap luat chuyén nganh lién quan).

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Diéu 6. Vén diéu 1&, cb phén, cd dong sing lap
1. Vén diéu 1¢ ciia Cong ty 1a [...] déng (bing chir)

Téng sé vbn didu 16 ctia Cong ty duogc chia thanh [...] ¢b phan v6i ménh gia 14
[...] dong/cd phan.

2. Cong ty b thé thay d6i vén didu 18 khi dugc Dai hdi dbng cb dong thong
qua va phu hgp voéi cac quy dinh cua phap luét.

3. Céc ¢b phén cua Cong ty vao ngay thong qua Bleu 1€ nay bao gom co phan
pho théng va cb phan uu dai (néu co). Cac quyen va nghia vy cua cb dong
nim giit ting loai ¢d phén dugc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Pidu 18 nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai cd phén vu dai khéc sau khi c6 su chip
thuan cua Pai héi déng cb dong va phit hop véi cac quy dinh ciia phap lust.

5. Tén, dia chi, sd lugng c¢b phan va céc théng tin khac vé cb déng sang lap
theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép duge néu tai phu lyc [...] dinh kém. Phu
luc nay 1a mdt phan cua Diéu 1€ nay.

Cb phan phd théng phai duoc wu tién chao ban cho cac c6 ddng hién hiru theo
ty 1¢ twong ung vai ty 1€ s hitu ch phan phé théng cha ho trong Cong ty, trur
truomg hop Dai hoi dong cb dong quyét dinh khéc. S ¢b phan co dong khong
ding ky mua hét s& do Héi dong quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi dong
quan tri ¢6 thé phan phéi sb cb phan do cho ¢6 dong va ngudi khac véi didu
kién khéng thudn loi hon so voi nhitng didu kién d chao ban cho céc ¢ dong
hién hiru trir trudmg hop Pai hoi ddng cb dong ¢ chip thuén khac.

6. Cong ty ¢6 thé mua c6 phén do chinh Céng ty dd phat hanh theo nhimg
cach thic duge quy dinh trong Biéu 1€ nay va phap luét hién hanh.

7. Cong ty co thé phat hanh cac loai chitng khoan khéc theo quy dinh cia
phap luat.



Piéu 7. Chirng nhén ¢b phiéu
1. Cé dong cia Cong ty duge cép chimg nhan ¢b phidu tuong tng véi sb ¢o
phan va loai ¢b phén s& hiru,

2.C phleu la loai chimg khoan xéac nhén quyen va loi ich hop phap cuia ngum
s& hitu d6i v6i mot phén vén cb phén cua t6 chirc phét hanh. Cb phiéu phai co
dAy di cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luét Doanh nghiép.

3. Tmng thoi han [...] ké tir ngay ndp ddy du ho so dé nghi chuyén quyen s¢
hiru ¢6 phan theo quy dinh cia Céng ty hodc trong thdi han [...] ké tr ngay
thanh toan dy di tién mua cb phén theo quy dinh tai phuong an phét hanh cd
phleu cuiia Cong ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh),
ngudi s¢ hiru s6 ¢o phan dugc cdp chimg nhin cb phleu Nguoi s¢ hitu ¢6
phan khéng phai tra cho Céng ty chi phi in chimg nhén ¢6 phiéu.

4. Truong hop c¢b phiéu bi mit, bi hu hong hoac bi hiy hoai dudi hinh thire
khac thi c6 dong duge Céng ty cap lai co phiéu theo dé nghj cta ¢ dong do.
Pé nghj ctia ¢6 dong phai bao gdm céc ndi dung sau day:

a) Thong tin vé ¢ phleu da bi mét, bj hu héng hodic bl huy hoai dudi hinh
thirc khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chdp phat sinh tir viéc cép lai ¢6
phiéu méi.

Pitu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodic chimg chi chimg khoan khac cia Cong ty dugc
phat hanh cé chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luat va dau cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhugng ¢b phan

1. T4t ca cac ¢b phéan duge tu do chuyen nhuong trir khi Diéu 18 nay va phéap
ludt cé quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢& giao dich
ching khoan dugce chuyén nhuong theo céc quy dinh cta phap luat vé chimg
khoan va thi truomg chiing khoan.

2. C6 phin chua dugc thanh toén day du khong duoc chuyen nhugng va
hudng céc quyen lgt 1ién quan nhu quyén nhén ¢ tirc, quyén nhén cd phleu
phat hanh dé ting von ¢ phan tir nguén vén chu s hitu, quyén mua ¢ phiéu
mdi chio ban va cdc quyén loi khac theo quy dinh cia phap lujt.

Diéu 10. Thu hdi ¢6 phin (d6i véi trudng hep khi diing ky thanh lap
doanh nghiép)

L. Truomg hop cb dong khong thanh todn day di va dung han 50 tlen pha1 trd
dé mua cb phleu Hoi ddng quan trj théng bdo va ¢6 quyen yéu cau cd dong
do6 thanh toan s6 tién con lai va chju trach nhiém tuong (mg v&i tbng ménh
gia ¢d phin da dang ky mua dbi v6i nghia vu tai chinh cia Céng ty phat sinh
do viéc khong thanh toan déy du.

2. Thong béo thanh todn néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (16i
thiéu la [07 ngay] ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va théng



bao phai ghi rd truong hop khéng thanh toan theo ding yéu cau, sé ¢ phin
chua thanh toan hét s&€ bi thu héi.

3. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén thu hdi cac ¢b phan chua thanh toan day du va
dung han trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugce
thuc hién.

4, Cd phan bi thu héi dugce coi 1a cac c¢b phin dugce quyen chao ban quy dinh
tai khoan 3 E)leu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép
hoic ty quyén ban, tai phan phm theo nhimg diéu kién va cach thirc ma Hoi
ddng quan trj thay la phu hop.

5.C dong nédm giir ¢d phan bi thu hdi phai tir bd tu cach co dong déi vdi
nhitng cd phan do, nhung van phai pha1 chiu trach nhiém tuong ing véi tong
ménh gla cd phan dé dang ky mua dcn vii nghla vy tai chinh cua Cong ty phat

sinh vao thdi diém thu hdi theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri ké tur ngay
thu h01 cho dn ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quén tri c6 toan quyén
quyet dinh viéc cudng ché thanh todn toan bd gia tri cd phiéu vao thoi diém
thu hdi.

6. Thong bao thu héi duge gui den ngudi ndm gitr c¢b phan bj thu hdi trude
thoi diém thu h01 Viéc thu hoi van ¢6 hidu luc ké ca trong trudmg hop c6 sai
s6t hodic bat cin trong viée giri théng béo.

V.CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pidu 11. Co chu td chite, quan tri va kiém soat

Co chu td chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gém:
1. Pai hoi dong cb dong.

2. [Ho6i déng quan tri, Ban kiém soat (trudng hop cong ty td chirc quan 1y va
hoat dong theo mé hinh diém a khodn 1 Diéu 137 Luéat Doanh nghiép)].

3. [Hbi déng quan tri, Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi dong quan tri (truong
hop cong ty td chirc quan ly va hoat dong theo md hinh diém b khoan 1 Piéu
137 Lu4t Doanh nghiép)].

4. Giam dbc (Téng giam dbc).

VL. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 12. Quyén ciia ¢b déng

1. Co déng phd théng cé cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cugc hop Dai hdi dong cb dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tlep hogc thong qua ngudi dai dién theo ly quyen hodc
hinh thirc khic do Diéu 1é cdng ty, phap luat quy dinh. M&i cb6 phin phd
théng c6 mét phidu bidu quyét;

b) Nhan ¢é tirc v&i muc theo quyét dinh cia Dai hdi dbng cd dong;

¢) Uu tién mua ¢ phin méi tuong (mg véi ty 1& so hitu ¢6 phan phé théng
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cua timg co ddng trong Cong ty;

d) Ty do chuyén nhuong c6 phén clia minh cho ngudi khéc, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Biéu 127 Luédt Doanh nghiép va quy
dinh khac cua phap luat c¢6 lién quan;

d) Xem xét, tra ciru va trich lyc thong tin vé tén va dja chi lién lac trong danh
sdch ¢d déng cd quyeén biéu quyét; yéu cau sua doi thong tin khong chinh xac
ctiia minh;

e) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Bleu 1é cong ty, bién ban hop Pai
hoi dong ¢ dong va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

g) Khi Céng ty giai thé hogc pha san, dugc nhin mét phan tai san con lai
tuong img voi ty 1€ s¢ hitu ¢d phan tai Cong ty;

h) Yéu céu Céng ty mua lai cd phan trong céc truong hop quy dinh tai Piéu
132 Luit Doanh nghiép;

i) Pugc doi xr binh déng. M&i c6 phén cia cing mdt logi déu tao cho co
dong s0 hitu cac quyen nghia vu va l¢i ich ngang nhau. Truomg hop Céng ty
¢6 cac loai ¢b phan wu di, cac cLuyen va nghia vu gin lién véi céc loai cb
phén uu déi phai duge Pai hdi déng c6 déng théng qua va cong bé day du
cho ¢6 déng;

k) Dugc tiép can day du théng tin dinh ky va théng tin bt thuong do Cong ty
cdng bo theo quy dinh cua phép luét;

I) Buge bao vé céc’quyén, loi ich hgp phép clia minh; da nghi dinh chi, huy
bo nghi quyét, quyét dinh ctiia Pai hdi dong ¢6 dong, Hoi dong quéan tri theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

m) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.
[Céc quyén dbi véi cac loai cd phan khac]

2. C6 déng ho#ic nhém ¢ déng s6 hitu tir [05%)] tong s6 ¢6 phan pho thong
tré 1én [hodc mdt ty 1¢ khac nho hon quy dinh tai Di€u 1€ céng ty] c6 cac
quyén sau:

a) Yéu chu Hoi dong quan trj thyc hién vige triéu tap hop Dai hoi dong co
ddng theo cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luéat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc sb bién ban va nghj quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri, bao cdo tai chinh ban nién va hang nim, bao céo ciia Ban kiém
so4t, hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac,
trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mét kinh doanh ciia Céng ty;

¢) Yéu cdu Ban kiém soét kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan ly,
didu hanh hoat dong cia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang
van ban va phai bao gdm céc ndi dung sau day ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s gidy to phap ly cua ca nhan déi voi ¢b dong 13 c4 nhan; tén, ma sb
doanh nghiép hodc s gidy to phéap 1y ctia tb chire, dia chi tru s& chinh déi véi
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co dong la tb chirc; 50 luorng c¢b phan va thoi diém ding ky ¢6 phan cla tu'ng
co dong, téng sb cb phan clia ca nhom cd déng va ty 18 sé hiru trong tong so
cb phan clia Céng ty; van dé can kiém tra, myc dich kiém tra;

d) Kién nghj vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién
nghi phai bé"mg vén ban va dugc gii dén Cong ty chdm nhét 12 [03 ngay] lam
viéc trude ngay khai mac, [trir trudng hop Bleu 1€ cong ty c6 quy dinh thoi

han khac]. Klen nghi phai ghi 10 tén ¢6 dong, sO lugng timg loai ¢o phéan cua
cb déng, van d@ kién nghi dua vao chuong trinh hop;

d) Cac quyén khac theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 nay.

3. C6 dong hodic nhém cb déng s& hitu tir [10%] tdng sé ¢b phin phd théng
tré 1én hoic [mot ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty] co
quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Truong hop [Diédu
1é cong ty khong ¢6 quy dinh khéc] thi viée d& cir ngudi vao Hoi ddng quan
tri va Ban kiém so4t thuc hién nhu sau:

a) Céc cb déng phd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan
tr1 va Ban kiém soat phai théng bdo vé viéc hop nhom cho cac ¢6 déong duy
hop biét trude khi khai mac Pai héi dong ¢6 dong;

b) Can ¢t s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat, cb déng
hoéc nhom c¢o6 dﬁng quy dinh tai khoan nay ducc quyén dé cir mét hodic mot
s6 ngudi theo quyet dinh cua Pai hoi dong co dong lam ung cu v1en Hoi dong
quén trj va Ban kiém soat. Truong hop s6 Umg cir vién dugc co dong hoac
nhém c& déng dé ctt thap hon s6 {mg cir vién ma ho duge quyén dé cir theo
quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong thi s6 Umg cu vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va cac c6 dong khac dé cur.

Diéu 13. Nghia vu ciia cb déng |

C6 ddng phd théng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toén du va dung thoi han s6 ¢b phan cam két mua.

2. Khéng duge rat von da gop bing c¢b phan phd théng ra khoi Cong ty dudi
moi hinh thirc, trur tru(mg hgp duge Cong ty hodc ngum khac mua lai co
phan, Truong hop 6 ¢6 dong rut mot phan hodc toan bd vén c¢b phan da gop
tri véi quy dinh tai khoan nay thi ¢6 déng do va ngudi co loi ich lién quan
trong Cong ty phai cung lién ddi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia
vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi gia tri ¢c6 phén di bj rit va cac
thiét hai xay ra.

3. Tuan thi Diéu 1é cdng ty va Quy ché quéan 1y noi bd cia Cong ty.

4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong
quan tri.

5. Bao mat cac théng tin duge Cong ty cung cép theo quy dinh tai Piéu 16
cong ty va phap ludt; chi sir dung thong tin duoc cung cdp dé thuc hién va
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bao vé quyén va lgi ich hop phép ctia minh; nghiém cdm phét tin hoic sao,
gui thong tin duge Cong ty cung cdp cho to chire, ca nhén khac.

6. Tham dy cudc hop Dai hoi déng c¢b déng va thuc hién quyén biéu quyét
thdng qua céc hinh thirc sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhan, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c¢) Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tw
hodc hinh thic dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thdng qua thu, fax, thu dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét bing [phwong tién khac] theo quy dinh trong Diéu 1é
cong ty.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thic dé
thue hién mét trong céc hanh vi sau déy:

a) Vi pham phap luat;

b) Tlen hanh kinh doanh va cic giao dich khac dé tur 1gi hodic phyc vu loi ich
ctia t6 chirc, ¢4 nhan khéc;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rai ro tai chinh ddi voi
Cong ty.

8. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

[Céc nghia vu khéc dbi véi cac loai ¢b phan khac]

Diéu 14. Pai hi ddng cb dong

1. Dai héi dong ¢ dong gOm tt ca cd déng co quyen biéu quyét, la co quan
quyét dinh cao nhét ciia Céng ty. Pai hoi dong cb (dong hep thudng nién moi
nim mot lan va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai
chinh. Trr truong hop Pidu 18 cong ty c6 quy dinh khac, Hoi dong quén tri
quyet dinh gia han hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién trong truong hop
can thiét, nhung khdng qua 06 thang ke tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai
cudc hop thuong nién, Dai hoi dong cb dong co thé hop bét thuong. Pia diém

hop Bai hoi dong cb déng duoc x4c dinh 13 noi chd toa tham du hop va phai ¢
trén lanh thé Viét Nam.

2. Héi dong quan tri triéu tip hop Pai héi ddng cd dong thudng nién va lya
chon dia diém phtl hop. Pai hoi dong ) dong thudng nién quyét dinh nhimg
van dé theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1 cong ty, diic biét théng qua bio
céo tai chinh nim duge kiém todn. Trudng hop Bao cao kiém todn béo cdo tai
chinh ndm cia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai
ngugc hojc tir chdi, Cong ty phai mdi dai dién td chue kiém todn duge chap
thuan thue hién kiém toan bdo cdo tai chinh cuia Cong ty du hop Dai héi ddng
c6 dong thudng nién va dai dién tb chic klern toan dugc chap thuan néu trén
¢6 trdch nhiém tham du hop Dai hdi dbng cb déng thudng nién cia Cong ty.
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3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng ¢ déng bét thudng trong
céc truong hop sau:

a) Hoi dng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém so4t con lai it hon s
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cia phap luit;

¢) Theo yéu cdu cia cb dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tip hop Pai hdi dong cb déng phai
duoc thé hién bing van ban, trong do néu rd ly do va muc dich cude hop, co
du chit ky ciia cac c6 dong lién quan ho@c vén ban yéu ciu duoc lap thanh
nhiéu ban va tap hop du chit ky cla cac ¢d dong co lién quan;

d) Theo yéu cu ctia Ban kiém soat;
d. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1 nay.
4. Triéu tap hop Pai hdi ddng cd dong bat thudng

a) Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi ddng ¢ dong trong thaoi han
[30] ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc | lap Hoi
dong quan tri hodic thanh vién Ban Kiém s0at con lai nhu quy dinh tai diém b
khoan 3 Dleu nay hoic nhin duoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d
khoan 3 Piéu nay;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tép hop Pai hoi dong cb dong
theo quy dinh tai diém a khoén 4 Diéu nay thi trong thdi han 30 ngay tiep
theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quén trj triéu tap hop Pai héi dong ¢6
dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soét khéng trigu tap hop Pai hoi déng oo dong theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu nay thi ¢ dong hodc nhom c¢d dong quy
dinh tai diém ¢ khoan 3 Didu nay ¢é quyén yéu cdu dai dién Cong ty triéu tap
hop Pai hgi dong cb déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

[Trong truong hop nay, cb dong hodc nhém c¢d dbng tridu tap hop Dai hoi
dong co déng ¢b the dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu,
thu tuc tri€u tép, tién hanh hop va ra quyét dinh cia Pai héi dong co dong.
T4t ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop Pai ho1 ddng ¢b dong duge
Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do cé déng chi
tiéu khi tham dy cudc hop Dai hoi déng cb dong, ké ca chi phi an & va di lai.]

d) Thu tuc dé t8 chirc hop Dai hoi ddng ¢b ddng theo quy dinh tai khoan 5
biéu 140 Luét Doanh nghiép.

Pié¢u 15. Quyén va nghia vu caa Pai hoi dong cb dong
1. Pai hgi dong cb dong c6 quyén va nghia vu sau:
a) Théng qua dinh hudéng phét trién ctia Cong ty;

b) Quyet dinh loai ¢6 phan va tong s6 cb phan cla timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh muc ¢6 tirc hing nim cua timg loai cb phin;
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¢) Bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

d) Quyét dinh dAu tu hojic ban s6 tai san cd gia tri tir [35%)] téng gié tri tai san
trd 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhat cua Cong ty, [trir truong hop
Diéu 1€ cong ty quy dinh mét ty 1€ hoac mét gia tri khac];

d) Quyét dinh stra ddi, bd sung Pidu 1¢ cong ty;
e) Thong qua bao cdo tai chinh hing nam;
2) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé ¢b phin da ban ctua mdi loai;

h) Xem xét, xur Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soét gdy thiét hai cho Céng ty va cb dong Cong ty;

i) Quyét dinh té chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyet dinh ngan séch hodc tong mirc thi lao, thuémg va l¢i ich khac cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé giuy@t Quy ché quan trj ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

m) Ph¢ duyét danh sach cong ty kiém toén dugc chép thuan; quyét dinh cong
ty kiém toan dugc chap thuén thyc hién ki€ém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém todn vién dugc chap thuén khi xét thay cén thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy djnh phap luat.

2. Dai hoi ddng cb dong thao luan va théng qua cic vén dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hing nim cta Céng ty;

b) B4o cdo tai chinh hing nim di duoc kiém toan;

¢) Bao cdo cua Hot dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ciia Hoi
ddng quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri; [trudmg hop cong ty hoat
déng theo mo hinh quy dinh tai diém b khoan 1 DPidu 137 Luat Doanh nghiép,
thanh ‘v1en C!(,)c lap Héi dong quan tri co trach nhiém baq cao tai cudc hop Da}
hoi dong cd6 déng thudng nién theo quy dinh tai Di€u 284 Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ching khoan];

d) Bao cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua
hoat dong cua Ho1 dong quan tri, Giam doc (Tong giam doc);

d) Béo céo tw danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soét va thanh vién
Ban kiém soat;

e) Mtrc ¢6 tire dbi véi mdi cb phan cla timg loai;

g) $6 lugng thanh vién Hai dong quan tri, Ban kiém soat;

h)deAlu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;
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i) Quyet dinh ngan sach hodc tbng mirc thi lao, thudng va loi ich khac ddi
v&i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuén; quyét dinh cong
ty kiém toan duge chap thudn thyc hién kiém tra cic hoat dong cta cdng ty
khi xét thdy can thiét;

1) B6 sung va stra dbi Diéu 18 c6ng ty;

m) Loai ¢d phan va sb lugng co phan mat dugce phat hanh d6i v6i mbi loai cd
phén va viéc chuyen nhuong ¢6 phén clia thanh vién sang 14p trong vong 03
nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

n) Chia, tich, hgp nhét, sp nhép hoic chuyén dbi Cong ty;
0) Té chrc lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngudi thanh ly;

p) Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san co gia tri tir [35%)] téng gid tri tai san
tré 1én duoc ghi trong Bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty [trir tredong hop
Piéu 1é cong ty quy dinh ty 18 hodc gida tri khac];

q) Qu ét dinh mua lai trén 10% tdng sb ¢d phin di ban cta mai loai;
y g p

r) Cong ty ky két hop ddng, giao dich v&i nhing dbi tugng duge quy dinh tai
khoan 1 Diéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié tri bing hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi trong bo céo tai chinh gn nhat;

s) Chap thuén céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Pidu 293 Nghj dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Ching khodn;

t) Phé duyét Quy ché ndi b vé quan tri ¢dng ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Céc van dé khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é nay.

3. Tét ca cdc nghi quyét va cac Van dé& da dugc dua vao chuong trinh hop phai
duogc dua ra thao lusn va bidu quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dy hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cb dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cd déng 14 td chic ¢6 thé truc
tiép tham du hop hoic ly quyén cho mdt hoic mot sb ca nhén, td chirc khac
du hop hodc du hop thong qua mét trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3
Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc Uy quyén cho cé nhén, td chirc dai dién du hop Pai hdi ddng c6 dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban ty quyén
dugce 14p theo quy dinh cia phép luat vé dan sy va phai néu rd tén cb dong Oy
quyén, tén ¢4 nhan, 6 chirc dugc Uy quyén, sb lugng ¢b phan duoc ay quyén,
ndi dung ity quyén, pham vi Gy quyén, thoi han Uy quyén, chit ky ciia bén uy
quyén va bén duoc iy quyén.
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Ngudi duge uy quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp van ban iy quyén
khi diing ky du hop. Trudng hop Uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phéi xuét
trinh thdm vin ban ay quyén ban dau cta c¢b déng, ngudi dai dién theo ty
quyén ca cb dong 14 td chire (néu trude do chua dang ky véi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét cia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi duge Gy
quyén van cé higu luc khi xay ra mét trong cac trudng hop sau ddy trir truong hop:

a) Ngudi iy quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mét
nang luc hanh vi dan sy;

b) Ngudi ty quyén di huy bé viée chi dinh Uy quyén;

¢) Nguoi iy quyén da hiy bo thdm quyén clia ngudi thuc hién viée Gy quyén.
Diéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhin duoc théng
bao vé mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hep Pai hoi dong
cb dbng hodc trude khi cude hop dugc tridu tap lai.

Piéu 17. Thay dbi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodic hity bé Cac quyén dic biét gin llen voi mét loa cb phan
uu dai ¢ hi¢u lyc khi duge cb dong dai dién tir 65% tong $6 phleu bleu quyét
trg 1én cua tat ca cbd dong du hop théng qua. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong
vé ndi dung lam thay doi bat lgi quyen va ngh1a vu clia ¢ déng so hitu co
phén vu dai chi dugc thong qua néu duge s6 ¢6 dong wu déi cung loai du h()p
s¢ hiru tir 75% téng sb ¢6 phan uu dai loai d6 tr¢ 1én tan thanh hodc dugce cac
c¢b dong uu dai ciing loai s& hitu tir 75% tdng s6 c¢b phan wu dai loai do trd 1én
tan thanh trong truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire 14y v kién
bang van ban.

2. Viée t chirc cuge hop cua cac cd dong ndm gilt mot logi c6 phén uu dai dé
thong qua viéc thay dbi quyén néu trén chi c6 gia tri khi co toi thidu 02 cb
déng (hodc dai dién theo uy quyén ctia ho) va nim giir t6i thiéu 1/3 gia tri
ménh gid cta céc ¢b phan loai d6 da phat hanh. Trudmg hop khéng ¢6 du sb
dai biéu nhu néu trén thi cude hop dugc t6 chuc lai trong thoi han 30 ngay
tlep theo va nhl.rng ngum nam gilr ¢d phan thudc loai do (khéng phu thude
vao sd lugng nguoi va sb cd phén) c6 mat truc txep hoac théng qua dai dién
theo Uy quyén déu dugc coi 1a du s6 lugng dai biéu yéu cau. Tai cdc cude hop
clia ¢b dong nim gift cb phan wu dai néu trén, nhitng ngudi nm glu cd phan
thude loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua ngu’m dai dign ¢6 thé yéu ciu bo
phiéu kin. Mdi ¢6 phin ciing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bing nhau tai
cdc cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cugc hop riéng biét nhu vay duge thuc hién tuong tu
v&i cac quy dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Diéu 1€ nay.

4. Trir khi cac didu khoan phat hanh ¢ phan quy dinh khéc, cac quyen déc
biét gin lién véi cac loai co phin c6 quyén uu dii déi véi mot sé hodc tit ca
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céc vén dé lién quan dén viée phan phdi loi nhuin 'hodc tai san cia Cong ty
khdng bi thay d6i khi Cong ty phét hanh thém cac b phén ciing loai.

Dleu 18 Tri¢u tap hop, chwong trinh hgp va thong bao mai hop Dai héi
dong b dong

1. Hbi ddng quan tri triéu tdp hop Dai héi ddng cb déng thudng nién va bt
thudng. Hoi ddng quan tr tridu tap hop Pai héi dong b déng bat thudng theo
cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu 1& nay.

2. Nguai triéu tap hop Dai hoi dong cb déng phai thyuc hién cée cong viéce sau day:

a) Chuan bj danh sach ¢d déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cude
hop Pai hoi ddng cb dong. Danh sach cb dong cd quyén du hop Dai hoi déng
c0 dong dugc 1dp khdng qua [10 ngay] truée ngay giri thong bao moi hop Dai
hoi dong co dong [neu Piéu 1¢ cong ty khéng quy dinh thoi han ngén hon).

Cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh sach cb dong cb quyen tham
du hop Dai hoi ddng cb dong tdi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung dai hdgi;

¢) Chudn bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dy théo nghi quyét Dai hi dng ¢b dong theo ndi dung du kién ciia cude hop;
d) Xéc dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;

e} Thong bao va gui thong bao hop Pai hoi df‘)ng cd dong cho tit ca céc cb
dong co quyén du hop;

g) Cac cdng viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao mai hop DPai hoi dong cb déng duge giri cho tat ca cac co dong
bing phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cd dong, dong
thoi cong bd trén trang théng tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Chu’ng khoan
Nha nuée, S& giao dich chimg khoan noi ¢b phleu cua Cong ty niém yet hoédc
dang ky giao dich. Ngu'orl triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dbng phai gui thong
bao mai hop dén tét ca cac cd dong trong Danh séch ¢ dong co quyén dy hop
cham nhét [21 ngay] trudc ngdy khai mac cudc hop [néu Diéu 18 cong ty
khong quy dinh thoi han dai hon] (tinh tir ngdy ma théng bao duge gui hodc
chuyén di mét cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai héi dong cd dong, cac tai
ligu lién quan dén cac van d& s& dugc bidu quyét tai dai hoi dwoc gui cho céc
¢ déng hodc/va dang trén trang thong tin dién tur ciia Cong ty. Trong trudmg
hop tai lig¢u khong duge gt kém théng bao hop Dai hdi ddng ¢b dong, thong
bao mai hop phai néu rd dudng din dén toan b tai liéu hop dé céc cb déng
c6 thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cude hop;

b) Danh sach va théng tin chi tiét cla céc ing vién trong truong hop biu
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c) Phidu biéu quyét;
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d) Dy thao nghj quyét déi véi timg van dé trong chuong trinh hep.

4.Ch dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Dleu 1€ nay
¢6 quyén kién nghj van d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong.
Kién nghi phéi bing van béan va phai dugc giri dén Cong ty chim nhét [03
ngay] lam vi¢c trude ngay khai mac cugc hop [trir trudng hop Piéu 18 cong ty
¢ quy dinh khac]. Klen nghi phai ghi r3 t€n ¢6 dong, s6 luong timg loai ¢d
phan ciia ¢b dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Pai héi dong c¢b dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Didu nay néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khéng dung quy dinh tai khoan 4 Biéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢4 dong hodic nhém cd dong khong nam gilr du tur
[5%] cb phan phd thdng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é nay;

¢) Vin de kién nghi khong thude pham vi thAm quyén quyét dinh cia Pai hoi
déng cb dong;

d) Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 18 nay.

6. Ngudt triéu tdp hop Dai hoi dong ) dong phai chip nhan va dua kién nghl
quy dinh tai khoan 4 Biéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc
hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; klen nghi duge chinh thirc
bé sung vao chuong trinh va néi dung cudc hop néu dugc Pai hoi ddng ¢b
dong chap thudn.

Diéu 19. Cic didu kién tién hanh hop Dai hji ddng ¢ dong
1. Cude hop Dai héi dong co dbng dugc tlen hanh khi ¢ s6 ¢6 ddng du hop

dai dién trén [50%)] téng s& phiéu bidu quyét [hodc ty 1& cu thé do Pidu 1¢
cong ty quy dinh].

2. Truong hop cude hop lan thr nhat khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi théng bio méi hop 1an thir hai duge gl trong
thdi han [30 ngay], ké tir ngay du dinh hop lin thir nhét [neu Diéu 1é cong ty
khong quy dinh khac]. Cugc hop Dai hdi ddng cb déng lan thir hai duge tién
hanh khi ¢6 sé ¢ dong dy hop dai dién tir [33%] téng s6 phiéu biéu quyét tré
1én [ty 1¢ cu thé do Piéu 18 cong ty quy dinh].

3. Truong hop cude hop lin thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dugc giri
trong thdi han [20] ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thu ‘hai, [neu bidu 18
cong ty khdng quy dinh khac]. Cudc hop Dai héi dong cd dong lan thir ba
duge tién hanh khéng phu thudc vao téng s6 phiéu biéu quyét cia cac cb
déng du hop.

Bleu 20. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Pai héi dbng
cb doéng

1. Truée khi khai mac cude hop, Céng ty phai tién hanh thu tuc dang ky cd
déng va phai thuc hién vide ding ky cho dén khi céc ¢b dong ¢6 quyén du
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hop ¢6 mit ding ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty cép cho ting co dong hodc dai
dién theo Uy quyén co quyen bidu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi s6
dang ky, ho va tén cia c6 dong, ho va tén dai dién theo uy quyen va sb phleu
biéu quyet cia cb dong d6. Dai hoi dong ¢ dong thao ludn va biéu quyet theo
timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée biéu quyet drge tién hanh
bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién. Tai Dai héi,
sO thé tan thanh ngh1 quyet dugce thu trudc, s6 thé khéng tan thanh nghi quyet
dugc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé
quyét dinh. Két qua kiém phleu duge Chi toa céng bd ngay trudc khi bé mac
cudc hop [tru’ trudng hop Diéu 16 cong ty ¢o quy dinh khac]. Dai hoi bau
nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic glam sat kiém phleu theo dé
nghi cta Chil toa. S6 thanh vién clia ban kiém phiéu do Dai héi dong cé dong
quyét dinh ciin cir d@ nghi cua Chi toa cudc hop;

b) Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 13 to chire hoac nguoi
dugc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢co6 quyén ding ky ngay va
sau doé ¢co quyen tham gia va biéu quyét tai dai hd1 ngay sau khi dang ky. Chi
toa khong c6 trach nhiém dimg dai hdi dé cho cb déng dén muodn ding ky va
hiu hre cia nhimg ndi dung da duoc bidu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viée bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quén trj 1am cht toa hodic ty quyén cho thanh vién Hgi
dong quén tri khdc lam chi tea cuge hop Dai hdi déng cd dong do Hoi déng
quan tri triéu tap. Trlrong hop Ch tich ving mat hosic tam thoi mét kha nang
lam viéc thi cac thanh vién Héi déng quén trj con lai bau mét ngudi trong s6
ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da s0. Truong hop khong bau dugce
ngudi lam chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong c¢b dong
bau chu toa cudce hop trong s6 nhitmg ngudi du hop va nguodi co phteu bau cao
nhét 1am chu toa cudc hop;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tip hop
Pai hoi dong cd dong diéu hanh d¢ Pai h$i dong cé dong bau chu toa cude
hop va nguoi cé so phiéu bau cao nhat lam chii toa cudc hop;

¢) Chil toa cir mdt hodc mdt sé ngudi 1am thur ky cude hop;

d) Pai hoi dong cd d6ng bau mot hodic mdt sd ngudi vao ban kiém phiéu theo
de nghi cua cha toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cude hop phai duoc Pai héi dong cb dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 15 va chi tiét thoi gian
ddi v&i timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4, Chil toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé
diéu hanh cudc hop Dai hdi dong cd déng mét cach co trat tu, dang theo
chucmg trinh d& dugc théng qua va phan 4nh dugc mong muédn cua da sb
nguoi du hop.
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a) B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng c¢b dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai céc dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hodc tlep tuc tham dv) dai héi. Ngudi
triéu tdp hop Pai hdi dong cd déng c6 toan quyén thay déi nhitng bién phap

néu trén va ap dung tat c4 cdc bién phap can thiét. Cac bién phép ap dung cé
thé 1a cAp gidy vao ctra hodc str dung nhiing hinh thac lya chon khac.

5. Dai hoi dong cb dong thao luén va bleu quyet theo timg Van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée biéu quyet duroc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duogc chi toa cong bd ngay
trude khi bé mac cude hop.

6. Co dong hodc ngudi duge uy quyen du hop. dén sau khi cudc hop da khai
mac van dugc ding ky va cé quyen tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong truong hop nay, hiéu luc cua nhimg ndi dung da duge biéu quyét trudce
d6 khong thay ddi.

7. Ngudi tridu tap hop hodc chu toa cude hop Dai hdi déng ¢6 dbéng cé quyén
sau day:

a) Yéu ciu tit ca nguct dy hop chiju sy kiém tra hodc céc bién phap an minh
hop phap, hop ly khac;

b) Yéu céu co quan co tham quyen duy tri trét tu cuoc hop; truc xuit nhimng
nguoi khong tuan tha quyén diéu hanh clia chu toa, ¢b y gdy rdi trat tu, ngan
can tién trién binh thuong cia cude hop hodc khong tudn thi cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi dong cd dong.

8. Chu toa co quyén hoédn cudc hop Pai hoi déng cb déng da co du 56 nguoi
dang ky du hop t6i da khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cude hop du
dinh khai mac va chi dugc hoin cudc hop hodic thay d6i dia diém hop trong
truong hgp sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 du chd ngdi thudn tién cho tit ¢4 ngudi du hop;

b) Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho ¢6 déng du hop
tham gia, théo luan va biéu quyét;

c) C6 nguoi dy hop can trd, giy rdi trdt tu, cé nguy co lam cho cudc hop
khong duge tién hanh mégt cach céng bang va hop phap.

9. Truong hop chu toa hodn hoac tam dimg hop Dai hdi dong cb déng tréi voi
quy dinh tai khoan 8 Piédu nay, Pai hoi dong ¢ dong bau mét ngudi khéc trong
6 nhu'ng nguoi dy hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két
thiic; tit ca nghi quyét dugc théng qua tai cude hop do déu cé hiéu hic thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cbng nghé hién dai dé & chie Pai hoi dong
cb déng thong qua hop truc tuyen Coéng ty cé trach nhiém dam bao dé cd
dong tham du, bidu quyét bing hinh thirc bod phidu dién tir hogc hinh thure
dién tir khac theo quy dinh tai Didu 144 Luét Doanh nghiép va khoan 3 Piéu
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273 Nghi dinh s& 155/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Chimg khoan.

Dicu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hgi ddng c6 dong duge thﬁng qua

1. Nghij quyét Ve ndi dung sau ddy dugc thong qua neu duge s6 ¢6 dong dai
dién tir [65%)] tbng sb phiéu biéu quyét tré 1én cia tit ca cd dong du hop tan
thanh, trir truong hep quy dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luét Doanh
nghiép [ty 1& cu thé do Piéu 18 cong ty quy dinh]:

a) Loai ¢6 phin va téng sb ¢6 phan cia timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doarh;

¢) Thay déi co cdu td chire quan ly Cong ty;

d) Dy 4n déu tu hodic ban tai san cd gid tri tir 35% tdng gia tri tai san tr& 18n
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty, trir truong hop Diéu 1€
cong ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

d) T4 chire lai, giai thé Cong ty;
e) [Van dé khac do Piéu 18 ¢ong ty quy dinh].

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugc s6 ¢6 dong s& hiru trén [50%] tong
s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop tan thanh, trir truong hop quy
dinh tai cac khoan 1 Biéu nay vakhoan 3,4 va 6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép
[ty 1& cu thé do Diéu 1¢ cong ty quy dinh].

3. Cac Nghl quyet Dai hdi dong cd ddng dugce thong qua bang 100% téng sb
c¢b phéan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay cé khi trinh tu,
thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyet d6 vi pham quy dinh cia Luét
Doanh nghiép va Diéu 1é céng ty.

Pidu 22. Thim quyen va thé thirc lay v kién ¢6 dong biang vin bin dé
théng qua Nghi quyét cia Dai hoi dong o dong

Tharp quyén va thé thire 3ay v kién c6 dong bing vin ban dé thong qua Nghi
quyét cuia Pai hgi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri cé quyén liy ¥ kién cé dong bing vin ban dé théng qua
nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong khi xét thy can thiét vi loi ich cua
Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép
[néu Bidu 1§ cong ty khéng ¢ quy dinh khac.

2. H6i dong quan tri phai chudn bj phiéu iy y kién, du thao ngh1 quyet DPai
hoi dbng ¢b déng, cac tai ligu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca
cd déng c6 quyén bleu quyet cham nhét [10 ngay] trudc thoi han phai gii lai
phiéu lay y kién [néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh thot han khac dai hon].

Yé&u cdu va cach thue gt phleu lay y. kién va tai liéu kém theo dugc thye hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 biéu 1€ nay.

3. Phiéu ldy ¥ kién phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mi sé doanh nghiép;
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b) Muc dich Iy y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy t& phap ly cua ca nhén déi !
cd dong la ca nhan; tén, mi sb doanh nghi¢p hojc so gidy to phap Iy cta td
chue, dia chi try s¢ chinh déi véi cb dong la t& chiic hodc ho, tén, dia chi lién

lac, quéc tich, s6 glay to phap ly cua ca nhan déi voi dai dién cua co dong la
td chire; s6 lchmg cb phén cua timg loai va sé phiéu biéu quyét cia cd dong;

d) Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong 4n biéu quyet bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y
kién d6i voi timg vén dé 14y y kién;

e) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1dy v kién d3 duoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi déng quan tri.

4. Cb dong c6 thé giri phiu 1y y kién da tra 10i dén Céng ty bing hinh thirc
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop gt thu, phiéu 14y y kién da dugc tra 101 phai ¢6 chit ky cia b
dong la ca nhan, cua ngudi dai dién theo y quyén hodic nguoi dai dién theo
phép ludt cia c6 déng 13 tO chic. Phiéu Iy y kién giri vé Céng ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khdng ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;
b) Truomg hop gm fax hodc thu dién tir, phiéu lay vy kién giri vé Cong ty phai
dugc giit bi mat dén thoi diém kidm phiéu;

c) Cac phleu lay y kién gti v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu ldy ¥ kién hodc di bi mé trong truong hop gm thu va bj tiét 16 trong
tru'ong hop gtri fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phleu liy ¥ kién khéng dugc
gui vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

5. Hoi déng quén tri kiém phiéu va ap bién ban klem phiéu dudi su chimg
kién ctia Ban kiém sodt hodc cua cd dong, khong nim gilr chirc vu quén ly
Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai c¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

b) Muyc dich va cac van dé can iy y kién dé théng qua nghi quyét;

c) 86 ¢b dong voi tong sb ph1eu bidu quyét dé tham gia bleu quyét, trong do6
phén biét s phleu bidu quyet hop 1€ va s6 bidu quyét khong hop I va
phuorng thure giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham
gia biéu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 v kién dbi véi timg
van dé; .

d) Vén dé da duoc thdng qua va ty 1& bidu quyét thong qua twong tmg;

e) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Héi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Héi dong quan tri, nguol kiém phi€u va nguoi giam sat kiém
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phiéu phai li€n ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién
ban klem phiéu; lién dé6i chiu trach nhidm vé cac thiét hai phat sinh tir cac
quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh xac.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phéi dugc giii dén céc cb dong trong thoi
han 15 ngay, k& tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét co thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tu cua
Céng ty trong théi han 24 gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién d4 dwoc tra 16, bién béan kiém phiéu, nghi quyét da duoc
théng qua va tai liéu ¢ lién quan giri kém theo phidu ldy y kién déu phai
dugc luu gitt tai tru so chinh cda Cong ty,

8. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay y kién ¢6 dong bang van ban
néu duoc sb co dong sd hitu trén [50%)] téng sd phleu biéu quyét cua tit ca cd
dong co quyen bidu quyét tan thanh hodc [ty 1€ cu thé do Piéu 18 cong ty quy
dinh] va c6 gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop Pai hoi dong
co dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cb déng

1. Cuée hop Pai hoi dong cb ddng phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi &m hoac
ghi va luu gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bing tiéng nudc ngoai va cd céc ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dja chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai héi dong cb dong;
c) Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d) Ho, tén cht toa va thu ky;

d) Téom tét dlen bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi
ddng cb ddng v& timg vin dé trong chuong trinh hop;

e) S6 ¢b dong va tong sé phiéu biéu quyet clia cac ¢d dong du h()p, phu luc
danh sich ding ky ¢6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sb ¢b phan va sb
phiéu bau tuong ung;

g) Téng sd phleu bleu quyet d(n v6i timg van dé biéu quyét, trong dé ghi 15
phuong thirc biéu quyet tong s& phiéu hop 1é, khéng hop 1€, tan thanh, khéng
tan thanh va khéng c¢6 y kién; ty 1€ tuong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyet
ctia c6 dong dyrhop;

h) Cac vén d& di duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong Umng;

i) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thir ky tir
chéi ky bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién
khac cua Héi ddng quan tri tham du hop ky va c6 déy du ndi dung theo quy
dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi & viéc chil toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi déng c6 déng phai durgc 1ap xong va thong qua trude
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khi két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cugc hop hodc ngudi khac ky tén
trong bién ban hop phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nuge ngoai déu c6 hiéu luc
phap ly nhu nhau. Truong hop c¢é su khac nhau vé& ndi dung giira bién ban
bang tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing
tiéng Viét dugc 4p dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, phy luc danh sach cd
dong dang ky du hop kém chir ky cua c¢6 dong, van ban uy quyén tham du
hop, tat ca céac tai lidu dinh kém Bién bén (neu cd) va tai liéu co lién quan
kém theo thong bao md&i hop phai dugce cong b théng tin theo quy dinh phap
lugt vé& coéng bd thong tin trén thi trudng chitmg khoan va phai duoc Iuu gitt tai
tru so chinh cuia Cong ty.

Piéu 24. Yéu cau hiy bo Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge nghi quyét hodc bién ban hop
Pai hoi dong cd dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién DPai héi
ddng cb dong, cb déng hodc nhém ¢ dbng quy dinh tai khoan 2 Pidu 115
Luét Doanh nghi€p ¢ quyen yeu cau Toa an hodc Trong tai xem xe€t, huy bo
nghl quyét hojic mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong cb dong trong
cac truong hop sau ddy:

1. Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop vara quyét dinh cta Pai h(f)i‘ déng ¢ dong vi
pham nghi€m trong quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty, tru
truomg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu I€ nay.

2. Ndi dung nghi quyét vi pham phép luat hoc Diéu 16 nay.

VIL. HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, d& cir thanh vién Hi ddng quan tri

1. Truong hop dé xac dinh duge tmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bé théng tin lién quan den cac Umg clr vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hOp Dai hoi dong co dong trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty
dé cb ddng co thé tim hiéu v& cac ing ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir
vién Héi ddng quan tri phal c¢6 cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh
xac cia cdc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém
vu mét cach trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc

bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan dén img cir vién
Hbi ddng quan tri duge cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d¢ chuyén moén;
c¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chire danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj cta
cong ty khac);
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d) Loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty va cac bén ¢o lién quan cda Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 18 cdng ty;

g) Cong ty dai chiing phai ¢6 trach nhiém cong bd théng tin vé cac cbng ty
ma ung cir vién dang nam gitt chirc vy thanh vién Hoi dong quén tri, cic chirc
danh quan ly khac va cac lgi ich ¢6 lién quan tdi cong ty cua Gmg cur vién Hoi
ddng quan tri (néu cd).

2. Cb dbng hodc nhom cb dong s& hiru tir 10% tdng sé c¢b phén phd thong tré
1én hodc mot ty 1é khéc nho hon theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty cd quyén
d& clr ing ctr vién Hbi ddng quén tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu 1& cong ty.

3. Truorng hop sb lucmg ung ctr vién Hoi dong quan tri théng qua de cu va
Ung cu van khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115
Luat Doanh nghiép, Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ung cur
vién hodic t6 chie dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong
quéan tri duong nhiém gidi thidu thém mg cir vién phai duge cong bd rd rang
trude khi Pai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Héi dong quan tri
theo quy dinh cua phap luét.

4. Thanh vién Héi déng quan tri phai _dap ung cac tiéu chuan va didu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va [Diéu 18

cong ty].
Diéu 26. Thanh phén va nhiém k¥ ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Sé lvong thanh vién Hoi dong quén trj 1a [.....] nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Héi dong quén trj khéng qua 05 nam va c6 thé
duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam
thanh vién dgc 18p Hol dong quan trj ctia mét cong ty khong qua 02 nhiém ky
lién tuc. Truong hop tat ca ‘thanh vién Hoi déng quan tri cung két thuc nhiém
ky thi cac thanh vién dé tiép tyc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi
6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan céng viée, [trir trudong hop
Piéu 1 cong ty co quy dinh khéc].

3. Co cau thanh vién Hgi dong quan tri nhu sau:

Co cdu Héi ddng quan tri cia cong ty dai chung phai dam bao tbi thiéu 1/3
tbng s thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Céng ty
han ché téi da thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chirc danh diéu hanh
ctia Cong ty dé dam béo tinh doc lap ctia Hoi ddng quan tri.

[Trudng hop cong ty dai ching chua niém yét hoat dong theo mo hinh quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép], co cau thanh vién Hoi
ddng quén tri cla céng ty phai dam bao it nhat 1/5 tdng sb thanh vién Hoi
dong quan tri la thanh vién déc 1ap. Trudmg hop sb thanh vién Hoi ddng quéan
tri cta cong ty dai ching chua niém yét hoat dong theo mé hinh néu trén ¢6 it
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hon 05 ngudi, Céng ty phai dam bao ¢6 01 thanh vién Hoi dong quan trj 1a
thanh vién doc lap.

[D&i v6i cong ty niém yét] Tong sb thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai
dam bao quy dinh sau:

a) C6 t6i thidu 01 thanh vién ddc 18p trong trudng hop cong ty cé sb thanh
vién Héi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudmg hop cdng ty cé sb thanh
vién Hoi déng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

¢) Cé t6i thidu 03 thanh vién ddc 18p trong trudng hop cong ty co sb thanh
vién Hoi ddng quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi ddng quéan
tri trong trudng hop bi Dai hoi déng ¢ déng midn nhiém, béi nhiém, thay thé
theo quy dinh tai Pidu 160 Luit Doanh nghiép.

5. Viéc bd nhiém thanh vién Hdi déng quan tri phai duge céng bd thong tin
theo quy dinh phap lujt vé cong bé thong tin trén thi trudmg chimg khoan.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ctia Cong ty
[trlr trudng hop Diéu 18 cong ty cé quy dinh khac].

Pidu 27. Quyén han vi nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Héi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thyuc hién quyen va nghia vy cua cong ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc thdm quyén cia Pai hdi dong ¢b déng,

2. Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat phap, Pidu 1¢ cong ty va
Pai hoi dong cd déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén
han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nam cia Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢b phan va tdng sb cb phan duoc quyén chao ban cia timg loai;
¢) Quyét dinh ban ¢d phén chua ban trong pham vi s6 cd phan duoe quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dng thém von theo hinh thite khac;

d) Quyét dinh gia ban ¢ phén va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133
Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong dn dau tu va du an dau tu trong thim quyén va giéi han
theo quy dinh caa phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thi va céng nghé;

h) Théng qua hop dfmg mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac
co gia tri tir [35%] tOng gia tri tai san trg 1€n dugce ghi trong bao cao tai chinh
gan nhét cua Cong ty, [trir truong hop Diéu 1¢ cong ty co quy dinh ty 1¢ hoac
gia tri khac] va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi
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ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hdi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, chm dit hop dong déi véi Giam doc (Téng giam
dbc) va nguoi quan ly quan trong khac do Didu 1& cong ty quy dinh; quyét
dinh tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac cta nhiing ngl.rou quan ly do;
cu ngudi dai dién theo Uy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hogc Dai héi
ddng cb dong & céng ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khac coa
nhimg ngudoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam dbe (Téng giam dbc) va ngudi quan Iy khéc trong
diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctiia Cong ty;

1) Quyét dinh co chu t6 chirc, quy ché quan Iy ngi bo cia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cdng ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua ¢
phén cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Pai héi dong Cé)ﬂ dong,
tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢d ddng hodc lay y kién dé Dai hoi dong ¢b dong
thdng qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hing nam d4 duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;
0) Kién nghi mac ¢d tire dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic
hodc xtr Iy 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu céu phé san Céng ty;

q) Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo
vé quan tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong coO dong théng qua; quyet dinh

ban hanh Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan truc thude Hoi déng quan
tri, Quy ché vé& cong bd thong tin cia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luét
Chimg khoan, quy dinh khac cua phap luat va Piéu 1é cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai héi ddng ¢b dong két qua hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cta Ludt Ching khoan.

Dicu 28. Thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hdi dng quan tri

1. Cong ty ¢6 quyeén tra tht lao, thuéng cho thanh vién Hai ddng quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quéan tri dugce hudng thu lao cong viée va thudng,
Thu lao cong viéc duoc tinh theo s ngay céng cin thlet hoan thanh nhiém vu
ctia thanh vién Héi déng quan tri va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri
dy tinh mic thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong murc
thit lao va thudng ctia Hoi déng quan tri do Pai héi dong cd dong quyét dinh
tai cugc hop thudng nién.,
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3. Thu lao ctia timg thanh vién Hdi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh clia Céong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua
Céng ty va phai bao c4o Dai hoi dong ¢ dong tai cude hop thudng nién.

4. [Thanh vién Hoi ddng quan trj nam giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién
Hoi ddng quan tri 1am viée tai cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri hodc thuc
hién nhung cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng clha mot
thanh vién Hoi dbng quan tri, cé thé duge tra thém thl lao duéi dang mot
khoan tién cdng tron gdi theo timg lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhugn
hodic duéi hinh thire khéc theo quyét dinh cua Hdi dong quan tri.]

5. Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca céc chi phi
di lai, an, & va céc khodn chi phi hop ly khic ma ho di phai chi tré khi thuc
hién trdch nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri ciia minh, bao gom ca cac chi

phi phat sinh trong vi¢c t61 tham dy cac cude hop Pai héi déng cb déng, Hoi
dong quén tri hodc cac tiéu ban clia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé duoc Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chap thudn cua Dai hdi dong c¢d déng. Béo hiém nay
khong bao gom bao hiém cho nhiing trich nhiém cta thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan dén viée vi pham phap luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 29. Chu tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do HGi dong quan tri bau, mién nhiém, bii
nhiém trong so cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Héi dbng quan tri khéng duoc kiém Giam déc (Téng giam déc).
3. Chii tich Hdi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dupg, tai ligu phuc vu cude hop; triéu tap, cho
tri va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri;

d) Giam sat qua trinh t& chirc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
dbng quan tri;

d) Chi toa cudc hop Pai héi dong b dong;

) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép va [Diéu 1é
cong ty].

4. Trudng hgp Chi tich Hoi démg quan trj ¢6 don tir chirc hodc bi mién

nhi¢m, bii nhiém, Hbi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han
[10 ngay] ké tir ngdy nhan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién
duoc nhi¢m vy cua minh thi phai ty quyen bang van ban cho mét thanh vién
khic thuc hién quyén va nghia vu cta Cha tich Hoi dong quén tri [theo
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nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty]. Truong hop khdng cé nguoi duge
uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang
chap hanh hinh phat t0, dang chédp hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s&
cai nghién bét budc, co s& gigo duc bét bude, trén khoi noi cur tri, bi han ché
hodc mét nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thirc, lam chi hanh
vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodic lam céng viée
nhét dinh thi cdc thanh vién con lai bAu mét ngudi trong sb cac thanh vién giit
chitc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ciia Hoi ddng quén tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hpi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cude hop dau tién cta Hoi déng
quén trj trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi déng
quéan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢ sb phiéu bau cao nhat hoic ty 16
phiéu béu cao nhét triéu tip va chi tri. Trudng hop ¢ nhiéu hon mdt thanh
vién co sé phleu bau hotic ty 1¢ phleu biu cao nhit va ngang nhau thi cac
thanh vién biu theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s ho triéu tap
hop Hbi ddng quan tri.

2. Héi ddng quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1dn va c6 thé hop bit thuomg.

3. Chi tich Héi dong quan tri triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau déy:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri;
b) C6 d& nghi cia Giam dbe (Tdng gidgm ddc) hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
¢) C6 d& nghi cta it nhat 02 thanh vién Héi dong quan tri;

d) [Trudmg hop khéc do Diéu 1& cong ty quy dinh].

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong
do néu rd muc dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cta
Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Héi dong quan tr phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc dé nghj quy dinh tai khoan 3
Piéu nay. Truong hop khéng tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo d& nghi thi
Chu tich Hoi ddng quén tri phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra
dbi véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hdi ddng quén tri
triéu tdp hop Hoi dong quén tri.

6. Chu tich Héi ddng quén tri hodc ngudi triéu tip hop Hoi dong quan tri phai
gui thong bdo mdi hop chdm nhét 13 [03 ngay] lam viéc trude ngay hop [néu
Piéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khac]. Théng bao mai hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luan va quyét
dinh. Thong bdo mdi hop phai kém theo tai li¢u st dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bédo mdi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé glti bang gidy moi, dién thoai,
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fax, phuong tién dién t&r hodic phuong thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh
va bao dam dén dugc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri
duoc ding ky tai Cong ty.

7. Chii tich Héi dbng quan tri hodc ngu’orl triéu tép gui thong bao moi hop va
cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t nhu déi véi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c¢6 quyén du céc cudc hop Hoi ddng quan tri; cb
quyen thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi cé tir 3/4 tong sé thanh
vién trd 1€n dy hop. Truong h(yp cudc hop dugce triéu tép theo quy dinh tai
khoan nay khéng du so6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tép lan
thtr hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat, [trir
truomg hop Piéu 18 cong ty quy dinh thoi han khac ngén hon]. Truong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sd thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cude
hgp trong truong hop sau day:

a) Tham dy va bidu quyét trye tiép tai cude hop;

b) Uy quyér} cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ti
hodc hinh thirc dién tir khac;

d) Gtri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

d) Gui phiéu biéu quyét bing phwong tién khac [theo quy dinh trong Diéu 1&
cong ty].

10. Truong hop gui phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dyng trong phong bi dén kin va phai duoc chuyén dén Chu tich

Hb6i déng quan tri chadm nhit 12 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi dwgc mé trwde su chimg kién cua tit ca nhimmg ngudi du hop.

11. Thanh vién phal tham dy day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh
vién dugc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dwoc da sd
thanh vién Hdi déng quan tri chép thuan.

12. [Trir trudng ho'p Piéu 1é coéng ty c6 quy dinh ty 18 khac cao hon], nghi
quyet quyét dinh cia Hoi ddng quan tri dugc thong qua néu dugc da s0 thanh
vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cling thudc vé phia ¢6 y kién cuia Chi tich Hi dbng quan tri.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1p tiéu ban truc thude dé phu trach vé
chinh sich phat trién, nhan sy, lvong thudng, kiém toan néi bg, quan ly rii
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ro. $6 luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyet dinh ¢6 tbi
thiéu 1a [03 ngudi] bao gdm thanh vién ctia Héi dong quan tri va thanh vién
bén ngoai. [Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong
quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mdt trong s6 cac
thanh vién nay duge bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cia Hoi
dong quan tri.] Hoat dfng cia t1eu ban phai tuén thu theo quy dinh cua Hoi
dong quan tri. Nghi quyet ctia tiéu ban chi ¢é hiéu lye khi ¢6 da s6 thanh vién
tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop ctia tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodic cia tidu ban truc
thudc Hoi dong quan trj phai phu hop véi cac quy dinh phap lugt hién hanh va
quy dinh tai Diéu 1é cdng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 32. Ngudi phu trich quan tri cdng ty

1. Hoi dbng quan tri cia Céng ty phai bd nhiém it nhit 01 nguoi phu trach
quan tri céng ty dé& hd trg cdng tac quan tri cong ty tai doanh nghigp. Ngudi
phu trach quan tri cdng ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri céng ty khong dugc dong thoi lam viée cho td
chirc kiém toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai
chinh cua Cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri ¢dng ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc tO chire hop Pai héi dong c¢6 dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan giira Cong ty va cd déng;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai héi dong
c0 déng theo yéu cau clia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

¢) Tu van vé thi tyc cia céc cudc hop;
d} Tham du cac cudc hop;

d) Tu van tht tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cia phap luat;

e) Cung cép céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quan tri
va cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban
kiém sodt; _

g) Giam sat va béo cdo Hoi ddng quén tri vé hoat dong cong bd théng tin cla
Cong ty;

h) La ddu méi lién lac vdi cac bén ¢ quyén lgi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo cic quy dinh ciia phap luét va Biéu 18 cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va [Didu 1é cong ty].
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VIII. GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Pién 33. T6 chirc bd may quan ly

Hé théng quén ly cua Cong ty phai dam bao b may quan ly chiu trach nhiém
truéc Hbi ddng quan tri va chiu su giam sat, chi dao cua Hoi ddng quan tr
trong cong viéc kinh doanh hing _ngay cua Cong ty. Cong ty ¢6 Gidm dée
(Téng giam dbc), cac Phé Giam dbc (Pho Téng giam ddc), Ké toan truong va
[cac chire danh quan 1y khac do Hoi dbng quan tri bé nhiém]. Viéc bd nhi¢m
mién nhi¢m, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dugce thong qua bang
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Nguoi didn hanh Cong ty

1. Ngudi dleu hanh Cong ty bao gobm Giam débc (Tong giam dbc), Pho giam

dbc (Pho Tong giam déc), K& toan trudng va [ngudi diéu hanh khac theo quy
dinh cia Didu 1é cdng ty].

2. Theo dé nghi cua Giam déc (Tong giam dbc) va duge sy chip thugn ctia Hoi
déng quan tri, Cong ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khéc véi sb lugng va
tiéu chudn phi hop véi co cdu va quy ché quan Iy ctia Céng ty do Héi dong
quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai ¢g trach nhi¢m dé hd tro
Cong ty dat duoc cac muc tidu dé ra trong hoat dong va 6 chirc.

3. Giam dbc (Téng giam dbc) duoc tra luong va thuong. Tién luong va
thuong cua Giam doc (Tong giam doc) do Hoi dong quén tri quyet dinh.

4. Tién luong cua ngudi didu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia
Céng ty theo quy dinh ciia phép luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, duge the
hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nim clia Céng ty va phai
bao cdo Pai hdi dc‘Sng ) ddng tai cudc hop thudng nién.

A A A R A vy x A - . A
Dieu 35. B0 nhiém, mien nhiém, nhiém vy va quyén han cia Giam doc
(Tong giam doc)

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hdi déng quan tri hodc thué
nguoi khac lam Giam doc (Tong giam doc).

2. Giam débc (Téng gidm doc) 13 nguoi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing
ngay cia Cong ty; chiu sy giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trich nhi¢m
truée Hoi dong quan tri va trude phap ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vu
dugc giao.

3. Nhiém ky cua Giam doc (Téng giam dbc) khong quéa 05 ndm va co thé
dugc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Giam dbc (Téng giam
ddc) phai dap Ung cac tidu chuén, didu kién theo.quy dinh cta phap luat va
[Piéu 18 cong ty].

4. Giam doc (Tong giam doc) cd céac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cua
Cong ty ma khéng thude thAm quyén ctia Hoi dong quan tri;
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b) Té chirc thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;
¢) Td chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
d) Kién nghi phuong 4n co cdu té chirc, quy ché quan ly ndi bd ciia Cong ty;

d) BS nhiém, mién nhidm, bai nhiém cac chitc danh quan ly trong Cong ty,
trir cac chirec danh thudc tham quyén cua Hoéi dong quén tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac ddi v6i ngudi lao dong trong Cong ty,
k& ca nguoi quan 1y thude thAm quyén bd nhiém cta Giam déc (Téng giam dbc);

g) Tuyén dung lao ddng;
h) Kién nghi phurong 4n tra cb tirc hodic xir Iy 18 trong kinh doanh;

i) Quyen va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, [Diéu 18 cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan tri].

5. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhi¢ém Giam dbe (Tong giam ddc) khi da sé
thanh vién Héi dong quan tri ¢ quyen biéu quyet dur hop tan thanh va bd
nhiém Gidm dbc (Téng gidm dbc) mdi thay thé,

IX. BAN KIEM §OAT HOAC UY BAN KIEM TOAN TRUC THUQC
HOI PONG QUAN TRI

[Truong hop Cong ty hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu 137 Luét Doanh nghiép, Céng ty thanh 1ip Ban kiém soat theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Nghi dinh 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching
khodn va theo quy dinh tai Diéu 36 dén Diéu 41 Diéu 1& nay].

Piéu 36. Ung cit, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Vide tmg ctt, d& cir thanh vién Ban kiém soét dugc thuc hién twong tw quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1€ nay.

2. Truong hop so lugng cac vmg vién Ban kidm sodt théng qua dé cir va u'ng
ctr khéng du sd lugng cin thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé& cir
thém u‘ng vién hoac t6 chire dé cir theo quy dinh tai [Piéu 18 cdng ty], Quy
ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat. Viéc
Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém Umg vién phal duge cong bé 5
rang trude khi Dai hoi ddng c¢b dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1. $6 lucmg thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a [... ngudi]. Nhi¢ém ky
ctia thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai véi sé
nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai ddp tmg céc tiéu chuln va didu kién theo
quy dinh tai Piéu 169 Luit Doanh nghié€p va khong thudc cac trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;
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b) La thanh vién hay nhén vién ciia cdng ty kiém toan doc l4p thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cia cdng ty trong 03 ndm lién trudce do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Co6 don tir chirc va duoc chép thuén;

¢) [Céc trudng hop khac theo quy dinh tai Didu 18 nay].

4. Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phan cong;

b) Khéng thyc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truomg hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhidu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va [Piéu 1€ cong ty];

d) Truomg hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Diéu 38. Trudng Ban kiém soat

1. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 céc thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém
soét phai ¢6 hon mgt nua s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Truéng Ban
kiém sodt phai co bang t6t nghiép dai hoc trd [én thude mét trong cac chuyén
nganh kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh ho#ic

chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép [trir
trudng hop Diéu 1& cdng ty ¢é quy dinh tiéu chudn khac cao hon].

2. Quyen va nghia vu cua Trudng Ban kiém soat:

a) Triéu tép cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Héi ddng quan tri, Giam ddc (Téng giam doc) va ngudi didu hanh
khéc cung cép cac théng tin lién quan dé bdo céo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bdo céo cta Ban kiém sodt sau khi d4 tham khao y kién ctia Hoi
dong quan tri dé trinh Pai héi dong c6 dong.

Piéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat ¢ cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

1. D& xuét, kién nghi Pai hoi ddng cb déng phé duyét danh sach té chirc kiém
todn dugc chap thudn thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty;
quyét dinh 16 chirc kiém todn dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong
cua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh.
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3. Giam sat tinh hinh tai chinh ciia Cong ty, viéc tudn tha phap ludt trong hoat
dong cua thanh vién Hbi dong quan tri, Giam doc (Tong giam doc), nguoi
quan ly khac.

4. Bam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Giam dbc (Téng giam
doc) va co dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoéc vi pham Diéu 18
céng ty cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm doc) va
ngudi didu hanh khac cua doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang
vin ban cho Hoi déng quan trj trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢d hanh vi vi
pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khéc phuc hiu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai héi déng cb
dong thong qua.

7. Bao cdo tai Pai hoi dc‘“)ng cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét s0 diéu cua Luat Chimg khoan.

8. C6 quyén tlep cén ho so, tai liéu cua Cong ty luu glu' tai tru s¢ chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dja diém lam viéc clia nguoi quan 1y
va nhén vién cua Céng ty trong gi¢ lam viéc.

9.Co quyen yéu cdu Hdi dbng quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Giam
dbc (Tong giam doc) va ngufon quén ly khac cung cap day di, chinh xac, kip
thoi théng tin, tai liéu vé& cbng tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét va [Diéu 1é nay].
Piéu 40. Cujc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t phai hop it nhét 02 14n trong mot nam, sd lugng thanh vién
tham du hop it nhét 13 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban
kiém soat duge 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gir nhdm xé&c dinh trach nhiém cla
timg thanh vién Ban kiém sodt.

2. Ban kiém soét cé quyén yéu cau thanh vién Hoi d(‘)ng quén tri, Gidm dbc
(Tong gisdm doc) va dai dién td chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va
tra 101 cac van dé can dugc 1am rd.

Dlgu 41. Tién lwong, thi lao, thwémg va lgi ich khdc ciia thanh vién Ban
kiem soat

[Truomg hop Diéu 1¢ cong ty khong ¢6 quy dinh khac] thi tién luong, thi lao,
thudng va loi ich khéac cta thanh vién Ban kiém sodt duge thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra ti%n luong, thu lao,‘thuépg va loi ich
khac theo quyét dinh cia Dai héi dong c6 déng. Pai hdi dong ¢ dong quyét
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dinh tong muc tién lwong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngin sach hoat
dong hing nim cia Ban kiém sot.

2. Thanh vién Ban kiém soét dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi si
dung dich vu tu van doc 1ap véi muc hop 1y. Tong murc thu lao va chi phi nay
khéng vuot qua tong ngén sach hoat dong hing nim coa Ban kiém soat dé
duge Dai hét dong cb dong chép thuan, trir trudmg hop Pai hdi ddng cb dong
¢6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cila Céng ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhdp doanh
nghiép, quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan va phai duge lap thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hing nim cia Cong ty.

[Trudng hop céng ty hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 137 Luét Doanh nghiép, Céng ty thanh ldp Uy ban kiém toan theo quy
dinh tai Luét Doanh nghiép, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nim 2020 cta Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu coa Luat
Chimg khoan va theo quy dinh tai Diéu 42 dén Diéu 46 Diéu 18 nay]

Piéu 42. Ung cir, d@ cir thanh vién Uy ban kiém toan
1. Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khéc cta Uy ban kiém toan
do Hoi dong quan trj dé cir va khong phai 1a ngudi diéu hanh Cong ty.

2. Viécf bd nhiém Chu tich Uy b\an kiém toan va cac thanh vién khac trong ‘Uy
ban kiém toan phai dugc Hoi dong quan tri thong qua tai cudce hop Hoi dong
quan tri.

Dicu 43. Thanh ph%in ny ban Kiém toan

1. Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tr& 1én. Chu tich Uy ban kiém toan

phai la thanh vién Hoi déng quan tri ddc 1ap. Cac thanh vién khac cia Uy ban
kiém toan phai |a cac thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c¢6 kién thirc vé ké toan, kiém toén, ¢6
hiéu biét chung v€ phap luat va hoat dong cua Cong ty va khong thudc cac
trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia t6 chirc kiém toan dugc chap thuan thuce
hién kiém toan céc bao cdo tai chinh cta cdng ty trong 03 nam lién trude do.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai co bing tét nghiép dai hoc tré 1én thude mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan trj kinh
doanh, trir truémg hop [Piéu 1€ cong ty quy dinh tiéu chudn khac cao hon].

Diéu 44. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém toan co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Luat
Doanh nghiép, Diéu 1é céng ty va céc quyén, nghia vy sau:
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1. Pugc quyén tiép cén cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng cua
Céng ty, trao d6i vdi cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac, Giam dée (Tong
giam ddc), K& toan trudng va can bd quan 1y khac dé thu thap thong tin phuc
vu hoat d(“)ng cua Uy ban kiém toan,

2. Cé quyén yéu cau dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip thuin tham du va
tra 101 cac vén dé lién quan bao cdo tai chinh kiém todn tai cac cudc hop cia
Uy ban kiém toan.

3. Sfr\ dung’ dich vu tu van phap luit, ké to4n hodc cac tu van khac bén ngoai
khi can thiét.

4. Xay dyng va trinh HQi déng quan trj cac chinh sach phat hién va quan ly
rii ro; d€ xuat voi Hoi dong quan tri cac gidi phap xu ly rui ro phat sinh trong
hoat dong cua Cdng ty.

5. Lap bdo céo bing van ban gui dén Hai dong quan tri khi phat hién thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Tdng giam dbc) va ngudi quan ly khac
khéng thyc hién day db trach nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Dieu 1€ cong ty.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hgi dong
quan tri théng qua.

Pidu 45. Cudc hop cia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 l4n trong moét nam. Bién ban hop dugc
lap chi tiét, rd rang va phai duoc hru gilt ddy di. Nguoi ghi bién ban va cic
thanh vién Uy ban kiém toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

2. Uy ban kiém toan théng qua quyét dinh bing bleu quyet tai cudce hop, lay y
kién bing vén ban hodc hinh thire khac do [Piéu 18 cong ty hodc Quy ché
hoat déng Uy ban klem toan] quy dinh. M&i thanh vién Uy ban kiém toan co
mgt phleu biéu quyet Trir trudng hop [Diéu 1é cong ty hoic Quy ché hoat
déng Uy ban kiém toan] c6 quy dinh ty 1¢ khdc cao hon, quyét dinh ciia Uy
ban kiém toan dugc thong qua néu duge da 56 thanh vién dyu hop tan thanh;
trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude vé phia cd y
kién ctia Chu tich Uy ban kiém toan,

Piéu 46. Bao cdo hoat dfng cia thanh vién ddc 14p Hoi déng quan tri
trong Uy ban kiém todn tai cujc hop Pai hdi ddng 6 dong thwong nién

1. Thanh vién Hbi dbng quan tri doc lap trong Uy ban kiém toan cé trach
nhiém béo cao hoat ddng tai cude hop Dai hdi dong cb déng thuong nién.

2. Bao cao hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri doc lap trong Uy ban
kiém toan tai cudc hop Pai hoi déng cb dong thudng nién phai dam bao cé
cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Uy ban kiém toan va
timg thanh vién Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va
[Piéu 18 cong ty];
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b) Tong két cac cude hop ciia Uy ban kiém toan va cac két luan, kién nghi ctia
Uy ban kiém todn;

¢c) Két qua giam sat dbi voi bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh
tai chinh cua Cong ty;

d) Bao cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tr& 1én vén diéu 16 v6i thanh vién Hoi
déng quan tri, Giam dbc (Tong gidm doc) ngudi didu hanh khic cta doanh
nghiép va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia dbi tu'orng do; giao dich gitra Cong ty
voi cing ty trong do6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc (Téng giam
déc), nguoi didu hanh khac cua doanh nghlep la thanh vién sang lap hodc la
ngum quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gan nhét trudc thoi diém
giao dich;

d) Két qua danh gid vé hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rii ro ctia Cong ty;
e) Két qua giam sat dbi voi Hoi dong quan tri, Giam doc (Tong giam dbc) va
ngudi diéu hanh khac ciia doanh nghiép;

g) Két qua danh gid sy ph01 hUp hoat dong gitra Uy ban kiém toan véi Hoi
ddng quan tri, Giam déc (Téng giam dbc) va cac cb dong;

h) [Cac ndi dung khéc (néu c6)].

X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC (TONG GIAM POC) VA NGUOI
DPIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi df)ng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam doc (Tong
giam dbc) va nguoi didu hanh khéc c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vy
ctia minh, ké ca nhiing nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi
dong quan tri, mot cach trung thue, cin trong vi loi ich cua Cong ty.

Piéu 47. Trich nhiém trung thwe va tranh cdc xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm déc (Tong
giam ddc) va nguoi quan ly khac phai cong khai cac lgi ich c6 lién quan theo
quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va cac van ban phap luét lién quan,

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Téng
glam dbdc), nguoi quan 1y khac va nhimg ngum ¢o lién quan cua cac thanh
vién nay chi dugc sir dung nhitng théng tin ¢é duge nhd chire vu clia minh dé
phuc vu lgt ich cia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam déc (Tdng
giam doc) va nguoi quan ly khac co nghla vu thong bao bing vin ban cho
Hoi dong quan trj, Ban kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cdng ty con,
cong ty khac do Cong ty dai ching nam quyén kiém sodat trén 50% tré 1én
vén diéu 18 v&i chinh dbi tuong ddé hodc véi nhimg ngudi ¢o6 lién quan cua
dbi tugng do theo quy dinh cta phap luét. Péi véi cac giao dich néu trén do
Dai hoi dong ¢ déng hodc Hoi ddng quan tri chdp thuan, Céng ty phai thuc
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hién coéng bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cia phap luat
ching khoén vé cong bé thong tin,

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc bidu quyét dbi voi giao dich
mang lai lgi ich cho thanh vién do6 hoic ngudi co li€n quan cla thanh vién doé
theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va [Pieu 1€ cong ty].

5. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam déc (Tong
giam d6c), ngudi quan ly khac va nhitg nguoi ¢ lién quan cua cac déi
tugng nay khong duge su dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin noi
bd dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

0. Giao dich gitra Cong ty voi mét hodic nhiéu thanh vién Hoi df’)ng quan tri,
thanh vién Ban kxem soat, Gidam dbc (Tong giam ddc), nguoi didu hanh khac
va cac cé nhén, t6 chic c6 lién quan dén cac ddi turong nay khong bi vo hiéu
trong cac truong hop sau day:

a) Dbi véi giao dich c6 gia tri nhé hon hodc bing [...%] téng gid tri tai san
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong cla
hop déng hodc giao dich ciing nhu cac mbi quan hé va loi ich cua thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc (Tdng giam dbc),
ngudi diéu hanh khic da duoc bao cdo Hoi ddng quan tri va duoc Hoi ddng
quan tri thong qua bang da sb phiéu tan thanh cta nhimg thanh vién Héi déng
quan tri khong co lgi ich lién quan;

b) Béi véi giao dich cé gia tri 16n hon [...%)] hodc giao dich dan dén gia trj
giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién co gia tri tur [...%] tr& 1€n tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai
chinh gin nhit, nhng ndl dung quan trong cia g1a0 dich nay cung nhu méi
quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Gidm dbc (Téng gidm doc), nguoi diéu hanh khac di duoc cong b cho
cac ¢b dong va dugc Dai hoi dong cb ddng théng qua bang phiéu biéu quyét
cua cac ¢0 dong khong c¢o lgi ich lién quan.

Diéu 48. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuing
1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Téng
glam d6c) va ngudi didu hanh khac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thye

va can trong, khéng hoan thanh nghla vu ctia minh phai chju trach nhiém vé
nhing thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gayra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhiing ngudi dd, dang hodc ¢d thé trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td (bao gém cdc vu viée dan
su, hanh chinh va khong phai la cac vy kién do Céng ty la ngudi khdi kién)
néu ngudi dé di hoic dang la thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam dbc (Téng gidam dbc), ngudi diéu hanh khéc, nhén vién hodc
dai dién dugc Cong ty Uy quyén dd hodc dang thuc hién nhiém vu theo Uy
quyén ciia Céng ty, hanh dong trung thye, can trong vi loi ich cua Cong ty
trén co s& tudn thi luat phép va khong c6 bing chimg xac nhén rang ngudi dé
da vi pham trach nhiém ctia minh.
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3. [Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac
khoén phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai
quyét nhimg vy viéc nay trong khuén k}'lé luat phap cho phép. Céng ty co thé
mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé trdnh nhiing trach nhiém bdi thuong
néu trén].

X1. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 49. Quyén tra ciru s6 sach va hd so
1. C6 doéng phé théng c6 quyén tra ctru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong phé thong cé quyén xem X¢€t, tra ciru va trich luc thong tin ve tén
va dia chi lién lac trong danh sach cb doéng co quyen biéu quyét; yéu cau sta
doi thong tin khong chinh xdc cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao
chup biédu 1€ cong ty, bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va nghi quyét Pai
hoi ddng cb déng;

b) Cd dong hoic nhom cb déng sé hiru tir [05%)] tbng s6 cb phan phd thong
tr¢ 1€n hodic [mét ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Dleu 1¢ cong ty] co
quyen xem xét, tra ciru, trich luc sd bién ban va nghi quyét, quyet dinh cua
Hoi déng quan tri, bao cdo tai chinh gilta nim va hang nam, bdo cdo cua Ban
kiém sodt, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi déng quan tri va tai liéu
khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuvong mai, bi mat kinh doanh cua
Cong ty.

2. Trudng hop dai dién duge uy quyén cia cd dong va nhom cb dong yéu cau
tra clru s6 sach va hé so thi phai kém theo gidy Gy quyén cia cb dong va
nhom cd déng ma ngudi dé dai dién hodc ban sao cong chimg cla gidy Gy
quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Tdng
giam doc) va nguoi diéu hanh khéc co quyé‘n tra ctru s& dang ky ¢b dong cia
Cong ty, danh sach cb dong, s0 sach va hd so khéc cua Cong ty vi nhitng muc
dich 1ién quan téi chire vu ctia minh véi didu kién cédc théng tin nay phai dugce
bao mat.

4. Cong ty phai luu gitt Diéu 18 nay va nhitng ban sira ddi bd sung Diéu 18,
G1ay chu’ng nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai lidu ching minh
quyén so hiru tai san, nghi quyet Pai hoi dong c¢b dong va Hoi dong quan tri,
bién ban hop Pai hoi dong cb déng va Hoi dong quan tri, cac bao cdo cua Hoi
dong quan tri, cic bao cdo clia Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nim, sb sach
ké toan va céc tai lidu khac theo quy dinh cua phap luét tai tru s& chinh hodc
mdt noi khc véi didu kién 1a céc ¢ dong va Co quan dang ky kinh doanh
dugc thong bao vé dia didm luu trir cac tai lidu nay.

5. Piéu & cong ty phai duoc cong bd trén trang théng tin dién tr coa Congty.
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XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 50. Cong nhin vién va céng doan

1. Gtam doc (Tong giam doc) phai lap ké& hoach d& Hoi déng quan tri thong
qua cac van d lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguorl lao dong ngh1 viée,

tién lwong, bao hlem‘ x4 hoi, phac lgi, khen thudng va ky luat dbi vai nguoi
lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Giam doc (Tong giam doc) phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong
qua cac van dé lién quan dén quan hé ctia Cong ty véi céc t chirc cong doan
theo céc chudn muec, théng 1 va chinh sach quan ly tdt nhat, nhung thong I€
va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy ché cia Cong ty va quy dinh
phap luét hién hanh.

XIIL.PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 51. Phén phdi l¢i nhuin

1. Pai hoi ddng cd dong quyét dinh mire chi tra ¢d tirc va hinh thire chi tra ¢b
tirc hang ndm tir lgi nhuin dugc gilr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khéng thanh toan 14i cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi
tra lién quan t&1 mét loai ¢o phiéu,
3. Hai ddng quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong cbd dbng théng qua viéc

thanh todn toan bg hodc mdt phan ¢6 tire bang ¢6 phiéu va Hoi dong quan tri
14 co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Truomg hop cd tirc hay nhimg khoan tién khac lién quan to1 mot loai cb
phiéu duoc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién ddéng Viét
Nam, Viéc chi tra ¢6 thé thue hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang
trén co s& cc thong tin chi tiét vé tai khoan ngén hang do ¢6 déng cung cap.
Truong hop Cong ty da chuyen khoén theo ding cac thong tin chi tlet vé ngin
hang do ¢6 dong cung cdp ma cb dong do khong nhan dugc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tlen Cong ty da chuyen cho ¢6 dong
ndy. Viée thanh toan ¢ tirc dbi véi cic cd phleu niém yét/dang ky giao dich
tai S& giao dich chimg khodan c6 thé duoc tién hanh théng qua cdng ty chimng
khoan hogc Téng Cong ty luu ky va bu trir ching khodn Viét Nam.

5. C#n cir Luét Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hai déng quan tri thong
qua nghi quyét, quyét dinh xac dinh mét ngay cu thé dé chét danh sach cd
dong. Can ctr theo ngay do, nhimg ngudi déng ky voi tu cach cb dong hodc
nguoi s& hitu cdc chimg khoan khéac dugc quyén nhén cb tirc bing tién mit
hodc ¢b phiéu, nhan théng bao hodc tai lidu khac.

6. CAc van dé khéc lién quan dén phéan phdi loi nhudn dwoc thuc hién theo
quy dinh cia phap luat.

XIV.TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAl CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Picu 52. Tai khoan ngan hang

1. Céng ty mé tai khodn tai cac ngédn hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh
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ngan hang nudc ngoai duge phép hoat ddng tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuan truéc cta co quan c¢é thim quyén, trong trudng hop
can thiét, Cong ty c6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy
dinh cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cic khoan thanh todn va giao dich ké toan théng
qua cdc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngdn hang ma Cong ty
md& tai khoan.

Diéu 53. Niim tai chinh

Nim tai chinh ctia Cong ty bét du tir ngay ... thang ... hing nim va két thuc
vao ngdy ... thang ... hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tur ngay cap
Giay chimg nhan diang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay...thang...nam...

Piéu 54. Ché do ké toan

1. C}}é o ké toan Cong ty sir dung 1a ché do ké toan doanh nghi¢p hodc ché
do ké toan dac thu dugc co quan co tham quyén ban hanh, chip thuén.

2. Céng ty lap s6 séch k& toan bang tiéng Viét va luu gitr hd so ké toan theo
quy dinh phap luit vé k& toan va phap luat lién quan. Nhimg hé so nay phai
chinh xdc, cép nhat, c6 hé thong va phai dii dé chimg minh va giai trinh cac
giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan la déng Viét Nam. Truong
hgp Cong ty ¢d cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai
té thi duoc tu chon ngoai t& do lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach
nhle;m’ve lwa chon d6 trude phap lut va théng bao cho co quan quan 1y thué
truc tiép.

XV.’BAO CAQ T{:&I CHjNH, ABAO CAO THUONG NIEN VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 55. B4o cao tai chinh nim, ban nién va quy

1. Céng ty phai 18p bao cdo tai chinh ndm va bao cao tai chinh ndm phai
duoc kiém toan theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bao cao tai
chinh nim di duoc kiém toan theo quy dinh cta phép luat vé céng bd

théng tin trén thi trudng ching khodn va ndp cho co quan nha nudce ¢
tham quyén.

2. Bao cao tai chinh ndm phai bao gém diy du cac bao céo, phu luc, thuyét
minh theo quy dinh phap luit vé ké toan doanh nghiép. Bao cao tai chinh
nidm phai phan 4nh mdt cdch trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dfng
cua Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cng bd cac bao céo tai chinh ban nién da sodt xét va

bdo cdo tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truomg chimg khoan va nép cho co quan nha nudce co tham quyén.
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Pi¢u 56. Bao ciao thuong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bdo cho thudng nién theo cac quy dinh cla
phap ludt vé chimg khoan va thi truéng ching khoan.

XVIL.KIEM TOAN CONG TY

Piéu 57. Kiém toan

1. Dai hoi dong cb déng chi dinh mét cdng ty kiém toan ddc 1ap hodic thong
qua danh sach cic cong ty kiém toan doc lap va uy quyen cho Hoéi dong
quan tri quyét dinh lya chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh kiém
toan bao cdo tai chinh cia Céng ty cho ndm tai chinh tiép theo dua trén
nhing diéu khoan va diéu kién thoéa thuan vai H6i dong quan tri.

2. Bdo céo kiém toan duge dinh kém bao cdo tai chinh nam cia Cong ty.

3. Kiém toan vién ddc 1ap thuc hién viée kiém‘ toan bao cao tai chinh cia
Cong ty duge tham du cac cuge hop Pai hoi ddng ¢d dong va duge quyén
nh@n cac thong bao va cac thﬁr}g tin kJ:néc lién quan dgf:n cude hop DPai héi
dong ¢4 dong va dugc phat bieu y kién tai dai hdi vé cac van dé co lién
quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty.

XVIL. DAU CUA DOANH NGHIEP

Diéu 58. Dau ciia doanh nghiép

1. D4u bao gdm diu duoc 1am tai co s& khic diu hodc diu dudi hinh thirc
chir ky s0 theo quy dinh cua phép luit vé giao dich dién tr.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai ddu, so lwong, hinh thire va ndi dung
dau cua Coéng ty, chi nhanh, vin phong dat dién cua Cong ty (néu co).

3. Hoi ddng quan tri, Gidm dbc (Téng giam déc) str dung va quan ly diu
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

XVIIL GIAI THE CONG TY

Pidu 59. Giai thé cong ty

1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhimg truong hop sau:

a) Két thiic thoi han hoat déng da ghi trong Piéu 1§ cong ty ma khdng c6
quyét dinh gia han;

b) Theo nghij quyét, quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng;
c¢) Bi thu h@;i Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luat
(Quan ly thué c6 quy dinh khac;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
2. Vige giai thé Céng ty truéc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi
dong c6 dong quyét dinh, Héi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh glal thé

nay phai dugc thdng bao hodc phéi dugc chdp thuan bdi co quan cé tham
quyén (néu bit budc) theo quy dinh.
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Diéu 60. Gia han hoat déng

1. Héi dong qudn tri tri¢u tdp hop Dai hoi déng co dong it nhat [7 thang]
trude khi két thic thoi han hoat dong dé cb dong c6 thé bidu quyét vé viée gia
han hoat dong ctia Cong ty theo dé nghi clia Héi ddng quan tri.

2. Thot han hoat dong duoc gia han khi co s6 ¢b dong dai dién tir 65% tr¢ 1én tong
s phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong dir hop Dai hoi ddng co ddng tan thanh,

Piéu 61. Thanh ly

1. Téi thiéu [06 thang] trude khi két thic thdi han hoat dong cia Cong ty
hodc sau khi co quyét dinh g1a1 thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap
Ban thanh Iy gdm 03 thanh vién, trong ¢4 02 thanh vién do Dai héi ddng cb
déng chi dinh va 01 thanh vién do Hoi dbng quan tri chi dinh tr 01 cong ty
kidm toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong cua minh.
Cac thanh vién cGa Ban thanh ly co the dugc lva chon trong s nhan vién cua
Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca céc chi phi lién quan dén thanh ly
duge Cong ty uu tién thanh toan trude cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhi¢m bdo cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé
ngay thanh lap va ngay bat d4u hoat dong K& tir thoi diém d6, Ban thanh ly
thay mat Cong ty trong tit ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Céng ty
trirde Toa 4n va cac co quan hanh chinh.

3, Tién thu dugc tir viéc thanh ly duge thanh toan theo thir tur sau:
a) Céc chi phi thanh ly;

b) Céc khoan no luong, tro cip thdi viée, bio hiém x4 hoi va cac quyén lgi
khéc cia nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop ddng lac dong
da ky két;

¢} No thué;
d) Cac khoan no khéc cua Cong ty;

d) Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan ng tir myc (a) dén (d)
trén day duoc chia cho cac cd déng. Cac c¢b phan wu déi duge uvu tién thanh
toan trudc.

XIX.GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Diéu 62. Giai quyét tranh chap ndi b§

1. Trudng hop phat sinh tranh chép, khléu nai lién quan t4i hoat dong cua
Cong ty, quyén va nghia vu cia cac c¢6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 18 cong ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thoa thuén giira:

a) Cb dong véi Cong ty;

b) C& déng voi Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Gidm déc (Tong giam doc)
hay nguoi diéu hanh khéc;

Céc bén lién quan ¢b ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong lugng
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va hoa giai. Trir tru‘o*ng hop tranh chép lién quan t&i Hoi dong quan tri hodc
Cha tich Hbi dong quan tri, Chu tich Hoi déng quan tri chd tri viée giai quyét
tranh chip va yéu cau timg bén trinh bdy cac théng tin lién quan dén tranh
chép trong vong [... ngay] lam viéc ké tir ngay tranh chdp phat sinh. Trudng
hop tranh chap lién quan t&i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi ddng quan
tri, bit ¢t bén nao ciing ¢6 thé yéu cau [ .] chi dinh mét chuyén gia déc lap
lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Truong hop khong dat duge quyet dinh hoa glal trong vong [06 tuan] tir khi
bat ddu qua trinh hoa giai hodc néu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong
duoc cac bén chdp nhan, mdt bén cé thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc
Toa an.

3. Cac bén ty chiu chi phi ¢6 lién quan téi thi tue thuong lugng va hoa giai.
Viéc thanh todn cac chi phi c¢ia Toa an duge thyc hign theo phan quyét cua
Toaan.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 63. Diéu I¢ cong ty

1. Viée sira dbi, bd sung Piéu 1§ nay phai dugc Dai hdi ddng ¢ déng xem
xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phap ludt cé quy dinh lién quan dén hoat dong cia Cdng ty
chua duge dé cap trong ban biéu 18 nay hodc truong hop cd quy dinh phéap

luat méi khac véi didu khoan trong Piéu 1é nay thi ép dung nhig quy dinh
d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXIL.NGAY HIEU LUC
Piéu 64. Ngay hiéu lwe

1. Ban diéu 1& nay g(‘“)m [2]1 muc, 64 diéu] duoc Dai hoi d&"mg ¢ dong Cong
ty ¢d phan ... nhat tri théng qua ngay ... thang ... nim ... tai ... va cung chap
thudn hiéu luc toan van cua Diéu I€ nay.

2. Piéu 18 duoc 1ap thanh .... ban, ¢4 gia tri nhu nhau va phai dugc luu gilr
tai tru so chinh cia Cong ty.

3. Diéu 18 nay la duy nhét va chinh thic ciia Céng ty.

4. Céc ban sao hoac trich luc Dleu 1€ cong ty ¢6 gla tri khi cé chir ky cua

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ti thiéu 1/2 tdng s6 thanh vidn Hoi dong
quan tri.

Ho, tén, chi ky cia ngudi dai dién theo phdp ludt hodc cua cac ¢6 ddng sdng
Idp hodc cua nguoi dai dién theo uy quyén cua c6  dong sdng ldp cuia Cong ty.



Phu luc 11

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020
ctia Bo truong Bo Tai chinh)

TEN CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phue

., hgay...thang..nam 20...
MAU QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Cdn cie Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam2019;
Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
Can cur Nghi dinh SO 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hawh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Cén cit Thong t 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢
truomg Bo Tai chinh hudng dan mot $6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chung tai Nghj dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt s6  didu ciia Ludt Chimg khodn;

Can cir Diéu 1é Cong ty cé phan...
Cén cir Nghi quyét Dai héi déng cé déng 56 ...ngay...thang...ndm...
_ Hoi dong quadn tri ban hanh Quy ché ngi b vé quan tri cong ty Cong ty co
phan...
Quy ché ni bo vé quan tri cong ty Cong ty ¢6 phan...bao goém céc nji
dung sau.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tu'o'ng ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché noi bd vé quén tri cong ty quy dinh cac ndi
dung vé vai tro, quyén va ‘nghta vy ctia Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri,
Giam déc (Tong Giam dbc); trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong ¢b déng; dé crr,
g ctt, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt, Giam ddc (Téng Giam dbc) va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu
18 cOng ty va cac quy dinh hién hanh khac cuia phap luit.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché ndy dugc ap dung cho cdc thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém so4t, Gidm déc (Tong Giam ddc) va nhiing nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hi dong o dong

1. Vai tro, quyén va nghia vy cida Pai héi dong cb dong.



2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong cd dong théng qua nghl quyet bing
hinh thire bidu quyét tai cude hop Pai hoi déng cd dong bao gdm céac ndi dung
chinh sau day:

a) Thim quyén triéu tdp Pai hoi dfing ch dong;
b) Lap Danh sach ¢ déng c6 quyén di hop;

¢) Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai
héi dong ¢ dong;

d) Théng bdo tridu tap Pai hdi ddng cb dong;

d) Chuong trinh, noi dung Pai hoi dong cb déng (nguoi c6 nhiém vu chuan

bi chuong trinh, ndi dung Dai hdi dong cb dong; quy dinh vé kién nghi cta cb
déng dua vao chuong trinh hop);

e) Viée Gy quyén cho ngudi dai dién dur hop Dai hoi dong cb dong;
g) Cach thire ding ky tham dy Pai hai dong ¢ dong;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong;

k) Cach thirc bo phiéu;

1) Céch thirc kiém phiéu;

m) Diéu kién dé nghj quyét dugc thong qua;

n) Théng bao két qua kiém phiéu;

0) Cach thuc phan ddi nghi quyét cuia Pai hdi dong ¢ déng (theo quy dinh
tat Bieu 132 Luét Doanh nghiép);

p) Lap bién ban hop Pai hdi déng cb dong;
q) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

3. Trinh ty, thu tuc hop Dai hi dong cd dong théng qua nghi quyét bang
hinh thtrc 1dy y kién bing vin ban bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Céc trudng hop duoc va khong duge 14y v kién bang vin ban;

b) Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi ddng cé déng théng qua Nghi quyét bang
hinh thic 13y y kién bang van ban.

4. Trinh ty, thu tyc hop Pai hoi ‘df':‘)ng c¢d déng thong qua nghi quyét bing
hil}h thir(; héi nghi truc tuyen (bao gém trinh ty, thu tuc t6 chic cudc hop va
biéu quyét), trong d6 luu y quy dinh ré cac ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Pai héi dc‘ﬁng cb dong truc tuyén;
b) Céach thirc dang ky tham du Pai hdi dong cb dong truc tuyén;

¢) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dé)ng cb dong truc tuyén;



d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thdng qua Nghi quyét cia Pai hdi dong cb déng truc tuyén;
e) Cach thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai héi ddng cb dong;

k) Céng bd Nghi quyét Pai héi dong cb dong.

5. Trinh ty, thu tuc hop Bai héi dong co dong thong qua nghi quyét bang
hinh thic hdi nghi tryc tlep két hop vdi truc tuyén (bao gdm trinh ty, thu tuc t6
chirc cude hop va biéu quyét), trong dé hru y quy dinh 8 cac ndi dung sau:

a) Thong béo tridu tip hop Pai hdi dong cb dong;

b) Céch thirc ding ky tham du Pai hoi déng cb dong;

¢) Viée Gy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong;

d) Piéu kién tién hanh;

&) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Dai hoi dong b dong;

e) Cach thirc bo phiéu;

g) Cach thirc kiém phiéu;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hdi déng cb déng;

k) Céng bb Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng.

6. [Cac hinh thirc hop Dai hoi ddng cb dong khac].

Pidu 3. Hoi ddng quén tri

1. Vai tro, quyén va nghia vy ctia Hi dong quén tri, trach nhiém cia thanh
vién Hol dong quan tri (bao gom ca quyén duge cung cp thong tin cta thanh
vién Hoi dong quan tri).

2. E?é ctr, ing ctr, bAu, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan
tri bao gdom céac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi déng quén tri;

b) Co céu, tiéu chudn va didu kién coa thanh vién Héi dbng quén tri;

¢) Dé cir, ing cir thanh vién Hbi déng quan tri;

d) Cach thirc bau thanh vién Héi déng quan tri;

d) Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hai déng
quan tri;



e) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
g) Cach thirc gi6i thiéu tng vién thanh vién Hdi déng quan tri;

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi déng quan tri.

3. Thi lao va lgi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri.

4. Trinh tu va thd tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri bao gdm céc ndi dung
chinh sau day:

a) SO lugng cude hop t6i thiéu theo thang/quy/nam;
b) Cac truong hop phai tridu tap hop Hdi dong quan tri bit thudng;

c) Thong bao hop Hoi dbng quan tri (gbém thoi gian, dia diém, chwong trinh
hop, céc van dé thao ludn va quyét dinh);

d) Quyen du hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soat;

d) Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri;

e) Cach thure bidu quyét;

g) Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hi dong quan tri;

h) Viée iy quyén cho ngudi khac dy hop ctia thanh vién Héi dong quén tri;
i) Lap bién ban hop Hdi ddng quan tri;

k) Truong hop chit toa vashodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri;

1) Thdng bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri,

5. Uy ban kiém toan truc thuge Hoi dong quan tri (theo md hinh cong ty co
phan quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét Doanh nghiép) bac gom cac
ndi dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém toén;

b) Ung cit, d& ctr thanh vién Uy ban kiém toén;

- Nhiém ky, sb lugng, tiéu chuén, co ciu cha Uy ban kiém toan;
- Ung clr, dé ci, thanh vién ﬁy ban kiém toan;

¢) Hoat dong ciia Uy ban kiém toan.

6. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri (néu cd)

Viéc thanh 18p va hoat dfng cla céc tiéu ban thudc Hoi ddng quéan tri (néu
c6), gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, tham quyén ciia céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan
trj va timg thanh vién trong tiéu ban;

b)Pé cit, ing cir, bau, midn nhiém va bai nhiém thanh vién cua cic tiéu
ban thugc Hoi dong quan tri:



- Nhiém k¥, sO lugng, tiéu chuan, co cau cla cac tiéu ban thugc Hoi dong
quan tri;

- Cach thure bau ¢, ing cit, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cia céc tiéu
ban thugc Hgi dong quan tri.

¢) Hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.

7. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty bao
gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chudn ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty;

b) Viéc bb nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty;

¢) Cac trudng hgp mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty;

d) Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan trj cong ty;
d) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan trj cdng ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyen va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh
vién Ban kiém soat.

2. Nhiém ky, s& luong, thanh phdn, co cAu thanh vién Ban kiémqsoét
(truong hop cdng ty dai ching hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép) bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, sb luong, thanh phin, co cdu thanh vién Ban Kiém soat;

b) Tiéu chuin va didu kién cia thanh vién Ban Kiém soat;

¢) bé ctt, ing cir thanh vién Ban kiém soét;

d) Cach thirc biu thanh vién Ban Kiém sodt;

d) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t;

e) Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

g) Tién lrong va quyén loi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 5. Giam dbc (Téng Giam déc)

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc (Tong Giam dée);

2. Bb nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop dong doi voi Giam
doc (Tong Giam doc)

a) Nhiém k¥, tiéu chuin va diéu kién ctia Gidm dbc (Tong Giam doc);

b) Ung ctt, d& ctr, midn nhiém, bai nhidm Giam dbc (Téng Giam dde);

¢) Bb nhiém, ky hop ddng lao dong voi Giam dbc (Téng Giam dbc);

d) Mi&n nhiém, chim durt hop dong lao dong v6i Giam dbc (Tong Giam ddc);



d) Théng béo bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong doi
voi Giam doc (Tong Giam doc),

e) Tién hrong va loi ich khac ctia Gidm ddc (Téng Giam dbc).

Piéu 6. Ciac hoat ddng khac

1. Phéi hop hoat dong glua Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Giam dbc
(Téng Giam dbc), gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Tha tuc, trinh ty triéu tip, théng bao mdi hop, ghi bién ban, théng bao két
qué hop gitra H6i dbng quén tri, Ban kiém soat va Giam ddc (Téng Giam dbc);

b) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan tri cho Ban kiém soat;

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quéan tri cho Gidm ddc
(Téng Giam dbc);

d) Céac truong hop Giam dbc (Tong Gidm doc) va Ban kiém soat dé& nghi
tridu tap hop Hdi ddng quan tri va nhing vén dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Béo cao cta Gidm dbe (Téng Giam dbc) voi Hoi ddng quan tri vé viée
thue hién nhiém vy va quyén han duoc giao;

e) Kiém didm viéc thyc hién nghi quyét va cdc vn dé Gy quyén khac cia
Hoi dong quan tri doi vai Giam doc (Tong Giam doc);

g) Cac van dé Giam déc (Tong Giam dbc) phai béo cdo, cung cip thdng tin
va cach thire théng bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

h) Phéi hop hoat dong kiém soét, didu hanh, gidm sat gitra cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soét va Gidm ddc (Tong Giam ddc)
theo cdc nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gid hang nam ddi voi hoat dong khen thudng va ky
ludt d6i v6i thanh vién Hoi dong .quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc
(Téng Giam déc) va cac nguoi didu hanh doanh nghiép khac;

3. Cac van de khic (néu c6).

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty cd phan ... bao gom [... dicu]
va co hiéu lyc thi hanh ké tIr ngay...thdng...ndm...

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ’
(Ky, ghi ¥d ho tén va dong ddu)



Phu luc I11

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020
cua B¢ truong Bg Tai chinh)

TEN CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue

., hgay...thang...nam 20...
MAU QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Cdn cur Ludt Chumg khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,

Cdn cu Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdan cur Nghj dinh sé: 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiér thi hanh mét so diéu cua Ludt Chung khodn;

Can cit Thong tw s6 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo
truéng B Tai chinh hwdng dan mot 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chung tai Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Lugt Chitng khodn,

Can cik Diéu I¢ cong ty ¢6 phan...

Cdn cur Nghi quyét Dai héi déng cé dong 56 ...ngay...thdng...nam...

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dpng cua Hoi doéng quan tri
Céng ty cé phan...

Quy ché hoat dong cua Hoi dé‘ng quan tri Cong ty cé phd\n... bao gc";m cac
néi dung sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ‘'hoat dong cua Hoi déng quan tri quy
dinh co cdu t6 chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyen han, nghia vy cia
Hoi ddng quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri nhim hoat ddng theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& cong ty va cac quy dinh khac cla
phép luét c6 lién quan.

2. Bbi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hbi dng quan tri,
cac thanh vién Hoi dong quan tri.



Pidu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hji d(’ing quan tri

1. Hi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Céc thanh vién
ctia Héi ddng quén tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viée ciia minh va cung
chiu trach nhiém trude Dai hoi ddng cd dong, trudc phap luét vé cac nghi
quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri dbi véi su phaét trién cia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Giam déc (ang giam déc) td
chire diéu hanh thue hi¢n cdc nghi quyét, quyét dinh cua Hj1 déng quan tri.

Chwongll
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 diy di cac quyén theo quy dinh cia
Luat Chiémg khoan, phéap luat lién quan va Diéu 1& cong ty, trong d6 ¢ quyén
dugce cung cdp cac théng tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1& cong
ty va cac nghia vy sau:

a) Thyuc hién cac nhiém vu ctia minh mét cach trung thuc, cén trong vi loi
ich cao nhét ctia c6 dong va ctia Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va cé ¥ kién vé cac
van & duoc dua ra thio lun;

¢) Bao cao kip thoi, dﬁy du vai Hoi df“mg quan tri cac khoan thu lao nhan
dugc tir cac cong ty con, cong ty lién két va céac té chire khac;

d) Bao cao Hbi ddng quan tri tai cudc hop gin nhét céc giao dich gitra
Céng ty, cdng ty con, cong ty khéc do Cbng ty ndm quyen kiém soét trén 50%
trg 1én vén didu 18 véi thanh vién Hoi ddng quén tri va nhitng ngudi c6 lién quan
cta thanh vién do; giao dich gifrta Cong ty vdi cong ty trong do thanh vién Hoi
dong quan trj 1a thanh vién sang lap hofic 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gin nhét trudc thoi diém giao dich;

@) Thuc hién cdng bd théng tin khi thue hién giao dich ¢é phiéu ctia Céng
ty theo quy dinh cia phap luét.

3. Thanh vién Hoi dbng quan tri d6c lap cua cong ty niém yét phai lap béo
cao danh gia vé hoat dong cuia Hoi dong quan tri,

Pidu 4. Quyén dwge cung cip thdng tin ciia thanh vién Hji ddng
quan tri

1. Thanh vién H&i dong quan tri c6 quyén yeu cau Giam dbc (Tong giam
ddc), Phé giam dée (Pho Tong giam déc), ngudi quan 1y khac trong Cong ty



cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Coéng ty va cua don vi trong Cong ty

2. Nguoi quan ly duge yéu céu phai cung cép kip thoi, ddy da va chinh
xac thong tin, tai liéu theo yéu céu cia thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh tu,
thi tuc yéu cdu va cung cip thong tin do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Pié¢u 5. Nhiém ky va sb lwrgng thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Hoi dong quan tri ¢6 [... thanh vién] (tr 03 dén 11 thanh vién). Diéu [&
cong ty quy dinh cu thé sé lugng thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Nhiém k¥ cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va co
thé duge biu lai v6i s nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duge bau
1am thanh vién Hoi déng quén tri doc 14p cia mot cong ty khong qua 02 nhiém
ky lién tyc.

3. Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky
thi cac thanh vién dé tlep tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢o
thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée, trir truong hop Diéu
1€ cbng ty c6 quy dinh khic.

4. Diép 1¢ cong ty quy dinh cu thé sd lueng, quyén, nghia vu, cach thuc tb
chirc va phoi hgp hoat dong cia cac thanh vién Hgi dong quan tri ddc lap.

Piéu 6. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai ddp img cac tidu chudn va diéu kién
sau day:

a) Khong thuge dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

b) Co trinh d6 chuyén mdn, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vire, nganh, nghé kinh doanh cua Céng ty va khong nhat thiét phai la
c6 dong cua Cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty ¢d quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién
Hbi dong quan tri cta cong ty khac;

d) bbi véi doanh nghlep nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
88 Lut Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghlep nha nudc theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 88 Luat Doanh nghlep thi thanh vién Hoi dong quan trj
khong dugc 1a ngudi ¢o quan hé gia dinh cua Giam dbc (Tong giam doc) va
ngudi quan ly khac clia cong ty; cua ngudi quan 1y, ngudi ¢é tham quyén bd
nhiém ngudi quan ly céng ty me;

d) [Tiéu chudn va diéu kién khéc theo Didu 1& cong ty].

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 137 Luat Doanh nghiép phai dap ting cac tiéu chuan va didu kién sau day:

a) Khong phdi la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong
ty con cua Cong ty; khong phai la ngudi da timg lam vige cho Cong ty, cong ty
me hodc ¢dng ty con ctia Céng ty it nhit trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac



khoan phu cép ma thanh vién Hi dff)ng quan trj duge hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 13 ngudi ¢6 vo hodc chdng, bb dé, b nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nubi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢6 déng lon cua Cong ty; la
ngudoi quan ly ctia Cong ty hoic cﬁng ty con cua C(’)ng ty;

d) Khong phai la nguoi tryc tiép hofic gidn tiép s& hiru it nhat 01% tdng sb
cb phén c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

d) Khong phai 14 ngudi di timg lam thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soét ciia Cong ty it nhit trong 05 nim lién trude do, trir trudng hop dugce
bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e) [Tiéu chudn va didu kién khac theo Didu 1é cong ty].

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj phai thong bao voi Hoi déng
quan tri vé& viéc khong con dap tmg di cac tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay va duong nhién khong con 1a thanh vién doc lap Hoi dbng
quén tri k& tir ngay khong dap {mg d cac tidu chuin va diéu kién. Hai dong
quan tri phai thdng bao trudong hop thanh vién dgc lap Hoi ddng quan tr] khong
con dap ung du cac tiéu chudn va didu kién tai cudc hop bai héi déng cb dong
gan nhat hodc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung hodc thay thé
thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén
dugc thong bao cua thanh vién doc lap Héi déng quan tri ¢¢ lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hoi ddng quén tri

1. Chi tich Hoi déng quan trj do Hoi ddng quan tri bau, mi&n nhiém, bai
nhiém trong s6 cac thanh vién Héi dong quan tri. ,

2. Chu tich Hi ddng quan tri Cong ty khong duge kiém Giam dbc (Tong
giam dbc).

3. Chu tich Hai ddng quan trj c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hgi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap,
chu tri va 1am chu toa cugc hop Hbi déng quan tri;

¢) T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cla Hdi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia
Hoi déng quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai héi déng cd dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép va
[Piéu 1& cong ty].

4. Truong hgp Chu tich Hoi d("ing quan tri ¢ don tir chirc hodc bi béi
mién, Héi ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir
ngay nhan don tir chirc hodic bi bai mién. Truong hop Chu tich Héi dong quan
tri Véng mit hodic khong thé thuc hién duoc nhiém vu ciia minh thi phai uy
quyén bing vin ban cho mét thanh vién khac thye hi¢n quyén va nghia vy cua
Chu tich Hoi ddng quén trj theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Truong hop khong ¢6 ngum duoc uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mét tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién



phap xir ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s gido duc bat bude,
trén khéi noi cu tri, bi han ché hodc mét ning luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan
trong nhéan thirc, lam cha hanh vi, bi Tda an cdm dam nhiém chic vu, cdm
hanh nghé hodc lam céng viéc nhét dinh thi cdc thanh vién con lai biu mét
ngudi trong sb cac thanh vién gitt chitc Chu tich Hai dﬁ‘mg quan tri theo nguyén
tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi
déng quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky
cbng ty. Thu ky cbng ty co quyén va nghia vu sau ddy:

a) H3 tro t chic tridu tap hop Pai hdi ddng cb dong, Hoi dong quén tri;
ghi chép cac bién ban hop;

b) HS trg thanh vién Hoi dong quéan tri trong viée thuc hién quyén va
nghia vu dugc giao;

¢) Ho tro Hoi déng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén thc quan
tri cOng ty;

d) Hb tro Cong ty trong xdy dung quan hé ¢ déng va bao vé quyén, loi
ich hop phap cua c6 ddng; viéc tuan thd nghia vu cung cép thong tin, cong khai
hda thong tin va thi tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai [Diéu 1& cong ty].

Piéu 8. Mién nhiém, bdi nhiém, thay thé va b sung thanh vién Héi
dong quan tri

1. Pai hji déng ¢b dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quén tri trong
truomg hop sau day:

a) Khéng c6 di tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 155 Luat
Doanh nghiép;

b) Cé don tir chire va dugc chip thudn;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Pai hdi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri trong
truong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thiy cén thiét, Pai hoi déng cb déng quyét dinh thay thé thanh
vién Ho1 dé)ng quan tri; mién nhiém, b3i nhiém thanh vién Hoi d(‘“)ng quan tri
ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong c¢b dong dé bau bd
sung thanh vién Hoi dong quan tri trong trudmg hgp sau day:

a) SO thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mét phin ba so véi s& quy
dinh tai Diéu 1& céng ty. Trudmg hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tap hop



Pai hoi déng c¢b dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bj giam
qua mot phan ba;

b) Sb lugng thanh vién doc lap Hoi déng quan tri giam xudng, khéng bao
dam ty 1€ theo quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

., c) Tr‘ir truong hop quy dinh tai’diém a va diém b khoan nay, Pai hdi df‘mg
c6 dong bau thanh vién méi thay the thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Pidu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hpi ddng
quan tri

1. Cb dbng hodc nhom ¢ déng s& hiru tir [10%)] tong s6 cb phin phd théng
tr 1én hodic [mét ty 18 khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty] c6 quyén

dé& cir nguoi vao Hoi ddng quan tri. Truong hop [Diu 1é cong ty khong c¢b quy
dinh khac] thi viéc d€ ctr ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong
quan tri phai thdng bao vé viéc hop nhdom cho cac ¢6 dong du hop biét trude khi
khai mac Dai héi dong co6 dong;

b) Can cr s0 luong thanh vién Hoi dong quan tri, ¢o dong hodc nhém co
dong quy dinh tai khodn nay duoc quyén dé cir mot hodc mét sé ngudi theo
quyet dinh ctia Pai hot dong c¢b dong lam tmg ctr vién Héi dong quan tri. Tru.'(mg
hop s6 tmg cir vién duge ¢o dong hodc nhom cb dong dé cur thap hon 56 tng cur
vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cia Pai hdi dong c6 dong thi sb
{mg ¢t vién con lai do Hbi ddng quan tri va cac ¢b déng khac dé cur.

2. Truong hop sb lugng tmg ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va
ung cur van khong du so lu‘Ung can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luat
Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thidu thém v Umg cur vién hogc to
chirc d& cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quéan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém
gid1 thiéu thém mg cr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh clia phap lut.

3. [Trudng hop Piéu 1é cong ty khéng quy dinh khac], viée bidu quyet biu
thanh vién Hoi dong quan tri phéi thye hién theo phuong thirc bau don phleu theo
d6 mdi cb ddng ¢6 tong sO phleu biéu quyét tuong u'ng voi tong sb ¢b phan s¢ hiu
nhan voi s6 thanh vién dugce béu ctia Hoi ddng quan tri va ¢ dong co quyén don
hét hogic mot phén tong sb ph1eu bau ciia minh cho mét hodc mdt so ing cu vién.
Nguoi trung cur thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo 50 phleu bau tinh
tr cao xuong thip, bat dau tir Ung cur vién co s6 phiéu bau cao nhét cho d¢én khi du
30 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 img ctt vién tro
Ién dat cing sd phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quén
tri thi s& tién hanh bau lai trong sb céc tmg cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau
hoéc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cur hodc Didu 1é cOng ty.



4. Vige bau, mlen nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai
hoi ddng cb déng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Picu 10. Théng biao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
d%)ng quan tri

1. Truong hop dé xac dinh duge Gng cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty
phai céng bd théng tin lién quan den cac Ung ol vién tbi thiéu 10 ngay trudc
ngay khai mac hop Dai héi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung cu vién nay trudoc khi bo phiéu. Ung cr
vién Hoi dong quan tri phai c¢6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh
xac cua cac thong tin cd nhan dugc C(“)ng bd va phai cam két thure hién nhiém vu
mét cach trung thye, cén trong va vi lgi ich cao nhét ctia Céng ty néu duoc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ting cir vién Hgi dong
quén trj dugc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cOng tac;

d) Céc chic danh quan 1§ khdc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri
cua cong ty khac);

d) Lot ich c6 lién quan téi Cong ty va céc bén ¢é lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty dai chung phal c6 trach nhiém cong b théng tin vé céc cong ty
ma Ung ci vién dang ndm gilt chie vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc

danh quan ly khac va cac lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty clia ing cu vién Hoi
dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri thue hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.
Chuwong 111
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan tri
1. H6i dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, cé toan quyeén nhén danh

Cong ty dé quyét dinh, thuc hig¢n quyén va nghla vu clia ¢ong ty, trir cac quyén
va nghia vu thudc thAm quyén cta Pai hoi dong c¢b dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1é cong ty
va Dai hdi ddng c6 déng quy dinh. Cu thé, Hdi déng quan trj cé nhitng quyén
han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh



doanh hﬁng nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢é phan va tong s ¢d phan duge quyén chao ban cua
tung loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi sé ¢6 phan duge quyén
chao ban cua tirmg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khac;

d) Quyét dinh gia ban c¢b phén va trai phiéu ctia Céng ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
133 Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an du tu va du an diu tu trong thim quyén va gisi
han theo quy dinh cua phap luit;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thj trudng, tiép thi va cng nghé;

h) Thong qua hop dfmg mua, béan, vay, cho vay va hop ddng, giao dich
khac co gia tri tur [35%] tdng gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bio cdo tai
chinh gén nhét cua Céng ty, [trir truomg hop Piéu 18 cong ty ¢6 quy dinh ty I¢
hodc gié tri khac] va hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan
3 Piéu 167 Luit Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hgi d(‘)ng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chim ddt hop ddng d01 v6i Giam dbe hodc Tong giam
doc va ngudi quan 1y quan trong khac do Piéu 1& céng ty quy dinh; quyét dinh
tién lu’(mg, thu lao, thu’(mg va lgi ich khac cia nhimg ngudi quan ly do; cu
ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hol ddng thanh vién hodc Dai hoi ddng
cd dong & cdng ty khac, quyét dinh murc thi lao va quyén lgi khac cta nhiing
ngudi doé;

k) Giam sat, chi dao Giam déc hodc Téng giam ddc va ngudi quan ly khac
trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu té chire, quy ché quan 1y néi bo cia Cong ty, quyét
dinh thanh 18p cong ty con, chi nhanh, van phong dai di¢n va viéc gop von, mua
¢0 phan cia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong co
dong, triéu tap hop Dai hdi dbng cb déng hodc lay v kién dé Pai hoi dong cb
dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cAo tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Pai hdi dong c¢b dong;

0) Kiérl nghi murc cb tire duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢ tic
hodc x1r 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc té chirc lai, giai thé Cong ty; yéu céu pha san Céng ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Héi déng quan tri, Quy ché néi



bd vé& quan tri cdng ty sau khi duge Pai héi dong ¢ déng thong qua, quyet dinh
ban hanh Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan truc thudc Hoi déng quén tri,
Quy ché vé& cong b théng tin ciia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Lut
Chimg khoan, quy dinh khac cia phap luat va Biéu 1€ cong ty.

3. Hoéi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai
cude hop, ldy ¥ kién béng vin ban hoic hinh thirc khac do Dleu [€ cong ty quy
dinh. M6i thanh vién H6i dong quan tri c6 mét phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do Héi dong quan trj thong qua trai
vai quy dinh ciaa phap luit, ngh1 quyét Pai hoi dong c¢b déng, Diéu 18 cong ty
gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tén thanh théng qua nghi quyét,
quyét dinh d6 phai cung lién doi chiu trach nhiém cd nhan ve nghi quyét, quyét
dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua
nghi quyét, quyét dinh noi trén duoc mién trix trach nhiém. Truong hgp nay, co
dong cua Cong ty ¢o quyén y8u cdu Tda 4n dinh chi thuc hién hodc hiy bé nghi
quyét, quyét dinh néi trén.

Didu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quan tri trong viée
phé duyét, ky két hop ddng giao dich

1. Héi dong quan tr chap thuén cac hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon
35% hoic giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang
ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién ¢6 gia tri nhé hon 35% tdng gia tri tai
san ghi trén bdo cdo tai chinh gén nhit hoic mot ty 18, gia tri khic nho hon theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty giita Cong ty véi mdt trong céc dbi tuong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam dbc
(Giam déc), nguoi quan Iy khac va nguorl ¢o lién quan clia cac dbi tuong nay,

- Co dong, nguoi dai dién Uy quyén cua cd dong s¢ hitu trén 10% tong
von ¢b phin phd théng ciia Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan d¢én cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguon dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phal thong bao cho
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat vé cac doi tugng ¢
lién quan dbi voi hop déng, giao dich d6 va gii kém theo dy thao hop dong
hodc noi dung chi yéu cuia giao dich. Hoi dong quan tri quyet dinh viéc chap
thuan hop dong, giao dlCh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
bao, trir truong hop biéu lé cong ty quy dinh mdt thoi han khac; thanh vién
Hoi dong quan trl co loi 1ch lién quan dén céac bén trong hop dong, giao dich
khong co quyén biéu quyet

Pidu 13. Trach nhiém ciia Hoi dong quan tri trong viée tridu tip hop
Pai hdi dong ¢ ddng bit thuing

1. Hoi dbng quan tri phai triéu tdp hop Pai hdi dong cd déng bét thuong



trong cac trudng hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cla Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb
lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cau cua cb dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 clia Ludt Doanh nghiép; yéu ciu triéu tap hop Pai héi dong cb déng phai
duoc thé hién bang van ban, trong do néu rd ly do va muc dich cuge hop, co du
chir ky cta cac ¢o dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc 14p thanh nhiéu
ban va tip hgp du chir ky ciia cac ¢d dong c6 lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém soat;

d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& cong ty.

2. Triéu tép hop Pai hoi déng cb dong bét thudng

[Trir truong hop Piéu I¢ cong ty co quy dinh khac], Hoi dong quan tri phai
tri¢u tap hop Pai hdi dong cb déng trong thdi han [30] ngay ké tlr ngay sd luo*ng
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri hodc thanh vién
Ban Kiém so4t con lai it hon so lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu 18
cong ty hodic nhan duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Ngudi triéu tip hop Pai hoi dng cb déng phai thuc hién cac cong vide
sau day:

a) Lap danh séach cb dong cé quyén du hop;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢
dong;

c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cude hop;

d) Dy thao nghi quyét cua Dai héi df‘)ng cb dong theo ndi dung du kién
ctia cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét cla cac ing cu vién trong trudmg
hop bau thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

e) X4c dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri théng bao méi hop dén timg ¢b dong ¢é quyén du hop theo quy dinh
Luét doanh nghiép;

h) Cac c¢ong viéc khac phuc vu cude hop.

Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hji df‘)ng quan tri.

1. Hoi dong quan tri co thé thanh 14p tiéu ban truc thude dé phy trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro.
S lugng thanh vién cua tiéu ban do Hbi dong quéan tri quyét dinh co téi thidu
la [03 nguoi] bao gom thanh vién cia Hoi déng quan tri va thanh vién bén
ngoai. [Cac thanh vién dc 14p Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri
khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mét trong sO cac thanh
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vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri]. Hoat ddng cia tiéu ban phdi tuan thi theo quy dinh cia Hoi ddng
quan tri. Nghi quyet cta tiéu ban chi c¢é hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham
du va biéu quyét théng qua tai cude hop cua tidu ban.

2. Viée thyc thi quyét dinh cua Hoi dong quan trj, hodc cia tiéu ban truc
thudc Hoi dong quan tri phai pht hop v6i cac quy dinh phap ludt hién hanh va
quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.

Chuong IV
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cuje hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Héi déng quan tri duge biu trong cudc hop dau tién cua Hoi
dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée ké tlr ngay két thuc bau cir Hoi
déng quén trj d6. Cude hop nay do thanh vién co s& phiéu bau cao nhit hoic ty
1€ phleu bau cao nhét triéu tap va chi tri, Trudng hop ¢ nhiéu hon mét thanh
vién c6 s6 phiéu bau hoac ty 1¢ phleu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit m&i quy 01 1in va cé thé hop bat thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong trudong
hop sau day:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hosic thanh vién doc 1ap Hai dong quan tri;

b) Cé d& nghi cia Giam ddc hodic Tng giam dbc hogc it nhit 05 nguoi
quan ly khac;

¢) C6 dé nghi cia it nhét 02 thanh vién Hdi dbng quan tri;

d) [Trudng hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh)].

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duge lap thanh véan ban,
trong d6 néu rd myc dich, van d€ cén thao ludn va quyét dinh thuge thdm quyén
cua Hoi dong quén tri.

5. Chu tich H&i dong quan trj phai triéu tap hop Hb6i dbéng quan tri trong
thdi han 07 ngay lam vige ké tlr ngdy nhan dugc dé nghl quy dinh tai khodn 3
Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi
Cha tich Hoi dong quan trj phai chju trach nhiém v& nhitng thiét hai xay ra déi
vai Cong ty; ngudi dé nghi co quyéen thay theé Chu tich Hi dong quan tri triéu
tép hop Hoi dong quan tri.

6. Chii tich Hoi dong quan trj hogc nguoi tri¢u tap hop Hoi déng quan tri
phai g thong bao moi hop cham nhat 1a [03 ngay] lam viée trude ngay hop
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[néu Piéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac). Thong bao mai hop phai xéc dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin dé thao ludn va quyet
dinh. Théng bio mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu
biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bédo mdi hop Hoi déng quan tri ¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai,
fax, phrong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1¢ céng ty quy dinh va
bao dam dén duogc dia chi lién lac cia timg thanh vién Héi ddng quéan tri duoc
dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tip gin thong bdo mdi hop
va cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu do6i véi cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém so4t c6 quyen du cac cude hop Hoi ddng quan tri; co
quyén thao ludn nhung khéng dugc bidu quyét.

8. Cudc hop Hdoi dong quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng sb thanh
vién tr¢ 1€n dy hop. Trudng hop cude hop dugce triéu tap theo quy dinh tai khoan
nay khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tridu tip l4n thir hai
trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop lan thu nhat, [trir trudng hop
Piéu 1& ~cdng ty quy dinh thoi han khac ngén hon]. Truong hop nay, cude hop
duge tién hanh néu c¢6 hon mdt nira sé thanh vién Hai ddng quan trj du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dur va bidu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thic dién to khac;

d) Guri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc [theo quy dinh trong Diéu
1§ cong ty].

_10. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu
biéu quyet phai dung trong phong bi dan kin va phai dugce chuyén dén Chu tich
Ho1 dong quan tri chdm nhét 1a 01 gio truge khi khai mac. Phieu bicu quyét chi
duge mé trude su chimg kién cla tat ca nhiing ngudi dy hop.

I'l. Thanh vién phai tham du day du cac cude hop Hoi dong quan trj. Thanh

vién dugc uy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da sb thanh
vién Hoi déng quan tri chip thusn.

12. [Trir truong hop bidu 18 cong ty co quy dinh ty 1é khac cao hon], nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quén tri duoe thong qua néu dugc da sb thanh
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vién dy hop tan thanh; tru’ong hop sb phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 ¥ kién ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 17. Bién ban hop Hdi déng quan tri

1. Céc cude hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va ¢ the ghi am,
ghi va luu gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1&p bang tiéng Viét va
¢6 thé 1ap thém bang tiéng nudce ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thai gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop va
cach thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van d& dugce thao luén va biéu quyét tai cude hop;

e) Tom tat phat biéu v kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién cua cude hop;

g) K&t qua biéu quyét trong d6 ghi r5 nhitng thanh vién tan thanh, khong
tan thanh va khong c¢é y kién;

h) Vén dé di duge théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién béan tir chdi ky bién ban hop nhung
néu duoc tat ca thanh vién khac cba Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day
d0 ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, €, g va h khoan 1 Diéu nay
thi bién ban nay ¢d hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Héi
doéng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai
dugc luu gifr tai tru s chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap ly
nhur nhau. Trudng hop ¢é sur khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va
bang tieng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce ap dung.
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ChwongV
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 18. Trinh bao cdo hing nam
1. Két thiic nm tai chinh, H6i ddng quan tri phai trinh Dai hoi ddng ¢
dong bdo cdo sau day:

a) Bdo cdo két qua kinh doanh cta Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
d) Bo cdo thim dinh ciia Ban kiém soat.

2. Béo céo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén
Ban kiém sodt dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Dai
hi dong ¢o dong thuong nién néu Bieu 1€ cong ty khong cé quy dinh khac.

3. Béo cdo quy dinh tai céc khoan 1, 2 Diéu nay, bao céo tham dinh ctia
Ban kiém soat va bdo céo kiém todn phai dugc luu giit tai try s& chinh ctia Céng
ty chdm nhét 1a 10 ngay trudc ngay khai mac cude hop Dai hdi déng cd dong
thudng nién néu Diu 1§ cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. CH dong
s& hitu ¢b phan ctia Céng ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén ty minh hoac cung
voi luat su, ké todn vién, kim toan vién ¢é chimg chi hanh nghé truc tiép xem
xét bao cao quy dinh tai Piéu nay.

Pidu 19. Thi lao, thuéng va lgi ich khac clia thanh vién Héi dong
quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi déng quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi déng quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thuong.
Thu lao cong viéc dugc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu
ctia thanh vién Hoi ddng quéan tri va muec thi lao m01 ngay. Hoi dong qudn tri du
tinh mire thii lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muc thu lao
va thudng cia Hoi ddng quan tri do Pai hdi déng cb dong quyét dinh tai cude
hop thudng nién.

3. Thi lao cta timg thanh vién Hoi dong quan trj dugce tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luft vé thué thu nhép doanh nghiép,
dugc thé hién thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hing ndm cia Céng ty va
phai bao cao Pai hdi dong cd dong tai cude hop thudmg nién.

4. [Thanh vién Hoi déng quan tri nam git chitc vy diéu hanh hodc thanh

vién Hoi ddng quan tri 1am viée tai cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc
hi¢n nhimg cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh
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vién Hoi dong quan tri, c6 thé dugc trd thém thu lao dudi dang mdt khoan tién
cong tron goi theo tirng lan, luong, hoa hong, phan trdim lgi nhuin hodc duoi
hinh thirc khéc theo quyét dinh cua Hdi déng quan tri].

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén duogc thanh toan tat ca cac chi
phi di lai, &n, & va cac khoan chi phi hgp ly khiac ma ho da phai chi tra khi thyc
hién trach nhiém thanh vién Héi ddng quan tri ctia minh, bao gdm cé céc chi phi
phat sinh trong viée toi tham du cac cude hop Pai hi ddng cb déng, Hoi dong
quan tri hodic cac tiéu ban ctia Hbi dong quén tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duge Céng ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi ¢6 su chip thuan cia Pai hoi déng ¢b déng. Bao hiém nay khong
bao gdém bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Héi dong quan tri lién
quan dén viéc vi pham phap ludt va Piéu 18 cong ty.

Diéu 20. Cong khai cac loi ich lién quan

Trudng hop Diéu 18 cong ty khéng ¢o quy dinh khac chit ché hom, viéc
cong khai lgi ich va ngudi co lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Héi ddng quén trj cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé
cdc loi ich lién quan cua minh, bao gom:

a) Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghe kinh doanh
cua doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan vén gop hoac cb phin; ty 18 va thoi
diém sé hitu phan vbn gbp hodc ¢b phin dé;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghiép ma nhimg nguoi 6 lién quan cua ho cung s¢ hitu hodc s
hitu riéng phan vén gép hodic ¢é phan trén 10% vén didu 18

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi,
bd sung phai duoc thong bao vai Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tir ngdy c6 stra di, bd sung tuong ng.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh ¢4 nhan hodc nhan danh nguoi
khac dé thuc hién cbng viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi ¢ong viéc kinh
doanh cua Cong ty déu phal giai trinh ban chat, ndi dung cua cbng viée do
trude HOi dong quan tri va chi dugc thuc hién khi dugc da s& thanh vién con
lai ciia Hoi ddng quan tri chap thudn; néu thuc hién ma khéng khai bao hoac
khéng duge su chdp thudn ciia Hi dong quan tri thi tit ca thu nhap cé duoc tir
hoat dong d6 thude vé Cong ty.
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Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 21. Mdi quan hé giita cac thanh vién Hdi ddng quan tr

1. Quan hé giira cac thanh vién Hji dong quan tri 1a quan hé ph01 hop, cac
thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé vén dé cé
lién quan trong qua trinh x ly cdng viéc dugc phéan cong.

2. Trong qud trinh x(r 1y c6ng viéc, thanh vién Hai dong quan tri duge phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chu déng phéi hop xr 1y, néu cé van dé lién
quan dén linh vyce do thanh vién Hoi ddng quan tri khac phy trach. Trong trudng
hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri con c6 y kién khdc nhau thi thanh
vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chi tich Hi ddng quan tri xem xét quyét
dinh theo thim quyén hodc t& chirc hop hodc ldy v kién cta cac thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop ¢ su phan céng lai gitra céc thanh vién Hoi ddng
quan tri thi cac thanh vién Hai déng quan trj phai ban giao cong viéce, hd so, tai
liéu lién quan. Viéc ban glao nay pha1 duoc lap thanh van ban va bao cao Chu
tich Hoi ddng quén tri v& viée ban giao do.

Piéu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi df}ng quan trj ban hanh cac nghi quyét dé Téng
giam débc (Giam doc) va bd may diéu hanh thuc hién. Pdng thoi, Hoi dong
quan tri kiém tra, giam sat thyue hién cac nghi quyét.

Piéu 23. Mobi quan hé voi Ban Kiém soat hoac ﬁy ban kiém toan

1. Mbi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hoic Uy ban
kiém toan la quan hé ph01 hop. Quan hé lam viéc gitra Hoi dong quan tri voi
Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh déng va ddc lap,
dong thoi phm hop chit chg, hd trg 1an nhau trong qud trinh thye thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban l\{iém tra hodc béo céo tdng hop ctia Ban Kiém
soat hodc Uy ban kiém toan, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi
dao cac b phén c6 lién quan xdy dung keé hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Higdu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cta Hbi ddng quéan tri Cong ty cd phan...bao gdom
[...chuong], [... diéu] va c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy...thang...nam..

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va dong déu)



Phy lue IV
(Ban hanh kém theo Théng tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 ndm 2020
cua B truong Bo Tai chinh)

TENCONGTY  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péce ldp - Tw do - Hanh phiic

., hgay...thang..nam 20...

MAU QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cw Ludt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cdn cu Nghi dinh Sd: 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu ctia Ludt Chimg khodn;

Cén cir Thong e s6 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B
trucng B Tai chinh hudng ddn mot 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai chiing tai Nghi dinh 56 1 35/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Lugt Chirng khodn,

Cdn cik Diéu 1 Cong ty ¢6 phan ...

Cdn cit Nghi quyét Pai hdi dong cé dong s6 ...ngay...thang...ndm...

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Céng ty ¢é
phan...

Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty c6 phan...bao gém cdc néi
dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co
cdu t6 chire nhan su, tiéu chuén, didu kién, quyén va nghia vy cta Ban klem soat
va céc thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1é
cong ty va cac quy dinh khéc ¢o lién quan.

2. Béi tuong ap dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc ap dung
cho Ban kiém soét va cac thanh vién Ban kiém soat.



Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyen tic tap thé. Céc thanh vién ciia Ban
kiém soét chju trach nhiém ca nhan vé phén viée ciia minh va cung chiu trich
nhiém trude Pai héi dong cb déng, trudc phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh
ctia Ban kiém soat.

Chuong I1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat

1.Tuén tht dung phéap ludt, Diéu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng cd
dong va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vy dugc giao mét cach trung thuc, can trong,
t6t nhat nhim bao dam loi ich hop phap ti da ciia Cong ty.

3.Trung thanh véi lgi ich ciia Cong ty va c6 déng; khong lam dung dia vi,
chic vu va sir dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua
Céng ty dé tr lgi hodic phuc vu loi ich cia td chirc, ca nhan khéc.

4.Nghfa vu khéac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é céng ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay
thiét hai cho Céng ty hodic ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu
trach nhiém ca nhan hoic lién déi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhép va loi ich
khac ma thanh vién Ban kiém soat c¢6 duoc do vi pham phai hoan tra cho Céng ty.

6. Truong hop phat hién ¢6 thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc
hién quyén va nghia vu duge giao thi phai thong bdo bing vin ban dén Ban
kiém sodt, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chédm dit hanh vi vi pham va khéc
phuc hiu qua.

Pidu 4. Nhiém k¥ va sb lwgng thanh vién Ban kiém soat

1.Ban kiém so4t ¢6 [...thanh vién] (tir 03 dén 05 thanh vién), nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé duoc biu lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

2.Thanh vién Ban kiém soat khong nhit thiét phai 12 ¢c6 déng clia Céng ty.

3.Ban kiém soat phai ¢6 hon mét nira sé thanh vién thuong trii & Viét Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban kiém soat co clng thoi diém két thic nhiém
ky ma thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién
Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén
khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.



Piéu 5. Tiéu chuéin va didu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap tmg cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khéong thude dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat
doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén,
kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh phl hop véi hoat déng
kinh doanh cia Cong ty;

¢) Khéng phai 14 ngudi cé quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi déng quan
tri, Gidm ddc (Toéng Gidm ddc) va ngudi quan 1y khac;

d) Khdng phai 1a ngudi quan Iy Cong ty, khéng nhit thiét phai 1a co dong hoac
ngudi lao dong ciia Cong ty, [trir trudong hop Piéu 16 cong ty c6 quy dinh khac);

d) Khéng dugc lam viée trong bd phin ké todn, tai chinh cda Cong ty;

e) Khong dugce 1a thanh vién hay nhan vién cua td chirc kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nim
lién trude do;

) Tiéu chuan va didu kién khac theo quy dinh khac clia phéap luat c6 lién
quan va [Diéu 1& céng ty].

2. Ngoai cac tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khodn 1 Piéu nay, thanh
vién Ban kiém so4t cdng ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88
ctia Luit Doanh nghiép khong dugce 1a ngudi ¢d quan hé gia dinh cia nguoi
quan ly doanh nghiép cia Cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén cua
doanh nghiép, ngudi dai dién phin vén nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.

Diéu 6. Trrdng Ban kiém soat .

1. Trudng Ban kiém so4t phai cé béng tbt nghiép dai hoc tré 1én thude mét
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh
doanh hoiic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép [trir trudng hop Diéu 1€ cong ty ¢6 quy dinh tiéu chuén khac cao hon).

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban
kiém soat; viéc biu, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd.

3. Quyén va nghia vy cia Trudng Ban kiém soét do Bidu 1é céng ty quy dinh,

Diéu 7. P& cit, irng cir thanh vién Ban kiém sost

1.C6 dbng hosic nhém cb dong s& hiru tir [10%)] tdng s6 ¢b phan phd thong
trd 1&n hodc [mét ty 16 khac nhod hon theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty] c6 quyén
dé clr ngudi vao Ban kiém soat. [Truong hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh
khac], viéc dé cir nguoi vao Ban kiém soat thuc hién nhu sau:



a) Cac cb dong phd théng hop thanh nhém dé& dé cir ngudi vao Ban kiém
soat phai thong bao vé& viée hop nhém cho cac cb dong du hop biét trude khi
khai mac Pai héi déng cb dong;

b) Can ctr s6 luong thanh vién Ban kiém soat, ¢6 dong hozc nhém cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mét sd nguoi theo quyét
dinh ciia Pai hoi ddng cd dong lam tmg o vién Ban kiém soat. Truomg hop s6
mg cr vién duge cb dong hodic nhom cd dong dé cir thap hon sd tmg ctr vién
ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong thi sé Gng
ctr vién con lai do Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va cac cb dong khac dé cir.

2. Truong hop ; s6 lugng Ung clr vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ing
cir vin khong du sb lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat duong nhiém gid¢i thiu thém (g cir vién hoac td
chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cdng ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong cuia Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gioi
thiéu thém ng clr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai héi déng cb
dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh cua phap luat.

Didu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim
quyén ciia Pai hdi ddng b dong.

2. [Trir trudng hop Didu 18 cong ty c6 quy dinh khac], viéc biéu quyét bau
thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thic bau dén phiéu theo
d6 mdi cb dong ¢6 tong sé phiéu bidu quyét tuong ing voi tong s6 ¢b phan so
hiru nhan véi s6 thanh vién dLl'O‘C biu ctia Ban kiém soat va c¢b dong co quyén
ddn hét hodc mot phan téng sé phiéu bau cia minh cho mét hodc mot s6 tng cir
vién. Ngudi tring ctr thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thép, bét dau tir tmg cir vién ¢ sb phiéu bau cao nhat cho dén
khi do sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1& coéng ty. Trudng hop co tir 02 (ing cir
vién tr& 18n dat cling s6 phidu biu nhw nhau cho thanh vién cudi cing cia Ban
kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sé cic Umg cir vién c6 sd phiéu bau
ngang nhau hodic lya chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu
1€ cong ty.

Didu 9. Cic truwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong cb ddng mién nhiém thanh vién Ban kiém so4t trong trudng
hop sau day:

a) Khéng con du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai Diéu 169 ctia Lut Doanh nghiép;

b) Co don tir chirc va dugce chép thuén;

¢) Trudmg hop khéc do Diéu 18 ¢ong ty quy dinh.



2.Dai hdi ddng c6 dong bai nhiém tharh vién Ban kiém soat trong trudong
hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugce phén cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, tru
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu ciia thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Didu 1& cong ty;

d) Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

_ Diéu 10. Théng bao vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban
kiém soat

1. Truong hop dé xac dinh dugce tmg clr vién Ban kiém soat, Cong ty phai
cong bd théng tin lién quan den cac {mg ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé
cb déng ¢ thé tim hiéu vé cac ung cur vién nay truoe khi bo ph1eu Ung cur vién
Ban kiém soat phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cua
cac thdng tin ca nhén dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mot
cach trung thuce, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu duge bau lam
thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén (ng cir vién Ban ki€m soat
duge cong bd bao gém:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac;

d) Lgi ich co lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai ¢o trach nhigm cong bd thong tin vé céc cong ty ma img cur
vién dang nam gitr cac chire danh quan 1y va cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty
cla Ung cu vién Ban kiém soat (néu cd).

2. Viéc thoéng bao vé két qua biu, midn nhiém, bii nhiém thanh vién Ban
kiém soat thyc hién theo céc quy dinh huéng dén vé cong bo thong tin.

Chwong I11
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vy v trach nhiém cia Ban kiém sost
I.Ban kiém so4t thuc hién giam sat Hoi déng quan tri, Giam déc hodc
Tong Giam doc trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty.



2.Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mtc d6 cén trong
trong quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu
hop ctia cong tac ké toan, théng ké va l4p béo cdo tai chinh.

3.Tham dinh tinh dy d, hop phap va trung thuc cla bdo céo tinh hinh
kinh doanh, bdo cdo tai chinh hing nim va 06 thang ciia Céng ty, bao cdo danh
gid cong tac quan ly cta Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo thdm dinh tai cude
hop Pai hoi dong c¢b dong thuong nién. Ra soat hgp ddng, giao dich véi nguoi
¢6 lién quan thudc thdm quyén phé duyét ciia Hdi ddng quan trj hodc Dai hoi
ddng ¢b déng va dua ra khuyén nghj vé hop dong, giao dich can co phé duyét
cua Hoi dé‘mg quan tri hoac Pai hoi dé)ng cd déng.

4.Ra soat, kiém tra va dénh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng kiém
soat ndi bd, kiém todn ndi by, quan 1y rii ro va canh bao sém cia Cong ty.

5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cua Cong ty,
cong viée quan ly, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thay cén thiét hodc
theo nghi quyét Pal hdi ddng ¢b dong hodic theo yéu cau ciia cd déng hoac
nhdém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diédu 115 Luat Doanh nghiép.

6.Khi ¢6 yéu cdu cia cd ddng hodic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2
Didu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu chu. Trong thdi han 15 ngay ké tir
ngay két thic kiém tra, Ban kiém soét phai bao cdo v& nhitng van dé dugc yéu
cau kiém tra dén Hoi dbng quan tri va ¢ déng hozic nhom cb dong co yéu ciu.
Viée kiém tra chia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugce can tré
hoat déng binh thuong ctia Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7.Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong cd dong bién phéap sira
ddi, bd sung, cai tién co cdu td chie quén 1y, giam sat va didu hanh hoat déng
kinh doanh cia Cong ty.

8.Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Tong
Giam dbc vi pham quy dinh tai Piéu 165 Luit doanh nghiép phai thong bdo
ngay bing van ban cho Hoéi ddng quan tri, yéu ciu ngudi cé hanh vi vi pham
chdm dut hanh vi vi pham va cé giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia théo ludn tai céc cude hop Pai hdi déng cd dong,
Hoi déng quan tri va cac cude hop khac ciia Cong ty.

10. St dung tu van dbc 1dp, b¢ phan kiém toan ndi bd ctia Cong ty dé thuc
hién nhiém vy duge giao.

11. Ban kiém soat ¢6 thé tham khao y kién ctia Hoi déng quan tri trude khi
trinh béo cdo, két luin va kién nghi 1én Dai hdi ddng c6 dong.



12. Kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty theo dé nghi clia c6 dong.

13. Yéu cau Héi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thudng Dai héi dong
cd dong,

14. Thay thé Hbi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hoi ddng c6 dong trong
thoi han 30 ngay trong truomg hop Héi dong quan tri khéng triéu tap hop Dai
héi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Hgi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mdét pha"in hodc toan bo ndi dung ké khai
Danh sach nguoi ¢6 1ién quan va lgi ich co lién quan duge ké khai quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 164 Luét Doanh nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Pai hoi déng ¢ doéng phé duyét danh sach tb
chirc kiém toan duge chﬁp thudn thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh coa
Cong ty; td chirc kiém toan duoc chép thudn thuc hién kiém tra cac hoat dong
ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc ¢ dong vé hoat déng gidm sat ctia minh,

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap lut cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Tong Gidm dbc), ngudi quan Iy khac trong
cac hoat dong.

20. Pam bao phédi hop hoat dong véi Hbi ddng quéan tri, Giam déc (Tong
Giam dbc) va cb déng.

21. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham DPiéu 18
cong ty clia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc (Téng Giam dbc) va nguoi
didu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao bing vin ban cho
Hoi déng quan tri trong vong 48 gidr, yéu ciu ngudi cé hanh vi vi pham chdm
dirt vi pham va c6 giai phap khic phuc hju qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cita Ban kiém soat va trinh Dai h6i dong
c¢b déng théng qua.

23. Chl.rng kién Hoi dong quan tri to chire kiém phiéu va ]ap bién ban kiém
phleu néu dugc Héi dong quan tri yeu cAu trong trucmg horp liy v kién cd dong
bang vin ban dé thong qua nghj quyét ctia Dai hdi dong ¢ dong.

24. Trudng Ban kidm soat didu hanh dé Dai hoi déng cb déng biu chu toa
cudc hop ddi véi truong hop Chu tich véng mit hodc tam thdi méat kha ning lam
viéc ma céac thanh vién Hdi déng quan tri con lai khong bau duge nguoi lam chi
toa. Trudng hop nay, ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhét 1am chi toa cudc hop.

25. Thye hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép, Didu 1é cong ty va Nghi quyét ciia Dai hdi déng cb déng.



Piéu 12. Quyén dwgc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va théng tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cling thoi
diém va theo phwong thirc nhu d4i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bédo moi hop, phiéu ldy v kién thanh vién Hoi dong quén tri va tai
liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi déng ¢ dong, Hoi
déng quan tri;

¢) Bao céo ctia Giam déc hodc Tong Giam dde trinh Hoi dbéng quan tri
hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh.

2.Thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén tiép can hé so, tai lidu cua Cong ty
luu it tai try s& chinh, chi nhénh va dia diém khac; ¢6 quyén dén dia diém lam
viéc clia nguroi quan ly va nhan vién cia Cong ty trong gi¢ lam viéc.

3.Hoi déng quan tri, thanh vién Hi df‘mg quan tri, Gidm ddc hoic Téng
Giam ddc, nguoi quan 1y khac phai cung cép diy du, chinh xéc, kip thoi théng
tin, tai liéu vé cong tac quéan 1y, diéu hanh va hoat déng kinh doanh cta Cong ty
theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hosc Ban kiém sodt.

Diéu 13. Trach nhiém caa Ban kiém soat trong vige triéu tap hop bat
thwong Dai hdi ddng cb dong

1.Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Héi dong quén trj triéu tip hop
Pai hdi dong ¢ dong trong thdi han 30 ngay trong trudng hop Hoi déng quan
trj khong triéu tap hop Dai hdi ddng cd ddng trong cac trudng hop sau ddy:

a) Sb thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s& thanh
vién theo quy dinh cta phap luit;

b) Theo yéu ciu cua cb dong hoic nhém c¢b déng quy dinh tai khodn 2 Piéu
115 Luat Doanh nghiép;

¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thudng Pai hdi dong cb dong cia Ban
kiém soat nhung Hoi ddng quén tri khdng thyc hién, [trir truong hop Didu 18
cong ty co quy dinh khéc].

2. Truong hop Ban kiém soat khong tridu tdp hop Dai hdi déng co dong
theo quy dinh thi Ban kiém so4t phéi bdi thudng thiét hai phat sinh cho Céng ty,

3.Chi phi triéu tdp va tién hanh hop Pai hoi dong cd déng theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.



Chuong 1V
CUQC HOP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cuge hop ciia Ban kiém soat

1.Ban kiém soat phai hop it nhit hai (02) 14n trong mdt nam, sb lwong
thanh vién tham du hop it nhét 13 hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soat.

2.Ban kiém so4t ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc
(Téng Gidm dbc) va dai dién t chirc kidm toan duoc chép thuan tham dy va tra
1o cc van dé can duogc 1am rd.

Diéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién
ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop. Céc bién ban hop ctia Ban kiém soat phai duoc luu gifr nhim xac dinh
trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.

Chwong V A
BAO CAO VA CONG KHAI LI iCH

Piéu 16. Trinh bic cdo hang nim

Cac Bdo céo cia Ban kiém sodt tai cude hop Pai hdi ddng cb ddng thuong
nién bao gdm céc ndi dung sau day:

1. Bdo cdo vé két qua kinh doanh cia Céng ty, vé két qua hoat dong cia
Hoi dbng quan tri, Giam dbc (Tdng Giam déc) dé trinh Pai hoi déng c¢b dong
théng qua tai cude hop Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién.

2. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong cita Ban kiém so4t va thanh vién
Ban kiém sodt.

3. Thi lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac ciia Ban kiém sodt va timg
thanh vién Ban kiém sodt.

4. Tong két cac cude hop ciia Ban kiém soat va cac két ludn, kién nghj ciia
Ban kiém so4t; két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia Cong ty.

5.Bao cdo danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cdng ty con, cong ty khac
do Céng ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) trd {én vén
diéu 18 véi thanh vién Hai dbng quan tri, Giam dbc (Téng Gidm dbc) va nhing
ngudi cd lién quan cda thanh vién do; giao dich gifra Céng ty voi cong ty trong
d6 thanh vién Hoi dong quan trj 13 thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quéan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trudce thoi diém giao dich.
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6. Két qua giam sat dbi voi Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tdng Giam dbc)
va nhimg ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

7.Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giira Ban kiém sodt véi Hoi
ddng quan tri, Giam dbc (Téng Giam dbc) va céac ¢b dong.

8. P& xuit va kién nghi Dai hdi ddng cb déng phé duyét danh sach tb chic
kiém toén duge chap thuan thuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh cia Céng ty;
t§ chirc kiém toan duoc chép thun thuc hién kidm tra cac hoat dong ctia Cong
ty khi xét thdy cén thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

[Truong hop Didu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac], thi tién luong, thu
lao, thuong va loi ich khéac cta thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thii lao, thudng va loi ich
khéc theo quyét dinh cua Pai hdi ddng ¢b dong. Dai hdi déng cb déng quyét
dinh tong mirc tién luong, thi lao, thudng, loi ich khéac va ngan sach hoat dong
hing nim cua Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi #n, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van ddc 1ap véi muic hop ly. Téng mirc thi lao va chi phi nay
khéng virot qua tong ngan sach hoat ddng héng nim cia Ban kiém soat da duoc
Dai hoi dong ¢ dong chip thudn, trir trudng hop Dai hoi dbng cb dong co quyét
dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugc tinh vio chi phi
kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ciia phéap ludt vé thué thu nhép doanh
nghiép, quy dinh khac ciha phap luat cd lién quan va phai duoc lap thanh muc
riéng trong b&o cdo tai chinh hang nam ctia Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lign quan

1. Thanh vién Ban kiém so4t ciia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cic
lgi ich lién quan cta minh, bao gom:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
clia doanh nghiép ma ho lam chii hodc s& hitu phan vén gép hodc cb phan; ty 1é
va thoi diém 1am chu, s& hiru phén vén gop hodc cb phén do;

b)Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma nhimg nguoi ¢d lién quan cua ho lam chu, cling s& hitu
hodc sé hitu riéng phan von gop hoic ¢b phéan trén 10% von diéu 18.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duge thyc hién
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; vige sira
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d6i, bd sung phai dugc théng bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngdy lam viée
ké tir ngay co sira dbi, bd sung tuong ung.

3. Thanh vién Ban kiém so4t va nhimg ngudi c¢é lién quan cta cac thanh
vién Ban kiém sodt chi dugc st dung nhimg théng tin c6 duge nhd chie vu cla
minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kidm soat ¢6 nghia vu théng bao bing vin ban cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soét vé cac giao dich giira Céng ty, cong ty con, cong
ty khac do Céng ty nim quyén kiém soét trén nim muoi phan tram (50%) tro
[én von didu 18 véi thanh vién Ban kiém soat hodc vé6i nhitng ngudi 6 lién quan
ctia thanh vién Ban kiém sot theo quy dinh cta phap ludt. Di v6i cac giao dich
néu trén do Dai hoi ddng cb déng hodc Hoi ddng quan tri chip thuan, Cong ty
phéi thuc hién cong b thong tin vé cac nghi quyét ndy theo quy dinh cta phap
luat chung khoén vé céng bé théng tin.

5. Thanh vién Ban kiém so4t va nhimg ngudi ¢6 lién quan cia cac thanh
vién nay khong dugc su dung hoéc tiét 16 cho ngudi khac céac théng tin ndi bd
dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Moi quan hé giita cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat ¢6 mbi quan hé doc lap, khéng phu thude 1an
nhau nhung ¢6 sy phdi hop, cong tic trong cong viéc chung dé dam bao thuc
hién tét trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phép
fugt va Piéu 1¢ cong ty. Trudng Ban Kiém soat 12 ngudi diéu phdi cong viee
chung ciia Ban kiém soat nhung khoéng c6 quyén chi phdi cic thanh vién Ban
kiém soat.

Piéu 20. Mo6i quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mébi quan hé ddc 14p vé6i ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi
thyc hién chirc nang giam sat hoat déng cua ban diéu hanh.

Piéu 21. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap véi Hoi ddng quan tri Cong ty, la
don vi thue hién chirc niing giam sat hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
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Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat Céng ty c¢6 phan...bao gdm
[...chuong], [... diéu] va cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay...thang...ndm...

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)



Phy luc V
(Ban hanh kém theo Théng t s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bg truong B¢ Tai chinh)

TEN CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., RgAY...thang...nam 20...

MAU QUY CHE HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN

Can cit Ludit Chiing khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019,
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020,
Can cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 § diéu ciia Ludt Chieng khodn,

Ccin cir Théng tw 56 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
trueong Bé Tai chinh huong ddn mit s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi voi
cong ty dai chiing tai Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Céin cir Diéu 16 Cong ty c6 5 phan .....

Cdn cit Nghi quyét Hoi dong quan tri s6...ngay...thdng...ndm...

Hoi dong qudan tri ban hanh Quy ché hoat déng cua Uy ban kiém toan
Céng ty ¢ phan ..

Quy ché hoc_zt dong ciia Uy ban kiém todn Cong ty 6 phan...bao gém cdc
noi dung sau.:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy che hoat dong cua Uy ban kiém toan quy dinh
co cAu té chirc nhan su, nguyen tic hoat dong, quyen han, nghia vu cia Uy ban
kiém toan va céc thanh vién Uy ban kiém toan nhim hoat dong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cic quy dinh khéc cia phap ludt co
lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan dugc ap
dung cho Uy ban kiém todn va cac thanh vién Uy ban kiém toan.

Piéu 2. Cic nguyén tic hoat dong cla Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai béo cdo truc tiép bing van ban véi Hoi dong
quan tri va khong bi can thiép trong viéc thuc hién nhiém vu nhim dam bao
Cong ty tudn thi moi quy dinh luét phép.



2. Thanh vién Uy ban kiém toan thuc hién cac cdng viée tudn thit quy dinh
phap luat va cac quy dinh c6 lién quan; khong tham gia cac hoat dong lam anh
hudng dén uy tin nghé nghiép.

3. Thanh vién Uy ban kiém toan khéng tiét 16 cac théng tin duge cung cap

trir khi viéc tiét 1§ thong tin theo yéu cau phap luét.
_ 4. Thanh vién Uy ban kiém toan phai trung thuc, khéng bi anh hudng chi

phoi tir bat ky ai trong viéc dua ra cac két luan ciia minh.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém to4n ¢6 quyén va nghia vu sau déy:

1. Giam sét tinh trung thyc bao cdo tai chinh cua Cong ty va cong b4 chinh
thie lién quan dén két qua tai chinh cia Cong ty;

2. Ré so0dt hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rii ro;

3. Ra soat giao dich véi nguoi ¢6 lién quan thude thim quyen phé duyet cua

Hoi dong quan tri hogc Dai héi dong ¢ dong va dua ra khuyen nghi vé€ nhing
giao dich cén ¢ phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hdi dong cb dong;

4. Giam sat bd phan kiém toan ndi bo ctia Cong ty;

5. Kién nghi cong ty kidm todn doc lap, muc thu lao va didu khoan lién
quan trong hop déng véi cong ty kidm toan d& Hoi ddng quan tri thong qua
trude khi trinh 18n Pai hoi ddng ¢6 dong thudng nién phé duyét;

6. Theo doi va danh gid sy doc lap, khach quan cua cong ty kiém toan va
hidu qua ctia qué trinh kiém toan, dic biét trong trudong hop Cong ty c6 sir dung
cac dich vu phi kiém toan ciia bén kiém todn;

7. Giam sat nhim bao dam Céng ty tuan thi quy dinh cta phéap luat, yéu
ciu cia co quan quén 1)’/ va quy dinh ndi b khac cuia Cong ty;

8. Pugc quyen tiép cin cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua
Cong ty, trao d6i v4i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Giam dbc (Tong
giam doc), Ké toan trudmg va can bd quan ly khac dé thu thap théng tin phuc vu
hoat dong cua Uy ban kiém toan;

9. Co quyen yéu ciu dai dién td chic kiém toan dugc chip thuan tham du
va tra 161 cac van d& lién quan béo cdo tai chinh kiém todn tai cdc cude hop cla
Uy ban kiém toan;

10. Str dung dich vu tu vn phap luat, ké toan hodic cac tu vin khac bén
ngoai khi can thiét;

11. Xé&y dyng va trinh Hoi déng quan tri cac chinh sach phat hién va quan
Iy rii ro, d& xuat véi Hoi ddng quan tri céc giai phap xtt 1y ri ro phat sinh trong
hoat dong cta Cong ty;

12. Lap bdo céo bing vin ban gui dén Hoi dong quan tri khi phat hién
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c (Tong giam déc) va ngudi quan ly khac
khéng thyc hién ddy du trach nhiém theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va
Pidu 1¢ cong ty;



13. Xay dung Quy ché hoat déng ctia Uy ban kiém todn va trinh Hoi ddng
quan tri thong qua;

14, Cac quyén va nghia vu khéc theo [Diéu 1é cong ty).

Piéu 4. Thanh phin Uy ban kiém todn

I. Uy ban kiém toan ¢4 [.... thanh vién] (tlr 02 thanh vién tré 1én). Chi tich Uy
ban kiém toan phai la thanh vién Héi dong quan tri doc lap. Cac thanh vién khac
cua Uy ban kiém toan phai la cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toén phai c6 kién thirc vé ké toén, kiém toan,
coO hiéu biét chung vé phap ludt va hoat dong cua Cong ty va khong thuodc cac
truréng hop sau:

a) Lam viéc trong b phéan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vi€én hay nhén vién cua tb chirc kiém toan duoc ghép thuan thuc
hién kiém toan céac bao cao tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudce do.

3. Chu tich Uy ban kiém ton phal c6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1€n thude
mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri
kinh doanh, trir trirdmg hop [Diéu 1§ cong ty quy dinh tidu chuén khac cao hon].
~ 4.Viéc b6 nhiém Chi tich Uy ban kiém toén va céc thanh vién khic trong
Uy ban kiém toan phai dugc H¢i dong quan tri thong qua tai cudc hop Héi
dong quan tri. ‘

5. Tién luong va chi phi hoat déng cua Uy ban kiém ton, thanh vién Uy
ban kiém toan theo quyét dinh ca Pai hoi dong cd dong va phai duge bao co
tai Dai hoi dbng cb déng thudng nién, cong bé trong Bdo cdo thuong nién ciia
Congty.

Piéu 5. Cudc hop cita Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 lan trong mot nam. Bién ban hop
dugc 13p chi tiét, & rang va phai dugce luu gitr diy . Nguoi ghi bién ban va cac
thanh vién Uy ban kiém toan tham dy hop phal ky tén vao bién ban cudc hop.

2. Uy ban kiém toan thdng qua quyét dinh bang bidu quyét tai cude hop,
lay v kién bang van ban hoéc hinh thic khac do [Bleu 1¢ cong ty hodc Quy ché
hoat déng Uy ban klem toan] quy dinh. Mdi thanh vién Uy ban kiém toan c6
mot ph1eu biéu quyet Trir truomg hop [Diéu 1€ cong ty hodc Quy che hoat dong
Uy ban kiém toan] cé quy dinh ty 1€ khac cao hon, quyét dinh cia Uy ban kiém
todn dugc thong qua néu dugce da ) thanh vién dy hop tan thanh; trudong hop
s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cliing thudc vé phia ¢é y kién ctia Chu
tich Uy ban kiém toan.

Diéu 6. Bio cdao hoat ddng caa thanh vién Hi dong quan tri ddc lip
trong Uy ban kiém toan tai cudc hop Pai hi ddng cb dong thuong nién

1. Thanh vién HGi déng quan trj doc lap trong Uy ban kiém todn cé trach
nhiém bao cdo hoat dong tai cudc hop Pai héi dé‘)ng cd dong thuong nién.



2. Bao cdo hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy
ban kiém toén tai cudc hop Dai hoi dong ¢d déng thudng nién phai dam bao c6
cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khéc ctia Uy ban kiém toan va
timg thanh vién Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va [Piéu
1€ cong ty];

b) Téong két cac cude hop ctia Uy ban kiém toan va cac két tudn, kién nghi
cta Uy ban kiém toan;

c) Két qua giam sat d6i voi bao céo tai chinh, tinh hinh hoat ddng, tinh hinh
tai chinh cua Cdng ty;

d) Bao cdo danh gia vé giao dich gitta Céng ty, cong ty con, cong ty khac
do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1é voi thanh vién
Hbi ddng quan tri, Giam dbc (Tong giam déc), nguoi didu hanh hanh khac cta
doanh nghlep va nhitng ngudi ¢é lidn quan cia dbi tuong do; giao dich gifra
Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc (Tong
giam doc) ngudi didu hanh khac cia doanh nghiép 1a thanh vién sang lap hodc
14 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 nam gan nhét trude thdi diém
giao dich;

¢) Két qua danh gia v& hé thong kiém soat ndi bd va quan ly rii ro cua
Cong ty;

e) Két qua giam sat dbi voi Hoi ddng quan tri, Giam déc (Tong gidm dbc)
va ngudi diéu hanh khéc cta doanh nghiép;

g) Két qua danh gia sy ph01 horp hoat dong glua Uy ban kiém toan véi Hoi
d6ng quan tri, Giam déc (Téng gidm dc) va céc cb dong;

h) [Céc ndi dung khac (néu co)].

Diéu 7. Higu lyc thi hanh

Quy ché hoat déng cua Uy ban kiém toan Céng ty cb phin...bao gdm [...
diéu] va co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy. ..thang...nam. .

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH ’
(Ky, ghi vd ho tén va dong dau)
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