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QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé Tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Tay Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH TAY NiNH

Cén cit Ludt TS chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
7 Can cu Ludt‘sd"a déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Can cit Ludt Cong chimg ngay 20 thang 6 nam 2014,
Can cit Ludt stea déi, b6 sung mét sé diéu cia 11 Ludt cd lién quan dén quy
hoach ngay 15 thang 6 nam 2018,

Cdn cie Nghz dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Cong chiimg;

Cén cit Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phi quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sit dung tru s6 lam viée, co s& hoat dong su nghiép;

Can cur Thong tu s6 06/20]5/TT BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B¢ truong
Bé Tu phdp quy dinh chi tiét va huedmg dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Cong chimg;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 ' 2839/TTr-STP ngay 26
thang 11 nam 2020.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Tiéu chi xét duyét hd
so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong ching trén dia ban tinh Tay Ninh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 24 thang /2 ndm 2020,
thay thé Quyét dinh sb 44/2016/QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhén dan tinh Ty Ninh ban hanh Quy dinh vé Tiéu chi va Quy trinh xét duyet hd 50
d& nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg trén dia ban tinh Tay Ninh va Quyét dinh sb
43/2019/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 cua Uy ban nhén dan tinh Tay Ninh
vé vidc stra ddi, bd sung mét sd diéu ctia Quy dinh vé Tiéu chi va Quy trinh xét duyét
hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong ching trén dia ban tinh Tay Ninh ban hanh
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kém theo Quyét dinh s sb 44/2016/QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan tinh Tay Ninh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Doan Dai biéu Quéc héi, Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tu phép, Cht tich UBND céc huyén, thi x4, thinh phd
va Thu trudng céc co quan, t6 chirc va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:i4— ;
1. CHU TICH

- Véan phong Chinh phu;

- B Tu phap;

- Cuc KTVB QPPL-BTP;

- Cuc Cong tac phia Nam- BTP;
- TT-TU,TT.HDPND tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- S& Tu phép;

- Trung tdm Cong bao — Tin hoc;

- Luu: VT, VPUBND tinh. Xz s
Nguyén Manh Hing
Vuomg..l?,..b




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
V& Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong ching trén dia ban tinh Tay Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 55 /2020/Q0D-UBND
ngay 2 thang 12 nim 2020 cia Uy ban nhan ddn tinh Tdy Ninh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong ching trén dia ban tinh Tay Ninh.

2. Déi tuong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi véi ca’}c Cong chung vién ndp hd SO dé nghi thanh lép
Van phong cong chimg; cac co quan to chiic, ca nhan lién quan dén viéc xét duyét ho
so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg hogc thay doi tru s& Vin phong cong
ching trén dia ban tinh Tay Ninh.

Didu 2. Nguyén tic xét duyét hé so

1.Viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vén phong cong chimg phai dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan dung quy dinh phép luat.

2. H3 so xét duyét phai dam bao céc didu kién, tidu chudn, sy can thiét thanh 14p
Vin phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luat va Quy dinh nay.

3. Hb so dé nghi thanh lap Van phong cong ching duoc xét duyét phai dat tir 75
(bay muoi 1am) diém trd 1én. Riéng, doi v6i hd so dé nghi thanh 14p Van ph(‘)ng cong
chimng trén dia ban céc x4 bién gidi duoc xét duyet phai dat tir 70 (bay muoi) diém tré
1én. Trong d6, mo6i nhom tiéu chi quy dinh tai Piéu 5 cia Quy dinh nay phai dat tir 50%
s0 diém tro 1én.

4 Viéc xét duyét hd so thanh 1ap Van phong cong chiing dugc thuc hién trén co

s& Dé an thanh 14p Van phong cdng ching va céc tai ligu chirmg minh kém theo.

Piéu 3. Cac truomg hop khong xét duyét hd so' dé nghi thanh 14p Vin phong
cong chirng
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1. H6 so khong déap ung yéu ciu vé loai hinh hoat dong ciia Van phong cong
chitng, diéu kién ddi vé6i Trudng vin phong cong ching, tén goi ctia Van phong cong
chimg, tru s& ctia Vian phong cong chimg theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, Diéu
22 Lu4t Cong ching nam 2014.

2. Cong chung vién hop danh dé nghi thanh 13p Van phong cong ching thudc
mot trong céc truong hop sau:

a) Khong cé quyén thanh 1ap va quén ly doanh nghiép theo quy dinh cta phap
luat;

b) Pang hanh ngh? tai té chirc hanh nghé cdng chiing khac;

¢) Bi xir Iy ky luat ma chua hét thoi han x6a ky ludt;

_ d) Dang thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh v6i hinh thire tudc
quyeén su dung thé cong ching vién, bi tam dinh chi hanh nghé cong chimg va thudc
cac truong hop phai mién nhiém cong chung vién;

d) Pang bi truy ctru trdch nhiém hinh su, dang chép hanh bién phéap xtr 1y hanh
chinh.

3. Trong thoi han xét duyét hd so dé‘nghi thanh 14p Vin phong cong ching, cong
chimg vién dong thoi dimg tén trong hai ho so thanh 14p Van phong cong ching tré 1én
hoiic hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg c6 gidy to bi tay x0a, stra chita,
thém, bdt ndi dung khong hop €.

Diéu 4. Nhitng truong hop khong tinh diém

1. Cong chung vién lam vi€c theo ché @6 hop dong thudc céc truong hop quy
dinh tai diém b, ¢, d, d khoan 2, Diéu 3 Quy dinh nay.

2. Cong chung vién cham dut tu cach thanh vién hop danh ctia Van phong cong
chimg trén dia ban tinh chua du 06 thang tinh dén ngay ndp ho so, trir truong hop Van
phong c6ng chimg d6 c6 tir 03 cong ching vién hop danh tré lén.

3. Nhén vién: nghiép vu, k& toan, cong nghé thong tin, luu trir dang lam viéc tai
céc tb chirc hanh nghé cong ching, tai cdc don vi, doanh nghi€p khac hoac dang la
cong chirc, vién churc nha nudc.

Chuong II
TIEU CHI VA CACH THUC XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 5. Tiéu chi xét duyét ho so

H6 so qdé nghi thanh 1ap Van phong coéng chimg dugc xét duyét trén 03 nhém
tiéu chi vai tong so 100 di€ém, gom:

1. Tidu chi v& co s& vat chat, trang thiét bi: 33 diém.

2. Tiéu chi vé to chuc, nhan su: 61 diem.



3. Céc Tiéu chi khac: 06 diém.

Pidu 6. Tiéu chi vé co sé vt chat, trang thiét bi

1. Vi tri dat tru s& Van phong cong ching: Téi da 08 diém

a) Tru s& Vin phong cong chimg dat tai dia ban huyén 6 01 td chue hanh nghé
cdng chimg hodc dit tai dia ban thi x4, thanh pho c6 02 t5 chiic hanh nghé cong ching:
06 diém;

b) Tru s& Vin phong cong ching dit tai dia ban hpyén c6 02 td Ch‘l'IC hanh nghé
cong 9h1&ng hodc dat tai dia ban thi x4, thanh pho ¢6 03 t0 chiic hanh nghé cong chung:
03 diém;

¢) Tru s& Vin phong cong chiing dit tai dia ban huyén 6 03 to chtc hanh nghé
cong 9h1’mg hodc dit tai dia ban thi x&, thanh pho c6 04 t6 chuc hanh nghé cong chimg:
01 diém;

d) Tru s¢ Vén phong cong ching dit tai dia ban x4 nong thon mdi dugc cong
thém: 02 diém.

2. Khoang cach du kién dat tru s Vin phong cong ching dqé nghi thanh 18p so
v6i tru s& ctia td chirc hanh nghé cong chimg hién c6: Toi da 04 diém

a) Tir 03 km tro 1én: 04 diem;

b) Tir 02 km dén du6i 03km: 03 diém;

¢) Tir 01 km dén dudi 02 km: 01 diém;

d) Duéi 01 km: 00 diém.

3. Tru s& lam viéc Van phong cong ching: Téi da 12 diém

a) Dién tich str dung cuia try s& Vin phong cong chung (khong bao g(‘A)m khu vuc
khach hang dé xe): 07 diém.

Dién tich tir 200 m? tré 1én: 07 diém;

Dién tich tir da 150 m? dén dui 200 m? : 05 diém;

Dién tich tir di 100 m? dén dudi 150 m?: 03 diém;

Co s& d& tinh dién tich 14 cin ctt vao gidy s& hitu nha va hop dong thué, muon

b) Vé tinh 6n dinh cta tru s¢ Van phong cdng chimg: 05 diém.

Tru s& Van phong Cong chung thudc quyén s& hitu ctia mot trong céc cong
chimg vién hop danh hoic thudc quyén so hitu chung cua cac Cong ching vién tham
gia thanh 1ap: 05 diém;

Trudng hop tru sé¢ Van phong Cong ching ¢6 hop ddng thué, muon c6 thoi han
thué tir 07 nam trd 1én: 03 diém;
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Truong hop tru s¢ Van phong Cong chung c6 hop ddng thué, muon c6 thoi han
thué tir 05 nam dén dudi 07 nam: 02 diém;

Truong hop tru s¢ Van phong Cong chiing c6 hop dong thué, muon c6 thoi han
thué tir 03 ndm dén dudi 05 nam: 01 diém.

4. Trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong ching: Téi da 04 diém

a) C6 phuong én trang bi may vi tinh, may photocopy, mdy fax, may didu hoa,
ban lam viéc, ghé, tu, ké dung hd so, nude udng cho khach hang, ghé ngoi cho, nha vé
sinh va cac trang thiét bi can thiét khac dam bao cho hoat dong cua Van phong cong
chimg: 02 diém;

b) C6 phuong an thiét ké trang Web va két ndi Internet; phuong an dau tu xay
dung phan mém quan Iy co s dit liu cong chimg va phan mém quan ly nghiép vu,
quan ly ké toan: 02 diém.

5. Céc tiéu chi vé tinh hop ly, an toan cla tru s&: Téi da 05 diém

a) C6 khu vuc danh cho khach hang dé xe (khong bao gdm dién tich dat thude
hanh lang an toan giao théng duong bd): Dién tich dudi S0 m* 01 diém. Dién tich tir
50m? tré 1én: 02 diém;

b) C6 phuong 4n phong chdy, chita chdy va 14p dit céc trang thiét bi phong chéy,
chita chdy theo quy dinh: 01 diém;

_¢) Cé kho Iwu trt va trang thiét bi luu trit ddm bao ding theo quy dinh phap luat:
02 diém.

Piéu 7. Tiéu chi vé to chirc nhin su

1. D4i v6i Cong ching vién: Téi da 40 diém

a) Sb lugng Cong ching vién: Téi da 20 diém

Mbi Cong ching vién la thanh vién hop danh duoc tinh: 04 diém; mdi cong
chtmg vién lam viéc theo ché do hop dong duoec tinh: 02 diém;

7 Mbi Cong ching vién tham gia Pé 4n thanh l4p Van phong cdng chiing ¢ hd
khau thudng tra tai tinh Tay Ninh tir 01 nam tr¢ 1én: 01 diém.

b) Vé kinh nghiém ctia Céng chiing vién: Téi da 20 diém

Pbi v6i Cong chimg vién hop danh: M&i Céng chimg vién 1a thanh vién hop
danh c6 thoi gian cdng tac phap luat hodc 1a nhén vién nghiép vu cong ching (trude
khi duoc bd nhiém lam cong chimg vién) tir 05 ndm dén 10 ndm: 01 diém; tor 10 nam
tr& 16n: 02 diém; Mdi Céng ching vién hop danh dd timg hanh nghé véi tu cach la
Cong chimg vién: 03 diém (dudi 05 nam: 01 diém; tir 05 nam dén dudi 10 nam: 02
diém; tir 10 ndm tré lén: 03 didm); Céng ching vién lam viéc theo ché d6 hop dong
duoc tinh bang 50% sb diém cua cong chimg vién hop danh.

2. Nang luc quan tri cua cong ching vién du kién 1a Truéng Vin phong cong
chimg: T6i da 04 diém.
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a) Cong ching vién timg la Trudng Phong cong chimg hodc Trudng Van phong
cdng ching tr 01 nam tré 1én: 02 diém;

b) Coéng chung vién co6 ching chi dao tao vé quan tri vin phong (thoi gian dao
tao, bdi dudng tir 01 thang tré 1én, c6 gidy to ching minh da qua 16p dao tao, boi dudng
kién thtrc vé quan tri): 01 diem.

3. D6i v6i nhan vién nghiép vu cong ching: Téi da 12 diém

a) Mbi nhan vién nghiép vu duogc tinh: 01 didm, t6i da 04 diém;

b) Vé kinh nghiém ctia nhan vién nghiép vu: T 6i da 08 diém.

C6 thoi gian lam nhan vién nghiép vu cong ching hodc ¢o thoi gian cong tac
phép luat: Toi da 04 diém (tr 01 ndm dén dudi 03 nim: 0,5 diém/01 nhén vién nghiép
vu, tir 03 nidm trd 1én: 01 diém/01nhan vién nghiép vu);

‘ Mdi nhan vién nghiép vu c6 gidy chiing nhén t5t nghiép khoa dao tao, bodi dudng
nghé cong chung: 01 diém.

4. Nhan vién ké toan, cong nghé thong tin, luu tri: Téi da 06 diém

a) Nhan vién ké toan: C6 nhan su: 0,5 diém; ¢4 trinh d trung cép chuyén pgénh
ké toan trd lén: 0,5 di§1n; ¢6 thoi gian cdng tac chuyén mon dudi 03 ndm: 0,5 diém, tur
03 nam trd 1én: 01 diém,;

b) Nhan vién cong nghé thong tin: Cé nhan su: 0,5 diém; c6 trinh do cao déng
chuyén nganh cong nghé théng tin trd 1én: 0,5 diém; c6 thoi gian cong tac chuyén mon
duéi 03 nam: 0,5 diém, tir 03 ndm trd 1én: 01 diém;

¢) Nhan vién luu tri: Cé nhén su: 0,5 diém; c6 trinh d6 trung cép chuyén pgénh
luu trit trd 1€n: 0,5 di@m; c6 thoi gian cdng tac chuyén mon dudi 03 nam: 0,5 diém, tur
03 nam tré 1én: 01 diém.

Piéu 8. Cac Tiéu chi khac

1. Xéy dung quy trinh nghi€p vu cong chimg, chimg thuc va quy trinh luu trir hé
so céng chung: 02 diém.

a) Xay dung quy t}'inh nghiép vu cong ching, chiing thuc chit ché, ding quy
dinh cta phép luat: 01 diém;

b) Xay dung quy trinh luu trit chit ché, ding quy dinh cua phap luat: 01 diém.

2. C6 dy thao noi quy, quy ché dé quan ly hoat dong Van phong cong chung
(quy ché lam viéc, bang phan cong trach nhiém do6i véi tig b phan, méi quan hé voi
khach hang, moi quan hé ndi bd va cac quy dinh khéc c6 lién quan dén quan ly hoat
dong Vin phong coéng chimg): 01 diem.

3. Tinh kha thi caa Dé 4n thanh 1ap Vin phong cong ching: 03 diém

2) Xéc dinh dugc thoi gian, tién d6, bién phap thyc hién cac dy kién vé to chirc
bd may, nhén sy va co sé vat chat: 01 diém;
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b) C6 du kién giai phap cc van dé khéc, nhu: Viée quyét dinh cac van @ chung
cua Van phong cong chimg, nguyén tac giai quyét tranh chap noi bg; cdc truong hop
cham dut hoat dér}g, trinh tu ghém dit hoat dong va thi tuc thanh ly tai san; phén chia
loi nhuén sau thué va xtr 1y 18 trong kinh doanh; cin cir va phuong phép xac dinh thu
lao, tien luong va thuong cho cong chimg vién, ngudi lao dong; c6 cong tac vién dich
thuat: 02 diém.

Picu 9. Thanh 1ap T6 xét duyét va cach thire xét duyét hd so dé nghi thanh
l4p Van phong cong chirng

1. Gidm dbc S& Tu phép quyét dinh thanh lap T6 xét duyét hd so dé nghj thanh
lap Vén phong cdng chimg (sau ddy dugc viet tat 1a To xét duyét) co tir 05 dén 07 thanh
vién, gom: Lanh dao So Tu phap lam T6 truéng; Cong chitc S& Tu phap lam thu ky va
dai dién mot s6 don vi c6 lién quan.

2. Té xét duyét td chirc hop, céc thanh vién ctia T6 lam viéc ddc 1ap, can clt vao
ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan dé xét duyét va cham
diém timg ho so de nghi thanh lap Vin phong cong chimg; diém cua ting ho so dugce
tinh bang c4ch 14y diém cham cua céc thanh vién cta To xét duyét cong lai va chia cho
s0 luong thanh vién tham gia cham diém.Viéc hop T6 xét duy€t phai dugc 1ap thanh
bién ban va c6 day du chit ky cua céc thanh vién tham gia cham diém.

3. Can ct két qua ch;?im diém, nguyén tac xét duyét hé so va cac quy dinh phép
lut c6 lién quan, Gidm doc S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
diph cho phép thanh lap Vajn phong cong chL'lT}g dd6i véi hd so du diéu kién thanh lap;
doi véi ho so khong du diéu kién thanh lap, Uy ban nhan dén tinh giao S& Tu phap
théng bdo bang van ban tir chdi va néu 18 1y do cho Cong chimg vién ndp ho so biet,
dong thoi bdo cdo Uy ban nhan dén tinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. 86 Tu phép chu tri, phdi hop véi Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dén tinh, Hoi Cong chting vién tinh, Uy ban nhén dan
cac huyén, thi x4, thanh pho va cac t6 chue, ¢4 nhan c6 lién quan to chire thuc hién Quy
dinh nay.

2. Van phong cong chung dang hoat dong trén dia ban tinh Tay Ninh khi thay
d6i tru s& Van phong cong chimng:

a) Truong hop thay d6i tru s tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén
khac phai dam bao céc tiéu chi quy dinh tai Dieu 6, Diéu 7 va Piéu 8 cua Quy dinh
nay,

b) Trudng hop thay dbi tru s& trong cing dia ban cAp huyén, thi ngoai viéc dam
bao cac ndi dung theo Dé 4n thanh lap trude déy, con phai dam bao c4c tiéu chi quy



7

dinh tai khodn 3, 4, 5 Diéu 6 ctia Quy dinh nay, Van phong cong chimg phai co tir 02
cong chirng vién hop danh tré 1én.

Piéu 11. Khiéu nai, t6 cdo

1. Cong ching vién nop hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cong ching ¢6 quyén
khicu nai vé viéc tu chéi cho phép thanh 14p Van phong cdng ching khi ¢6 can cir cho
ring viée tir choi d6 1a trai véi quy dinh phap ludt va Quy dinh nay.

2. C4nhan, td chic c6 quyén td céo véi co quan nha nude cd :thém quyén vé cac
hanh vi vi pham phép luat va Quy dinh nay trong viéc xét duyét h6 so dé nghi thanh
14p Vin phong cong ching.

3 Viée giai quyét.khiéu nai, t§ c4o thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé
khiéu nai, to céo.

Piéu 12. Piéu khoin thi hanh

1. Cac quy dinh khac v& thanh 1ap Vin phong cong chiing khong dugc quy dinh
trong Quy dinh nay thi thuc hién theo Luat Cong chimg nim 2014 va céc van ban phap
luat c6 lién quan.

2. Trudng hop cac quy dinh vién dan trong Quy dinh nay dugc stra déi’, b sung
hodc thay thé thi thuc hién theo cac vdn ban stra doi, bo sung hodc thay thé cac quy
dinh do.

” 3. Trong qué‘trinh thuc hién, néu cé phaét sinh kho khén, vudng mic cac co quan,
t6 chirc, c4 nhén can phan anh kip thoi vé S¢ Tu phép dé tong hop bao cdo Uy ban
nhén dan tinh xem xét stra doi, bo sung cho pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
 CHU, TICH#7—
 CHU TICH

Nguyén Manh Hiing
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