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TINH TAY NINH Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 2443 /UBND-VX Tay Ninh, ngay 27 thang 01 nam 2014

V/v trién khai thyc hién ky
chir ky s0 trén dia ban tinh

Kinh gui:
- Thu truén,g cac S0, ban, nganh tinh; )
- Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, Thanh pho.

Thue hién Chi thi s§ 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cia Thu tudng
Chinh pht vé viéc ting cudng sir dung vin ban dign tr trong hoat dong co quan
nha nudc; Thong tu sd 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010 cua B¢ Ni
vu huéng dén vé cung clp, quan 1y, st dung dich vu chiing thyc chir ky s6 chuyén
dung phuc vy cac co quan thugce hé théng chinh tri;

Nhém ting cudng thuc hién Quyét dinh sb 2300/QD-UBND ngay 18 thang
11 ndm 2013 cua Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh vé viéc ban hanh Ké hoach trién
khai chir ky sé chuyén dung trong cdc co quan nha nudc tinh Tay Ninh giai doan
2013-2015, Chu tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau Thu truéng Sé, ban, nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan din huyén, Thanh phé thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Thue hién chir ky sb dé chimg thuc thong tin tai ligu trao ddi trén moi
trudng mang gitra cac co quan voi nhau trén dia ban tinh. Thoi gian thuc hién ngay
01 thang 03 nam 2014.

2. Thiét bi chir ky sb chi crflp cho co quan, don vij dé sir dung chung nén vigc
giao ngudi quan ly thi€t bi chir ky s0 can phai cé bién ban ban giao cu thé va quy
dinh trdch nhiém ciia ngudi quan 1y thiét b chit ky sé mot cach cu thé, & rang,

3. Thyc hién ky chit ky s6 trén mot sb loai van ban nhu sau: Céng van (trur
van ban mat), Bao cao, Giéy moi, Lich lam viéc, Vian ban giri cac co quan dé biét,
dé phéi hop, Cong van xin y kién gop ¥, Thong bao: ¥ kién két luan cua lanh dao
co quan, don vi, gidi thiéu con déu, chir ky, tru s& lam viéc. Ngoai céc van ban néu
trén, tuy theo tinh chz“'}t cua tirng loai van ban, co quan, don vi ty quyét dinh viéc ky
chir ky sb trén mot s6 vin ban khac. Pinh ky hang quy, 6 thang, ndm, bao cao két
qua thuc hién vé S& Thong tin va Truyén thong tong hop, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh. Luu y kién quyét khong dua cac van ban c6 ndi dung Mét vao h¢ théng
chir ky sé.

4. Thiét lap hé thdng thu muc mot cach khoa hoc dé luu van ban dién tir theo
tung loai vén ban, theo tirng nam dé thuan lgi cho viéc tra clru va tim kiém, phuc
vu‘cho cdng tac chi dao, quan ly, diéu hanh. DB6i véi nhitng don vi chua sir dung
phin mém quan 1y van ban, thyc hién quan ly van ban theo tinh hinh hién tai cua
don vi, néu cé sur dung phi“m mém quan ly van ban va hd so cdng viéc thi khi kém
tap tin, kém tap tin da dugc ky so.
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5. Viéc cai dit phan mém chit ky sé phai dugce thuc hién trén nhleu may tinh
cua co quan, don vi dé thuan tién cho viéc nhan va kiém tra nguon gbc van ban
dién tir tir cac noi guri dén.

6. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, ph01 hop véi cdc nganh c6
lién quan xdy dung Quy ché st dung, quan ly chir ky s6 tham muu trinh Uy ban
nhan dén tinh; déng thoi phai dam béo ha tang k¥ thuat, hé thong thu dién tir cua
tinh phuc vu cho vig¢c van hanh chir ky s6 trén dia ban tinh; T chic kiém tra viéc
thuc hién chir ky sé trong cdc dot kiém tra cong tac cai cach hanh chinh hang ndm
da duoc phé duyét. Tiép tuc t6 chitc tdp huin cho nhirng don vi, cd nhan chua dy
tap huén dé trién khai thyc hién dugc thuan loi.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, phan anh vé S&
Thong tin va Truyén thong dé téng hop, bao cdo, dé xuét Uy ban nhan dén tinh
xem xét, chi dao kip thoi.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; 5 il
- CT, cac PCT.UBND tinh; PHO CHU TICH @
-LDbVP; CVVX;
- Luu: VT VP.UBND tinh.
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