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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VI]}IT\NAM

TINH TAY NINH Djc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4490/DA-UBND Téy Ninh, ngay /8 thdng & nim 2025
DE AN

To chire lai Van phong Uy ban nhin dén tinh

Thuc hi¢n Cong vin 56 22- CV/BCD ngay 05/12/2024 cta Ban Chi dao Trung
wong vé tong két thuc hién Nghi quyct s0 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cia Hoi
nghi Trung wong 6 khoa XII “Mot s6 van dé vé ucp tuc doi moi, qap x&,p t6 chic bo
may ctia h¢ thng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hicu qua”; Ké _hoach s6
141/KIT-BCDTKNQI8 ngay 06/12/2024 cua Ban Chi dao Chinh phu vé tong két
thuc hién Nghi quyét s6 18 -NQ/TW vé dinh hudng sip xép, tinh gon 14 chire bo may
cua Chinh phu; Cong van s6 24/CV-BCDTKNQI18 ngay 18/ 12/2024 cua Ban Chi dao
vé Long, két thue hién Nghi quyct qo 18-NQ/TW cua Chinh phu vé viée dinh hudng,
201y mot 56 ndi dung ve sap x¢ép to chure cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan
dén c,ap tinh, cap huy¢n; Phuong dn 50 01-PA/I'U ngay 27/12/2024 cua Tinh Gy Tay
Ninh vé dinh hudng sip xép t6 chiic b may ctia hé théng chinh tri theo Két ludn sé
09-KI/BCD ngay 24/11/2024 ctua Ban Chi dao Trung uong vé tong két thue hién
Nghi quyét s6 18-NQ/TW; Kc hoach sO 06/KH-UBND ngay 07/01/2025 cua Uy
ban nhan dan tinh Tay Ninh sap xép, tinh gon to chirc bd mdy céc co quan chuyén
mon thude Uy ban nhan dén tinh va cap huyén trén dia ban tinh Tay Ninh.

Uy ban nhéan dan tinh xdy dung D& an T4 chie lai Vin phong Uy ban nhan
dan tinh trén co sO sdp nhdp S& Ngoai vu vao Vin phong Uy ban nhéan dan tinh va
chuyén chte ning quan Iy nha nudc vé cong tac dan toc vé S¢ Noi vu nhu sau:

_ PHANI
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET

Nham tinh gon t6 chirc bd may theo yéu céu ctia Nghi quyét s6 56-NQ/T'W,
ngay 25/11/2024 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XIII, céc chi dao cia
Trung uong, cua tinh vé sap xép 10 chirc b may cua cac co quan, don vi, dia phuong
trong hé thong chinh tri.

Viée 16 chire lai Van phong Uy ban nhén dén tinh trén co so sap nhéap So
Ngoai v vao Vin phong Uy ban nhan dan tinh va chuyén chic ning quan ly nha
nude vé cong tac dan toc vé S& Noi vu nhiam tinh gon bo may, giam dau mdi va
bién ché; ning cao hiéu luc, hiéu qua trong cong tic tham muu dap ung yéu cau
nhiém vu trong thoi ky méi.

I1. CO SO PHAP LY

. I. Nghi dinh 56 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh pht quy dinh
vé thanh lap, 16 chuc lai va giai thé t6 chic hanh chinh.

2. Nghi quyét s6 18-NQ/T'W ngay 25/10/2017 cta Hoi nghi trung uwong 6,
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khod XII vé mot s6 van dé vé tiép tuc déi méi, sap xép 16 chirc bo may ctia Hé théng
chinh tri hoat déng hiéu luc, hiéu qua.

3. Cong vin s6 22-CV/BCD ngay 05/12/2024 cta Ban Chi dao Trung uong
vé 16ng két thue hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW.

4. K¢é hoach s6 141/KH-BCDTKNQ 18 ngay 06/12/2024 cua Ban Chi dao clia
Chinh phu vé K¢ hoach dinh hudng sap xép, tinh gon t6 chirc bd may cua Chinh
phu.

5. Cong vin s6 24/CV- BCDTKNQI8 ngay 18/12/2024 ctia Ban Chi dao cua
Chinh phu vé dinh hudng goi y mot s6 ndi dung sap x¢p 16 chirc cic co quan chuyén
mon thuoc UBND cap tinh, ¢ap huyén.

6. Phuong 4n sd 01-PA/TU ngay 27/12/2024 cua Tinh uy Tay Ninh vé

Phuong an dinh hudng sap xép t6 chirc bd may ctia hé théng chinh tri tinh theo Két
luén s6 09-KL./BCD ngay 24/11/2024 cua Ban Chi dao Trung uong vé téng két vide

thue hién Nghi quyét s 18-NQ/TW:

7. Ké hoach 56 06/KH-UBND ngdy 07/01/2025 ctia UBND tinh vé viée sap
xép, tinh gon té chiic bd méy céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh va cap
huyén trén dia ban tinh T4y Ninh.

__ PHANII
QUAN DIEM, MUC TIEU, NGUYEN TAC THU'C HIEN

I. QUAN DIEM

I. Quan tri¢t va thue hién nghiém tic chu truong, dinh huéng, chi dao cua

Trung wong, cta Tinh uy, cua Uy ban nhan dan tinh vé muc dich, yéu cdu, nhiém

vu dinh huéng nghién ctru, dé xuét chirc nang, nhiém vu cia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh va S& Ngoai vu.

2. Viée sip xép tinh gon td chirc bo méy Vin phong Uy ban nhan dan tinh va

So Ngoai vu dam bao muc tiéu xdy dung duge b mdy tinh, gon, manh, hi¢u ning,

hi¢u luc, hiéu qua, dong thoi co cdu lai doi ngli can by, cdng chire, vién chirc ¢6 du

phdm chét, ning lye, trinh dg, uy tin dam bao hoan thanh tét nhi¢m vu sau sap nhap.

3. Qud trinh sip xép tinh gon td chire bd may phai cha tr ong cong tac tuyén
lr uyc.n cong tac chinh tri, tu twong, tao su dong thu@n, théng nhit trong qua trinh
sap xap, dé xual va thuc hién phuong 4n kién toan té chic bd mdy. Klp thoi quan
1dm giai quyét ché dé, chinh sach theo quy dinh cua phap luat déi vai cdn bg, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong trong qua trinh sip xép, tinh gon té chire bo may.

4, Xay dung phuong én, c,huan bi déy du diéu kién can thiét dé sdp xép 16
chire bo may, nhan sy khi c6 quyét dinh clia c,dp ¢6 thdm quyén; bao dam qua trinh
thuc hién viée sip xép khong dugc anh hudng dén viée thue hién chirc nang, nhiém
vu duge giao clia cac co quan, 16 chire, don vi, dic biét khéng duge anh huéng dén
cac nhiém vu phuc vu nguoi din, doanh nghiép.

5. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh va So Ngoai vu chiu trach
nhiém vé& 16 trinh, ké hoach va két qué thuc hién sap xép 16 chire cae don vi thude
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pham vi trdch nhiém dugc giao quan ly.
1L MUC TIEU

Trong thang 02/2025, hoan thanh viée sip xcp to chie Van phong Uy ban
nhén dan tinh va S6 Ngoai vu, bao dam dong bo véi viée hoan thanh sdp xép, tinh
gon 16 chitc bd may cua tinh.

III. NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Bam sét dinh hudng sip xep, tinh gon t& chire by mdy cua co quan chuyén
mon thugc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan cdp huyén theo yéu ciu ctia Ban
Chi dao trung wong, cuia Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh.

2. Ra soat, sap xcp co cau 16 chire cic phong, ban, tr ung tdm (phén déu ¢ giam
khoang 15% dau méi t6 chirc bén trong) theo dinh hudng cua Trung uong, cua tinh, -
quy dinh ctiia Chinh pht va pht hop véi tinh hinh, dic diém cta Vin phong Uy ban
nhén dan tinh va S6 Ngoai vu, bao dam tinh gon, hoat dong hié¢u luc, hi¢u qua.

3. gdp xép tinh gon 16 chirc bd méy phai gin voi giam bién ché, co cdu lai,
nang cao chat luong doi ngii cong chue, vién chirc, ndng cao hiéu lyc, hi¢u qua hoat
dong quan ly nha nude, dap tmg yéu cau nhiém vu ctia co quan, don vi sau sap xép.

PHAN 111

THUC TRANG VE VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU VA TO CHUC

BO MAY, BIEN CHE CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH
VA SO NGOAI VU

I. THU'C TRANG VE VI TRI, CHUC NANG VA TO CHU'C CHUC BO
MAY CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH VA SO NGOAI VU

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh

- V& vi tri, chire ndng: Vin phong Uy ban nhan dan tinh la co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan déan tinh Ty Ninh, ¢6 chire ndng tham muu, gitp Uy ban
nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chiic trién khai thue
hién co LhC mot cura, mot cua hcn thong trong glai quy(,t thu tuc hanh chinh thudc
thdm quycn giai quyét cia cép tinh, cap huyén va cap xa; t6 chie, quan 1y va
cong bé céc thong tin chinh thire vé hoat dong cta Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh; ddu méi Cong théng tin dién tir, két ndi hé lhong, théng tin
hanh chinh di¢n tr phuc vu céng tac lanh dao, chi dao diéu hanh cua Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; quan ly cdng béo va phuc vu cac hoat dong
chung cua Uy ban nhan dan tinh; gitp Chu tich Uy ban nhén dan va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quycn, quan ly
van thu - luu trit va cong tac quan tri néi bg cua Vin ph(‘)m:,

- V& t6 chic bd may (Theo qucl dinh s& 19/2023/QD-UBND ngay
14/7/2023 cua Uy ban nhéan dan tinh ban hanh Quy dinh chrc néng, nhiém vu, quyén
han va co cdu 16 chie cia Vin phong Uy ban nhan déan tinh):

+ Lanh dao Vin phong: Hién ¢6 04 Phé Chanh Vin phong, khuyét Chanh
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Vin phong.

+ Don vi chtrc ning: Vian phong Uy ban nhan dén tinh gdm 10 phong, ban,
trung tam va 01 don vi su nghiép, cu thé:

v Ban Tiép cong dan: ¢6 mit 04/05 bién ché cong chire (02 Phé Trudng ban
va 02 chuyén vién) va 01/03 hop dong lao dong.

v Phong Dan tée: ¢6 mat 02/05 bién ché cong chire (01 ‘Trudng phong va
01 chuyén vién).

v Phong Ianh chinh - T4 chire: ¢ mit 04/05 bién ché cong chire (01 Pho
Truong phong — phu trach phong va 03 chuyén vién); 01/02 hop dong lao dong.

v Phong Khoa gido — Van xa: ¢6 mat 05/05 bién ché cong chire (01 Trudng
phong, 01 Pho Truong phong va 03 chuyén vién).

v' Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh: ¢6 mit 04/05 bién ché cong chire
(01 Truong phong, 01 Pho Trudng phong va 02 chuyén vién).

v’ Phong Kinh té: c6 mit 11/08 bién ché cong chirc (01 Truong phong, 01
Pho ‘Truong phong va 09 chuyén vién).

v' Phong Noi chinh: ¢ miit 05/05 bién ché cong chire (01 Phé Trudng phong

phu trach phong va 04 chuyén vién).

v Phong Quan trj - Tai vu: c6 mit 05/05 bién ché cong chie (01 Trudng
phong va 04 chuyén vién) va 11/12 hop dong lao dong.

v’ Phong Téng hop: ¢6 mit 05/05 bién ché cong chire (01 Trudng phong, 01
Phd Trudng phong va 03 chuyén vién).

v" Irung 1dm Phuc vu Hanh chinh cong: ¢é mit 02/02 bién ché cong chirc
(01 Phé Giam ddc va 01 chuyén vién) va 03 hop dong lao dong.

v Trung tdm Cong bdo — Tin hoc: ¢ mat 09/15 vién chire (01 Gidm déc, 02
Phé Gidm ddc va 06 chuyén vién).

- V& bién cw nhan su:

Téng s bién ché cong, chue, vién chie dugce giao la 73 (Trong d6 c6 58
bién ché cong chire va 15 vién chirc), c6 mat 64 (lmng, dé ¢6 55 bién ché cong chic
va 09 vién chirc). Ngoai ra, Van phong con duge giao 20 hgp dong lao dong, hién
co mat 14 lao dong.

- Co 56 vat chit: Tru s& Uy ban nhén dén tinh Tay Ninh; dia chi: s§ 136,
duong Irén [Tung Dao, phudng 2, thanh phé Ty Ninh, tinh ‘T'ay Ninh.

2. S6'Ngoai vu

- V& vi tri, chirc ning: S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, ¢6 chire nang tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh quan 1y nha nudc
vé cong tac ngoai vu va cong téc bién gidi lanh thd qudc gia (sau day goi chung la
cong téac dbi ngoai) cua dia phuong; céac dich vu c¢ong thude pham vi quan ly nha
nuode cua So theo quy dinh cua phéap luat.

- VE 16 chic bd may
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+ Ban Gidm dbc S gom: 01 Giam dbe va 02 Pho Gidm déc.

+ Don vi chitc nang: gom 03 phong:

v" Vian phong: 06 bién ché, 6 mit 05/06 bién ché (01 Chanh Van phong, 01
’ho Chanh Van phong, 03 chuyén vién);

v' Phong Lanh sy - Hop tac quéc té: 06 bién ché (01 Truong phong, 01 Phd
T'ruong phong, 04 chuyén vién);

v Phong Quén ly bién gidi: 05 bién ché, ¢6 mat 03 bién ché (01 Phé Truong
phong, 02 chuyén vién).

- V¢ bién ché, nhan su:

Téng sb bién ché cong chire, vién chire duoc giao 14 20 bién ché cong chie,

¢6 mat 17. Ngoai ra, S& Ngoai vu con duge giao 05 hop dong lao dong, hién ¢é mat
05 lao ddng.

- Co s0 vat chét: Tru s S& Ngoai vu; dia chi: s6 622, dudng 30/4, khu phé
, Phuong 3, thanh phé Tay Ninh.

II. PANH GIA CHUNG

1. Mt duge

Thoi gian qua, sau khi tr ién khai thuc hién Nghi quyét s 18- -NQ/TW va
Nghi quyét s6 19- -NQ/TW, nhin chung hoat dong cta Van phong UBND tinh va
S& Ngoai vu dat nhiéu két quéa kha quan. Hé thong 16 chire bo may cua 02 don v
duge dbi mai, tinh gon hon, chirc nang, nhiém vu, mbi quan hé cong tac cuia cic
co quan, don vi trye thude duge phan dinh, diéu chinh hop ly. Doi ng cong chie,
vién chiic v¢ trinh dd, nang luc, y thirc cong viée ting budce dugce nang 1én; tat ca
cong chire, vién chirc 1anh dao, quan Iy dam bao tiéu chuan, dicu kién b nhi¢m,
c6 phuong phép lam viéc nang dong, sang tao, tich liiy kinh nghiém, cu thé hda
va trién khai ¢6 hlcu qua cdc chu truong cua Dang; chinh sach, phap ludt ctia Nha
nudc vao thue tién cong vide. Cong tac cén bo va vice xdy dung doi ngii cong
chtre, vién chire cuia 02 don vi tirng budc di vao nc,n ncp, bao dam dan chu, khach
quan, cdng khai va chit ché hon. Thuc hién sdp xép, bd tri cong chuc dam nhén
cting ltc nhiéu nhiém vu, co ban dap ing cac chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Han ché

T6 chite by médy ctia 02 don vi van con mot sb han ché: cong chiic chuyén
mon cung lac kiém nhi¢m nhicu vi tri din dén két qua hoat dong co lic, ¢ noi
chua dép tng yéu cau, nhiém vu; Ning luc, trinh do ctia mot sO cong chire, vién
chitc con han ché; mét vai cong chitre, vién chire 1anh dao, quan ly chua dap tng
nhi¢m vu, thiéu chu dong, nhay bén va siu sat trong cong viée, ndi dung va
phuong phap lam viée chua thiét thuc, hicu qua. Viée phan cong cong vice trong
cac phong, don vi ¢é lic chua hop ly va dong bo.

Mic du cong tac ddi ngoai yéu cdu hoat dong ngay c,cmgj di vao chiéu sau,
nhung hau hét déi ngi cong chirc dam nhiém cong tac ddi ngoai cua tinh chua du oc
dao tao bai ban, dung chuyén nganh dé dap Gng nhiém vu trong tinh hinh méi.
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PHANIV
PHUONG AN TO CHUC LAI

16 chire lai Vin phong UBND tinh va S¢ Ngoai vu trén co sG sap nhit S¢
Ngoai vu vao Van phong UBND tinh va chuyén chie ning quén ly nha nude vé
cong tac dan toe vé S& Noi vu

I. TEN GOI SAU SAP XEP, HOP NHAT
Vin phong Uy ban nhan dén tinh Ty Ninh
I1. VI TRi, CHUC NANG

Vian phong Uy ban nhan dan tinh 14 co quan chuy€n mén thuge Uy ban nhan
dan tinh Tay Ninh, ¢6 chtrc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh vé: Chuong
trinh, ké hoach cong téc clia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;
ki¢m sodt tha tue hanh chinh; 16 chue trién khai thue hién co (.hb mot cira, mot clra
licn thong trong giai quy(,t thi tuc hanh chinh thugc tham quycn gidi quyét cua
cip tinh, cap huyén va cip x4; tb chic, quan ly va cong bé cac théng tin chinh
thue v ¢ hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; diu
méi Cong théng tin dién tir, két ndi hé lhong:, thong tin hanh chinh di¢n tir phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich U y ban
nhin dan tinh; quan ly cong béo va phuc vu cac hoat dong chung cua Uy ban nhan
ddn tinh; giap Cha tich Uy ban nhén dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén
tinh thue hién nhiém vu, quycn han theo tham quyén; tham muu, gitp Uy ban nhén
dan tinh quan 1y nha nuéce vé cong tac ngoai vu va cong téc bién gidi lanh thd qude
gia, cac dich vu céng thude pham vi quan ly nha nudc theo quy dinh cua phdap luat;
quan ly van thu - luu trr va cong tac quan tri no1 bd cua Van phong.

1. NHIEM VU, QUYEN HAN

I. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thuge pham vi quan ly ctia Vin
phong Uy ban nhdn dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chie
ctia Vian phong Uy ban nhén dan tinh va don vi sun f,hu.p cong lap thudc Vin phong
Uy ban nhan dan tinh;

d) Van ban huong dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van phong
[161 dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh (sau day
voi chung la cip huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghi¢p vu ctia
Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

c) Quyct dinh phén cép, iy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé nganh, linh
vue thude tham quyén cho co quan chuyén méon thude Uy ban nhan dén tinh (sau
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ddy goi chung la s0), Uy ban nhan dan cap huyén;

g) Du thao quyét dinh cua Uy ban nhén dan tinh vé cong tac déi ngoai cua
dia phuong thugc pham vi quan ly cia Vién phong Uy ban nhén dan tinh va cac vin
ban khdc theo phan ¢ong ctia Uy ban nhan dén tinh;

h) Du thao ké hoach dai han, 05 ndm va hang ndm, chuong trinh, dé an, bién
phap 1o chire thye hi¢n cdc nhi¢m vu vé& cong tac dbi ngoai tai dia phuong thudc
thdm quycn quyét dinh cua Hoi dong, nhan dan, Uy ban nhén dén tinh;

i) Du thao quyét dinh viée phén cp, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nuéce vc
linh vue dbi ngoai cho Van phong Uy ban nhin dén tinh, Uy ban nhan dan cip
huy¢n theo quy dinh cua phép luat;

k) Dy thao quycl dinh thyc hién xa hoi hoa cdc hoat dong cung tmg dich vu
cong trong linh vuc déi ngoai thuge thdm quyén cta Uy ban nhan dan tinh va theo
phéan c¢ap cta co quan nha nuée cap trén;

) Vin ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. ‘I'rinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh vin ban thude thaim quyén
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong tac doi ngoai ¢ dia phuong va theo phan
cong cua Chu tich UBND tinh.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, thco doi va 16 chae thue hién chuong trinh.
k¢ hoach cong tdc cua Uy ban nhan dan tinh

a) long hop dé nghi cta cac so, co quan thugce Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhén dén cip huyén, co quan, té chirc lién quan vé viée xay dung chuong trinh, ké
hoach cong téc;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach ¢6ng tac nhiing van dé can tap trung chi dao, di¢u hanh hoac giao co quan
lién quan nghién ctru, xdy dung dé an, du an, du thao vén ban;

¢) Xéy dung, trinh Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac s0, co' quan thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban

nhan dan cip huyén, céc co quan, to chirc lién quan thuc hién chuong wrinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tién dg, chét lugng;

d) Dinh ky hoac dot xuét, bao cdo két qua thuc hién; kién nghj giai phap; kip
thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dap ung yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh

a) Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, néi
dung, phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhan dan tinh;
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b) Thuc hién cong tac 1511g hop, bao céo;

¢) Theo doi, don déc, danh gia két qua thue hién Quy ché lam viée cua Uy
ban nhan dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chire cdng tac Liép cong dan theo
quy dinh cua phap luat hién hanh cho dén khi ¢6 cac quy dinh méi cua phap luét ve
van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén va cac Pho Chu tich Uy ban

©han dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh triéu tap, chii tri céce phién
hop, cude hop, hoi nghi (goi chung 1a cude hop) cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho y kién vé 16 chirc cudc
hop; chu tri, phdi hop véi cdc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi dung;
dén déc cic co quan gui tai licu; ghi bicn ban; ban hanh thong bdo y kién két ludn,
chi dao cta Chu tich Uy ban nhén dén tinh; t6 chirc hop béo; thong cdo bao chi vé
no1 dung céc cudc hop theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao co quan lién quan chuin bi néi
dung d¢ Chu tich Uy ban nhén dan tinh bdo cdo, giai trinh, tra 10i chat vén trude
L16i dong nhédn dan tinh; phm hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xdy dung ké hoach, néi dung tiép xuc, giai quyct, tra 101 kién nghi
cua e tri;

¢) Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhén dén tinh: Phan cdng cong tac cla
Chu tich Uy ban nhan dan va céc Pho Cha tich Uy ban nhén dén tinh; theo doi, don
dde, kiém tra cOng tac phéi hop gitra céc sd, co quan thudc Uy ban nhén dan tinh,
Uy ban nhén dan cép huyén theo quy dinh cua phap luét; tong hop, bdo cédo Chu
tich Uy ban nhin dan tinh xtr ly nhiing vuéng mic, phat sinh dé kip thoi diéu chinh

chio phu hop;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan déin tinh trong viéc cai tién 18 161,

phuong thic lam viée, chuyén doi s, tng dung cong ngh¢ thong tin trong céng téc
chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

d) Tham muru, gitp Chu tich Uy ban nhan dén tinh phdi hop xdy dung Quy
ché phdi hop cong tac ctia Uy ban nhan déan tinh véi cée co quan, 16 chire lién quan
o dia phuong;

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hi¢n ché do théng
tin, bdo cédo dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap ludt va yéu ciu cta co quan
6 thim quyén;

Phéi hop véi cic co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhédn dan tinh
liép cong dén theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viée cua Uy ban nhén
dan tinh;

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong tac, ticp khach cua Chu
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tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir 1y cdc van dé béo chi néu theo quy dinh
v chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

6. Tiép nhan, xu 1y, phat hanh, quan Iy vén ban trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; theo dai, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién

a) Déi vai dé an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh:

Céc dé nghi xdy dung vin ban quy pham phép ludt, du thio van ban quy
pham phép ludt: Thue hién theo quy dinh cta phép ludt vé& xdy dung va ban hanh
vdn ban quy pham phép luat;

Céc dé an, du an, dy thao van ban khong phai 1a véan ban quy pham phap luat:
Ra sodt ho so; thim tra vé thi tuc, hinh thic, thé thire, ndi dung, tinh théng nhat va
hop phép clia dy thdo van ban; xdy dung phiéu trinh, dé xuat phuong an xur ly;

Trong qua trinh xtr ly, néu con y kién khéc nhau, chu tri hop v6i co quan, t6
chire lién quan dé trao doi, théng nhat trude khi trinh.

b) Béi véi du théo béo céo: Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao ctia Chti tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Déi vai cac van ban khac: Kién nghj voi Chu tich Uy ban nhan dan tinl;
giao co quan li¢n quan trién khai thuc hién hodc té chic céc diéu kién can thiét dé
Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén tinh xu 1y theo quy dinh cua phép luat;

d) Quan ly, st dung con déu, thiét bi luu khéa bi mét cia co quan theo quy
dinh ctia phép luat;
d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

¢) Luu trir vian ban, ho so, tai licu cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh;

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cta Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh; dinh ky ra sodt, bdo cdo Chu tich Uy
ban nhan dan tinh dé bao dam su dong b, thong nhit trong chi dao, dic¢u hanh:

h) Ra sodt, tdng hop nhitng vudng mic, phat sinh vé tham quyén, hé so, trinh
tu, tht tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
ctia U y ban nhén dan, Chu tich ny ban nhén dan tinh; kip thoi bao cdo Uy ban nhén
dan tinh stra doi, bé sung; hang nam, béo céo Vin phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do thoéng tin
a) T4 chie, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia Uy

ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; phdi hop cung cap théng tin phuc vu
cong téc chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu twéng Chinh phu;

b) T4 chire, quan ly va cong b céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh va cung c¢ip théng tin theo quy dinh;
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¢) Xdy dung, 16 chirc quan 1y, van hanh Cdng Théng tin dién (i tinh; két ndi
vai hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu;

d) Quan ly, xuat ban va phat hanh Céng béo tinh;

d) Thiét l4p, quéan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cua ij ban nhan dan
tinh;

¢) Tham muu té chirc xay dung, van hanh ¢ thong théng tin bdo cdo cua dia
phuong va phéi hop thuce hién tich hop, két ndi, chia sé dir lidu voi Hé théng théng
lin béo cao Chinh phu; két néi hé thong:, théng tin hanh chinh dién ttr phuc vu céng
tdc 1anh dao, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén

tinh.

. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan tinh vé kiém soét thi tue hanh chinh va
Lo (,huu 1huc. hicn co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tue hanh

chinh

a) Hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kicm soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir cia cic co
quan, to chirc thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan tinh; tong hop tinh hinh,
ket qua thue hicn, bdo céao theo quy dinh;

b) 16 chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co
ch¢ mot cura, mat cira lién thong trong giai quy¢€t thu tuc hanh chinh tai dia phuong;
cong tac truyen thong veé cai cach tht tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat chét luong cong b, cong khai tha tuc hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan tinh; kiém soat viée cung cip thi tuc hanh
chinh trén méi truong dién tir ddi v6i thi tuc hanh chinh thude pham vi giai quyét

cua dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xudt cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai

cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhirng mo hinh mai,

cdch lam hay trong cai cdch thd tuc hanh chinh trinh cép ¢ tham uyén quyét dinh;
danh gid va xtr ly két qua ra soat vé tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tiép nhén, xtr Iy phan anh, kién nghi cua t6 chire, ¢4 nhan vé quy dinh, thu
tue hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan

dan tinh;

¢) Tham gia quan ly, vén hanh Co so dir licu qude gia vé tha ue hanh chinh.
Cong Dich vu cong quéc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac 11¢ théng
théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh; két ndi, lién théng, tich hop, chia
s¢ dir licu vé giai quyet tht tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh 6 chirc trién khai thuc hién viée
oui, nhan van ban dién tur va xir ly van ban, hd so cong viée trén madi trudng dién
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tr; diu mdi tricn khai két ndi, lién thong céc hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh
gifta cdc co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh thue hién chiic nang quan ly nha
nude vé cong tac ngoai vu, doi ngoai va hoi nhdp, cong téc bicn gidi lanh thd quée
gia, cac dich vu cong thude pham vi quan ly nha nudce theo quy dinh cua phap luat

a) VEé cong téc hop tac va hoi nhép qudc té

- Tham muu Uy ban nhén dén tinh vé cong tac hop tac, hoi nhap qudc 1¢ cta
dia phuong pht hgp véi chii truong, dudng 16i dbi ngoai ctia Pang va chinh sach,
phéap ludt cia Nha nudc;

- Tham muu Uy ban nhén dan tinh xy dung, 16 chiic thuc hién céc ké hoach,
chuong trinh hop téc va héi nhap quéc té cta dia phuong, cac dé an thiét 1ap quan
h¢ hitu nghi hop téc cta dia phuong véi céc doi tic nude ngodi, bdo cdo Bo Ngoai
giao theo quy dinh;

- La diu mbi cia Uy ban nhan dén tinh trong trao déi, hop tac véi 139 N goai
giao, cac co quan dai dién Viét Nam tai nude ngoai, co quan dai dién ngoai giao,
co quan dai di¢n lanh sy, co quan lanh sy danh du nudce ngodi, cac co quan dai di¢n
cac to chue qudc t¢ lién chinh phu (sau ddy goi la co quan dai dicn nude ngoai), cac
t6 chire phi chinh phti nude ngoai, va cac chu thé ¢é yéu to nude ngoai khéc tai Viét

Nam.
b) V¢ cong tic ngoai giao kinh &

- Tham muu Uy ban nhan dén tinh trong cong tac ngoai giao kinh té, xay
dung va trién khai cdc Chan luge, dé an, ké hoach, chuong trinh hoat déng déi ngoai
phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.

- Lam ddu méi ctia Uy ban nhan dan tinh trong trao déi, hop tac véi Bo Ngoai
giao va cdc co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, cac co quan dai dién nudc
ngoai tai Viét Nam trong vi¢c quang ba, gid1 thi¢u (iém nang, thé manh cta dia
phuong; hd tro trién khai cac nhiém vu xc xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, bao
v¢ quyén va lgi ich chinh dang cta cac 16 chire kinh té cua dia phu ong O nudc ngoai.

¢) Vé cong tac ngoai giao van hoa

- Tham muu Uy ban nhan déan tinh trong cong tac ngoai giao van hda, xay
dung va trién khai céc chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién Chién luge ngoai
01ao van hoa trong tung thoi ky;

- Lam ddu moi cua Uy ban nhan dan tinh trong trao doi, hop tac voi Bo Ngoai
giao va cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, cac co quan dai dién nudc
ngoai tai Viét Nam va céc chu thé c6 yéu t0 nudce ngoai khac trong vi¢e trién khai
cic hoat dong ngoai giao van hoa tai dia phuong, gidi thi¢u, quang ba hinh anh, con
nguoi, van hoa cia dia phuong ¢ nudce ngoai;

- Phéi hop cic s, nganh lién quan tham muu Uy ban nhén dén tinh vé cong

lac xdy dung, dé trinh T6 chire Gido duc, Khoa hoc va Vin héa cta Lién hiép quée
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(UNLESCO) cong nhén cac loai hinh danh hi¢u van héa thé gi¢i cling nhu viée bao
ton va phat huy gia trj cta céc loai hinh danh hi¢u nay.
d) Vé c¢ong tac nguoi Viét Nam ¢ nude ngoal
- Tham muu Uy ban nhan dan tinh tr ong cong tac nguoi Viét Nam & nudce

nwodi, chii tri té chire thue hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh doi véi nguoi
Viét Nam ¢ nude ngoai tai dia phuong;

- T6 chire théng tin, tuyén truyén vé chu truong, chinh séch ctia Dang va Nha
nude dbi vai noudi Viét Nam ¢ nude ngoai; van dong, hu(}ng, din va hd tro NEUOI
Vi¢t Nam ¢ nuoe ngoai va than nhén cua ho trong lam vice, diu tu kinh doanh, sinh

s,ong, va hoc tap tai dia phuong;

- Hing nam, dinh ky tong két, lhong ké s luong nguoi Vict Nam ¢ nude

ngoai cua dia phuong; danh gia va dé xudt kién nghi giai quyét cac van dé lién quan
dén nguodi Viét Nam ¢ nude ngoai va than nhan cua ho tai dia phuong, tham muu

Uy ban nhén dan tinh bao cdo B Ngoai giao theo quy dinh.
d) V¢ cong tac lanh su va bao hg cong dan

- Tham muu Uy ban nhén dan tinh thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc vé
xuat nhép canh cua nguoi thude dién dugce cap hd chiéu ngoai giao, ho chicu cong
vu theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Xu ly cac van dé licn quan dén bao hg cong dan dia phuong o nude ngoai
va trong cong tac lanh sw doi voi nguol nude ngoai tai dia phuong;:

- La dau moi ticp nhan va tra két qua ho so dé nghi chimg nhan lanh su, hop
phap hoa lanh su tai dia phuong khi duge B9 Ngoai giao uy quyén;

- Phéi hop véi Bo Ngoai giao trong viée tap hop, tiép nhan miu con ddu, mau
chir ky va chiic danh cta co quan, t6 chire dia phuong va co quan, t6 chire Trung
uong tai dia phuong dé lam thu tuc chimg nhan lanh su va hop phap héa lanh su:

- La dau moi trao doi vadi co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam d¢ giai
quy¢t cac vu viée lanh su thong thuong, it phire tap trén dia ban tinh theo uy quyén
cua Uy ban nhidn dén tinh trén co so hudng dan cua B9 Ngoai giao;

- Phéi hop véi cac co quan lién quan va Cuc Lanh su, B6 Ngoal giao tham

muu Uy ban nhan dén tinh vé chu truong, chinh séch vé hoat dong di cu ra nudc
ngoal cua cong dan tai dia phuong.

¢) Vé cong tac bién gidi lanh tho quoc gia

- [.a co quan thuong truc cua Uy ban nhan dan tinh vé cdng tdc bién gidi,
lanh tho quoc gia; gitp Uy ban nhan dén tinh thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc
ve ¢Ong tac bién gidi lanh tho tai dia phuong theo quy dinh cua phép ludt va chi
dao, hudng dan cua Bo Ngoai giao va bg, nganh lién quan;

- Theo doi, 1011;, hop va bao cao Uy ban nhan dén tinh va B Ngoai giao tinh
hinh thuc hién céc diéu ude quoce té vé bién gidi, lanh tho quoc gla va cdc chuong
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trinh, d¢ an khac lién quan dén cong tac quan ly bién giGi thude dia ban tinh phu
trach;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh viéc xu ly céc van dé nay sinh trén bién
pioi dat lién tai dia phuong, bdo cdo Bo N goal glao va cac c¢o quan lién quan;

- T6 chic cac 16p tép huén, tuyén truyén pho blen _phap luat, chu truong,
chinh sdch ctia Dang va Nha nudc vé bién gidi lanh tho qubc gia; huéng dan, kiém
tra va quan ly cdc vin ban, tai lidu, ban db va ho so vé bién gidi thude pham vi quan
ly cua dia phuong; kiém tra, don doc huéng dén cdc co quan, don vi ctia dia phuong
vé& cdc van dé quan ly nha nude vé bién gi6i lanh thé;

- Chu tri, phm hop véi cdc co quan lién quan tham muu Uy ban nhan dan tinh
vie xdy dung duy tu, bao dudng, stra chita moc quoc gi6i va vat danh ddu duong
bin gidi va cdc bién phap khdc dc bao vé mde qudc giGi va vit dinh diu dudng
bién gi6i khi can thiét

- Phéi hop céde co quan lién quan thuc hién nhiém vu hop tac quoc 1é vé bién
phong, doi ngoai bién phong.

g) Vé cong tac I¢ tan doi ngoai

- Thuce hién quan ly nha nudc vé 1€ tan doi ngoai tai dia phuong;

- Dé \uat xéy dung va tham muu Uy ban nhan dén tinh ban hanh céc van
ban quy dinh vé cong tac 18 tan dcn ngoeu o dia phuon;:,, to chie kiém tra, hudng
dan viée thue hién cac quy dinh v& 1€ tin déi ngoai & cdc co quan tai dia phuong;

- T6 chire thue hién cong tac 1€ tan doi ngoai, don tiép cac doan nudc ngoai
dén tham lam viée vai lanh dao tinh hodc qua canh tai dia phuong; chu tri cong tac
I¢ 14n va hau can cho cac doan lanh dao tinh di tham va lam vi¢ce ¢ nudc ngoai.

h) V¢ cong tac thong tin doi ngoal

- Lam dau moi cua Uy ban nhén dan tinh trong trao doi, hop tac voi Bo Ngoai
giao va cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai, co quan dai dién nude ngoai

lai Viét Nam trong trién khai chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén r uyén doi
ngoai ctia dia phuong di duge Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét;

- Cung c¢ip théng tin cua dia phuong cho Bo Ngoai giao va cac co quan chire
nang dé phuc vu cong tac théng tn tuyén tr uyén doi ngoai; phm hop voi co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai trién khai cac hoat dong thong tin dbi ngoai, quang

ba dia phuong ¢ nude ngoai;

- Théng nhit quan ly phéng vién nude ngoai hoat dong bao chi tai dia
phuong, xéy dung chuong trinh hoat dong, t6 chic viée tiép va tra 161 phong vén
cua lanh dao tinh, cung cap thong tin c¢6 dinh hudng, theo doi va quan Iy hoat dong
cua phong vién nude ngoai theo quy dinh cua phap luat.

i) V¢ cong tac td chirc va quan ly doan ra, doan vao

- [.a co quan dau moi tham muu Uy ban nhan dan tinh hdang nam va 06 thang
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xdy dung va diC‘Ll chinh ké hoach doan ra, doan vao cua lanh dao cép tinh trinh cép
¢6 tham quyén guri Bo Ngoai giao tong hop, trinh Tha tudéng Chinh phu xem xét,

phé duyét;

- Thue hién quan ly nha nuéc déi véi cc doan di cong tac nudc ngoai cua
lanh dao tinh va céc co quan, don vi, dia phuong (doan ra) va cac doan quoc (¢ dén
tham lam vigce 1ai dia phuong (doan vao);

- T4 chire céc doan di cong tac nude ngodi cua lanh dao tinh; lam dau moi
lién h¢ vdi cde co quan, don vi cua Bo Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam
O nuoc ngoai dé ho tro, hudng dan, quan ly céc doan ra theo quy dinh; tham dinh
cdc dé 4n doan ra, theo di, thong ké tdng hop cic doan ra thude quyén quan ly cua
Uy ban nhan din tinh;

- Xay dung va td chire thuce hién cac ké hoach, dé én don ‘Llc.p cac doan nude
ngoal dén tham va lam viée vdi lanh dao tinh; tham dmh dé xud, kién nghi cua cac
$0, ban, nganh dia phuong vé viée lanh dao tinh tiép khach nudc ngoai; théng ké
tong hop céc doan vao thudc quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

k) Vé cong tac 16 chire va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc &

- Thue hién quan 1y nha nude vé hoi nghi, hoi thao quc‘m t¢ thude tham « uyén
ctia Cht tich Uy ban nhan dan tinh; tham muu Chu tich Uy ban nhén dan tinh phoi
hop cho y kién va quan ly déi v6i hoi nghi, hdi thao quéc t¢ duoc 16 chirc trén dia
ban tinh do ngudi ¢6 tham quyén khac cho phép;

- Lam diu méi ll(.]') nhan hd so, thim dinh ndi dung cac hdi nghi, hdi thao
qudc 1¢ thude tham quyén cua Chi tich Gy ban nhan dan tinh; quan ly, huéng dan,
kiém tra, cac co quan, don vi, dia phuong thue hi¢n cac quy dinh ve 16 chire va quan
ly hoi nghi, hdi thao quoc té;

- Bédo cdo Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét dinh chi viéc t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quc té thude 1ham quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh, dé nghi
CO quan cua nguoi co tham quyén khac xem x¢ét dinh chi viée t6 chire hoi nghi, hoi
thao quoc té trén dia ban tinh hogic xur ly theo quy dinh phép luét vé xtr ly vi pham
hanh chinh néu phat hién ddu hiéu vi pham céc quy dinh vé 16 chire va quan ly hoi
nghi, héi thao qudc 1&;

- Tham muu cho Chu tich Uv ban nhan dén tinh béo cdo dinh ky han\g nam
cho 136 Ngoai giao vé tinh hinh té chirc va quan ly hoi nghi, héi thao qudce té tai dia
phuong.

1) V& cong tac ky két va thuc hién thoa thudn quoc té
- Giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan 1y nha nuée vé ky két va thuc
hi¢n cdc thoa thudn quoc (¢ tai dia phuong theo phap ludt vé thoa thuan quoc té;

- Theo doi, don doc viée thuc hi¢n cédc thoa thuan da ky két; bao céo va xin y
ki¢n chi dao cta cap co tham quyén vé nhiing van dé phat sinh trong ky két va thue
hién thoa thuan quoc té tai dia phuong.
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m) V¢ cong tac phi chinh phu nude ngoai

- La co quan dau mdi giup Uy ban nhan dén tinh thuc hién quan Iy nha nude
doi voi hoat dong cua cac t6 chirc phi chinh phu nuge ngoai tai dia phuwong; cho y
kién vé vide cap, gia han, sua doi bo sung va thu hoi Gidy dang ky va cac hoat dong
khac cua cac t6 chire phi chinh phu nude ngoai tai dia phuonu hudng dan, hd tro
cac Lo chtic phi chinh phii nude ngoai vé thi tuc va trong viée khao sat, xdy dung
va trién khai cdc du an tai trg theo quy dinh ctia phép ludt; kiém tra, giam sat hoat
dong cta t6 chiic va nhan vién 1am vide cho céc 16 chirc phi chinh phu nudée ngoai
tai dia phuong; béo cdo Bo Ngoai giao va Uy ban cong tc phi chinh phu nude ngoai

theo quy dinh;

- Quan ly cdc hoat dong quan h¢ hop téc va van dong vién trg khdng hoan lai
khong thuce hd tro phat trién chinh thic ctia cac 16 chirc phi chinh phi nude ngoai
tai dia phuong; xay dung chwong trinh, ké hoach va hd trg céc co quan, don vi, dia
phuong trong van dong vién trg khong hoan lai khéng thudce hd tro phét trién chinh
thie cta cdce t6 chire phi chinh phii nude ngoai;

- Phéi hop thiam dinh céc chuong trinh, du an va cdc khoan vién trg khong
hoan lai l<h(m§: thudc hd tro' phat trién chinh thie cua cac to chite phi chinh phu
nude ngodi, bao dam yéu cau vé chinh tri déi ngoai;

- Tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho td chiic phi
chinh phu nuée ngoai hoat dong tai dia phuong trong truong hop duge B3¢ Ngoai
giao phén cip, uy quyén, giao nhiém vu, dat hang hodc diu thau;

- LLa co quan thuong truc Ban cong tdc phi chinh phu nudc ngoai cua dia
phuong.
n) V¢ cong tac boi dudng kién thirc nghiép vu doi ngoai

- D& xudt, xdy dung va & chirc thue hién céc chuong trinh boi dudng kién
thire chuyén mén nghiép vu déi ngoai cho can bg, cong chirc dia phuong:

- Lam déu mdi voi Bo Ngoai giao va cac co quan lién quan trién khai céc
chuong trinh boi dudng veé doi ngoai va hoi nhap quoc té cho cén b, cong chirc dia
phuong.

0) Thuce hién cai cach hanh chinh theo muyc tiéu va néi dung chuong trinh cai
cach hanh chinh ctia Uy ban nhan dan tinh; 16 chirc (g dung khoa hoc, cong nghg,
xdy dung hé¢ théng thong tin, co s¢ dir liéu luu trir phue vy cong téc quan ly nha
nudce va hoat dong ddi ngoai phéi hop véi Bo Ngoai giao xdy dung h¢ thdng co s¢
dit lidu vé hoat dong ddi ngoai dia phuong toan qudc.

11. Bio dam céc diéu kién vat chat, ky thuat, hau can cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ha tang ky thuat u)ng, ngh¢ théng tin
cho Cong T hong tin dién tur tinh va cac h¢ thong thong tin phuc vu cong téc chi dao,
diéu hanh dugc Uy ban nhéan déan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh phén cong.

12. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu
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a) Chu tri, phm hop véi Vin phong Doan Dai biéu Qudce hoi va 161 dong
nhan dan tinh tdng két, huéng din chuyén mon, nghi¢p vu van phong ddi vai Van
phong cdc so, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén, cong
chite Van phong - Thong ké xa, phudng, thj tran;

b) Iudng dan nghiép vu cho cong chic lam dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

[5. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo

a) T6 chire thuc hién céc vin ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan ¢o tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cia Vin
phong Uy ban nhén dan tinh;

b) Ti¢p nhén, x1r ly, ban hanh va quén ly vdn ban ctia Van phong Uy ban nhén
dan tinh theo quy dinh;

¢) Hop tac quéc té theo quy dinh ctia phép ludt va su phdn cong hoic uy

quy ¢n cua Uy ban nhan din, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

d) Nghién ctru, g dung két qua nghién ciru khoa hoc va cii cach hanh chinh
phuc vu nhi¢m vu dugc giao;

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cta céc don
vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh va Quy ché lam viéc ctia Vin phong Uy
ban nhan dan tinh;

c¢) Quan ly lo chirc bd may, bién ché cong chuc, co céu ‘ngach cong chtrc, vi

tri viée lam, co cdu vién chie theo tiéu chudn chire danh nghé nghiép va so luong
neuoi lam viée trong cace don vi su nghiép cong lap thuoe Van phong Uy ban nhan

dan tinh;

g) Thuc hién ché do tién luong va cac ché dg, chinh sich dai ngg, khen
thuong, ky luat, dao tao, boi dudng v¢ chuyén mon, nghicp vu dbi véi cong chtre,
vién chire va nguoi lao dong thude pham vi quan ly ciia Van phong Uy ban nhan

dan tinh;

h) Quan ly va chiu trach nhiém v¢ tai chinh, tai san dugc giao theco quy dinh.

14. Dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Van
phong Chinh phu va co quan cé tham quyén tinh hinh, két qua thue hién nhiém vu
dugce glao.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do 'Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh giao hodc theo quy dinh cta phap luat.

1V. CO CAU TO CHUC BQ MAY

l. Phuong an sap xép, hop nhat Vin phong Uy ban nhan dan tinh

To chire lai Vin phong Uy ban nhan din tinh trén co so sap nhédp So Ngoai
vil vao Van phong Uy ban nhan dan tinh va thanh lap Phong Ngoal vu - Bién gioi
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thudc Van phong y ban nhan dan tinh; chuyén chirc ning quan ly nha nudc vé cong
tac dan tdc vé S& Noi vu.
2. Co cau 16 chirc by may sau khi sap xép, hop nhat

Van phong UBND tinh ¢6 10 phong ban va 01 don vi sy nghiép truc thudc,

uc
3

a) Cac phong chuyén moén va tuong duong

(1) Phong Quan tri - Tai vu

(2) Phong Hanh chinh - Té chue

(3) Phong Ngoai vu - Bién gidi

(4) Phong Kiém soét tht tuc hanh chinh

(5) Phong Khoa gido - Vian xa

(6) Phong Kinh té

(7) Phong N6i chinh

(8) Phong Téng hop

(9) Ban Tiép cong dan

(10) Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

b) Don vi su nghiép cong lap truc thudc

Trung tdm Cdng bao - Tin hoc.

V. DU KIEN BIEN CHE SAU SAP XEP, HQP NHAT
Téng bién ché sau sap xép hop nhét: 73 cdng chirc (Chuyén 02 bién ché cong

chiic v& S& Noi vu va tinh giam 03 bién ché theo chi dao); 15 vién chitc va 25 ngudi
lao dong, trong do:

- Lanh dao, quan ly céac cz”ip va tuong duong;: 33 (Bao gom Lanh dao Uy ban
nhén dan tinh, [.Anh dao Van phong va lanh dao cac phong, ban, trung tam)

- Cong chuc: 40

- Vién chtre: 15 (Trong d6 c6 03 1anh dao, quan ly va 12 chuyén vicn)

- Nguoi lao dong ¢6 hop déng: 25

VI. PHUONG AN BO TRi NHAN SU SAU SAP XEP, HOP NHAT
1. V& nguyén tiic bd tri

D6i véi tr uong phong va tuong duong trong trudng hop sau khi thuc hién sap
xcp khong thé bo tri Llcp tuc lam truong phong va tuwong duong thi dugc sdp xEp,
b6 tri & vi tri (_dp dudi hen ké va dugc hudng chinh sach theo quy dinh cua phap
luat; déi véi s6 luong cap phé cép phong sau SAp xcp ¢6 thé cao hon quy dinh va
irong thoi han 05 ndm ké tr ngay cip c¢6 thim quyén phé duyét Dé an phai thuc
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hién giam so luong cap phé dam bao dung so lugng cap pho theo quy dinh.

DPéi voi cong chirc, vién chirc khéng gitr chirc vu lanh dao, quan ly, can ct
chirc nang, nhidm vy, t& chirc b may ctia co quan, don vi thuc hién bd tri cong
chire, vién chire phit hgp v6i nhiém vu cta cong chire, vién chire dang dam nhiém
trude khi sip xép, truomg hop khong con nhiém vu thi b tri sang phong chuyén
mon, don vi khac phu hgp véi chuyén mon, nghiép vu cua cong chure, vién chirc
hoic giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh.

2. Du kién phuwong an b tri

~ Déi v6i chie danh Chénh Vin phong, Phé Chanh Van phong thude tham
quycn xem x¢t, quyét dinh ctia Ban Thuong vu Tinh ty.

D vai chire danh Trudng phong, Phé Trudng phong va twong duong: Tap
Lhc, Dang uy, lanh dao Van phong UBND tinh can cu vao chirc ndng, nhiém vy, co
chu 10 chirc bd may sau qdp x€p va trinh dg, ndng luc cong tac cua timg truong hop
cu thé dé xem xét bd tri, sip xép phi hop hodc giai quyét ché do, chinh séch theo
quy dinh.

Déi véi cong chire, vién chire khong gilt chie vu lanh dao, quén ly: Tiép tuc
bé tri cong chiic, vién chirc phu hgp véi nhiém vu cta cong chi, vién chirc dang
dam nhiém trude khi sip xép, truong hop khong con nhiém vu thi bé tri sang phong
chuyén mon, don vi khac phu hop véi chuyén mén, nghiép vu cua cong chure, vién
chire hodce giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh.

VIL VE TRU SO LAM VIEC VA TAI SAN SAU SAP XEP, HOP NHAT
1. Tru sé lam vi¢e

Du kién Vin phong Uy ban nhan dan tinh lam viéc tai Tru s¢ Uy ban nhén dan
tinh Tay Ninh; dia chi: s6 136, duong ‘I'tdn Hung Pao, phuong 2, thanh phé Tay
Ninh, tinh Tay Ninh; Phong Ngoai vu lam vicc tai Tru s¢ So Ngoc.u vu ct, dia chi:
56 622, dudng 30/4, khu phd 5, Phudng 3, thanh phd T4y Ninh,

2. V¢ tai san

llcp nhén nguyén trang co s vét chat, 1.th1. bi, tai chinh, tai san, cdng trinh,
du 4n, von dau tu cong hién ctia S& Ngoai vy vé Vian phong UBND tinh.

VIIL DU KIEN HIEU QUA CUA PE AN

- Tinh gon 16 chirc bo may theo ding chi dao cia Trung wong va tinh than
ctia Nghi quyeét s6 18- -NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi Trung wong 6, khéa
X1, g]am s6 luong diu méi cdc co quan hanh chinh cap tinh, giam sé luong cép
trudng, cip pho phong chuyén mén, cu thé:

+ Giam 01 S¢, 03 phong chuyén mon.
+ Giam 01 Giam déc S&, 01 Phé Giam doc So, 02 trudng phong.

+ Giam 03 bién ché cong chirc (Khong bao gom 02 bién ché chuyén vé So
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Noi vu).

- Cung vol vige sap xép tinh gon 16 chirc bd my s¢ tao co s0, dicu kién cho
viéc co cau lai d6i ngli cong chiic, vién chirc nham nang cao c,hdL luong doi ngli
cong chic, vién chirc va thuc hién tét viée tinh gian bién ché dé gén véi viée thue
hi¢n chinh sach thu hat nhén tai, gép phan nang cao hi¢u nang, hi¢u luc, hiéu qua
hoat dong cta co quan, don vi.

- Tiét ki¢m dugc chi phi quan ly hanh chinh, ddu tu co s& vat chit gp phén
lap trung nguon luc dé dau tu co s& vat chét, cai thién diéu kién lam vidc.

T4 chirc bd méy dugc tinh gon nhu sau:

- 86 lugng don vi cép S& giam 01.

-S4 lugng cé‘ip phong va tuwong duong giam 02.

IX. DANH GIA TAC PONG KHI THU'C HIEN SAP XEP, HOP NHAT

Sau khi hop nhat, sap nhdp tinh gon dau moi, dicu chinh chirc ndng, nhiém
vu cua don vi ¢6 nhitng tac dong tich cuc va tac dong khong mong muon nhu sau:

1. Tac dong tich cuwe

16 chic bo may dugce sap xép tinh g £on, giam dau mdi, giam bién ché, giam
chi ngén séch nha nudc cho hoat dong ciia t6 chiic bd may, trang thiét bi, tai san.

2. The dong khong mong mubn

Céc chtre nang, nhiém vu co ban khong thay dbi, nhung 4p luc cong viée trén
cac linh vue ngay cang nhiéu, khong thé tranh khoi khé khén, ling ting trong thuc
hién.

Viée sip xép t6 chirc bd may lam thay déi vi trf, méi truong lam viée nén
phan nao anh hudng dén tdm tu, nguyén vong cua cong chuc, vién chiic va nguoi
lao dong.

Tru s& 1am viée & hai dia diém khéc nhau, khé khan tron o viée quan ly, dicu
hanh chung.

PHAN V
THOI GIAN VA TO CHUC THU'C HIEN

I. THOI GIAN THUC HIEN

1. Trong thang 01/2025: Hoan thién, trinh phé duyét D¢ dn sap nhap So
Ngoai vu vao Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Hoan thanh viéc hop nhét va kién toan co ciu to chiic clia Vin phong Uy
ban nhan d4n tinh chim nhét trong thang 02/2025 (sau khi thong qua Hoi dong nhan
dén tinh).

3. Van phong Uy ban nhén dén tinh hoan thanh vi¢c tham muu Uy ban nhan
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din tinh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu quyc_n han va co cau té chiic sau
khi sép xép va di vao hoat dong 6n dinh chdm nhét trong thang 02/2025.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Viin phong Uy ban nhén dén tinh

a) chu tri, phdi hop v6i S6 Ngoai vu va céc co quan lién quan thue hién thuc
hién viée chuyén giao va tiép nhan chirc ndng, nhiém vu ctia S Ngoai vu; chuyén
chirc nang, nhiém vu vé cong tac dan toc tir Van phong UBND tinh; giao ndp con
diu ctia S& Ngoai vu cho co quan ¢é thAm quyén theo quy dinh.

b) Du thdo trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhi¢m
v, quyc,n han va 16 chirc bd may ctia Van phong UBND tinh.

¢) Trién khai va theo ddi, dén doc cac don vi thue hién Dc, an va tong hop
tinh kinh thuc hién D& an dé bao céo cip ¢6 tham quyén theo quy dinh.

d) Ban hanh van ban quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va méi quan
hé cong tac cua cac phong chuyén mon nghiép vu thude Van phong UBND tinh.

2. S6 Tai chinh chu tri, phdi hop Van phong Uy ban nhan dén tinh theo K&
hoach tinh gon 16 chitc by may xay dung phuong an st dung co s& vat chat lién
quan, dam bao dic¢u kién hoat dong cua co quan, don vi ¢d lién quan dugc lién tuc.

Trén diy la P& an T6 chire lai Van phong Uy ban nhén dén tinh trén co s&
sap nhap So Ngoai vu vao Vin phong Uy ban nhan dén tinh va chuyén chirc ning
quan 1y nha nudce vé cdng tac dan toc vé S& Noi vu./.

Noi nhin: b TM. UY BAN NHAN DAN
=1L HHDND tinh:
-CT, PCT UBND tinh; b CHU TICII

PHO CHU TICH

- S& Noi vu;

-LL.DVP;

- SO Ngoai vu;

- PNC;

- Luu: VT, VP.UBND tinh,
C

Nguy&n Hong Thanh
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