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TINH UY TAY NINH DANG CON G SAN VIET NAM
. Tdy Ninh, ngay 31 thang 5 nam 2024

Sb 4684-QD/TU

QUY DINH

vé khai thac va sir dung tai liéu luu trir tai Kho luu triv Tinh uy

- Can cu Luat Luu trlt ndm 2011;

- Can ctr Luat Bao vé€ bi mét nha nudc nam 2018;

- Cén ctt Quy dinh s6 270-QB/TW, ngay 06/12/2014 cta Ban Bi thu vé
Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ct Nghi dinh so 01/2013/ND-CP, ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat luu tri;

- Cén ctr Chi thi sé 05/2007/CT- -TTg, ngay 02/3/2007 cda Thd tudng Chinh
phtl vé ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu tri;

- Can ctr Théng tu sé 10/2014/TT-BNV, ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy
dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich str;

- Can cu Huéng dan 10-HD/VPTW, ngay 16/11/2016 cta Van phong Trung
uong Dang vé chung thuc luu trit d6i v6i tai lidu thude thim quyén quan ly cta luu
trit lich st ctia Pang & cép tinh, thanh phé truc thude Trung uong;

- Can cu Huéng dan 51-HD/VPTW, ngay 10/10/2019 cta Van phong Trung
uong Péang vé huéng dan xay dung Quy ché cong tic vin thu va cong tac luu trir;

- Cén ctr Quy dinh sb 4315- QD/TU ngay 01/4/2024 cta Ban Thuong vu Tinh
uy vé chic ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may cua Van phong Tinh uy;

- Xét To trinh sb 302- TT1/VPTU ngay 27/5/2024 ctia Van phong Tinh uy vé
vé viée ban hanh Quy dinh v& khai thac va st dung tai liéu Iuu trit tai Kho luu trit
Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh uy ban hanh Quy dinh vé khai thc va st dung tai liéu
luu tr{t tai Kho luu trit Tinh uy nhu sau:
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Tai liéu luu triv
1. Tai liéu luu trlt cia Dang b tinh dugc hinh thanh trong qué trinh hoat
dong cla cac co quan, t5 chirc dang, td chic chinh tr1 - x& hoi va ca nhan thudc

Dang b tinh. Tai liéu luu trit ctia Pang bd tinh thudc thanh phén cua Phong Luu
trlt PDang Cong san Viét Nam.




2. Tai liéu luu trit tai Kho luu tr& Tinh uy dugc st dung dé phuc vu cdng tac
lanh dao, chi dao cla céc cép uy; bao gém ban géc, ban chinh, géln cac loai tai liéu
giéy, tai liéu dién tu, tai liéu ghi dm, ghi hinh, microfilm, anh...; trong trudng hop
khong con ban gdc, ban chinh thi duoc thay thé bing ban sao hop phap. Tai liéu
luu trfr phuc vu cong tac nghién ctu, tham khao dé ra cac chi truong, chinh sach,
viét bdo cdo, x4y dung ké hoach cdng téc...; phuc vu hoat dong thuc tién, nghién
ctru khoa hoc, lich st Dang, lich str cach mang, lich st hoat ddng ctia Pang b tinh
va 1am can ctr dé bao vé quyén loi hop phép cta cén bg, dang vién.

3. Nghiém cAdm viéc chiém doat, lam hong, lam mAt tai liéu luu trr; lam gia,
stra chlia, lam sai [éch ndi dung tai liéu luu trit; mua bén, chuyén giao, huy trai
phép tai liéu luu trlt; str dung tai li€u luu trlt vao muc dich xAm pham loi ich cuda
Nha nuéc, quyén va loi ich hop phép ctia co quan, td chiic, cd nhan; mang tai liéu
luu trff ra nude ngoai trai phép.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé khai thac, s dung tai liéu tai Kho luu trit  Tinh
uy.

2. Quy dinh nay 4p dung di v6i co quan, don vi, ¢4 nhan cé nhu ciu khai
thac, str dung tai li€u luu trlr tai Kho luu trit Tinh uy dé phuc vu cdng tac, nghién
ctru khoa hoc va cac nhu cau chinh dang, hop phép khac.

3. Viéc phuc vu khai théc tai liéu Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam
d6i véi ngudi nude ngoai ¢b quy dinh riéng.

Piéu 3. Muc tiéu, nguyén tic khai thic va si dung tai li€u luu trir tai
Kho luu tri Tinh uy

1. Viéc khai thac va st dung tai li¢u luu trit tai Kho luu trit Tinh uy bado dam
an toan bi mat tai liéu, phat huy gid tri cua tai liéu luu trlt, gitt gin bi mit Nha
nudc, dap ing nhu cau cdng tac, nghién ctu khoa hoc, lich st va cdc nhu cau chinh
dang cua co quan, don vi va ca nhén.

2. Tai liéu luu trit chi duge khai théc sau khi dugc ngudi cé thdm quyén phé
duyét theo Quy dinh nay. Ngudi truc tiép khai thac, st dung tai liéu luu tri vao
muc dich cdng vu phai cé phiéu d& nghi va phai dugc cép ty hodc 1anh dao co
quan gi6i thiéu (bdng vin ban) va chiu tréch nhiém vé viéc gid1 thiéu.

3. Céc td chirc, c4 nhén khai thac, st dung tai liéu vi muc dich riéng phai cé
phiéu d& nghi st dung tai lidu, gidy to tuy than (chtng minh thu hodc thé cin
cude...) va phai duge ngudi cé tham quyén phé duyét theo Quy dinh nay.

4. Cac yéu cau khai thac tai liéu chi phuc vu tai Kho Luu trit Tinh ty (doc tai
Phong doc). Riéng céc ddng chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh Uy, 14nh dao cic co
quan tham muu, gitp viéc Tinh uy thi dugc muon tai liéu vé noi 1am viée (ddi véi
c4c tai liéu thude phong co quan dong chi d6 dang cong téc).




5. Ban sao tai liéu luu trit (v6i moi hinh thic) chi cdp cho nhu céu trung bay,
cong bd va cho can b, dang vién bao vé quyén lgi hop phap.

6. Nguoi ¢ thim quyén phé duyét khai théc tai liéu Iuu trt dugc cho phép
sao tai liéu luu trit. Han ché viée sao céc tai liéu thudc danh muc tai liéu han ché st
dung, danh muc tai liéu quy hiém va danh muc tai liéu chi cac mirc d0 mat. Ban
sao tai liéu luu trit lich st phai duge dong dau xdc nhan chimg thuc luu trit va ghi
cac s6 hiéu luu tri.

7. Khéng phuc vu ban chinh tai ligu quy hiém, tai lidu c6 tinh trang vt Iy x4u.

Diéu 4. Cic hinh thire khai théc, siv dung tai ligu lwu trir

1. Str dung tai li¢u tai phong doc ctia luu trit co quan.

2. Xuét ban 4n phim luu tri,

3. Gidi thigu tai liéu luu trit trén phuong tién thong tin dai ching, trang théng
tin dién ta.

4. Trién 13m, trung bay tai liéu luu tri.

5. Trich dan tai liéu luu trit trong cong trinh nghién ciu.

6. Cép ban sao tai liéu luu trit, ban ching thuc luu trit.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Quyen va trach nhiém cia co quan, to chire, cd4 nhan dén khai
thac, str dung tai liéu luu triv

1. Co quan, td chc, c4 nhan cé yéu cau khai thac tai liéu luu trr tai Kho Luu
tr{t Tinh ty phai gtti Phiéu dé nghi khai théc, str dung tai liéu (Mdu phiéu sé 1).

Trudng hop co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi cung cap thong tin tai liéu luu
trit gian tiép hozc tir xa vi muc dich cong vy, nghién ctru khoa hoc (chi 4p dung déi
v6i van ban khong chira bi mét nha nuéc) c6 thé giri Phiéu dé nghi théng qua dich
vu chuyén phat nhanh, ung dung cdng nghé thong tin.

2. Co quan, t6 chc, ca nhan dén khai thac tai lidu phai thuc hién ddy du noi
quy khai théc tai liéu luu trit, ndi quy phong doc. Chi doc va ghi chép nhiing tu
liu c6 ndi dung da duogc duyét. Khong mang mdy anh, may ghi 4m, ghi hinh va
cac thiét bi in, sao khéc vao phong doc.

Co quan, tb chire, ¢4 nhén ¢ trach nhiém quan ly chét ché, st dung ding muc
dich va bao vé bi mat tai liéu, tu liéu thu thap duoc tir tai liéu luu trit. Cac cong
trinh nghién ctu, c4c xuét ban phém c6 str dung tai liéu cia Kho Luu trit Tinh ty
phai ghi 18 xudt x{ tai liéu va ndp luu vao Kho Luu trit Tinh ty mdt ban 4n phdm
ngay sau khi phat hanh.




Thuc hién nghiém quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Piéu 29 Luit Luu trit nim
2011 va Khoan 3, Diéu 3 Thong tu s6 10/2014/TT-BNV, ngay 01/10/2014 ctia Bo
Noi vu quy dinh vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich st.

Di€u 6. Quyen, trach nhiém ciia cin bd, cong chire lam nhiém vu luu triv

1. Dam bao bi mat tai liéu luu trlt theo quy dinh clia Dang, phap lu4t ctia Nha
nuéde, quy ché, quy dinh cia cip uy.

2. Tham muu ndi quy phong doc; mau Phiéu dé& nghi khai thac; miu sé dang
ky theo ddi khai théc; mau sé ding ky chung thuc luu trit...

3. Huéng dan, giai thich cu thé dbi vé6i td chire, c4 nhan vé ndi quy, quy ché
vé khal thac, s dung tai liéu, sir dung phong doc tai liéu; trinh ty, thi tuc ding ky
khai thac, st dung tai liéu luu tri.

4. Trinh phiéu dé nghi khai théc tai lidu cho nguoi ¢ thdm quyén cho ¥ kién,
phé duyét.

5. Tra tim tai liéu theo phiéu dé nghi khai thac da duoc phé duyét.

6. Sao chup, déng d4u ching thuc tai lidu luu trit sau khi c6 y kién phé duyét.

7. Bang ky vao sé theo ddi khai thac tai liéu luu trit lich st, s dang ky chiing
thuc tai li€u luu trt (néu co).

8. Ldp bién ban ban giao ban sao, ban ching thuc tai liéu cho ngudi dén khai
thac.

9. Bao cdo, ngan chan kip thoi cac hanh vi vi pham cua t6 chic, cd nhan trong
qua trinh khai thac va st dung tai liéu luu trt tai Kho luu trit Tinh uy.

Piéu 7. ThAm quyén phé duyét khai thac, sir dung tai liéu luu trir

1. Pdng chi Bi thu Tinh uy uy quyén cho ddng chi Phé Bi thu Tinh uy phé
duyét khai thac hd so, tai liéu:

- Tai liéu dong dau “Tuyét mat”, “T6i mat”.

- Tai lidu vé t6 chirc va nhan sy Pai hoi Pang bd tinh.

- Tai liéu quy hiém.

- Tai lidu v& doi tu cla céac ddng chi lanh dao chu chét cta tinh hodc nhiing

van dé méi lién quan dén lich st cia Pang dé cong bd, trung bay trién lam.

- Hd so hoi nghi cip uy (Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban
Chép hanh Dang b tinh).

- Tai liéu c6 xé4c dinh d6 mat gui riéng cho Thudng truc Tinh uy.
- Tai liéu phuc vu trung bay, cong bé.

- Tai liéu luu trif c6 chira bi mat nha nudc mang ra khéi Kho Luu trit Tinh uy
phuc vu cdng tac.



2. Pong chi Chanh Vian phong Tinh uy phé duyét yéu cau khai thac cac hd so,
tai liéu: Tai liéu déng déu “Mat>.

3. Dong chi Chénh Van phong Tinh uy uy quyén cho ddng chi Phé Chénh
Van phong phu trach luu trit phé duyét khai thac ho so, tai liéu:

- HO so, tai lidu thong thudng (khong chira bi mat nha nudce), tai liéu da giai
mat.

- Béi véi tai liéu khong thuge céac truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu nay, béo cdo d& xuét ddng chi Chanh Vin phong Tinh uy thdm quyén phé
duyét.

Piéu 8. Quy trinh, thi tuc xét duyét khai thac va sir dung tai li€u luu triv

- Chuyén vién (duoc giao nhiém vu) kiém tra Phiéu dé nghi khai théc, st
dung tai liéu luu trit ¢6 x4c nhan clia co quan, t6 chic ¢6 thdm quyén (Mdu phiéu
56 1); kiém tra tai liéu luu trit tai Kho luu trit Tinh uy; lap phiéu trinh phé duyét
(Méu phiéu sé 2).

- Trinh ngudi cé thim quyén dugc quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay phé
duyét (Mdu phiéu sé 2); ddng thoi dang ky vao s khai thac tai lidu dé quéan 1y theo
quy dinh.

Diéu 9. Thoi han giai quyét

1. P6i vé6i tai liéu khai thac, st dung thudc thim quyén giai quyét cla ddng
chi Phé Chanh Vin phong phu trach luu trit: Giai quyét ngay khi tiép nhén (trlx
ngay 1&, ngay nghi).

2. D6i véi tai liéu khai thac, si dung thudc thdm quyén giai quyét cia dong
chi Chanh Van phong Tinh uy: Giai quyét chdm nhét trong 01 ngay, ké tir thoi
diém tiép nhan day du hd so, tha tuc theo quy dinh (trr ngay 1€, ngay nghi).

3. Pbi voi tai liéu khai thac, st dung thudc thdm quyén giai quyét cla ddng
chi Ph6 Bi thu Tinh uy: Giai quyét cham nhét trong 02 ngay, ké tir thoi diém tiép
nhan day da hd so, tha tuc theo quy dinh (trr ngay 1€, ngay nghi).

4. Péi véi tai liéu khai thac, st dung dé phuc vu nhiém vu chinh tri cho Tinh
uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mit trin Té quéc Viét Nam
tinh (mang tinh cp bach): Giai quyét cham nhét trong 01 budi 1am viéc, k& tir thoi
diém tiép nhan ddy du hd so, thi tuc theo quy dinh (ké ca ngay 13, ngay nghi).

Piéu 10. Khen thuéng

Trong khai thac va st dung tai liéu luu trit tai Kho Luu trit Tinh uy, cac tap

thé, ca nhan néu c6 thanh tich s& dugc khen thudng theo quy dinh ctia Pang, phap
luét cia Nha nudc.




biéu 11. Khieu nai, to cdo va gidi quyet khieu nai, t6 cdo

1. Céc co quan, t0 chirc, ca nhén c¢b quyén khiéu nai, quyén t6 cdo ddi véi
hanh vi vi pham céc quy dinh ctia Dang, phap lut ctia Nha nude vé luu tri.

2. Viéc giai quyét khiéu nai, quyén td céo trong 1inh vuc luu trr thuc hién
theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Picu 12. Xir Iy vi pham

Céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan vi pham céc quy dinh cua Bang, phép luat cua
Nha nudc vé luu trit va Quy dinh nay, thi tuy theo tinh chit, muc do vi pham ma bi
xu ly ky luat, xtt Iy vi pham hanh chinh ho#c truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh.

~ CHUONG II
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi, ¢4 nhin c6 lién quan

1. Cac cép uy, to chirc dang, co quan, don vi ¢6 lién quan pho bién, trién khai
Quy dinh nay dén can bd, dang vién, cdng chirc, vién chic.

2. Cac co quan, don vi, ca nhén ¢6 lién quan dén viéc khai thac va st dung tai
liéu Iuu trft tai Kho luu trlt Tinh uy thuc hién nghiém Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ phat sinh Vuong méc, kh6 khan can stra
ddi, bd sung, cac co quan, don vi, c4 nhan phan anh vé Thuong truc Tinh uy (qua
Van phong Tinh uy) xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop.

4. Giao dong chi Chénh Vin phong Tinh uy chi dao kiém tra thuc hién Quy
dinh nay; dinh ky hang nam béo cdo Thudng truc Tinh uy két qua thuc hién (16ng
ghép vao bdo cdo két qua cong tac vin thu, luu trit).

Quy dinh nay thay thé Quy dinh s 07-Qb/TU, ngay 07/10/2004 cta Ban
Thuong vu Tinh uy vé khai thac va st dung tai liéu luu trit tai Kho Luu trit Tinh
uy va c6 hiéu luc tir ngay ky.

Noi nhan:‘(/ T/M BAN THUONG VU
- Cuc Luu trit VPTW DPang (b/c), .
- Thuong truc Tinh Uy,

- C4c co quan tham muu, gitip viéc Tinh uy,

- Dang doan, ban can sy dang, BTV Tinh doan,

- Bdo Tay Ninh, Truong Chinh tri,

- Huyén uy, thi uy, thanh uy, dang uy truc thuoc TU,
- Lanh dao Van phong Tinh uy,

- Céc phong thudc VPTU,

- Luu Van phong Tinh uy.
TBT - 44




) - : 7 My phiéu sé 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PE NGHI KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

Dé tai nghién clru (n€u c6) hodc cong van giao nhi€m VU: ....cccevvvviiviiviniiiiciniinncnnnnns
Ehiri otah NERICHUGITULL (o is s into s v s saibimd basos s sarsnnss sbssadnnbios a50 S RAVIA BRSTAR A AP AT i chis

Téi xin cam doan thue hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia co quan luu trit va nhiing
quy dinh cua phép luat hién hanh vé bao vé, khai thac, str dung tai liéu luu trit.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC  ......... , NGAY........thdng........ndm 20....
(ky, ghi rd ho tén, chitc vu, dau ciia co quan, Nguoi dé nghi

to chirc) (ky tén, ghi rd ho va tén)



Mau Phiéu s6 2

_ VANPHONGTINHUY DANG CONG SAN VIET NAM
PHONG HANH CHINH - LUU TRU Téy Ninh, ngay ... thang ... ndm 2024
%k
PHIEU TRINH DUYET

khai thac, st dung tai liéu luu triv

Sé Ky hiéu tra tim taj liéu Trich yéu noi S6 | Ghi
TT ; dung trang | chu
Tén, so phong |DVBQ |Ky hiéu | Thoi
tai lifu | gian tai
liéu

Téng cong

TRUONG PHONG PHE DUYET CUA NGUOI CO THAM QUYEN!

HANH CHINH - LUU TRU (ghi r8 chitc vu, ho va tén)
CHUYEN VIEN KHAI THAC NGUOI NHAN VAN BAN
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

! quy dinh tai Pidu 7,8 clia Quy dinh nay.
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